
FECHA:

VISTO:

El Oficio N° 127 201G-UDI OPP-DRA.T/GOB.RFfi.TACNA, dp fecha 09/06/2016, de la Oficina 

de Planeam iento y Presupuesto,

El Informe N° O16-2U16-UISTE-L)KA.T/GOB.RLG.TACNA, de fecha 20/06/2016, de la 

Dirección de Saneam iento Físico Legal de Tierras de lu DRA Tacna.

CONSIDERANDO:

Que la Ley Orgánica do Gobiernos Regionales Ley N” 2 /8 6 / , refiere que los Gobiernos 

kegionales son personas jurídicas de derecho público, con autonomía política, económ ica y 

adm inistrativa en asuntos de su competencia, constituyendo, para su administración económ ica y 

financiera, un Pliego Presupuestal y son competentes para regular y otorgar las autorizaciones, 

licencias y derechos sobre los servicios de su responsabilidad.

Que, el Texto Único de Procedim ientos Adm inistrativos -  TUPA, es un documento de 

gestión que contiene toda la información relacionada a la tram itación dp procedim ientos que los 

adm inistrados realizan ante sus distintas dependencias. El objeto es contar con un instrumento que 

perm íta unificar, reducir y simplificar de preferencia todos los procedimientos que perm ita 

proporcionar óptimos servicios al usuario.

Que, el Decreto Supremo N° 079 2007-PCM, aprueba lincam ientos para la elaboración y 

aprobación de TUPA y establece disposiciones para el cumplim iento de la Ley del Silencio 

Adm inistrativo . Así, el articulo Ib  prescribe: "Las entidades deberán aprobar el TUPA como sigue 

(...) Gohierno Regional y sus Organismos Públicos Descentralizados (incluidos los procedim ientos 

de las Direcciones Regionales Sectoriales) por Ordenanza Regional ( ...)" ; asimismo en su articu lo 16 

señala "Los procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales que torman parte de 

los Gobiernos Regionales deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezcan.

Que, el Decreto Supremo N" 39/-201S-EF estableció que durante el año 2016, el va lo r de 

la Unidad Impositiva Tr ibutaria (UIT) como índice de referencia en norma tributaria será dpTres Mil 

Novecientos Cincuenta y 00/100 Soles (S/. 3 ,950 .00).

Que, el Artículo 4" del Decreto Supremo N° 062-2009 PCM, refiere que la modificación del 

valor de la UIT no implica la modificación automática del monto de los derechos de tram itación 

contenidos en el Texto Único de Procedim ientos Adm in istra tivo s-TUPA  Por efecto del incremento 

de la Unidad Impositiva Tributaría -  UIT en la tram itación de procedim ientos, es necesario efectuar

J
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la reconversión de los nuevos térm inos porcentuales en la tram itación de procedim ientos del Texto 

Único de Procedim ientos Adm inistrativo -  TUPA.

Que, mediante Decreto Regional N“ 00? ?Ol.6-GR/GOI3.RLG.TACNA (17/02/2016), se 

aprueba la modificación del Texto Unico de Procedim ientos Adm inistrativos ■ TUPA, del Gobierno 

Regional de Tacna, en cumplim iento al Decreto Supremo N° 062-7009 PCM, donde se incluye los 

procedim ientos adm inistrativos de la Dirección Regional de Agricultura Tacna.

Oue, mediante Resolución M inisterial N” 0196-2016-MINAGRI, (17/05/2016), se apr ueba 

la relación de procedim ientos adm inistrativo? y servicios derivados de la actividad catastral, a cargo 

de las Direcciones Regionales de Agricultura de los Gobiernos Regionales a los que ha sido 

transferido la función de saneam iento físico legal de la propiedad agraria, previsto en el inciso "n" 

del artículo 51 de la Ley N° 27867. Asim ismo dispone, que cada Gobierno Regional deberá adecuar 

en su Texto Único de Procedim ientos Adm inistrativos -  TUPA a procedim ientos y servicios propios 

de cada Gobierno Regional.

Que, la Dirección de Saneam iento Físico Legal de T ierras de la Dirección Regional de 

Agricultura, ha propuesto la modificación y/o incorporación procedim ientos adm inistrativos 

relacionados a la artividad catastral, denominado Anexo -Te xto  Unico de Proced im ientos 

Adm in istrativos -  TUPA Gobierno Regional de Tacna -2016 (D irección de Saneam iento h'sico Legal 

de T ierras) resulta importante la aprobación del Anexo en referencia en forma provisional, m ientras 

se realice el trám ite regular de la modificación y/o incorporación de nuevos procedim ientos 

adm inistrativos a través del Gobierno Regional Tacna.

Que, el Anexo arriba señalada ha sido sometido a la aprobación de la Oficina de 

Planeam iento y Presupuesto, quien de acuerdo a la normatividad vigente en gestión 

dm inistrativa, ha propuesto se formule el acto adm inistrativo respectivo;

Que, el Artículo 12® del Reglamento de Organización y Tunciones de la Dirección Regional 

de Agricultura Tacna precisa las atribuciones del D irector Regional entre otras, que se encuentra 

facultado para suscrib ir los actos adm inistrativos referidos al manejo adm inistrativo y técnico del 

sector; y Fstando en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N” 2/867 , Ley Orgánica de 

Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley IM9 27^02 y la Resolución Ejecutiva Regional Ng 788- 

2015-GR/GUB.RFG.TACNA y contando con las visaciones de la Oficina de Asesoría Juríd ica, Oficina 

de Planeam iento y Presupuesto y la Oficina de Adm inistración;



N" ’ U tf -2016-DRA.T/ GOB .REG.TACNA

2 2 JU N  2016!FECHA:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Anexo -Texto Unico de Procedimientos 

Adm inistrativos-TUPA Gobierno Regional de Tacna -2016 (Dirección de Saneamiento Físico Legal 

de Tierras), en forma provisional m ientras se realice el trám ite regular de modificación y/o 

incorporación do nuevos procedim ientos adm inistrativos en el Texto Único de Procedim ientos 

Adm inistrativos -  TUPA del Gobierno Regional de Tacna, la misma que forma parte de la presente 

Resolución.

ARTICULO SEGUNDO: NOTIFICAR, la presente Resolución a los Óiganos y Unidades 

Orgánicas conformantes de la Dirección Regional de Agricultura Tacna, para su implementación y

cumplim iento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.
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H9 DENOMINACION DEL PROCEDtMCNTO

REQUISfTDS [>=RECHO DE 
TRAVITACIÓN

CAURCACICfJ

FtAZO PARA 
RESOLVER 

(«n d¡« 
fiáhiosj

isncio o e l

PHOCECHMIENTO

ALTO«IDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

IttSTANGIAS 0E RESOC’JCXWJ DE 
RECLUIS OS

^mert; y «nenroaaon
Fc<TTIiÍ3lÍ 
o CMqo 
Ltocacon

len1*»
LflT;

fen S 1) Auiamúbco

Evaluación Previa

RECONSIDESACIOM a p e l a :  íon
Positiva K ĴJffTVO

D RSCC fM  DE SANEAMIENTO FISCO LEGAL DE TIERRAS ERIAZAS

l

_Evanta mentó de reserva de aorrinio o carga 

reg-stra I a contractua! de os Contratas de 

Otorgamiento de T«erras 

£na;as.

Base LegaJ

Air ie  flei Reglamente de ta _e^ N* 28S0S, 

aprobada por D5 . N* DI 1-37-AS

1. Solicitud erig ida «  T-rector SegioRal.

2. Para persona naturaL Cepa simple de! DW-

3. Para oersena t iran a : Copia fcteraf de partida dende figure 

Inserpcic*"! registral y :»de~ de representante, coaa sirrple de 

C^ldei reoresentante

-  Ccp*a Simple del Contrato-

5l Capia litera lis a Partida Regjitra .. en caso e l Contraíc 

estúvose inscrito.

á. ?,eooo de pago oarderecna de trámite

0 93 3&70 u 30 fl>a *

Are» de

Adrmist-racicp 

üocu*nenta*¡a y 

Arthivo o Agenda 

Agra.-'ja

D rectorde 

E^r>eapii*n*c Físico 

Legal deTe-rras

C*rector de 

5ar»eamento Físico 

legal de Tierras

Director Regicnal ce 

Agr<ultura

M Í

* «  I I

f
2

Otorgamiento de tierras enaras en p-arcess de 

pequeña agricultura

&ase Legal

Titulo l del Reglamento ae a Segunaa 

Disposcion Co-'np'-rre-.'itarií de la le y  N* 

26505. apnDúaco ncr D.S. N* 025-2303-A3, 

oreetsaao po 'D  S 014-2315-MIM&SFJ.

í .  SdictüQ dinpda al Director Beg>cni

2. Para pe-sena natural: Copia strnste oel DNI.

3. Para persona jurídica: Copa Irte-ral de partida done* figure 

inenpetór. y peder del re aresenlarner cop-ía simple de D M del 

rt presentí rite.

A. Plaro de Ubctclon ce jcuercb *  la Ease Cartográfica de 

MINAGRI-DRAT

5 Plano p *rí'né 'r i:c y me mena descnatwa sascr^O par 

Inserten- I^egiaoohKjilnaco.encoorder-aoas UTM oan su 

r«pec* jo  cuadro de datos íéoniecs a escala.

5 Copia srnpíe o aoteiticada da la 3t>eta ct Haaiícad 

a^aFescinai emitida por ei Colegia de Irg-snieras oe¿ Perú a  favor 

de! Ingeniero pue su-síribe el plano.

7-Certífiwco de Eósoueda Catastral del predio solicitado, 

ocorgaco po»'la Dricina Reg&iral respectva.

8. Corstancia Negativa de Eipansion í/'o*na exoec ca t»or 1» 

Municipalidad correspondiente.

9. Estuco de Factibilidac Técnico rconómico.

1". Reato  de pago por derecha de trámite

1.07 12 r . M 30 dtai

Area a* 
Administraron 

Documentaría v 

Archno o Agencia 

Agrana

Dtracior cíe 

Saneamiento Fisko 

Legitde Tierras

Director de 

Saneamiento Físico 

Legs.' de Tterras

Directo*- Res-onal de 

Agnruh.uri

3

Reversión a favor de! Estado de b s ptedias 

rún icas adjud cacos a ttu to  G ratuto

3ase Lega::

Lev N* 23259. Reglamento de la Lev N* 2325S 

aprobado mediante Decreto Supremo N‘ 035- 

20W-AG.

1 . Solcrtud a rígida i l  ^rector Segiaral.

2. Para persoga natural: Copia smple de; DM .

3̂  Para persona iund c»: Coua Itera! ce  parbe* donde figure 

'iscnpcKjr. registral y poder de representante, copia simóla de 

CNIdel representante.

4 Copa literal ce i* Partida flegst-al dende conste la inscripcon 

ce orede objeto de reversión o copia de! título de p-rcoiedac 

def misma.

5. Recibo de pago por dsrscro  de tramite.

0 93 H 7 C K 30 dias

A .n  de 

Aamir»-£5racian

Cocumertaríav 
Archivo a Agencia 

¿Caria

D-recror de 

Sane amento Fisico 

Legal de Térras

Director ce 

Sanearnierto ^rvea 
L-?gal de Térras

Director Regona ( ce 

Af?iru>tura



• r □ ENOMlUAOON ¡DEL PROCEDIMIENTO

REQUtWTOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN!

CAUROtC lO *

P_AZQ PAPA 
RSSCCVER 

(•en dias 
h4t»¡e*í

IH iaO  DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTQRJ3AD 
COMPETEWTS 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESDLUClCIs: DE 
RECURSOS

Numero y denorwnaoon r , A^orMOco

Evzlu ación Pnnsa

ftECOMSIDERACÜN APELACION
Permutan

1S2E
!

NeyiCivo

4

Reconocimiento de Comunidades Caírpesiras 

3ase Le ja

lev N* 24-555 y se Reglamenta apn»ado por 

D»c*exo Supremo N* 03S-SÍ-TR.

1- S o ic ’.Ld dír^tca al Director Regional.

2 . Csc«a simple del DN: del ¿cttcftanie.

3- Cepa legsliiada !a=r Notario o Juez de Pai¡ de las s-gu-entes 

actas de asamblea gerera , en tas cue se acuerda.

1) S o íd a r U inscnpción p-ecisanrio el nombre de la Comunidad, 

ii} Aprcba' ai Estatuto oo ta Comunidad, y 

iiij La elección de a  S re c tr .*  Comunal. 

i  P.efecion ae os miembros de la Ccmuntíac

5. Croquis de! ta rn to rá comunal con indicación ce jnd íros y 

colindarse^

6. Recibo de oage por derecto oe trámite.

0 0.Q0 X 3Cdas

Area se  

Administracon 

Oocumsntaria y 

Arch-mo o Agencia 

Agraria

Swector de 

Sanean. ento Fisco 

Lega: d* Tierras

D irecor ce 

Sanea m ie rto  Físico 

Legal da Tierras

Director Regbní! de 

Agnojífura

S

C>»s!ind« y Trn¿»cién del terriroria es 

Csmisiidanefi Campesinas.

Bese Legatr 

Ley Yi'2¿657

1. Soteituc c regida al O rectar Reg ina!.

2. Copia si mpe det M il de; soEcitante.

3. Coso '■teral de la Partida Segiscral derde eonace la iRscripcón 

de la Comandad y v ge-cía de poder del representante que 

sdicría el ii*'*>c ce- procedimiento.

6. Docut- - . que acrediten posesión del temtono, ê . caso 

hubie*"*'

5 . Titula ce Propiedad en caso hubiere.

5. Artas-de '-'ilnoancla. en caso huaters.

7. Crocuis de tos oredicí. colindantes y -nombres ce sus 

orspeetarás, en caso hubiere

3. Sec5>0 3e pago per derecho de tramite

0 coo t 30 d*«

Ansa de 

AdTNR«tr&cion 

Documentara y 

Archive o A ge le s 

Agraria

D ir t c w  ce 

Saneam'**nto f is co  

legal de Fierras

¿¿néctar de 

Saneamiento Físidd 

Lega1 de Torras

D^-ectar Pegicni c* 

Agri^JtLra

6

Fjjrmalteaaón y trtu ación de p ro ra s rústeos 

ríe oropedad del Estado, en jo ra s  catastradas 

luego de las tres (03) visitas oe oficia.

Base legal:

- Deere;!? Legrsfativc N' IM S .

- Penú-tima y úitirno p ina to  se l numeral 1S.1 

del Artxuio XS del Reglamento del D.Leg. >T 

13B9P aprobado cor 3  S. Q32-200fi-VIVl£NDA.

1 . Sokcrtud ding^d* ai Director Regiera, i rc c a r c b  fe ubicación 

dei ora-do v e l cooigo de referencia Catastral,

2. Cepa simple Oel DN1 det sn¿ir=tarse

3. Pruebas (¿ocurra ntales de la pcsesicri y explotación 

económica, segur reíacon rontenica en el arncub £1 de 

Reglamento del Decreto Legislativo N’ 13S5, aproado  por 

Decreto Supremo N* 032-20C$-V1V¡ENDA.

i  Declaración jurada de no existí* víncufc contractual relativo a 

la posesión m p-ocesas judiciales o administrativas sobre Is 

posesion

5. Recibo par Pago i»  derechas ce tram te

1-11 43.80 1 60 otas

Arca de 

Administración 

Documentaría y 

Archivo c  Agenoa 

Agraria

•D rector de 

Saneamiento Físico 

ce ja ice  Tierras

Director de 

Saneamiento rtsjco 

Legat de Tierras

Director Regional ae 

Agrcufrura



R£QU tsrros DERECHO DE 
TPJiMfTAClÓ^»

CMJflCAOON

P_AZO PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

w DENOMINACION DEL P ROCÉ D IEN TO
Evaluación ?re*ia INICIO DEL

A'JTOR DAD

Nur^o y ■deroranaoqfi
FormuJin
n
Lbtcaadu

(en ^
UIT>

* ^ iu lom áKo
Positivo Vie^it'w

(ec tí as 
hátakesi

PROC£DIKIEKfO PARA RESOLVED RECONSIDERACION APELACION

7

Procedim tente aáífiíh istrativc ds Declaración 

de 3rc p *d a co c r Prescripción Adquisifcvo de 

Dorrino e r  ^reatos Rústicos, luego ce tres 

103) visitas de ofiee.

Ease Legal,

- decreta legislativo N ' 1CS3.

- ̂ enútamo párrafo de! Articulo 47 i  dei 

Reglamentó aarcbado por D 5 . N ' 332-2005- 

VIVIÉfVM.

1. Soñcituc c "gioa al Di»»ctD'Regional, Indicando la ucfcacjcci 

del pree© y ei código ds refereroa Catastral

2. Copia sir-ole del DNI ae! solicitante -

3. Prvebas documentales de ta posesion y  «Asfiotasfóst 

económica según retadén contenida en el artícdo 41 de! 

Regimentó de! ¡Decrete Legislativo N* 1569. aprobado por 

Decreto Suprema N* 032-2DCS-VW ENCA_

4. Deck'aciór: Jurada ce r>a e x s t r  vínculo contractual relat-*voa 

la posesión, entre el poseedar y eí propietario origina' u otro 

pcseeao*, ra p-ocesas judiciales o admrtistraüvos en los cua'es 

se escusa la pcsesbno arap^edad de. predio

5. Recibe par paga de ce derechas be trámite.

2.21 t i  80 i Md¡#>

Ate» ce 

Axiministradón 

Documer.taFia y 

Archivo o Agenca 

Agraria

Director ce 

Saneamiento Física 

Le ja l de T*errai

Director os 

Sar*eam¡erí:o Fisco 

Legal de Tierras

Director Regona! de 

Agricuít^a

■

Procedimierto de fo rm aizacón y t lu ac ión  de 

tierras e^asas h-abiítacase incarceradas a Ea 

aetr¿dad agraaecuariaal 31 ce Doemaredet 

2034.

Base regal:

-Decrete Legislativa N’ 1039

-Caaítuto II de! Titulo ü tíei Seglasrento del Dec-

Leg. N " 2085, aprobada por D.S W  032-2008-

VIVIENDA.

1. Solicitud erig ida al Drector Regona;

2. Coaa símale de! DNI del solicitante

3. Poder de representación del serenante e r  instrumento 

err.-ado con ñrma legalizada -to í analmente, ce ser e! caso.

4- ün (013 Plano oer métrico y memoria descriptiva, suscrito por 

engeriere .^legiadoy hablitado ,enc cercenadas UTM yaesca 'a 

I/SOCO ¿ ./ICOOü pa-a o-edios riasta 1C ha . a a escala 1/25QGO 

cara ar^dics de mayor extensión con su cuadre ae datas 

técrscas v te' nombres de las chindantes, .mpreso v an formato 

digital [DWG?.

5. Documentes que aeree ¡ten <? oosesicny la haoi ¡saetín deí 

predio artes dtl 31 de Blce-miffe del 2CO¿.

5. Copa infurmatva ae la par:»da registra!, si et pretio se 

encuentra rnscñto.

7. Recóo de oag^ por derecho de trsovte

107 42.30 1 60da<

Area de 

Administraoan 

Documentara y
lrchr*o O

Agraria

0- rector de 

San^ai- ento Fisrco 

iCga de Torras

Director de 

Saneamiento Físico 

Lega! de Tierras

Dir*ctar Regisnai de 

Agricultura

9

ExpediDÓn de Certificado Megatrwj de Zora 

Catastraes cc-n fines de irmatriculíctán o para 

la medicación fisíca de predios rurales 

ínscnto*. ubicados er. Kmas no catastral as 

(sota para proaietarios)

Base Legal:

- Decreta legislativo Np 1039

- A t l S7 y cS' del Reglamento aprcosda por 

D.S N" 032-22CS VIVIENDA.

1. Soituc dmpda a! Dirsctcr Regia ral

2 . Cepa ce! documento de identidad oei solicítame.

3. Oas (02} copias imaresas del alano perimético y ubicación y 

memana descriptiva de-' predb cb.eto de la cerSficacSSn, en 

coordenadas. LTW , con su respectivo cuac*c de datos técr/cas a 

escala, rc-nsignar^da el sistema de referencia correspondiente, 

susento por rn^eniera colegada, habilitada e inscrito en e! inc¡ce 

de verifeadores de la SÜttARP.

4. Un { ! )  archiv'o digital t¿el alano penrrétnca y  de ubcacon del 

predo abjeto cecertrficaciín .

5. Recibo de page por derecha de trám ite.

C.56 37 90 a 30 días

Area de 

Administración 

Docurnercana y 

.Archiva o Agencia 

Agraria

Director c& 
Sansa mierro FTsco 

Lega! de Tierras

Director de 

Saneamiento Físico 

Lega! de T ia ra s

rector Regia ral ce 

Ag-cuítura



Numero y  «o o m n a c O T
Formula-:
O CstíiaO
Ubnaaán

íer.%
un") •¡en s/.j

Evaltuciéo Pr«-i¡a
o-u^ZO PRF» 
RESOLVER 

(«ocias
1NIC0 0€L 

PROCED«!SN7

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

Yisacon ce  alaros y Memoria Descrotrva de 

F-redras Rurales para procesos judiciales |an 

zonas catastran-** y  no catestradasl

Base Legal:

- ñrum 2del art. SOS del Teicto Unico CrdervidD 

ael C iego  ?rccesa-'Civ:1 

■ Arteu¡o M" de! Reglamento del Decrece 

Leg^satTMoN' 1C39. aorobadc par £■_$. 032- 

23CS-VIVIENOA

L  SoJtud drigida al Dvector Regional.

2. Copia de. documento de ¡dertcad del solicítame.

3. Dos |02| copos irrpresas de¡ plano per métrico y <ja¡£2Cián y 

memoria eescnptiva del qredío objeto de l¡  ce rtlfic*:iá\  en 

io -3 rae rudas UTM, can su respectivo ĉ jad re de datas técnicos a 

escala, cnrisignanco e! sistema de referencia carrssoardfente, 

5usmto por ingeniero edegaao, hablitaso.

*. Recibo de nag-í por ee^ iho de tr im fie

Area de 

Adm.rtstrac>an 

Documentara y 

Archivo o Agenoa 

Aera na

í>=nectar de

Sane amerito F is to  

LegaJ de Tierras

Directo* ce 

Saneame^o rtsco 

legal de Tierras

Director Regional de 

Agr>cutvra

Asignación de Cód:go de Refe^enca Catastral y 

Exaecédn  de Cartífeado de 'nfanracián 

Catastral pa^ fa modificacic-n física es ared>cs 

rurales inscritos en xoras catastracas 

¡incependtfaaón, 

desmembraren, parce ta cicn o 

acLmLiacicril

Base Legal

- Decreto leg is lado  N‘ 1C89

-fin . 82* 0*1 Reg ame rito aprobado par D-5 X*
C-32-2DOS WVIENCA
- Ley 2829¿, Amcaio 4

1. So'cftjd d ir i íd ia 'D  rector íegional, mdicanüo la uncacián 

de! pre-dkj y el Cóágo de Referencia Catastral

2. Cepa de la c-edencia y/o el ¿ccane rco  de tíenticad del 

soler Un te.

3- Cop*a autermeada a legaíiada del instrumento pubírco 

acredíte la proaiedaa de sofotance.

4. Copia H e a l artuaizaaa de It partida regiscraf darde se 

encuentre ¡n«- lioe lared io , y el alano penmemeo v memora 

descriptor -e l titula aren vade.

5. Una (1| capia irrpresa del piano perim átrto y n sm a rii 

descnatwa de -- ja  a c id eoe rc sa ro ac- jm jla ry  deíarea 

remanente cui>de sea factible determinare! area os Inderas a 

rrea ca s oerimét^-cas del saleo del preda, en caordenaoas 

UTM, co i sus respectivo cuadro de datos tecncos a esta a, 

Armado >ar«l urapietano y pore! ingenenj o arquitecto 

categiadc y habilitado, adjuntarada adtcranaímente ct ‘ a rru to

□ gi&tal del plnao ,‘DWG|.

En zonas formaltcicas en mérito al Decreto segíslatvo 557 o por 

decreto legislativo 1039, los panas se elaboraran sabré la base 

grafica dgitai que ha sennda para la fonnalizacidn dte predio, 

debiendo e p-naoietsr.o presenta no adiaonalmente en formato 

dlgrta- y no se •equerira el a¡anc d=-l tituto archivado.

5. Recibo ce pago por ee'ed*o de trámite.

Area de 

Administración 

Documentara y 

A<xhrvo o Agen:;a 

Agraria

3irector de 

Sj  neam^nta Frsko 

Le«a de Tierras

Director de 

Sanear^ento FtSicc 

Lega! d e  Tierras

Direc-or R-g«na! oe 

Agri cuitara



N u n n  y ítenamirsacoo
farniufon , ^ 

U71UtMcaaon

Ewlu-acicn Previ*

Wc-gaiivg

PLAZO PARA 
RES3LV5H 

jen dies 
liat*les¡

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORiOAD 
COMBETE WTE 

PASA RESOLVER RECO N S ID ER A CIO N APELACION

Asignaoon de Codigc ce Referencia Catastral y 

Eipedieón de Certificado de Infcrmacdn 

■Catastral para ta índepencizacian fisca de 

precias rurales transfiéreles porComu-rvdades 

'Campesinas

Bas-e -ega1

- Decreta begisJatwa N* 1039

- Art. SE" del Reglamento apretado ocr D.S N* 

Q32-22CS VIVIENDA.

* Lev 232S4, Artícub 4

1 . Solicitud d irg d i a i D néctar Regional, in flando  la ubcacíón 

del prado.

2. Copia de >a credencia y/o el documento de ¡cantidad oel 

serenante.

3. Copia autenticada o ega izada del 'nstrumento público que 

a-crect* la propiedad de! so  citante..

4. Copia kte^ai actualizada ce a partida registra! dcrdese 
encuentre inscrito el prtdln, ve- plano oerimetriao y memora 
descriatws oel t l u o  archvado.
5. Uru (1|> copa impresa de! plano perrnétrico y  memoria 

descrátrra ¿el ¿ re a * ndependizar o acumular y  oe! ares 

*emar.ente rjandn sea facnb¿e Cete-n-ninarel ¿rea, tos linderos o | 

*red>das perimésrieas del saleo del predio. en coordenadas 

JTM , con s^s respectivo cuadro oe datos técnicos a escati, 

firmaco por el propietarw y ocr el inganerc- o aneuitscio 

coeg aca y habilitado, adjuntando adiconalmente el formato 

digital oe*' ptjnn (DWG).

5, Recibo de aago par derecho ce trámite

Area ne 

Administranón 

Socumentana y 

Arcñ.vo a  Agetea 

Agraria

Director de 

Saneamiento Físico 
Legal oe 'Torras

Directo*- Pe 

San-arríenlo “tsxo 
Legal de Tierras

Director Regional de 

Agrxu ltu ra

■ $ /
Cambio ce j rruiar en Zc-nas Catastraoas. 

Base .ega1

- Lev N* 2S2S4, Art. 4 y  Arts. ¿S  y ¿7  de su 

R eg la m en to  « o r e b s d o  o o -  D .s . N* DD5-2CC6- 

JUS

1. Solicitud a:np;d¿ al Director Regional, incoando el Código de 

Sef-a ren ta  0 .«stral,

2. Zoo a sir. ,jte de! DN1 del setótanta.

3 . Documento c je  acredite feria-rjertemerte ta conflicon de 

propietario. En cssoda sucesivas transferencias, acreditar 

fehacientemente e- tracto sucesivo.

4 De enfcccnt*a¡^e inserto e¡ predio: - Una (1) copa literal 

actuaizada de a partidaregfstraldel preco.

5 S e c ta  por paga de derechas ce trám ite

Area de 

Adm nst ración 

Documentara y 

Archivo o Agenda 

Agrra.na

D ire c to r «  D irector o e

Sane a m e n to  : *s co  san ea m ien to  F is co  

Lega; de  Tierras Legal d e  Tierras

Director Regían*1 de 

Agricultura

Expedición de Certificado de infonraciár 

Catastral cara la nmatnedación de presea 

ru c ie s en sones vatasíradas

B ise  Legal:

- Dec Leg Pt* IDS3 v Am ES de su Reglamento 

ap-obaco por D.S. N* D32-2Q!JS~V»V.5NDA

- Ley 2£29£, an>cu¡o

L  Scxicftud dirigida at D ire cto r  Regional, n d lcan do  .a u & c a e o n  

d e  pred io  v e l  Ccd^ga de R e fe-en c ia  Catastral.

2. Copia simple &e DN1 de- solicitante.

3- Una { y  ccoia autenticada o iegala^da del titub ce oropiecad 

que cumpla los supuestos establecidos en eí articulo 2018 def 

Gidigo Ovil.

A. Re:ifco ocr pago de ne óeraches de tr ín ite .

A íe* oe 

AdministracJon 

Documentaría y 
Archr.'a a  Agencia 

Agraria

D irecto r oe 

Saneamiento f  ísjco 

Legal de Tierras

D o c to r de 

Sáxeamente Pisico 

Lega I ce T rera*

Director Ragiorui oe 

Agncultura

F ^ ’̂ aíei-ica ¿e a  ínfonn&ciDn Catastral. 

Base Legal:
- Cecreto Legisiatrvc N* 1039 y Art. 73 de su 

Reglamenta apc&haca por 0^ . N" C-32-2CCS- 

VMT£\DA.
-  Ley 23294, arícule 4

1. Solcitud er^gica a Director Regiana , irc c a rd íi la ubicación 

del preeo, nan-aa magistral y et Cnd'50 de Referensa Catastral.

2. 'CoDia sing le  del DN¡ del solicítame.

3. Cod«  simpas de la parttía registra*:

4. C o sa  certrficadi riel antecederle "eg,stra 

5 í e c i c  por oagn de derechos at trámite

Area de 

AdminÍ5traoón 

C-otur,'snt3rÍ3 y 

Archtvo o fi^enca 

Agraria

Director de 

SiTieamiento Fis»co 

Legal de '«erras

Director de 

55neam  ento Rseo 

Lega de Tierras

C.rector Regbnai de 

Agricultura

ler» S i l X uC cm alica

12 *

U,a2

0.93



N j u j p j  jr d*TOT’¿n*a;n
Formiiart 
o CíKiga 
Ubcaatir-

UIT)

Evaluación Previa
PLAZO ?ARA 
RESOLVER 

f«n  dias 
hábíes1»

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER R E C O N S ID E R A D D N

Irvzorocraoar a. Cstastro Rural de predios 

r jsu cc * inserios er. la SUMAS?.

Base -jegat
-Lev N* 23294. are.4 . Artículo A3 ce* D-S.03S- 

2C05-JU5

- Ley N‘ 27357, articulo S i ,  Inciso n|

3- Scrfic'rtud dirigida al D recto r Pegona!, indicando la ubicación 

Cñ-. oredio y la paruea regstral.

2l Copea simpe oe! t>NI riel solicitante,

3. Ccp-a Certircad* ce  a Pa rte* Regisíral

4. Capa simpe oe’ u tiJc  archivad c, incluyenoo plano inserto 

con inceaeón de las coonl enanas LfTM rie les ven  ices de la 

poígonal.

5. Archivo digital emitido por la SUf*A£P

6. Recibo per pago de áeTichos de íra ir  se.

Afea O? 

Adrrtlniscrasó'i 

DccLírnenaria y 
Arcnrvo c  A g e rc a  

Agraria

Csrecor de 
5*neam.ento Física 

Legal de Tierras

Directo?1 de 

Saneamiento Rsjco 

Legal de Tierras

□ 're c to r  í e g o n a l  d e  

Afr*CU?Ui53

Se-lncorocraciín al Catastro Rural de precias 

nissicas in im tcs en la 5UNA3P.

Base Legal:

- Ley W 2B2 *i. art. 4 Articule -13 de! D.S. SOS- 

20C-Ó~JUS

-Ley N’  272«7, artículo S I . Inciso n)

1. Solicitud dtrgfla al Director Regional, .rdkanda la já icac iár 

riel predo i  ta partida registral.

2 . Copia s in  pie del DNI del soMcrarrte.

3. Cooia Cerificada rie la Partida Registral

■4. Cooia simple det trtufcj archivada, ¡nduye^rio oano «scr.'io 

ccn radicación de a s  coordenadas UTM de tos vertces ce  !a 

poligonal

5. Arcrivo aígital emtido por la SUNAPP 

5. Recibo por pago ce detectas ce trámite.

Area de 

Administración 

Documentará» y 
Archivo o  Asentía  

Agraria

Director de 

Saneamiento Físico 

legal de Térras

Dire-ctar de 

Saneamiento Rsica 

Lega! de Térras

D* recto* Regtc-mJ de 

Agncuftura

fquvalencia en ¡a expresión del área o 

V  * , fmecidas perirr»stnc3t  
y * / /

3ase legal:

- 3eg zrrrenta de Inscriacones de; Registro de 

Predios de la SUNAnP NT 097-22l3-SUK*P.?SSN 
-Lev 2S234, art. 4.

- Ley K* 27367, Artículo 51, Inciso n|

1_ Soscifcjc -.ngida al D-crectcr Regional, ína cando ía i±>*catm 

dfl oredio, patida registral yes Cócgode Referencia Catastral 

2- Ccptssimp« ¿e! 2*11 de solicitante.

5. Cop â iim p *  de a pedida regstral.

4 . Cepa cert/Tcaca del antecedente registral

5. Reaoa poc pago de derechos rie tramite

Ares de 

Aernrñst'ación 
Documentaría y 

Archive- o Agencia 

Agrana

Duectar de 

Saneamiento Físico 

L ig í o í Térras

C' rector de 

Sacam iento  Físico 

Legai O* Térras

Director Regional c 

Agricultura

Existencia rie Tierras Rústcas de Uso Agnosia, 

Bsse legal:

- D i  014-92-EM, Art. 14 

- Ley N* 27S57. Ar&cuie 51,. Inciso n]

1. 5nitzi:ud dirg)oa al Director Regicnai, rntírando las 

característcasriel pe trenc minero.

2. 'Copia simo!» deí DN? del sdicaante-

3. Plano Catastral, alano de Carta Nac-onal, informe oe >a 

S íuack jn de! Pethono.

S. Recibo por ?ags ce derecnos ce trámite.

Area ce 
Administra oón

Documentarla v
A r c h iv o  o  A g e n c a  

Agraria

Ciredor ae 

Saneamiento físico  

Legal rie Tierras

Director ce

Saneamiento r is io  
Legal de Térras

Director Pegona! rie 

Agrñuír-ira

1.07 x

1.07 -2-3C.

1.07 C2.3C'



ANEXO: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -G U IÉ  OE SERVICIOS • TUPA GOBIERNO REGiOKAL DE TACNA -  DIRECCION REGJONAL AGRAR. A - 2D1E

N9 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER jen d'»s 

hábiles)

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

ATENDER EL SERVKIO
(en *  Urrj (en 5/.]

DIRECCION DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE TIERRAS ERIAZAS

1

Copia de! segundo original de plano topográfico a escala 1:25,COO 

a) Digital en archivo CAD Formato 0-50 m x 0.5Cm, irvcluye CD Automático 

b| Impresión a color en pape! bond 90 gr. del archivo digital

Solicitud 

Comprobante de pago

i j  0.13

t ;  0.15
aj 5.90 

bj 7.5C
Automático

Dirección de 

Saneameinto Físico 

Legai de Tierras Eriazas

2
Copia xerografica de segundos origínales de plano topográfico, Piano de Conjunto ce Comunidad 

Campesina Titulada o plano catastral anterior a 1990, escala 1:2,500; 1:5,000; 1:10,000 o 1:25,000;

Solicitud 

Comprobante de pago
0.15 5.90 Automático

Dirección de 

Saneameinto Físico 

Legal de Tierras Eriazas

3

Impresión en escala de grises de imagen escaneada oe ?iano Topográfico, Plano de Consumo de 

Comurñdac Campesina Titu ada o segundo origin* oeí Piano Catastro anterior a 1990 a escalas 1:2,500; 

1:5,000, 1:10,000 o 1:25,000.

Solicitud 

Comprobante de pago
0.19 7.50 Automático

Oírecaon de 

Sanean einto Físico 

Legal de Tierras £riazas

A
Copia de archivo digital en formato O-SOm * 0.50mr a escala 1:5,000 incluyeCO del Plano catastra 

formato CAE)

Solicitud 

Comprooaníe de pago
0.15 5-90 Automático

Oirecdon de 

Saneameinto Físico 

Leeal de Tierras Eriazas

S

Copla de Archivo digital de precios rurales en formato SHAPE, índuye CD. 

a) Primeros 100 predios 

b¡* por predio adicional

Solicitud 

Comprobante tíe pago

a) C.15

b) 0.10

a> S.SO 

b) 4.00
Dos (02}

Oirecdon ce 

Saneameinto Físico 

Lsgal ce Tierras Eriazas

%

Cop^a de plano catastral impreso > color en papel bOvnd 50 gr. a escala 1:2,500,1 :5 ,000; 1:10,000 en 

fonnato 0.5D m x 0.5Cm

Solicitud 

Comprobante de pago
0-14 5.50 Automático

Dirección Ce 

Saneameinto Físico 

Legal de Tierras Enazas

' i
? £ * /

Copia del Padro" Catastral Rural en formato A4 ( Í0  registros por Nora] 

a) impresión a blanco y negro 

b¡ Digital era archivo Excell incluye CD

SolicituC 

Comprobante de pago

S¡ 0.11 

b )0.15

a) 4.3C

b] 5.90
Automático

Dirección de 

Saneameinto Físico 

Legal de Tierras Eriazas

■ a Copia Inform ativa del Flan o catastral i rr preso en bl an co y negro, en papel formato M
SoJiCTtud 

Comprobante de pago
0.11 4.3C Automático

Dirección de 

Saneameinto Físico 

Legaí de Tierras Eriazas

9

Inspecoon de Campo: RANGC

a. Precios menores de 1-50 ha.

b. Predios desoe L51  hasta 3 ha.

c. Predios de 3.1 hasta 5 ha.

d. Predios de 5.1 hasta 10 ha

e. Precios desde 10.1 hasta 20 ha.

f. Precios desde 20.1 hasta 50 ha.

g. Predios desde 50.1 hasta 100 ha

i. Predios desde ICO 1 nasta 300 fra.

. Predios desde 300.1 hasta 500 ha.

Predios desde 500.1 hasta 2,000 ha. 

k. Predios de mas de 2000.1 ha

Comprobante de pago

a) 1.00 

fa] 1.15 

c¡ 1.3C 

di 1.30

e) 1.90

f) 2.10 

g! 2.6Ú

h) 3.10

i) 3.60 

j) 4.60 

kl 5.60

3i  39.50 

b¡ 45.43 

c) 51.40 

di 53.20

e) 75.10

f) 83 30

g) 102.70

h) 122.50 

1) 142-20

i) 18170 

Kl 221.20

D=ez<10]

Direccon de 

Saneameinto Físico 

Legal de Tierras Eriazas

ID Copra Xerografica de fotografía aérea ampliada formato A3. SoSotud 

Comprobante de pago
0.11 4.30 Automático

Dirección de 

Saneameinto Rsico 

LegaJ de Tierras Enazas



N3 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER (en dias 

hábiles)

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

ATENDER EL SERVICIO
{en %  UITI (en S/.}

I I Reproducción mediante scar>er oe fotograba aérea ampliada hasta 400 dpi (rnduye CD)
Soíiotud 

Comprobante de pago
0.15 5.90 Dos (02}

Dirección de 

Saneameinto Físico 

Lega i de Tierras En azas

12 Búsqueda de Nombre en la Base de Datos del Catastro Rural
Solicitud 

Comprobante de pago
0.11 4.30 Automático

Direccior de 

Saneameinto Fssico 

Lega: de Tierras Eriazas

13
Búsqiíeda de Nombre en e! Padrón Catastral de la Ex Direcdón General de fleforma Agraria v 

Asentamiento Rural.

SoliaTud 

Comprobante de pago
0.15 5.90 Automático

Dirección de 

Saneameinto Fisco 

Legal de Tierras Eriazas

14 Certificado de información Catastral impreso en papel formato A4 (solo para propr^tarros}
Solicitud 

Comprobante de pago
L1 43.50 Automático

Dirección de 

Saneameinto Fisco 

Lega! de Tierras £ria2as

15
Cerificado de inscripción en el Padrón Catastral de la Ex Dirección General de Reforma Agraria y 

Asentamiento Rural.
Solicitud 

ComprG&ante de pago
0.51 20.10 Automático

Di recoen de 

Saneameinto Fisico 

.egal de Tierras Eriazas


