
N° / -) O -2019-DRA.T/GQB.REG.TACNA

FECHA O g MAY 2019

VISTO:

El Oficio N° 011 ■2019' UDI OPPDRSA. T/GOB. REG. TACNA, de fecha 26/04/2019 , de lo 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

CONSIDERANDO:

Que la Ley Orgánica de Gobiernos Regionales Ley AT 27867, refiere que los Gobiernos 
Regionales son personas jurídicas de derecho público, con autonomía política, económ ica y 
administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo, para su administración económ ica y 
financiera, un Pliego Presupuesta! y son com petentes para regular y otorgar las autorizaciones, 
licencias y derechos sobre los servicios de su responsabilidad.

Que, el Texto Único de Procedimientos Adm inistrativos -  TUPA, es un documento de gestión  
que contiene toda la información relacionada a la tramitación de procedim ientos que los 
administrados realizan ante sus distintas dependencias. El objetivo es contar con un instrum ento  
que perm ita unificar, reducir y simplificar de preferencia todos los procedim ientos que perm ita  
proporcionar óptimos servicios al usuario.

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba lineamientos para la elaboración y 
aprobación de TUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio 
Administrativo. Así, el articulo 15 prescribe: "Las entidades deberán aprobar el I UPA como sigue 
(...) Gobierno Regional y sus Organismos Públicos Descentralizados (incluidos los procedim ientos de 
las Direcciones Regionales Sectoriales) por Ordenanza Regional ( ...)" ; asimismo en su artículo 16 
señala ",Los procedim ientos a cargos de las Direcciones Regionales Sectoriales que form an parte de 
los Gobiernos Regionales deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezcan.

Que, mediante Resolución M inisterial Nn 0196-2016-MINAGRI, (17/05/2016), se aprueba 
la relación de procedim ientos administrativos y servicios derivados de la actividad catastral, a cargo 
de las Direcciones Regionales de Agricultura de los Gobiernos Regionales a los que ha sido 
transferida la función de saneamiento físico legal de la propiedad agraria, previsto en el inciso “n" 
del artículo 51 de la Ley Na 27867. Asimismo dispone, que cada Gobierno Regional deberá adecuar 
en su Texto Único de Procedimientos Adm inistrativos -  TUPA a procedim ientos y servicios propios 
de cada Gobierno Regional.

Que, el Decreto Supremo N° 278-2018-EF estableció que durante el año 2019, el valor de la 
Unidad Impositiva Tributaria (UIT) como índice de referencia en norma tributaria será de Cuatro Mil 
Doscientos y 00/100 Soles (S /  4,200.00).
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Que, el Artículo 4 a del Decreto Supremo Na 062-2009-PCM, refiere que la modificación del 

valor de la UIT no implica la modificación automática del monto de los derechos de tramitación  
contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA. Por efecto del incremento 
de la Unidad Impositiva Tributaria -  UIT en la tramitación de procedimientos, es necesario efectuar 
la reconversión de los nuevos términos porcentuales en la tramitación de procedimientos del Texto 
Único de Procedimientos Administrativo -  TUPA.

Que, mediante R.E.R N °208-20016.DRA.T/GOB.REG.TACNA (22/06)2016), aprueba 
el Anexo -Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA Gobierno Regional de Tacna - 
2016 (Dirección de Saneamiento Físico Legal de Tierras), donde se incorpora nueve (09) 
procedim ientos, modificación de un (01) y la Guía de Servicios (17) de Procedimientos 
administrativos relacionados a la actividad catastral.

Que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto en cumplimiento al Decreto Supremo 
N u 062-2009-PCM, ha procedido a efectuar la reconversión de los nuevos términos porcentuales de 
los Procedimientos Adm inistrativos incorporados y Guia de Servicios de los procedimientos 
del Anexo - Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA Gobierno Regional de Tacna 
-DRA Tacna, 2019 (Dirección de Saneamiento de la Propiedad Agraria y Catastro Rural), 
aprobados con R .E.R Na 208-20016.DRA.T/GOB.REG. TACNA (22/06)2016).

Que, el Anexo arriba señalada ha sido som etido a la aprobación de la Oficina de 
Planeamiento y Presupuesto, quien de acuerdo a la normatividad vigente en gestión administrativa, 
ha propuesto se form ule el acto administrativo respectivo;

Que, el Artículo 13- del Reglamento de Organización y Funciones de la Dirección Regional 
de Agricultura Tacna precisa las atribuciones del Director Regional entre otras, que se encuentra 
facultado para suscribir los actos administrativos referidos al manejo administrativo y técnico del 

y  i sector; y estando en uso de las atribuciones conferidas por la Ley NS 27867, Ley Orgánica de 
Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N9 27902 y la Resolución Ejecutiva Regional N9 034- 
2019 PR/GOB.REG. TACNA y contando con las visaciones de la Oficina de Asesoría Jurídica, Oficina 
de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Administración;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Anexo-Texto único de Procedimientos Administrativos 
TUPA Gobierno Regional de Tacna -DRA Tacna, 2019 (Dirección de Saneamiento de la Propiedad 
Agraria y Catastro Rural), en form a provisional mientras se realice el trámite regular de 
modificación y/o incorporación de nuevos procedimientos administrativos en el Texto Único de 
Procedimientos Adm inistrativos -  TUPA del Gobierno Regional de Tacna, la misma que form a parte 
de la presente Resolución.
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ARTÍCULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO, la R .E.R N° 208-20016.DRA.T/GOB.REGTACNA  
(22/06)2016), que aprueba el Anexo - Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA 
Gobierno Regional de Tacna -2016 (Dirección de Saneamiento Físico Legal de Tierras).

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente Resolución a los Órganos y Unidades 
Orgánicas conform antes de la Dirección Regional de Agricultura Tacna, para su implementación y 
cumplimiento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

Distribución:
OCIDRAT.
OPP
OAJ
OA
DEA
DAGIA
DlREN
ÜISPACAR
AAIACNA
AA í.ñASADRF
AA TARATA
A A CAN DAR AVE

\ B IE f í l^ e fR £ G lO N A y y  T A C N A
' ^ C I Q J ' r l f S O l U N A l  ú z f f i R I C U L T U f t A ,

¿Ü m Í m ijito  C M im  CÚmiLLA 
D ililC TO H

EFG/SOM.



ANEXO: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - GUIA DE SERVICIOS -TUPA GOBIERNO REGIONAL DE TACNA - DIRECCION REGIONAL AGRARIA • 2015

NS DENOMINACION D£L PROCEDIMIENTO requisitos DERECHO DE TRAMITACIÓN
PLAZO PASA 

RESOLVER (en días

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

ATENDER EL SERVICIO
(en %  UJT] {en S/.)

hábiles)

DISECCION DE SANEAMIENTO FISICO OE LA PROPIEDAD AGRARIA Y CATASTRO RURAI - DISPACAP.

1

Copa riel según 30 cv-igiral de plano :cpc-gra5co a escala 1:25,OCO 

a) Dg'tal en archivo CAD rcrmato 0.50 m * O.SOro, incluye CD Automático 

ñ) Impresión a odor en papel sord 9" g". de! archivo digital

5&5atud 

Comprobante ce cago

0.14 5.9
Dirección de 

Saneameinto de la 

Propiedad Agraria y 

Catastro Rural
o.ia 7-5

2
Copia xerografía de segundos crómales ce piare topográfico, l̂ano de Conjunto de Común das 

Carnpesina Titu-ada o cíano catastra- anterior a 1S90, escala 1:2,503; 1:5,OCO; 1:I0.K0C' 1:25,0:0;

Solicitud 

Comprobante da fago
014 5-90 Automático

Dirección de 

Saneameinto de >a 

Propiedad Agrana y 

Catastiro flurai

3

i xeresen e-n escala de gr.ses de imagen escanea ca ce P are Topográfico, PÁaro de Conjunto se 

Comunidad Campesina Titulada o segundo original del Piare- Catasi.ro anterior a 1990 a escalas 1:2,500; 

1:5,000.. 1:10,000 o 1:25,030.

Sofícitud 

Cc-rrcrobante de pago
0.1B 7.50 Automático-

Dirección de 

Saneameinto rie la 

Propiedad Agrana y 

Catastro Rúraü

4
Copa de archivo dígita! en •"ornato O.SOm x 0-50m. a escala 1:5,000 incluye CDde Flano catastral 'ornato 

CAD

Solicitud 

Comprobante ce pago
0.14 5.90 Automático

Dinecóon Ce 

Saneameirto de la 

Propiedad Agraria y 

Catastro Rural

5

Copa ce Archivo dígita! ce predios rurales en formato 5HAPE, incluye CD.

a) Primeros 100 precios

b) per ;  re tío adicional 4

Solicitud 

•Comprobante de pago

0.14 5.90

Cos ¡02)

Dirección de 

Saneameinto de ¡a 

Propiedad Agrana y 

Catastro Su raí
t 0.10 4.00

E
Coc-ia ce p̂ ano catastral impreso a C D 'o r  en oacel fcenri 90 gr. a escala 1:2,500,15,030; 1:10,000 er 

formato 0.50 ¡t i  x O.SOm

Sofiotud 

Ccn-ip*obante de cago
0.15 5.50 Autosrático

Dirección de 

Saneameinto de la 

Frapiedad Agrana y 

Catastro Rural

7

Cocía ce! Padrón Catastra.' ftura. en formato A4 {40 registros por hoja} 

a) .'ncres-ón a blanco y negro 

b) Digital en archivo Excel! incluye CD

Solicitud 

Comprobante ¡fe pago

0.10 4.30

AutomáticD

Dirección de 

Sarearneintc- de ta 

Propiedad Agraria y 

■Catastro Rural
0.14 5.9

3 Copia informativa riel Plano catastral impreso en blanco y negro, en papel formato A4
Solicitud 

Comprobante de pago
0.10 4.30 Automático

Dirección de 

Saneameinto oe la 

-roc'edari Agrana y 

Catastro Sural

o

Inspección de Campo: RANGO

a. Predios menores se I_50 ha.

b. Predios desde 1.51 hasta 3 ha.

c. Predios de 3.1 hasta 5 ha.

d. Predios de 5.1 hasta 10 ha

e. Predios desee 10.1 hasta 20 Ha.

f. Precios desde 20.1 hasta 50 ha.

g. Precios desee 50.1 hasta 100 ha 

n. Predas desde 100.1 hasía 300 hs

0.94 39.50

Diez(I0(

D’reccion de 

Saneameinto de ía 

Propesa a Â -sria y

:.os a5-40

1.22 51.40

1.50 53.20

1.79 75.10

Comprobante de pago 1.93 33.00

2.45 102.70

2.92 122.50



W* DENOMEN ACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO OE TRAMITACIÓN
PLAZO PARA 

RESOLVER (en dias

AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 

ATEKD€R EL SERVICIO
(en %  UIT) (en S /.)

hábiles]

i. Precios aesde 302.1 hasta SCO ha, 

j. Predios desde 500.1 hasta 2,003 ha. 

k. "red.os de rras de 20CC. J Hs

3.3S 142.20

4.33 181.70

5.27 121-2

XO Cos<a Xerografía de fotografía aérea ampliada formato A3-
Sclicitus 

Comprobante de pago-
0.10 4.30 Automático

Dirección de 

Sarearreinto de ¡a 

Propiedad íg'aria y 

Catast-o Sural

11 Reproaueción rrediante scaner ae fotografía aérea ampliaos hasta 400 dpi recluye COí
Soitdtad 

Comprccante rie pago
0.14 5.9C Dos ;02)

Dirección ae 

Saneameinto de la 

3rop'sdad Agraria y 

Catastro Rural

11 Búsqueda de N'crráre en la Base ce Cates sel Catastro Rural
Solicitud 

Comprobarte de pago
0-11 4.70 Automático

Dirección de 

Sarearreinto de !a 

Propiedad Agraria y 

Catastro Sural

13 Súspueda ce Espediente que obra en la Dirección de Saneamiento Fisco Legal de "ierras
Solicitud 

Comprobante ae pago
0.11 4.70 Automático

Dirección de 

Saneanénto de la 

Pro&edad Agrá ria y 

Catastro Rural

14
Búsqueda de Nombre en el Padrón Catastral de .a Ex Dirección General de Reforma Agrar.a y Asentamiento 

Rara!.

Solicitud 

Comprobante de pago
0.14 5.90 Automático

Dirección de 

Saneameinto de la 

Propieasd Agraria y 

•Catastro -luraí

15 Certificado ce ¡nfo-macion Catastral impreso en pacei Formato A4 {solo pare p-eyietarios)
Solicitad 

Comprobante de pago
1.04 43.50 Automático

Dirección de 

Saneameinto de ia 

Propiedad .Agra ria y 

Catastro Rural

16 Copa ael Padrón Catastral de !a Ex D;reccic<n General de Reforma Agremia y Asentamiento Rural (For hoja}
Solicitud 

Comprobante de pago
0.10 4.00 Automático

Dirección de 

Sanea meinto de la 

Propiedad Agrana y 

Catast'o 3ura¡

17
Ce'trncacc de -nscripo-ón en el Paa'ron Catastral de la Ex Dirección Generaí de Reforma Ag~ana y 

Asentamiento Rural

Solicitud 

Comprobante de pago
0.48 2010 Automático



ANEXO: TESTO USIOO CE PROCEDMBfTOS AGMHSTRAT1VOS - TUPA GOBIERNO REGCfiAL £€ TACNA - BSECCION REGIONAL AGfiAWL- 2D1$ TACNA 2 OIS

HEC4JISITCS 3EREZH0 OE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION ESTANCIAS OE RESCtUCIOh! DE 
RECLíRSCS

DENOMHACTOh DEL P3CCS3IKr£VTO fr<-ru5-
oC ictg»

Uttcaoir

EvjlUBciór F r-v U PLAZO F fP A
IMC.C DEL AUTOPUDAD

N uñero > 3e^grrr.aeo~ ( » %
’JITj (e n S .)

Posnbt:

REwD--VtR .-en 
dlístMitíJesi PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA 

RESOLlíER 3ECO«SIDeHAClOS A?ELACíCí4

O R éC O CN  DE SANEAMEKTO 3 E  LA PROPIEDAD AGSAK1A Y  CATASTRO RURAi. - DiSPACAR

1

_ev anta mi eme de reserva de dominio c  carga 

regestral -o contractual ce tos Cccsra-os ce 

'Sorgamiento de Tierras 

Etíaias.

Base Legal

Art 13 del Regim entó ce la Le»’ N* 26505, 

apretado per D5. N* C11-37-.AG

1. Solcüud dirigida art Director Reverta!.

2. Fara persona nsmral; Capta simple éel D v .
3. Fara pe’scra rjfdica: Copa itera! de partida donde figure 

fnscnpocr registra! y poóst áé  represen-ante, capia simple de 
CNl if¿  rep-esenfcjnte

4. Copia S m a *  del Contraca.

5. Capis literal de la Partea Registra1, en caso el corírata 
estuviese inscrito.

6. Recóo oe ¡saga j>or derecrw ce tr irre e

C.B74 55.7C' X 30 dias

Area de 
Adminv.raocn 

Documentaría y 
ArcftnitJ 0 Agencra 

Agraria

D rectcrde 

Saneamiento de 'a 
Prcpiedaií Agraria y 

Catastro Rural

Director de 

Sanear-^ento de ia 
Propiedad Agraria y 

Catasfeo Rural

ftrectcr Regicna' de 
Agricultura

2

Otorgamiento ce tierras tr is a s  en parceas de 
CHCuera agrscutura

Sase legal:

Titule l da! Reglamento ce asegunda 
Disoosoon Cocnpennentaria ce b  le* N" 
26503. apretado por D 3. W  n2&-2003-AG, 

p re ce d e  Dar O S  014-2015-MINAGRl

X. Soicrtud drigiCa al Director Regiera!.
2. Para peracna natatal: Cooa simple del DNl.
3. Pa-a persona jurídica: Ccp<a litera ce oarnca donde figure 
incriociin y poder de rep-esentant» capia simple de DNl cel 

representan».
■s Plano de Uticaciin de acuenio a la Sase Cartográfica de 
MiNAGRI-DRAT

5. Plana perimétriio y  memora descriptiva suscrito per 
ingeniero Cciegiacc ha ólitícc, er¡ cocrdenacas UTM  con su 

respectiva cuadra de catas técncas a escala 
& Ccpia simple o autenticada de la Soíeta de tta b il^ d  
crcfesicna em itca por el C ie g o  ce Ingenieros cel Perti a facer 
sel Ingeniero aue suscribe e< plano.

?,Certificado de Búscueda Catastral del preóc-salegado, 
otorgado per la Oficina: Regilral respectas.
S Constancia Negativa ce Expansión Urbana expedida 30.' la 
Muricipa'icad correspondiente.
9. Estuitia de Factibr'icad Té trico  Ecanomca.

’ Q P.ecioo be pago sor cerecrio Ce trámite

1CC-714 4,2.30 X 30 dias

Area de 
Admrtstradón 
Dcojnwrsana y 

Archrrc o Ageroa 

Agraria

Drector de 

Saneamiento de ía 
Prcpiedac Agraria y 

Catastro Rural

Dtreacr de 

Sanear-ientodefa 
Propiedad Agraria y 

Catastro Rural

Director P.egicnai de 
Agricultura

3

P.e#ersár¡ a iittcr  óe) Esaco de ros pre-ios 

¡■¿«icos adjudicadas a titU e  Grafrj-,0

Sase Legal:
- Lev «*• 2E255. Reglamente de la te y  N* 2B25S 
aorooacc mediarte Decreto 5-prem c N ' 015- 

2034-AG.

1. Solicitud dirigida a' Director Regional.
2. sara persona natura!: Ccpia simple cel DNL

3 -ara persona Jurídica: Ccpia litera de partea donde figure 
Inscnpcor. registra! y poder del representante, cosía simple cíe 

Dtfll de! representante.
4 Copia litera» de -a Partea Rs®stal deroe conste la inscripciin 
¿el predio ooeto de reversión a copa def teuto ce proísecad 
del r r is ia .

5. Recibo ce paga oor dereoro de lr¿rr»te

0.874 3É70 * 30 das

Area de 
Ajoríriscracitin 
D cc¡jr -««9 ria  y 

Arcnva o Agencia 
Agrara

Director de 
Saneamiento de la 

Proo>ecad Agraria y 

■Catastro Rjral

D rectcrde 

Saneamiento de la 
’ ropiedac Agraria y 

Catastro Rural

Director Regiona oe 
Agricultura



2£N0WttiAC»aX DEL PfflOCEOIWlENTO
Mjrwq y dcnorrrnajefofl

FcrmJer: 
xi Cód-gc 
¡JTfeicscafa

DERECHO 0= 
TOAN IT ACIÓN

t«n«t
UIT|

CAU?1 CAGO N

Sra'z¿azi¿n PUO0 Pi-FA 
RESC4.VEÍ? Ifr“ 
tías rJciesl

inicio ce. 
PROCED-MIENTO

A L T C f iQ M  
COMPETENTE F ASA 

RESOLVER

INSTAS CÍAS CE RESOLUOCN 3E 
2ECJRSOS

RECO«S&EP.ACCM

Ksconodm ¡ente de Ccrun cades Campesinas. 

5ase Legal:

i*Y W" 24S56 f su Reglamento aprobado per 

Deere» Supremo N* KB-91-7R.

L  StiidCud drijiG a i l  Dretto r Res oral.
1 Ccpia simple de DNI del soücitame.

1. Copia legalizad* (por Notario ciuez de Paz* de 'as s ie n te s  
acm  de asamblea general en Tas que se acuerda.
) So:oar la inscroóán eredSExto el ñamare de la Comunidad. 

¡i) Aprcbar a! Estatuto de ia Comunidad. y 
iiij La elecriim de la Directiva Comunal.
4. Reádcn de los miembros de 1= Comwíead.
5. Creerjs de! territorio comunas ooc indicacón ce íroeros f 
colindarte*.

6. Seciao ce oage oor cerecto de tramte.

Area de 

Administracín 

Documentaría y 

Anchi uo O.Agenda 

Âar-.a

Qiieanr ce 

Saneernerío ole la 

Propiedad Ag-ara * 

Catastro Rural

Oi recor de 

Saneamiento de !a 

Proaeead Agraria i 

Catastro Rurai

Drecror Reijcmai de 

Agricultura

Deslinde y Titulacicr de: terr-torci oe 
Comunidades Campes-ras.

Sase Legal: 

ley PC 24SS7

1. Sattetud dirigida a  Director Regional.

IL Copia s  mple de! D V  delsciiritantt 
5 Cocía íiteral ce la Partida Registra: donde conste ia ¡nscroóan 
de la Comicvdad v  iñgenda de oode' del representarte que 

sortea el m ido de! procedimiento.
¿_ Documentos que acrediten pases.-ón de! territorio, ©n caso 

hubiere.
5 .Título de PropríCod en caso nubiere.
6. Actas o* colindarc-a, en caso hubare.
7. Croqus de ios predios coft reames y  nombres Ce sus 
propietarios, en caso hubiere. ;
3. Seriao de pago por derecho de tramite

Ares ce 
Admmisiraccn 

Documentara y 

Archivo o Agenda 

Agraria

Director de 

Saneamerto oe ls 

Propiedad Ag*aña *• 

Cacassro Rura

Eirector de 

Sareamieno de la Ditecta' Regicna! ae 

Froaedad Ag-ara > ! Agricultura 

íacasaoSura

FontralExacon y táulaccr. de predios rustnaas 

de propiedad del Estaco, en joras cscastradas 

Liego de las tres ¿OS] «sLt2s ce afirio.

Base legal:

-  Decreto legistatwc N" 1DSS.

Perejftimo y  ultimo párraío del numeral 1S-1 
deí Art^uio i í  d íí Reg'amenio del ~.Leg. V  
ices, aprobada por D 5. O il-iC C S -'A V liN D A .

L Solicituddirigida a! Director Regional, nácardo la ubicadón 

de! predio y el tddiía ce reverenda Catastral.

2. Copa ole del D«l de¡ sdidíante.

3. Pruebas Bocurier£35es de ¡a posteen y eiplctscór 

e:onómira. según relacen cotí en da en e! articulo £1 cel 

Reglamento del Decreto Legsíaowa N" 1SSS. aprobado per 

Decreto Sjccemo N' C‘32-2DC6-VIVi£NDA.

¿ Deoaración Jur;ca de re esistir vincuio ccntractua reiatwn a 

a poses-or. ni txxcescs judiciales -o administrathios setre la 

aosesion.

Reribo por Pago de derechos de tramite.

Area oe 
Administración 

Documentara y 

Aítravci c Agencia 

Agraria

Director ce 

Saneamarto de la 

Prepetíad Ag-ara y 

Catssíro Rural

•Director de 

Saraamienco de la 

Proaecad Agrara » 

'Catastro rĵ ra!

Di'eaor Regeral o» 

Agrioulbja



isr GENOÍM W CtoS DEL PR C C E nM EN TO

R E C y s rro s ■DERECHO DE 
TRAMÍTACIÓIU

CALIFICACION!

unco DEL 
PSCCeOIMIENTO

AbTORJM JJ 
COMPETENTE PARI. 

RESOLVER

INSTANCIAS DE flESCLÜCIOS! De 
RSCLHSOS

Nimtrc y íe'ecncacan
Fc-rrua*! 
c Cócijo
Ltc3D:r¡

•;tn ib
wr>

ler.&M Autoryltico-

Evsluscíor: Previa PLAZO PARA

RECC«SIE€aACIOS APSIAOC-N
PoaHhrc Ivegjcvo

d i »  hatxks;

7

S'.-ececimlent-a administrativa de Cedaradón 
de Prapiedao por PreicripeMn Ad^jsitávo de 

Dominio *n Predlas Sjsticcs. :uega de tres 
(05) visitas de ofico.

Base legal:

- Decreta legislativo N" 1069.
- Penúltimo parrare deí Articula 47.1 del 

R e ga n-erti aprobado por B.5. V  332-2006- 
VIVIENM.

1. Saicrtcc dirigida ai Orecrpr Regional. indcarcc te ubitadón 

deí predia v el código ce -eferenda Catastral.
2. Cepa i-rria^E- riel CNI dsí sclidtante.

i  pTueóas dccun-ercales de la oosesicn <• eiploraocr 

económica; sejún reiader tonterica en el a rtio jc  A l cel 

Reglamente de: Decreto legislativo N* 1SS9. aprooaco per 
Secrete E^premc N'C32-2008-VIV¡£NDA.

4. Deoaracbn^jrada ce na «K it ir  y n cuto ccr.tractua> re'atva a 

la oosesiái. entre el poseeccr y é, proaíeianc onginjí u otra 
poseedor. ni procesos judiciales o  administrativas en ías cuales 

se disc-jta ia aoses^oro propiedad deí predio.
5. Beobo per o=gc de de derechos de trámite.

l .O í i 43.90 * SO dias

Area ce 
Administraooc 

Ckxajmentar a y 
Archivo o  Agencia 

Agrana

D i'e aar de 

ianear-rert-a ce la 
Propiedad Ag-ana y 

Catastro Rurai

Director de 

Janean erta  ce te 
Propsedad Ajrana y 

Catastro Rural

D rertor Regicna ae 
Agricultura

S

Procedimiento de taimalizacnn y tiüdadán ce 

térras erabas habí! ratas e '■ea-pcr&das s te 
activjdac agropecuaria sí 31 de Didembre cel 

2004.

Sase legsl:

-Decreta legislativo N“ 1069
-Capitule ll del Ttula  í  cel Reglamenta del
Oec Leg. ¡S* 1069, aprobada por D.S H* -031-
2JQ06-VW1ENDA.

1. Solc-turi dirigida ai Director Regional, 

i .  Ceca Sénpte del DNI deí solidtante.
3. Poaer ce representadin 'del solicitante en instrumento 

privace- con firma legalitaca natarialmente, de ser el caso.
4- Ur. ICi¡ Ptarso permétreco y memana descriptiva, suscrito por 
ingenttro colegiada y ¡nafcilitado. e r  cccfde-iscas L T M  y i  escala 

1/5000 c Í/IOCCO para predios hasta 10 ha., e a escala 1/2&OCO 
para a reo es de mayar eircensdn ccr, su cuadre de cates 
tecucas y Eos nombres Ce las oo-rcantes, impreso y  en formato 
difscá rCWGl.
5. 3txi.rr.eri os qoe aereó ten la posesión f  te háoSioocr, del 
arede-antes d é  31 ce determinede120CW- 

5. Ccc=a =r-¡:oirnaci»a de la partida r o s t r a l  sí efi predio se 
encuerara inscrito.

7. Redko de paga per derecho de trámite

X0C7 4 Z J0 X 60 dias

Area-de 
A drtW stradin 

C coj^ertarte  y 
Archno o Agenda 

Agraria

Di rector de 
Sareamiente de la 

Praa eead Agraria v

Catastro 5 jral

Directcrdí 
Saneamiento de la 

Propiedad Agraria y 
Catastro =¡j-al

Director Pegi-araJ de 
AgrioJtu 'a

9

Expedición ce Certificado Negativa ce le ra  
Catastrada cor fines de inmatriculacióo c Pira 
3  modificadón física Ce predos njrates 
rsentos. ubicadds tr¡ raras no catastradas 

{saia para propietarios)

sase Legal:
- Decreta l^ s la t iv a  V  10SS

- Ait. S7 v as* cel Seriamente apretada aor 
D i  N* C32-200S VIVIENDA.

1. Sditud dirgída al Director Regional

2. Coate de! óocjmento de ¡denbead dei solotam e

3. Oes ID2| ccpias impresas cel piano penmetrica y  ubicación y 
memoria descriptiva de: predo objeto- de !a certíicacióa en 
coerdeiaeas lT M , con su r«p e c tr .e  tu a i'o  de dat-as técnicas a 
eviLla. consignando ej sistema de refereroa carrespondiente, 
sjscti-.o aor in jerí ero eoiegiaeo, hcálitacc e inscrito en el
re í ce de veri restores de te SUMAS?.

4 Un ilf  aní-^va dgital del p iaro penmétnco y ce ubicacün del 
oreaia oSuete ee certificadín.
3. fledbo -de pago por derecbo de tramite

0.902 37.93 %

.

30 dias

Area de 
Adminstraocn 

Documentaría y 
Archivo o Agerca 

Agraria

D-netíterde 
Saneamiento de ía 

Propiedad iígraria y 
Catastro Rural

D eeapr de 

Sanear-.ento ce ia 
Propiedad Airana y 

Catast'c Rural

Orector Regicrai ce 
Agricultura



DENOWir¿AOQ* DEL PROCEDIMIENTO
••.u-r**D y tifincfnniocs"

F arrota-: 
o Oi-fi g : 'jb-carian

DERECHO DE 
TRAW ITAOÓS

lín  S
urn

GALir.CAiCJON

E i 'a l^ M n  P revj

Sedativo
PLAZO P íW  

3ES0LVES •;«! d¡as fiases;
IH C O  DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTOSUEAC 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RE5a_L>CKJ>. DE 
RECURSOS

P.ECC«SIKaACK>S

Visadon de piañas y  Memoria Descriptwa ce 
Predos Rurales para procesos judidales ‘en 

tanas eatastraéasy no cartastredas/

Base legal:

-  Num I  cel art. SD5 del Texto- Unco Ordenacc- 
óei Cccigo ^-xcesal C-«it

- Arriculc 9 T  del reglamente de Dsc-eto 
Legislaíive N" 2M9, aprobado per O.S. C31- 

2008-VfW BNM

.. Sclit'jc dirgiria. al Cirtojor Regional.

2. Copia de! óo cjrttrr.c  de identcad de! sdiritama.

3. Dos [02; ccpias impresas del p a ne  pem-péeiíco y utwaddn y 
memoria deserptiva deí predo ct-eto de !a certificaden. en 

tccrdenacas i,TNl, cor, su respectivo cuadro óe dates tétricos a 
escria, consignando el sistema -de referenci* carrespcrcentí, 

suscrita por ingeniero colegaco, haáiitado-
*. Reate de pago per derecho de tr<m.-.e.

Areaoe 
Administración 

Documentaría y  
Aro-juo o Agend* 

Agreña

Director de 

Saneam ento Ce !a 
Prcoedad Agrana y 

Catastno Rursl

Director de 

Sanearxerto ce i» 
Propiedad Agraria y 

Catastro Rural

Da^ctcr Sesiona1 de 

Agricultura

Asigradcn de Cód '30 de 3e*erenda Catasta! y 
Eipecioón de Cert-Ticado de Información 
Cata&’al oara ¡a modificación " >C3 de precies 
rj-ales irscncos er. zonas catastra das 

|¡ncep«nditaóá"v 
desmemfcracón, parceadcn o 
aojm ulscóo)

3as¡e Legal:

-  Decreto- LegistaCwn N ' IBS?
-  Art. S í ’  de; Rjeglasmemc apretado per 0.S N" 

032-2003 VIVIENDA.

-  Ley 23234.. Articulo 4

1. Sdidtuc dirigid* a- Director Sesiona!, indicando la uctcaoór: 
del predio y el Código de Referencia Catastral.
2. Ccoa de la cedenda y/o el documento de identidad Oél 
soletante.

3. Copa autenticada o egaLjada dei instrumento pcbliccque 
acredite 1* prosecad dei solicitante.
4. Ccpia litera* actualitada de la part da registra! donde se 
encuentre inscrito el oreóo, y i  plano peñmé!rí:o y .memoria 
descriptiva deí fetulo archivado.
5. Una [ I j  copia ir-aresa « H  o U r o  perimétrico y m em ora 

descriptiva d£¿ área a independiar o acumular y del «rea 

remar-ente cuando sea lact-We determinar el área, las lin d e n » n 

medidas peñaétricas de! saldo deí predio, en co orcenad»
LTTM, con sus respective cuadro cíe dates tétricos a escala, 

filtrado per ei o-opietario y ix r  el irgenieno o arquitecto 
colegiado y babiUtado, adjuntande adcüonalmente el íormata 

ógiStal ce! plnao ¡DW3J.

6n x a n a  fcrmaEtadas en mérito ti. Decreto iegisUtnc 65? c oor 
decreto legislativo 13S?. las panes se elaboraran setre ia dase 
grafica digital que ha servido para la form aliíKián d e  P ’edio, 
debiendo el prepietaro presentero adidonateaeme en ícrmaio 
diptaí v nc se requerirá el pfanc de! titulo arthivac'o.

S. Recto de oago w  deredw ce tramite.

Area ce 
Administracácn 
Documentara y 

Archiiicí o Agencia 
Agraria

Director de 
Saneamento ce ¿  

Propiedad Ap aña  y 
Catasfo Rural

Director de 
Saneamáerrto Ce ía 

Propiedad Airaria y 

Catast-o Rural

Dtrectcr Regicno ce 

r̂iruttura



s e c u i s t o s ce a E cu o  ce
TRAMITACIÓN

CALIFICA O C « W STAÍtKAS CE RESO LJG O N  JJE 
¡RECURSCS

N* DEMONWíACIOS DEL PRCCEDIViESTO Forrmlari 
C ¿6ÚOO 
LÜtaCi.1

Eva unción Prerria PLfiZO PARA
» k:iq  d e l

AUTORIDAD

N inu ro y  í* w ira :te n |WS6.
LEO

lerSí.! Au to m ib i»
Positivo Megarírmc

RsSC-Ls'c,?? \e~. 
:iers rtábiesi PPCCED.MÍENTO RESOLVER RECOSS33ERACECfJ APEJLACIOW

12

Asignaoór, ce Código de Referencia Catastral y 

Í K M ó a ó r  de Cetifícada de Información 

Caiastm  ca^a ¡a indeoendiaricn física de 
aredÍDS rera es transferidas per Comunidaces 

Campesinas

Base leja!:

-  Decreta Legislativa V  1C6S
-  Art. ££“ d *  fiegsamerao aprobada per 3.S I T  

032-2005 VíVIEJOA.
-  Lev 2S234. Articulo 4

1. Solicitue dingida al Oirector Regional, indicando la .a cad cn  
del predia

I .  C aos de la cecertaa y,ra t¡ dcour-eria de identidad oe) 
solicitante.

3. ' 2 » a autenticada o le¿ali:i-ia de! ¡nstnirr«*«o p>jüicc que 
acredite Is propiedae riel sdiotarte.

C. Copa itera! actuaírada deLs partida re®stral d o ’tóe ss 

encuentre Inscrito el predia. y el piano pHrimétrico y  memer a 
descriptiva cel tituio archivada.

5. Una (1] capí* impresa del piano periméfcicc y  memoria 
descriptiva cel área a Iresependiiar o acumular y de' área 

remanente cuando sea factible deten-trar el iré  a. los ¡¡roeros o 

m ascas trim étricas -de) sado del predio, en ceerdenaeas 
J T V ,  con sus respectiva c u a ix  de datos técnicos a escaa, 

firmado per ei propietario y per ti  ingiriera o a r^jtecto  
co'egácc v habiiesdo, ad.krnanda acidcnatme-ite e) fermate 
Cigita' cel ciano ¡CftVGJ.
6. Recipa ce oage par cerecho de trámite.

E.017 <270 X 30 días

Area de
Adminislracjón 
Documemana y 

Archhie o A g e -c a  
Agraria

Dtrectrr de 
Sa-ieamiento de ia 

?ropied=c Agraria y 
Catastro Rural

Drector de 
Sansín-iento de C¡ 
Propiedad Ajrana y 

Catastro Rural

Director Regiona' de 
Agnaj ttura

15

C an-óo descularen ¿anas Catastradas 

3ase Legal:

- Ley V  28294, A r t  4 y  A r t i  4 6 y  de su 
P^larne-tlo ap-cfcado par D.1 N" OC5-2DO&-
JUS.

í_ Solicitud d rigrfa a: Director Segionfe, tndicarco el C ódgnde 
Referencia Catastral.

2. Copa sm w e  del CNI de: scliatantt 

5. Occumento cuse acredite fe^aoenten-jente la corvtecr. de 
p roce «a rta . j n ;¿so de sucesivas transferencias, acredta- 

fehacientemente e¡ cacto sucesiva.
4- De enbeertrarse inscrito el predia: -  Una f 13 copa i tera! 

actúa ijada ce a  p a tria  r-egistral ó=l preoc.
5- Reribo por pago ae derechos de tránce

C.5E3 24.50

■

je 30 das

Aresade 
A<dm-rkS.traocn 
Documentaría y 

Archivo o A g e-ca  
Agraria

Director'de 
Ssrieamiento de la 

Propíedae Agrsria y 

Catastro Rural

Director de 
Sanearríento de La 

Propiedad í^rana  y 
Catast-o Rural

Directa' Repona! de 
Agricultura

14

Expedoó-1 de Certificacc -de Irfsrrracidn 
Catastral para la inrrsatriculación oe a red es 
v a i s  en lanas catasetaaas.

Sase Legal:

-  3ec Leg ■*“ *OSS y  A rt SS de se- Pegamento 
apraa&do per OS. hT C3I-2XS-VIV1ENM
-  Lev 2S2S4. artío Je  4.

1. SdkituO dirgids al Oirectcr Regicnai. Indicando la to cador, 
cel predia y *J Cóciga de Referencia Catastral
2. Copia simple cel D¡\! de! sotídtaríe

3. L'-na |lf ccpia autenticada o leg aja da  del tftiio  oe trepiedad 
que cumpla las ^-cuestos estaíñecdos en ef articulo 2C1S cel 
Código O  v i
í .  Secbo por pago oe de derechas oe trámite.

0.SC2 3 7 . » X SO di is

Area de 
Administraccri 
Documentaría y 

Andtivo o Agencia 
Agrana

Drector de 

ia ne a r-ie nto ce l» 
Propiedad Agrana y  

Catastro Ruraf

Oireccar ce 
Saneasmerta de la 

Prctpedad Ag-ara y 

Catsssro ftjra1

Oirecor Regioial de 

AgnoJCura

15

Prevalere; de >a Información Catastral.

Base Legal:
• Decreta legislativo N* 1CS3 y  Art. 73 de sj  

Reglamenta aprobado per U.S. N" 032-2CCB- 

VIVEN DA.
-  Ley 23154. articula 4.

1 SctiDtjd dirigida al &rectcr Reg c r j l ,  trocando 'a ubicacer. 

ce! precid. partida registra! y el C bdijo de Reverenda Catastral.
2. Copia simple oel DMi del soSctame.
3. Copia simple de la partida regstral.
4. Copia certificada del antecedente registra;
5. Reciba per paga de derechos de trámite.

a s? 4 3$,7D X 3Dc¡as

Area de
AciPinistracian
Deo-r-ífríaris y 

Ancnvo o Agenda 
Agraria

QirectOf be 
Sanes-n^erta de la 

Prcpedad Aguara y 
Catastro Rirai

Ci rector de 
SarieamientD de la 

Fr a piedad Agraria y 
Catastro Sutal

Director Regiona de 

Agricultura



N* 3E.NQNÍISLAOOS D a . PROCEDIMIENTO

HECLI [SITOS C€=íECHO ce 
TRAMITACIÓN

C A U 1CAOOM

tsicrc d s l
PROCEDIMIENTO

AirroRíDAa 
CONt=ETEXTE FA.5A 

RESOLVER

ISSTASCJAS ce HESCLL-CiOS D6 
P.ECURSD5

Nurwnj y cercr-i-acten
! rcm tiün 
c C £ » ;c  
U i*Z2dr,

!< n «
UiTi |ee& | Automático

u»rián Pnyvi j PLAZO PARA

R£CONS33ERACSCfl APELACION
Positivo Mejatirc

cias *éc¡ies}

lé

Ircorp-cració-n al Catastro Saca) de prados, 
rústicos irtscritosen ia SUMAS?.

Base legal:

- Lev N ' 13234. arc. e. Articulo 43 d»; 0.5, 00=- 

1CC6-JUS
- Leí N ' 27867, artitulo S I, r t ís o  n-J

L  Saic.tud drigsda a D.-ectar Regions. indicando ia jíccaccn  

de¡ predio y la partida registra!.
2. Ccpia simple dei DMI del solicitante.
3. Ccpia C e r tif ic a  de la =artiea Registral.
4. Ccpia simple del tituSo arc?ir»adc. r-cuyenda : « r o  ins:r :n 
con indicación ce U i  coordenadas UTM  de los w rtces  de ia 

poligonal.

5. Archive- dimita! emitido par la SUNARP.

6. Rectoo per paga de Derechos ce trámite.

1.007 4133 X 3 0 dü s

Area ce 
Administrador 
Documentara f  

Archivo cAge,ncia 
Agraha

D -reoorde 
Saneamiento de ia 

?repiedaC Agraria y 

Catastro Rural

t>rectorde 
Saneamiento de fa 

Propiedac: Agraria y 

Catastro Rural

Director Regiega' de 
Agricultura

17

Re-i-corporacicn ai Caraitrc Rural de prestas 
rústicos mscntoser. la SUMAR?.

Base Lejalr
• Ley N" 222S¿, a a  i .  Articulo 43 dei 0 .5. DOS- 
10C6-JUS

- Ley N ' 27SS7, anácuto 51, íncso n|i

1. Saidtud íSrigca aJ Dretto r Regional, indicando la Lixcadcn 
de? prede y la partida reg-stral. 

i .  Ccp-ia simple d é  DMI del soletante.
3. Ccpia Certificada de la Partida Registral.
4. Capis simple dei tjt-io  arenríado. indi-yenda fia re  insento 

cor indicación de ias cccrdenacas UTM  de les vertiere de a 
pargpsal.
5. Archive digital e-nrtide por la SUNARP

6. R ea to  par pago ce deretinos de trámite.

1.007 42.33 X 3Cdias

Area de 
Admi-istradcn 

Documentaría y 
Archi.o a Ag-srcia 

Agraria

Director de 
Saneamiento de la 

Propiedac Agraria v 
Catastra Sjral

Director de 

Sar^amiento de la 
Propiedad Agraria y 

Catastro Sural

Director Regiena de 

Agricultura

33

Eouhralsyid* en 5a « « p r is c o  dei ares o 

medidas perimétricas.

Base le ja l:
- Reglamento de Inscr ¡aciones cel Segistrode 
Predios de la SLJNA.RP V  097-2013- 
SUNARP/S*
-Ley i£2S4,art.4 .

- Lev W  27S57, ArfcoJo 51, inósc n|

L  S d io tjd  dirigida al Director Rege-ral, ireicando la ubicación 
dei precie, partida registra- y el C id igc de Reiereroa Catastra
2. Copia simple del D V  cel sofidtarse.
3. Copia simple ce la partida registral.
4. Copia certificada del awecettente -eg.srra’

5. R e cio  por pago de dereri-ws ce tramita.

0.574 36.70 X 30 das

Area de 
Admr?<s£.rarion 

Dccjiurcaria v 
Arcn.ne o A teraa  

Agraria

Cirecscrde 
Sareamierco .0» la 

Propecad Ag^ar j  y  
C it a r jo  Ruraü

Director de 
Sareamipntc de la 

Proo ecad Agraria y 
Catssu-o S.u-ál

Director Regional de 

Agncuíura

a

Eüsteroa de Torras  Rústicas ce Use Aerícola. 

Base egal:

-D -S .0 ’ 4-?2-SM ,AJt. 14 

-  Lef N" 27B57, A rtis í.0 51, iro so n)

i  S d id tjd  dirigida al Directo- Regiccal, irdicandc las 

carKteristicas del petitorio om ero.
2. Copia simple dei D V  del sctídtante.
3. Piano Catastraí, plano ce Carta Nadona, inferme de la 
Situación del Pwitcria.

5- S td b o  por Pago de deretí-ios Ce trámite.

1ÍX7 42.30 * 30 das

Area de 
AC.— >r<lt'3 dDn 

D o am eríariE y 

Arcti-íO o Aaenoa 
Agraria

Director ex 
Saneamierco de la 

Prcoecad Ag-ara > 

Catastro Rjuraú

Sireoorde  

Saneamience de la 
Prooecad Agraria y 

Catastro Pixal

Director Reginna de 

Agrio-atura

a


