N° 13/ -2019-DRA.T/GOB.REG.TACNA

FECHA: 1] ¢BR 2019

VISTO:

El Oficio N 97-2019 AA TAC-DH DRA, T/GOB.REG. TACNA, de fecha 27/03/2019, de la Agencia
Agraria Tacna y Oficio N° 106 2019 OPP OKA. T/GOB.REG. IACNA, de fecha 25/03/2019, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la Direccion Regional Agraria Tacha

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza Regional Nu 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA se aprueba el
Reglamento de Organizacion y Punciones ~ ROF de la Direccidon Regional de Agricultura Tacna, el mismo
qgue es modificado mediante Ordenanza Regional AT Q09-2018-CR/GOB.REG.TACNA; norma con rango
de Ley dentro de sujurisdiccidn y precisa en su Articulo 29" "Que es funcién de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto literal m) Formular Directivas Administrativas para optimizar los procedimientos
administrativos "

Que, las directivas de drganos son documentos de gestion que orientan la aplicacion de
Procedimientos Administrativos que, realizan los diferentes 6rganos Y/o unidades organicas de la DRA
Tacna. El objeto es facilitar la correcta aplicacion de los diferentes procedimientos administrativos que
permitan proporcionar éptimos servicios al usuario.

Que, con Resolucién Directoral Regional N° 88-2018-DRAT/GOB.REG.TACNA, de fecha \2 de
marzo del 2018, aprueba la Directiva N° 0Q2-2018-OPP-DRA.T/GOB.REG.TACNA, denominada:
iNORMAS PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRODUCTOR, CERTIFICADO DE EXPLOTACION
AGRARIA Y CONSTANCIA DE POSESION PARA LA DECLARAIORIA DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION
ADQUISITIVA DE DOMINIO FN PREDIOS RUSTICOS EN IA DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
TACNA", can el proposito de optimizar los procedimientos administrativos relacionados a la expedicién
de Certificacion de Productor para Participar en los Mercados Agropecuarios, Certificaciéon de
Explotacion Agraria para Deduccion del Impuesto Predial y Constancia de Posesion para la Declaracién
de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de Dominio en Predios Rusticos, los dispositivos legales
vigentes en materia de tierras de uso agrario en el &mbito de la regién Tacna.

Que, la Agencia Agraria Tacna de la Direccion Regional de Agricultura, ha propuesto la
modificacion e incorporacion de requisitos orientado a mejorar y optimizar la expedicion de Certificado
de Productor, Certificado de Explotacion Agraria y Constancia de Posesion para la declaratoria de
Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de Dominio en Predios Rusticos dentro de los procedimientos de
formalizacion vy titulacion de predios rdsticos, sin problemas de orden judicial, denuncias fiscales y/o
procesos administrativos en la Direccién Regional de Agricultura Tacna del Gobierno Regional de Tacna.

Que, la Directiva en referencia ha sido modificada y sometida a la aprobacién del despacho
Directoral Regional, quien ha ordenado se formule el acto administrativo respectivo y se formalice la
entrada en vigencia de la nueva directiva propuesta.
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Que, el Articulo 13° del Reglamento de Organizacidn y Funcionen de la Direccion Regional de
Agricultura Tacna precisa las atribuciones del Director Regional entre otras, que se encuentra facultado
para suscribir los actos administrativos referidos al manejo administrativo y técnico del sector; y estando
en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y su
modificatoria Ley N° 27902 vy la Resolucion Ejecutiva Regional AT 034-2019G.R/G08.REG, TACNA y
contando con las visaciones de la Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y
la Oficina de Administracién,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la Directivo N° U05-2019-OPP-DRA. T/GOB.REG. TACNA,
denominada "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRODUCTOR,
CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA Y CONSTANCIA DE POSESION PARA LA DECLARATORIA DE
PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUSITIVA DE DOMINIO EN PREDIOS RUSTICOS EN LA DIRECCION
REGIONAL DE AGRICULTURA TACNA", la misma gue forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO; DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién Directoral Regional Nn 88 2018
DRA/GOB.REG.TACNA (12/03/2018), que aprueba la Directiva de Organo N° 002-2018-OPP-
DRA.T/GOB.REG. TACNA "NORMAS PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRODUCTOR,
CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA Y CONSTANCIA DE POSESION PARA LA DECLARATORIA DE
ROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO LN PREDIOS RUSTICOS EN LA DIRECCION
EGIONAL DE AGRICULTURA TACNA",

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente Resolucion a los Organos y Unidades Orgénicas
conformantes de la Direccion Regional de Agricultura Tacna, para su implementacién y cumplimiento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

Distribucion:
ORA, T.
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DIRECTIVA DE ORGANO N° C - 2019-OPP-DRA.T/GOB.REG.TACNA
Fecha; Tacna, de abril del 2019

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRODUCTOR,
CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA Y CONSTANCIA DE POSESION PARA LA DECLARATORIA
DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUSITIVA DE DOMINIO EN PREDIOS RUSTICOS EN LA
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA TACNA

OBJETIVO

El objetivo de la presente Directiva es actualizar las normas y procedimientos para la expedicion
de Certificado de Productor, Certificado de Explotacién Agraria y Constancia de Posesion para la
Declaratoria de Propiedad por Prescripcién Adquisitiva de Dominio en Predios Rusticos en el
ambito de lo Direccidon Regional de Agricultura Tacna.

FINALIDAD

Contar con una herramienta normativa actualizada, que permita organizar y optimizar la
expedicién de Certificado de Productor y Certificado de Explotacién Agraria, previa calificacion;
asi como la Constancia de Posesion para la Declaratoria de Propiedad por Prescripcién
Adquisitiva de Dominio en Predios Rusticos dentro de los procedimientos de formalizacion y
titulacion de predios rusticos, sin problemas de orden judicial, denuncias fiscales y/o procesos
administrativos en la Direccion Regional de Agricultura Tacna del Gobierno Regional de Tacna.

ALCANCE

Lo presente Directiva es de obligatorio cumplimiento por todas las Unidades Organicas (Agencias
Agrarias) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

BASE LEGAL

Ley N°29158; Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 27867; Ley Orgéanica de los Gobiernos Regionales sus modificatorias y ampliatorias.
Decreto Legislativo N*997, de organizacién y Funciones del Ministerio de Agricultura.
Decreto Legislativo N" 776, Ley de Tributacion Municipal

Decreto Legislativo AT 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.

Ley N" 29676; Ley de Promocion del Desarrollo de los Mercados de Productores
Agropecuarios,

Ley AT 30048, Aprueba la Maodificacién de la Ley Organico del Ministerio de Agricultura y
Riego*

Decreto Legislativo AT 1089, que establece el Régimen Temporal Extraordinario de
Formalizacion y titulacién de Predios Rurales.

Ley N- 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, modificatorias y TUO.

Ley N? 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

L).S. AT 032-2008-VIVIENUA, apruebo el Reglamento del Decreto Legislativo AT 1089.

R.M. AT 0333-2013-MINAGRI, aprueba el Proyecto de Reglamento de la Ley AT 296/6.
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R.M, Af 0556-2005-MINAG6, sobre Saneamiento Fisico Legal de Tierras.

R.M. AT 242'2016-MINAGRI, aprueba los Lincamientos pora la Ejecucién de la Etapa de
calificacién en los Procedimientos de Formalizacion y Titulacién de Predios Rusticos.
Ordenanza Regional A/~ 033-2010-CR/GOB.REG.TACNA, Aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional Tacna.

Ordenanza Regional NQ 011-2D13-CR/GOB.REG.TACNA, Aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Direccion Regional de Agricultura Tacna, modificada por
Ordenanza Regional AT 009-2018-CR/GOB.REG. TACNA.

MARCO CONCEPTUAL

La presente Directiva es un documenta de trabajo administrativo de caracter interno, para
uso exclusivo de los diferentes Unidades Organicos (Agencias Agrarias) de la Direccion
Regional de Agricultura, orientado a organizar y optimizar la expedicién de Certificado de
Productor y Certificado de Explotacion Agraria, previa calificacion; asi coma la Constancia de
Posesion para la Declaratoria de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de Dominio en
Predios Rusticos dentro de los procedimientos de formalizacién y titulacion de predios
rasticos, sin problemas de orden judicial, denunciafiscal y/o procesos administrativos en la
Direccién Regional de Agricultura Tacna.

VI. NORMAS GENERALES

Implementor la ejecucién de normas, lincamientos y estrategias para la calificacion del
Productor agrario, de Explotacion Agraria y Constancio de Posesidn para la Declaratoria de
Propiedad por Prescripcién Adquisitiva de Dominio en Predios Rusticos dentro del proceso
de Formalizacion y Titulacion de Predios Rusticos; en aplicacidn correcta a los Dispositivos
Legales vigentes en materia agraria; a través de los 6rganos desconcentrados de la
Direccion Regional de Agricultura Tacna, para tal efecto cumple las siguientes funciones:

a) Proponer e implementar la politica regional en materia agrario.

b) Orientar a los 6rganos desconcentrados (Agencias Agrarias) de la Direccion Regional
una adecuada ejecucidn del procedimiento.

c) Asegurar la organizacidon y custodia de Constancias y Certificados de acuerdo a la
normcitividad vigente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. CONDICION DE LOS PROCEDIMIENTOS

.Previo a la ejecucion de los procedimientos, el responsable administrativo de la Agencia
Agraria, antes de recepcionar la solicitud verificara los documentos e identificara el tipo de
procedimiento solicitado; que como condicién general deben de conducirsu predio enforma
pacifica, publica y continGa, por un plazo no menor a cinco (05) afios acreditando la
explotacion econdmica, presentando pruebas verificables exigidas por los dispositivos
legales vigentes y teniendo en consideracion lo dispuesto en el Articulo 898 del Cédigo Civil
segun corresponda paro cada procedimiento; para tal efecto en la presente Directiva se
incorpora el modelo de solicitud, que debera ser llenado por el interesado.
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6.2. REQUISITOS DEL SOLICITANTE

El solicitante debe conducir directamente el predio rdstico con cinco (05) afios de
anterioridad a la presentacién de la solicitud, actuando en todo momento como
propietario, demostrando conduccién continua, pacifica, pablica y directa, teniendo en
consideracion lo dispuesto en el Articulo 898 del Cadigo Civil seglin corresponda.

6.3. EQUIPO TECNICO DE LA AGENCIA AGRARIA

La Agencia Agraria parafines de realizar el procedimiento contara con un equipo minimo
de trabajo (Un Profesional, un Técnico y un Administrativo), del mismo modo contara con
vehiculo, equipos y materiales necesarios para realizar el trabajo.

6.4. VISITA TECNICA

El equipo técnico previa programacion realizara las inspecciones oculares al predio del
solicitante afin de constatar y verificar la posesion directa, continla, pacifica, publica
y como propietario del predio rustico.

Luego de la visita técnica el equipo técnico levantara un acta con medios probatorios
en presencia de los vecinos del predio si el caso lo amerita, registrando alfinal su firma
y huella digital.

6.5. DOCUMENTOS A PRESENTAR POR PROCEDIMIENTO:

CERTIFICACION DE PRODUCTOR PARA PARTICIPAR EN LOS MERCADOS
AGROPECUARIAS - EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRODUCTOR.

1. Solicitud dirigida al Director Regional y/o Directores de Agencias Agrarias segun
corresponda.

2. Copia simple de DNI (solicitante).

3.Constancia de la Junta de Usuarios, Comité de Regantes, que acredite la explotacion
agricola y/o Declaracion Jurada otorgado por SENASA Tacna, (Copia certificada de la
declaracion jurada de productores segun registro REG-SMFPF-07) Vigente, anexando
memoria descriptiva de ubicacién del predio fisico y digital en caso corresponda.

4. Declaracion Jurada sobre la Explotacion Econdmica del Predio Rustico (Anexo AT 08)
5. Recibos de pago de derechos:
- Certificado de Productor,

* Inspeccién de Campo (inspeccion ocular)
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& CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA PARA DEDUCCION DEL IMPUESTO PREDIAL
- EXPEDICION DE CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA.

1. Solicitud dirigida al Director Regional y/o Directores de Agencias Agrarias segun
corresponda.

2. Copia simple de su DNI (solicitante).

3. Constancia de la Junta de Usuarios o Comité de Regantes u otra Organizacion
Agraria del sector donde se ubica el predio, que acredite la explotacion agricola

4. Un (01) Copia del pago de Auto avalto (MP y/o MD) individual.

5. Declaracién Jurada sobre la Explotacion Econémica del Predio Rustico (Anexo N “08).
6. Recibos de pago de derechos:
- Certificado de Explotacion Agraria

Inspeccion de Campo (Inspeccion ocular)

C. EXPEDICION DE CONSTANCIA DE POSESION PARA LA DECLARACION DE PROPIEDAD
POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN PREDIOS RUSTICOS.
1. Solicitud dirigida al Director Regional y/o Directores de Agencias Agrarias segun
corresponda,
2. Copia simple de su DNI (solicitante).

3. Copia de un (01) plano elaborado sobre la base catastral digital de la ORA Tacna, en
coordenadas UTM del predio, suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado con respectivo
cuadro de datos técnicos a escala y Memoria Descriptiva,

4. Declaracion Jurada de los colindantes y/o vecinos, adjuntado su DNI.
5. Copia del pago de Autoevalu6 vigente (MP y/o MD) individual.

6. Declaracion Jurada de no tener problemas judiciales, denuncias fiscales y
administrativos.

/, Recibos de pago de derechos:
- Constancia Posesion
Inspeccion de Campo (Inspeccidn ocular)

S. Adjuntar certificado positivo/negativo de busqueda catastral emitido por la SLINARP
en original y anexos.

9. Constancia de zonificacion emitida por la Municipalidad.
6.6. DE LA INSPECCION DE CAMPO

Este se ajustara al derecho de tramitacién dispuesto en el TUPA aprobado mediante
Ordenanza Regional N*014-2014-CR/GOfi,REG. TACNA.
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6.7. EXPEDICION DEL CERTIFICADO Y/O CONSTANCIA

El Director de la Agencia Agraria correspondiente aprobara el tramite del procedimiento
y suscribird el Certificado y/o Constancia de Posesion correspondiente, donde el
responsable administrativo previa identificacién del solicitante, procedera o entregar el
Certificado y/o Constancia de Posesion (formato oficial suscrito y codificado), registrando
su firma, huella digital, fecha y hora de entrega.

6.8. MERITO DE LOS CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS

El otorgamiento de los certificados y/o constancias en materia de la presente Directivo
se circunscriben al procedimiento administrativo sefialado y no generan derecha de
propiedad ni afecta a terceros.

6.9. DEL REGISTRO YARCHIVO

El documento Certificado y/o Constancia de Posesion correspondiente, debera ser
codificado y registrado, en forma cronoldgica en un Libro de Registro de Certificado y/o
Constancias de Posesion.

6.10. ACCIONES/TAREAS ADMINISTRATIVAS

Las acciones y tareas administrativas gue se realizan en el procedimiento administrativo
estara orientado a la conformacién de un expediente por solicitud, debidamente foliado
y su archivamiento serd en un lugar adecuado y seguro de la Agencia Agraria.

RESPONSABILIDADES

7.1. La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento por todas los Unidades Orgénicas
(Agencias Agrarias) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

7.2 La determinacion de responsabilidades se efectuara a través de la Secretaria Técnica de
Procesos Administrativos Disciplinarios.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. Los procedimientos administrativos en tramite, se rigen a lo dispuesto en la presente
normativa.

8.2.En caso, de disponerse mediante Resolucién Directoral Regional retrotraer el
procedimiento administrativo hasta el presunto vicio, serd de aplicacién bajo la presente
normativo.

8.3. Lo solicitud de oposicién y recurso de nulidad formulado por el administrado seré resuelta
conforme a lo establecido en lo ey 2/444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
Modificatoriay TUO.



XL

DIRECCION

REGIONAL DE
AGRICULTURA 'Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad

8.4. Lo Jefatura del Aren de Tramite Documentaria y Archivo Institucional de considerarlo
necesario propondra la implementacion de los expedientes en los archivos periféricos en
la Direccion Regional.

8.5. La Jefatura del Area de Tramite Documentaria y Archivo Institucional debera de coordinar
la programacién de capacitacién al personal de los 6rganos desconcentrados (Agencias
Agrarias), orientada a mejorar el archivo de los diferentes expedientes, gue generen el
procedimiento de entrega de Constancias de Posesion.

VIGENCIA Y DISTRIBUCION

La presente Directiva tendrd vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante
acto resolutivo correspondiente y sera distribuida a las diferentes unidades organicas de la
Direccion Regional, para su conocimiento e implementacion,

ANEXOS:

Anexo N°01: Certificado de Productor.

Anexo N°02: Certificado de Explotacion Agraria.

Anexo NV3: Constancia de Posesion.

Anexo NW4: Modelo de Acta de Inspeccion Ocular (Visita Técnica)
Anexo NaO5 Modelo de solicitud - Constancia de Posesidn.

Anexo N° 06 Declaracién Jurada Relacién de Colindantes y/o Vecinos.

Anexo N° 07 Declaraciéon Jurada de Inexistencia de Proceso Judicial, Denuncias Fiscal o
Administrativo Pendiente en el gue Discuta el Derecho de posesion del predio
Rustico.

Anexo Nn08 Declaracion Jurada sobre la Explotacién Econémica del Predio Rustico.
Anexo N" 09 Constancia/Acreditacidn de Explotacién Econdémica del predio Rustico.

GLOSARIO DE TERMINOS.
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ANEXO: 01
CERTIFICADO DE PRODUCTOR N°........ -2019-AA..iee -DRAT/GOB.REGTACNA
CERTIFICADO DE PRODUCTOR
El que suscribe, Director de la Agencia Agraria -................... , de la Direccion

Regional de Agricultura Tacna.

CERTIFICA:

Que, el Sefior (a)..coceeeeeoaeo... , identificado con DNI Na........... , €s
Productor Agropecuario se encuentra explotando directamente su predio
denominado. ........o..o..ooiilll.. de una superficie....... has, ubicado en el
Lateral................. del sector................ con u.C. N°...... ,
distrito................ provincia............ y departamento de lacna, en el que realiza
actividad econémica rentable conduciendo cultivos transitorio y permanentes, como
consta en elfolio N°........... del Acta de Inspeccion Ocular practicada en el predio con

presencia de colindantes y vecinos, en aplicacion de la LEY N° 29676; LEY DE PROMOCION
DEL DESARROLLO DE LOS MERCADOS DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS.

Se expide la presente a solicitud del interesado (a), para fines exclusivos del procedimiento

de. . del 2019

Sede Central: Av. Manuel A. Odria AT 1508
Direccion Regional de Agricultura Tacna Tclefax 052-241774
E-mail: agricultura@dratacna.Qoh.pe www.aciritacna.gob.pe
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ANEXO: 02
CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA N -2019-AA, -DRAT/GOQ.REGTACNA
CERTIFICADO DE EXPLOTACION AGRARIA
El que suscribe, Director de la Agencia Agraria de la Direccién

Regional de Agricultura Tacna.

CERTIFICA:

Que, el SeAOr (8)eceeeeoeoeens . , identificado con DNI
[ se encuentra explotando directamente el predio
denominado, de una superficie....... has, wubicado en el
Lateral..... del sector. con UC. AT...... . distrito,
provincia .. y departamento de Tacna, en el que realiza actividad econdémica

rentable conduciendo cultivos transitorio y permanentes, como consta en elfolio N°......... ,
del Acta de Inspeccion Ocular practicado en el predio con presencia de colindantes y/o vecinos,
en aplicacién del DECRETO LEGISLATIVO N° 776 LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL

Se expide la presente a solicitud del interesado (a), parafines exclusivos del procedimiento
administrativo de CERTIFICACION DE EXPLOTACION AGRARIA PARA LA DEDUCCION DEL
IMPUESTO PREDIAL

lacna,... de. del 2019

Sede Central: Av. Manuel A. Odria N° 1508
Direccion Regional de Agricultura Tacna Telefax 052-241774
E-mail: agriculluta@dratacna. pob. pe www.aqgritacnu.gqnh,pe
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ANEXO: 03
CONSTANCIA N°........ -2019-AA....eeenens -DRA.T/GOB.REGTACNA
CONSTANCIA DE POSESION
El que suscribe, Director de la Agencio Agraria................. de la Direccién Regional de Agricultura
Tacna.

HACE CONSTAR:

Que, el SEAOr  (B)cerae e identificado con  DNI
| se encuentra en posesion publica, pacifica y directa del predio
denominado. . .....oooeni . de ...... has, ubicado en el Sector............... pozo
Ne..... con UC. N*_.... ,distrito............... provincia............ y departamento de Tacna, en el

que conduce:

Galponesde aves.........coeeenn... has:...de:....aflos de explotacion.

Tal como consta en el Acta de Inspeccion Ocular N°.....

Se expide la presente a solicitud del interesado, para fines de la aplicacion del Decreto Legislativo
N° 1089, D.S. Na032-2008-VIVIENDA y R.M, Mi242-2016-MINAGRI. El presente documento no genera
derecho de propiedad, ni afecta el derecho de terceros.

Tacna,...de............ del 2019

Sede Central: Av. Manuel A. Odrla N" 1508
Direccion Regional de Agricultura Tacna Telefax 052-241774
E-mail: agriailtura(@Xratacua.r/ob.pc www.agritacna. aob. pe
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ANEXO: 04
ACTA DE INSPECCION N"....-2019-AA.............. -DRAT/GOB.REG. TACNA
En el Predio ubicado en el sector: .......... parcela  N°.... Pozo: ..... uc
N°.._.. Lateral:.......... siendo las ...... del mes de ........... del 2019, se reunieron el
L0 LY=Ly (o] 4 = Lo identificado con DNI N° ............. , que
suscribe, en el predio ubicado en el distrito: ............. provincia y departamento de Tacna,

contando con la participacion de los vecinos y/o colindantes previamente notificados:

] DNI........ ] DNI........... Se reunieron con el objeto de
verificar la explotacion agropecuaria en forma directa, pacifica y continua del predio en referencia
que presenta los siguientes colindantes:

POr Bl ESte e

o0 =Y I T S

distribuidas de la manera siguiente:

CULTIVOS PERMANENTES:

Cultivo de:........ de:... ... afios de explotacion
Cultivode:........

Cultivode:........

Cultivo de:........ ,,afios de explotacion
Cultivode:........ ...de: ..

Cultivode:....o.oooiiiiiiiiai .. has
Cultivode:...ooeemeeeeiiiiaaa... has
Cultivode:...ooeveeeiiiaaa... has
Superficie en Preparacidn/descanso:.... has
uperficie eriaza.........cooeoiia... has,

Galponesde avesS....c.coveeecaan... has:...de:....aflos de explotacion.
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Infraestructura::.......o.....oooiiil has (Vivienda,. Almacén, Corrales, Bodegas, otros).
(01 A=Y 2= 1P
Tipo de Riego:. coeoie e has

Observaciones:.

Los vecinos y/o colindantes danfe a la presente acta.

Siendo las:...has, se concluye la Inspeccidon Ocular procediendo a firmar los presentes en sefial de
conformidad.

Solicitante:
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ANEXO N° 05

Solicito:

Expedicion de CONSTANCIA DE POSESION pora lo Declaratoria
de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de Dominio en
Predios RUsticos.

SENOR
DIRECTOR DE LA DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA DE TACNA - DRA-T (AGENCIAS AGRARIAS)
S. D.

YO, ot identificodo(o) con DNI AT ....cccovvvvevvnnnns . con domicilio en
............................................................. del distrito de provincia de
.............................................. y departamento de...........ccccceeevrenennnnnnn.. @Nte usted respetuosamente expongo:
Que soy posesionario(a) de un predio ristico denominado.............ccccvvvvervireessisssieens conunareade............

has., y un perimetro de ... mi,, ubicado en el
R TSSOSO . distrito de .......ccceceveiiinns provincia y

departamento de tacna.

Sobre dicho predio rdstico, solicito se me expido CONSTANCIA DE POSESION para la Declaratoria de Propiedad
por Prescripcion Adquisitivo de Dominio en Predios Rusticos, por lo Autoridad Administrativa competente de la
Agencio Agraria de Tacna, en aplicacion de la Resolucion Ministerial N° 0242-201G-MINAGRI de fecha 01 de
junio del 2016, de conformidad con lo establecido en el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1089, Decreto
Legislativo que establece el Régimen Temporal Extraordinario de Formalizacion y Titulacion de Predios Rurales,
aprobado por Decreto Supremo AT 032 2008-VIVIENDA.

Paro tal efecto, adjunto al presente los requisitos de conformidad a lo establecido en lo Directivo AT 016-2016-
OPP-DRA.T/GOB.REG.TACNA, aprobado mediante Resolucion Directoral Regional N° 352-2016-
DRA.T/GOB.REG. TACNA de fecha 29 de noviembre del 2016.

POR LO EXPUESTO: Solicito a usted disponer la atencion debida a mi peticion por ser de justicio.

TaCNa,.cceeeeeeeeeeeeeeen. . del 2019.

(firma)
Adjunto:
Copia de un (01) Plano elaborado sobre la base catastral digital de la DRA Tacna en coordenados UTM
del predio, suscrito por Ingeniero Colegiado Habilitado con respectivo cuadro de datos técnicos a escala
y Memoria descriptiva.
Adjuntar certificado positivo/negativo de bisqueda catastral emitido por la SUNARP en  original y
anexos.
Constancio de zonijicacion emitida por la Municipalidad.
Relacién de colindantes y/o vecinos, adjuntando copia de sus DNI
Copia del pago de auto avaltio (MPT y/o MD),
Declaracién Jurada de no tener Problemas judiciales, denuncias fiscales y administrativos.
Recibos de pago de derechos:
Inspeccién de campo (inspeccién ocular)
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ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA
RELACION DE COLINDANTES Y/O VECINOS

| , DECLARO COMO CAUDAL) DE PRUEBA DEL
DERECHO DE POSESION A LOS COLINDANDANTES Y/O VECINOS QUE TIENEN SUS PARCELAS EN EL
MISMO SECTOR A LA QUE PERTENECE EL PREDIO RURAL DEL CUAL SOY POSEEDOR LEGITIMO, DE
CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 4la DEL REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO AT 1089; DICHA PARCELA SE DENOMINA .. it Y SE
ENCUENTRA UBICADO EN EL SECTOR .« .. DEL DISTRITO DE
................................. PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DE TACNA.

ITEM COLINDANTE Y/O VECINO
NOMBRES Y APELLIDOS DNI FIRMA HUELLA
01

02
03
104

05

POR LO QUE, A LOS................. DIAS DEL MES DE........... .DEL ANO 201..,
FIRMO Y COLOCO MI HUELLA DIGITAL EN SENAL DE CONFORMIDAD,

FIRMA DEL DECLARANTE
DNI DEL DECLARANTE......
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE PROCESOS JUDICIALES, DENUNCIAS FISCALES O
PROCESOS ADMINISTRATIVOS PENDIENTES EN EL QUE DISCUTA EL DERECHO DE POSESION DEL
PREDIO RUSTICO

El/Los declarantes, abajo firmante(s) posesionario(s) legitimdais) del predio rustico

[0 F=T 70 1 011 = o [ 1 . con un area de ..................
Has, ubicado N el SECTOT. ...ttt e e e e e e e e e e del
distritode....oooeiieie i provincia y departamento de Tacna,

DECLARO (AMOS) bajo juramento que, no existe a lafecha proceso judicial o administrativo pendiente
contra mi persona (nosotros), en el que se discuta la posesion del predio rustico del cual soy (somos)
titular(res) legitimo(s).

DECLARO(AMOS) que lo expresado precedentemente es verdad, extendiendo la presente al amparo
de lo establecido en la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sometiéndome
(nos) a la verificacion y/o fiscalizacion posterior que la autoridad administrativa

tenga a bien efectuar y, en caso de incurrir en falsedad, a las sanciones
administrativas, civiles o penales correspondientes, conforme a lo dispuesto en el

numeral 1,16 del articulo 1V del Titulo Preliminar de la mencionada Ley, firmando lu

presente en sefial de conformidad.

Tacha, de del 2019,

Firma y huella digital del declarante

Nombres y apellidos:... HD
Documento de identidad:
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ANEXO Nu08

DECLARACION JURADA SOBRE LA EXPLOTACION ECONOMICA DEL PREDIO RUSTICO

El/Los declarantes, abajo firmante(s) posesionario(s) legitimo(s) del predio rustico

(o LT To] 4411 Uo [ FO PP PP TP . COn un area de ....cccceiiiinenennn.
Has, con agua de riego de pozo IRHS N .o ubicado en el
LY=o 0 N del distrito
e provincia y departamento de Tacna.

DECLARO(AMOS) bajo juramento que la explotacion econdmica del predio rastico es la siguiente:
CULTIVOS PERMANENTES:

> has., con cultivo de........cooevveiiiiiiiiiiiiieiinnee, de..... afios de explotacién,
Vo e has., con cultivo de........ccooovivviiiiiiiieee, de...... afios de explotacion,
> has., con cultivo de........ccccceveerviinieieneninne, de...... afios de explotacion,
> has., con cultivo de........cccueiviiiiiiiiieiiieie, de..... afios de explotacion.
CULTIVOS TRANSITORIOS:
> has., con cultivo de......c.coooevviiiiiiiiinci e
> has., con cultivo de.......ccooveviiiiiiiiiine e
N has., CON CUEIVO A€..uvvieeieeiii e
> has., con cultivo de........cccuiiiiiiiiiii i

INFRAESTRUCTURA RURAL, HIDRAULICA DE RIEGO, OTROS.

has., con infraestructura rural:

> NaS., OO .t
DECLARO(AMOS) que lo expresado precedentemente es verdad, extendiendo la presente al amparo
de lo establecido en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sometiéndome
(nos) a la verificacién y/o fiscalizacidn posterior que la autoridad administrativa tenga a bien efectuar
y, en caso de incurrir en falsedad, a las sanciones administrativas, civiles o penales correspondientes,
conforme a lo dispuesto en el numeral 1.16 del articulo 1V del Titulo Preliminar de la mencionado Ley,
firmando la presente en sefial de conformidad.

Tacna, de.r del 2019.

Firma y huella digital del declarante
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ANEXO N° 09
CONSTANCIA/ACREDITACION DE EXPLOTACION ECONOMICA DEL

PREDIO RUSTICO
El presidente de 1a 0rganizacion @grarial..........cccccceuccireeisiiereeereie e ssssse st sess s sese s sesesesess , acredita
0 deja CONSLANCIA QUE €l SEAION ......c.viiiiiiieiiicieeeieceieese st s et et es s s s seseseseeas identificado
con DNl N* e es CONDUCTOR DIRECTO DEL PREDIO  RUSTICO
AENOMINAO. .......cviviicece e , Con un area de .....ceeeeeieineenn, Has, con
agua de riego del  POzO  IRHS N ubicado en el
=11 (0 TR del distrito de
..................................................... provincia y departamento de Tacna.

ACREDITA que la explotacion econdémica del predio rustico es la siguiente:
CULTIVOS PERMANENTES:

A o, has., con cultivo de.........cccoevevririniiniicniieenen, de...... afos de explotacion,
> has., con CUltivo de..........ccoeveeneiniirinees v de...... afos de explotacion.
> has., con cultivo de.........ccccoovvvvrrnrrscne de............ afos de explotacion.

> lias., con cultivo de.......ccccvvveeenirieirciree de.....o.... afos de explotacion.

CULTIVOS TRANSITORIOS:

> has., CoN CUtIVO de........ccooeviiiiiiiccc e

> has., Con CUItIVO de........ccccooiiurrcece e

> has., con CUltiVO de...........ccoerinirerecrrrce e

> has., €on CUtiVO de........cccooieiniiicce

INFRAESTRUCTURA RURAL, HIDRAULICA DE RIEGO, OTROS.

> has., con INfragStruCtura rUral..........cccooiviiiiiiiee s
> e
> s NBS., OTIOS e b

DECLARO que lo expresado precedentemente es verdad, extendiendo lo presente al amparo de lo establecido
en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sometiéndome (nos) a la verificacion y/o
fiscalizacion posterior que la autoridad administrativa tenga a bien efectuar y, en caso de incurrir en falsedad,
a las sanciones administrativas, civiles o penales correspondientes, conforme a lo dispuesto en el numeral 1.16
del articulo IV del Titulo Preliminar de la mencionada Ley, firmando la presente en sefial de conformidad.

Tacna,............ ce.. .del 2019.

Firma y huella digital del declarante

Documento de identidad:
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GLOSARIO DE TERMINOS

1. ARCHIVO.-
Conjunto orgénico de documentos producidos y/o recibidos en el ejercicio de sus funciones por
las personas fisicos o juridicas, publicas o privadas de cualquier época y en cualquier soporte,
incluidos los informaticos,

2. CLASIFICAR. ~
Fs separar o dividir un conjunto de elementos en clases o grupos susceptibles de subdivisiones,

3. CLASIFICACION DE DOCUMENTOS. -
Operacion archivistica que consiste en el establecimiento de las categorias y grupos que reflejan
la estructura jerarquica organica y/o funcional (fondo, seccion, serie, asunto y/o tipo
documental) de la institucién productora y/o receptora de la documentacion archivistica.

4. DOCUMENTACIONA ADMINISTRATIVA. -
Es aquella que genera o recibe la institucion en el desarrollo de la gestion administrativa.

5. DOCUMENTACION TECNICA. -
Consiste en toda la informacidn que nos explica como funciona un sistema como esté disefiado
y con qué fin.

6. DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE. -
Son aquellos que por su calidad informativa o probatoria merecen conservarse a perpetuidad,
en razon de que son Utiles para lo gestidn institucional.

7. ELIMINACION. -
Destruccion de documentos que no poseen valor administrativo, ni histdrico, realizada de
acuerdo a normas vigentes.

8. FOLIACION. -
Es una accion administrativa u operacién que consiste en numerar o enumerar correlativamente
cada una de las hojas, fojas o folios, de todo documento archivistica o unidad documental
recibida y/o generada por una institucién o entidad.

9. FOLIO. -
Constituye el nimero que identifica a cada documento y lo diferencia de los demés documentos
similares. Esta numeracién individual recibe el nombre de foja u hoja.

ORDENAR. -
Es unir y relacionar los elementos de cada grupo, mediante el sistema mas conveniente.

ORDENAMIENTO ALFABETICO. -
Consiste en la utilizacién del alfabeto, como criterio para la ordenacion.

12. ORDENAMIENTO NUMERICO.
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13.

14.

15.

16.

17.

19.
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Se utilizo el nimero correlativo pcirci la ordenacién de expedientes.

ORDENAMIENTO CRONOLOGICO. -
Es aquel en el que se utiliza lafecha de tramitacion del documento.

ORGANIZACION DOCUMENTAL -
Proceso archivistico que consiste en el desarrollo de acciones, tales como: clasificar, ordenar y
asignar documentos.

PROGRAMADE CONTROL DE DOCUMENTOS (PCD). -

Documento de gestion que establece las series documentales que produce o recibe una entidad
publica como resultado de sus actividades, precisando el nimero de afios que deben conservarse
y los periodos de conservacion en cada nivel de archivo hasta su transferencia.

SIGNAR. -

Es asignar simbolos de codificacién. Pueden ser letras o numeros o la combinacion de ambos
para su identificacion.

Ejemplo: Oficina de Administracion, orden de la serie,

a O0A/01

TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS. -
Proceso de traslado de documentos de un nivel de archivo a otro al vencimiento de sus plazos de
retencion.

UNIDAD DE CONSERVACION. -

Es aquel que sirve de acondicionamiento y protecciéon o los documentos, cuya finalidad es
protegerlos del roce, el polvo, la luz o cualquier otro agente que atente a su buena conservacion,
Toda unidad de conservacion debe ser pensado en funcidn de los documentos que va a conservar
y no al revés.

USUARIO. -
Persona que sirve de los documentos que se encuentren bajo custodia en los diferentes niveles
de archivo.



