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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO 0E 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en diat 
hábiles)

INC» DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Código;

Ubicación
(en % 
UIT)

(««S1) Automático
Evaluación Previa

RECONSIDERACION APELACION

Potitivo Negativo

b) Tener un área suficiente pata la exhibición de los 
productos, abiertos y cerrados.
c) Tener oficinas para las autoridades que prestan 
servicios de seguridad, primeros auxilios y fiscaización 
Contar con servicios pubteos de agua potable, desagüe, 
energía eléctrica y medios de comunicación e
d) Tener acceso a las vías de circuición
e) Contar con pasadizos de circulación, con áreas de 
recreación de espectáculos y arreglos ornamentales y 
de [ardinería adecuados.

3. Contar con trted os de comuncaclón e información.
4. Pago de derecho de trámite.

VI.- DIRECCIÓN REGIONAL DE AGRICULTURA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

Acceso ■ la información institucional que posean o 
produzcan los diversos órganos de la Dirección 
Regional Sectorial

Base Legal
• D S N" 006-2017-JUS, TUOde la Ley N* 27444 
(20.03.2017)
- ley N° 27816 (18.04 2006)
- D. S. W072-2003-PCM (07 08 2003)
TUO de la Ley N ' 27806 (22.04 2003).

1 Formato de soüdtud dirigida al Director Regional, con la 
siguiente información:
a) Hombres y apelWos completos. DNI. domidno y N* de 
RUC del solicitante.
b) Información exacta a la que se desea acceder.

2. Pago de derecho de reproducción e impresión, luego de 
aprobada la prooedenda:
a)EnCD
b) Fotocopiado en papd A-4
c) Fotocopiado en papel A-3

0.05
0.005
OOT

2.10
0.20
0.50

X 7 diasO
Area de

Administración 
Documentarla y 

Archivo

Funcionario 
designado con 

RDR 
Responsable de 

entregar la 
información

Funcionario 
designado con RDR 

Responsable de 
entregar la

infamación

Director Regional 
de Agricultura

OFICINA DE ASESORIA JURÍDICA
Queja de hecho 

Base Leqal:
- D.S. N* 006-2017 JUS, TUOde la ley N* 27444 
(20.03.2017)

1. Solicitud dirigida al Director Regional, adjuntando 
nuevas pruebas.

Gratuito Gratuito X 3 dias Área de 
AdmWsiradón 
Documentaría y 

Archivo

Director Regional 
de Agricultura

Director Regonal de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

requisitos
DEflECHO DE 
TRAMITACION

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(cu (fl» 
hábito»)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
OERECURSOS

Número y dcnomlnKiOii

Formulíriof
CMiguí

Ubicación
(•■%
UIT)

(«iS/.l Automático
Evaluación Provia

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Furtivo Nognivo

Desistimiento de Acto Administrativo 

Base Legal:
D.S N‘  006-2017-JUS, TUO de la Ley N ' 27444 
(20.03.2017!

1. Solicitud cirlgída al Director Regional. Gratuito Granillo X 2 dias Área de 
Administración 
Dccumentaria y 

Archivó

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico

DIRECCIÓN DE COMPETIVIDAD. INMOVACfON Y EXTENSION AGRAR'A
Autorización de Fenas y Eventos Agropecuarios 

BaseLeoal;
-R.M. N” 0650-200S-AG. Articulo 26'.

Vcreditidón como Productores de Alpaca y Llamas 

¡ase Legal:
- Ley W* 56041, (2S07/2003).
Reglamento de !a Ley N“ 28041. aprobado por D S. N’  024 
U04-AG, modificado por D.S. N" 032-2QO4-AG

1. Solicitad dirigida al Director Regional.
2. Recibo da pago de derechos.

-Feria Regional i.nenos de 5 dias)
-Feria Local

3 Copia legalizada de acta de consunción del Comité 
Organizador

4. Reglamento interno,
5. Programa general de adrviaatfes.
5. Figurar en el Calendario Anual de Ferias y Eventos 

Agropecuarios
7. Balance eccnóm ico de feria anterior

1. Solicitud dirigida al Director Regional

2 Indicar el N° del DNI del productor,
3. Recibo de pago por derecho de trámite. contarme a lo 

dispuesto en et Reglamento de la Ley N" 29041 (0.1 % 
UIT).

463 19210

0.36 3640

3 días

7 días

Area de 
Admlristiaciór 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Anea de 
Adminlstraciín 
Docuirtemada y 

Archivo ó Agenos 
Agraria

Dlrecnx Regional 
de Agricuüura

Director de 
Ccmpetitindad. 

Innovación y 
Extensión 
Agraria

Director Regional de 
Agricultura

Director de 
competividad, 

Innovación y 
Extensión Agraria

Ministerio de 
Agricultura y Riego

Director Regional 
de Agricultura

iGENClA AGRARIA
Soíiálud dirigida al Director Regional
Documento que acrediten la expiación agreda del
área del predio agrícola.
Plano perimétrico y ubicación del predio asi como 
memoria descriptivs.

Declaración de los colindantes, comités, organizaciones 
representativas agrarias o Junta de Usuarios.

Medio prcfljgilorlo comuiemenlario Alt. 26 O.L 667. 
Declaración de no superponerse a terreno; a que se 
refere el ul'imo párrafo Art 20 del D Leg 667 
Recibo de pago de derechos.
- Hasta 10 ha
-  De 10 a 100 ha 
• De 100 ha a más

¿pedición de Constancia de ser Trabajador de la 
tctivldad Agraria

lase Legal:

Decreto Legislativo N’  BBS (1310.97). 
íeaeto Supremo N" 002-9S-AG (15.01.98)

2.25 93 50 5 días Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Agencia Agraria

Director de Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAJWTACIÓN

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(m diaa 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Código!

Ubicación
(en%
UIT)

(•* Sí) Automático
Evaluación Previa 

PoeWvo| Negativo

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

DIRECCION DE FORESTAL Y FAUNA SILVESTRE
Reconocimiento de los Comité» de Uso Sustentable de 
los Camélidos Sudamericanos Silvestres-CUSCSS y 
Acreditación de sus Representantes

Base Leqal:
- Ley N* 24656, Aft. 18*. Inc.

- Ley N* 26496 (11/07/1995)
- Artículos 13*. 22* y 23* del Reglamentó de la Ley N* 
26496. aprobado por D.S N* 00/-96-AG, rrcoificado por 
D.S. N“  008-2004AG

1. Solicitud dirigida al Director Regional
2 Indicar al N‘  del DM del Presidente del Comité de Uso 

SustentaBte-CUSCSS, Comunidad Campesina o 
Empresa Asociativa.

3. Ficha resistral de inscripción en Registros Públicos
4. Copia del Acta de Asamblea de constitución del Comité 

de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos 
Silvestres, indicando nombres y apeidos completos de 
los integrantes que la conformar debidamente visados 
por el Juez, Gobernador ylo Notario de la jurisdicción 
que corresponda

5. Copia de los integrantes del Comité de Uso Sustentable 
de los Camélidos Sudamericanos Süvestres-CUSCSS y 
de los responsables del control y vigilancia

6. Dos (2) fotografías a color, tamaño carné de cada uno 
de los integrantes que conforman el Comilé de Uso 
Sustentable de Camélidos Sudamericanos Slvestres- 
CUSCSS y de los responsables de conlrol y vigilancia

7. Copia del titulo de propiedad del predio del soücrtjnte o 
documento que acredite la tenencia o posesión legal del 
área expedido por la entidad correspondiente,

8 Copia del plano catastral del predio.
9. Declaración Jurada que no existe litigio pendiente en el 

Poder Judicial sobre la propiedad y/D posesión del 
predio, debidamente suscrita

10. Copia de la Resolución que aprueba el Plan de Manejo y 
Conservación de Vicuña y/o guanaco, emitida por el 
MINAG

11. Recibo de pago por derecho de trámite

3.17 131.70 X 30 días Area de 
Administración 
(Documentaría y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Nüméfú y dBJiomí raício

Foimu lirio/ 
CWÍ90Í 

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACION

(M%
UIT)

(BiS/.)

CALIFICACION

Automático
Evihiadón Prsvii

PMitivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en d;as 
habilMl

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Inscripción en el Cronoyama de Captura y E-squila de 
Vicuñas,

Base Legal:
•Ley N" 25498, (11/07/13951.
- Regláronlo de la Ley M” 26496 aprobado mediante 
Decretó Supremo N* 007-96-AG 
• OS. N*053-2000-AG, Arts.2°y3* (24/09/2000).

Autorización para la Capturey Esquila de vicuña par
Chaccu.

la i.e Legal.
Ley te  26496. (1WW1S9S).

- Reglamento de la Ley h ’  26496 aprobado medíanle
Jetrelo Supremo N' Q07-96-AG
D.S. N° 053-2000AG, Arte. 2* y 3* (24/09J2W0).

'misión del Registro de Captura y Esquila de Vicuñas

lase Legal:
Ley N» 26496, (11«7rtS95).
Reglamento de la Ley V* 26496, aprobado mediante D.S, 

f  007-96-AG.
D.S. N" 053-2000-AG, ArtS, 2° y 3” |24/09/2l»0).

1. Solicitud dirigida al Oireclof Regional.
2. Indicar el N* del DNI dd Prcsdente del Comité de Uso 

Suslentable-CUSCSS o del Representante Legal.
3. Copó del docimenio que aeréate la representen 

legal, de ser «I caso,
4. Copia del Acia de Asamblea General de la Comunidad 

con la propuesta de programación de actividades de 
captura y esquila en el arto.

5. Recibo de pago por derecho de trámite.
Para al caso de personas natura'-es deberá cumplir con 
los requisitos precitados y además estar inmerso er los 
atranoesdel D.S N*0i3-2000-AG.

1, SdcftyddrigidaalQrerasrRegonal.
2. Indicar el Kl* del DNI del Presidente del Comité de Uso 

Sustentabe-CUSCSS o del Representante Legal.
3 Copia dei documento que aféate la representación 

legal, de ser el oso,
4. Figurar en la Resolución que aprueba el Cronograma de 

Captura y Esquila,
5. Copia del Acta de Asamblea General que autorice la 

capture i  esquila de vicuñas vivas.
6. Recibo de pago por derecho de trámite.

Para el caso de personas nalurates deberá cumplir con 
los requisitos precitados y además estar inmerso en los 
alcances <Jel D.S- N* 053L2000-AG.

t. Sdleitiid dirigida al Directa’ Regional.
2. Copia de ta Resolución de Autorización para la Captura 

y Esquita de vicuña por Chaccu.
3. Indicar ei N- del DNI del Presidente del Comité de Uso 

Susrrntabte de Cm éfOas Sudamericanos Silvestres o 
dol Representante lerjal.

4 Copia del documento que acredita la representación 
1eoal.de ser ef caso

5. Recibo de pago por derecho de trámite 
-Hasta 60km 
-De61 -160 km 
-De 161 -390 km

701 290 80 7 dias Arcarte 
Administración 
Documentaría y 

Archivo 6 Agencia 
Agraria

4 13 171.5 7 días Area de 
Administración 
nocumertaría y 

ArchiifO 6 Agenda 
Agraria

5.22 216.50 5 dias Aíea de 
Administración 
Documentarla y 

AtcNto ó Agencia 
Agraria

Director de la 
Dirección 

Foresté y de 
Fauna Sivtstrc

Director de la 
Dirección Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Dérecloi de Forestal y 
de Fauna 5*veslre

Director Regional 
de Agricultura

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna SJvestre

Director Región»' 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominación

Formularlo/
Código/

Ubicación

OERECHO DE 
TRAMITACION

(an%
UIT)

(en SI.)

CALIFICACION

Automático
Evaluación Previa

Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en dlaa 
h Abeles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
D€ RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Registro de Plantaciones Forestales en tierras de 
propiedad privada 

Base Legal:
- Ley N* 27308, Art, y  (16/07/2000)
O S. N* 014-2001-AG. Art 8* y 130* (09/04/2001)

Inscripción en Registro de Comerciantes y 
Exportadores de Fauna Silvestre, por el periodo de dos 
(2) artos

Base Legal:
- Ley N* 27308, Art 3' (16/07/2000).
- D & N* 014-2001-AG, Alt 8* (09/04/2001).

1. Solicitud dirigida al Director Regional
2. Tipo de Persona

a) Para persona jurídica:
- Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder 
del representante legal (con una antigüedad no mayor a 
seis meses) expedidos por los Registros Públicos, en 
caso de persona jurídica
b) Para persona natural:
Indicar el N" del DNI o copia de Carné de Extranjería y 
N* de RUC.

3. Croquis de ubicación indicando área de plantación.
4 Plan de Establecimiento y Manejo Forestal ó Plan de 

Manejo. Armado por un Ingeniero Forestal y/o persona 
jurídica especializada registrada en el Ministerio de 
Agricultura.

5. Constancia de habilitación del Consultor o los 
profesionales a cargo de la elaboración del Plan de 
Manejo

6 Copia legalizada del titulo de propiedad o documento 
que acredita la tenencia legal del área.

7. Recibo de pago por derecho de Irámile:

1. Solicitud dirigida al Director Regional
2. Copia literal de la ficha regislral y vigencia del poder del 

representante legal (con una antigüedad no mayor a seis 
meses) expedidos por los (Registros Públicos, en caso 
de persona jurídica.

3. Indicar N* del DNI o copia de carné de extranjería y N‘ 
RUC, en caso de persona natural

4. Recibo de pago por derecho de trámite.

1.14 47.20 30 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Sivestre

Diredor Regional 
de Agricultura

1.37 56 80 20 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Diredor de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

OEMOMIMACiÓN D a  
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO 0E 
TRAMITACION CALIFICACIÓN PLAZO

PARA
INCIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

Nú rumo y denominación

Fonnulariat
(Migo/

Ubicación
(M%
UIT)

<«|S/.)
Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en d in  
hábiles)

COMPETENTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo
Renovación de Inscripción en Registro de 1. Solicitud dirigida al Director Regional 0.91 37.70 X JOdias Area de Director de Director de Forestal y Director Regional
Comerciantes y Exportadores de Fauna Silvestre, por el 2. Copla vigencia de poder del representante lega! ¡con Administración Forestal y de de Fauna Sivestre de Agricultura
periodo de dos (2) años una antigüedad no mayos de seis meses), en caso de 

persona Jurídica.
Documentaría y 

Archivo ó Agsrcia
Fauna Silvestre

Base legal: 3. Indicar et N* de ONt o copia del carné de eilranjerla y
- Ley i r  27308, Alt. 3" (15X17/2000). N" de RUC, en caso de persona jurídica.
-0 5 . N* 014-2001 -AG, A rt 8“ (OSlWHOOl). 4. Recibo de pago por derecho de tramite.

Inscripción en et Registro de Comerciantes J. Solicitud dirigida al Director Regional. 0.60 25.10 X 20 días Área de Director de Director de Forestal y Director Regional
Exportadores de Producios Forestales, por el periodo 2 Copia bteral de la ficha registra! y vigencia del poder oel Administración Forestal y de de Faurta Silvestre de Agrcuttura
de dos (2) años. representante legal (con una antigüedad no mayos de 

seis meses), expedido por ios Registros Públicos, eri
Documentarla y 

Archivo ó Agencia
Fauna Silvestre

Base Lc-aal: caso de persona jurídica. Agraria
- Ley N* 2730(8, A l. 3" (16*7/2000) 3, Indicar el N" de DMI o copia del carné de extranjería y
D,S. N* 014-2CO1-AG, Art 8* (0904/2001)

4
N’ de RUC, en caso de persona jurídica, 
Reabo de pago por derecha de tramite.

Renovación de Inscripción en el Registro de 1. Sofcilud dirigida al Director Regional 0.74 30.80 X 20 dias Área de DlrecBrde Director de Forestal y Director Reg icfial
Jamerdantes Exportadores de Productos Forestales, 2. Copia vigencia de poder del representante legal (coi Administración Forestal y de de Fauna Silvestre de Agricultura
» r  el periodo de dos (2) años una antigüedad no mayos de seis meses), en caso de 

persona jurídica.
Documentada y 

Archivo ó Agencia
Fauna Silvestre

tase Leaal: 3. Indicar el N' de DNI o carné de extranjería y RUC. en Agraria
l í í  N* 27308. Art 3" (56(07/2000). caso de perlina jurídica.
D.S, N* 014-2001 -AG, Alt. 3* (OM4/2001) 4 Recibo de pago por derecho de Limite

¡egislro de Viveros ylo Laboratorios de cultivo in «tro, 1. Solicitud dirigida al Diector Regional. 0.81 33.80 X 30 días Area de Director de Director de Forestal y Director Regional
-specíaliiados en bromelias, cactus, orquídeas y otras 2. Copia literal de la ficha regislral y vigencia del poder del Administración Forestal y de de Fauna Silvestre de Agricultura
species ornamentales de Flora Silvestre, para represéntenle lega! (con una antigüedad no mayor de Qocumentóna y Fauna Silvestre
amercialización por el periodo de tres (3) años seis meses) expedidos por te  Rcgistrus Pübfcos, en 

caso de persona jurídica.
A/cftlvo ó Agencia 

Agraria
J#se Legai: 3. Inifcar el N' de DNI o copra del carné de extranjería y
Ley N" 27303. Arl. 3* (16/07/2000) N" RUC, en caso Ce persona natural.

D.S. M*014-3001-AG. Art. 279° y 230* (09rtM/2001) 4.

&

6.

Copia de Resolución que aprueba el Plan de 
Propagación emitida por el Ministerio de Agricultura 
Copia de Resolución que aprueba al Plantel Genétco. 
emitida por el Ministerio de Agricultura.
Recibo de pago por derecho de trémite.
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

Renovación de inscripción en el Registra de Centros de 
Producción (laboratorios de cultivo in vítro y/o viveros), 
especia lirados en bromellas, cactus, orquídeas y otras 
especies ornamentales, por el periodo de tres (3¡ años

B-iS8.UgaJ:
l ey i r  77308, Art 3* (16/07^2000)
D.S. N* 014-2001 AG. Art 27?= y 280° <0gW,r?0C 1̂

Autorización para d  Funcionamiento dé Talleres y 
Piarlas de Transformación Primaria de Producios 
Forestales y de Fauna Silvestre, por el periodo de dos 
(2) años.

Bgse.Lpqal:
Ley N" 2730®, Art. 3* [1&OTf2000¡
D.S. N“ CIH-200I-AG, Art. 307.1*(IBW2091)

requisitos

Mintiere- y denominación

1 Solicitud dirigida al Director Regional
2. Copia de Resolución que aprueba el nuevo Plan de 

Propagación emitida por el Ministerio de Agricultura.
3. Copia de Resolución que aprueba el Plantel Genético, 

emitida por el Ministerio de Agricultura
4. Recibo de pago por derecho de trámite:

1. Solicitud dirigida al Director Región al.
2. Copia litera' de la ficha ieg¡slial y vigencia del poder del 

representante legal (con una antigüedad no mayor de 
seis meses) expedidos por los Registros Públicos., en 
caso de persona ¡urajea.

3. Copia de Certificado de compatibilidad de uso de 
funcionamiento o Licencia expedida por la Municipalidad 
eorrespandlaiteía excepción de comunidades 
campesinas que se encuentran en zonas rurales 
debidamente justificado como declaración jurada).

4 Memora descriptiva que deberá incluir Generales de ley 
de) propietario y empresa privada 6  comunal; productos 
forestales y de feuna silvestre a comerciaba, área y 
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y 
herramientas mercado del producto: monto de la 
inversión f|a; capital de trabajo y lúe He de 
financiamiento; número de trabajadores que laboran, 
abastecimiento de materia prima, diagrama de flujo por 
lineas de productos da ser el caso: disposición de la 
atañía

5 Indicar N* de DNIocamldeejtranjerlaycopiade 
RUO. en raso de persona natural

6. presentación de Libra de Operaciones.
7. Croquis de ubicación.
8. Recibo de pago por derecho de Irámile

Formu lirio/ 
CAdigoí 

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en %  

UIT)

0.74

1 07

(«isr.)

30.70

44.60

CALIFICACION

Automática
Evaluación Pfftvia

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en dias 

hábil»!)

30 dias

20 días

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

Area de
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agiana

Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

APELACION

Director Regional 
de Agricultura

director Regional 
de Agricultura

Página 156



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDFMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formula rio/ 
Cídigo/ 

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(«n%
UIT)

(enS/l

CALIFICACIÓN

AiiilúmáSicc
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVER 
(e«i dias 
hábiles}

INC 10 DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS PE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Autorización para la Ampliación de Talleres y Plantas 
de Transformación Primaria de productos Forestales y 
de Fauna Silvestre 
Base Lccal:
-  Ley N* 27308, Art. 3* (1607/2000)
- D.S N* 014-200! AG. Art. 307.3" (09ÍW2001).

lutorizaqión para d  traslado de Talleres y Plantas de 
rinsformacion de Productos Forestales y de Fauna 
lllvestre, dentro del ámbito Regional 
lase Leaal:
Ley N" 27308, Ari- 3“ (16,117/20001 
O S.N" 014-2001 AG. Art. 307.1" Í0a04/20011

1. SoSciliid dirigida al Director Regional.
2. Copia de Certificado de compaliMidad de uso de 

tumconaroienlo o Licencia expedida por la Municipalidad 
oorrespontfenle, a eicepron de comunidades 
campesinas que se encuentran en zonas rurales 
debidamente justicacfo como declaración jurada

3. Memoria descriptiva que deberá incluir: Generales de ley 
del propietario y empresa privada ó comunal; producios 
forestales y de fauna silvestre 9 comercializar área y 
capacidad de la planta Instalada, maquinaria, equipo y 
herramientas; mercado del producto; monto de la 
inversión fija, capital de trátalo y fuente de financia- 
mento; número de trabajadores que laboran, abasteci- 
mÉnto de malaria prima, diagrama de flujo por lineas de 
productos de ser el caso; disposición de la planta.

4. Presentación de libro de operaciones.
5. Resttode pago por derecho de trámite

t . Solicitud dirigida al Director Regional.
2. Copia de Certificado de conipstbllidad de uso de 

lunaonamiento o Licencia expedirla por lá Municipalidad 
correspondiente, a excepción de comunidades 
campesinas que se encuentran en jenas. rurales 
debidamente justificado con» declaración jurada.

3. Memoria descrftwa que deberá incluv: Gonerales de ley 
del propietario y empresa privada ó carmina!; productos 
forestales y de fauna sfrestre a correr,¿alizar, área y 
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y 
herramientas; mercado del producto, monlD de la 
Inversión fija; capital de trabaja y luente de financia- 
miento; número de trabajadores que laboran, abaste­
cimiento fíe materia prima, diagrama de Sujo por lineas 
de producios de ser el caso; disposición de la planta,

4. Carta de compromiso íe  pago en caso que requera 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada

5- Presentación de Libro de Operaciones,
8. Croquis de ubicación,
7, Recibo dopagoperdered» de trámite,

1.26 52.30 20 á te Área de 
Administración 
Documentaría y 

Arctwnfi Age'wla

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director tío Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agncullura

1.17 4B60 ¡¡Odias Area de 
Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Süi/esl/e

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Númtro y denominicióti

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACION

(«i % 
UIT)

(en SI.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Poaitivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en dias 
hábiles)

INCK) DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DC RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Autorización para el funcionamiento de depósitos, 
centros de acopio yfo establecimientos comerciales de 
especímenes y productos forestales y de fauna 
silvestre al estado natural y con transformación 
primaria, por el periodo de dos (2) años

Base Legal:
Ley N* 27308, Art. 3*(16/D7/2000)

- D.&N*014-2001-AG, Art 172° (0904/2001)

Renovación de autorización para el funcionamiento de 
Talteres y Plantas de Transformación primaria de 
Productos Forestales y de Fauna Silvestre, por el 
periodo de dos (2) años 

Base .Legal:
Ley N* 27306, Art. 3* (16*7/2000)
DS.N" 014-2001 AG, Art. 307.1* (09/04/2001)

Solicitud dirigida al Director Regional 
Indcar N* de ONI o copia del carné de extranjería y N* 
de RUC, en caso de persona natural 
Copia Meral de la ficha registral y vigencia del poder del 
representante legal (con una antigüedad no mayor de 
seis meses) expedidos por los Regstros FVibücos, en 
caso de persona jurídica 
Copia de licencia de funcionamiento o certificado de 
compalbiidad de uso de tuncjoramlento ó Declaración 
Jurada, en caso de Comunidades Campesinas que se 
encuentren en zonas rurales.
Croquis de ubicación.
Carta de compromiso de pago en caso que requiera 
inspección ocular, conforme a  la tarifa aprobada.
Recibo de pago por derecho de trámite.
Presentación de libro de operaciones.

Solicitud dirigida al Director Regional.
Memoria descriptiva que deberá incluir: Generales de ley 
del propietario y empresa privada ó comunal; productos 
forestales y de fauna silvestre a comecdaízar, área y 
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y 
herramientas; mercado del producto; monto de la 
inversión fija; capital de trabajo y fuente de 
Mandamiento; número de trabajadores que laboran, 
abastecimiento de materia prima, diagrama de flujo por 
lineas de productos de ser el caso, disposición de la

3. Presentación de libro de operaciones.
4 Recibo de pago por derecho de Irámite.

0.5! 23.90 30 dias Area de 
Administración 
Documenlana y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

1.17 4B.70 30 dias Area de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Drectorde 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN ÜE1, 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
jen diH 
ttb lln )

!fiCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PAHARÉSQLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

Húmero y denominarán

Formularia!
Código/

Ubicad
ten %
UIT)

(•nsr.f
Automatice

Evaluación Pnirla
RECONSIDERACION APELACION

Positivo Molitivo
Renovación de la autorización pira el funcionímiento 
de depósitos, centros de acoplo yíc establecimientos 
comerciales de especímenes y productos forestales y 
de fauna silvestre al estado natural y con 
transformador primaria, por el periodo de dos (2) « ios

fiase leoal:
- Ley N“ 27309, Art. 3“  [16ffl7«XI0|
• D S. N" 014-2001-AG, An, 172*((ÍMW2001)

Permiso para el aprovectiamlenlo forestal en tierras de 
propiedad privada, con fines industriales y comerciales

Base Leaal:
• Ley N* 273QB, Art, 3" (1G/0?7Mt)0)
0  S N” 014 200t AG, Art, 125* al 127* (09/04/2001)

- D.S.N* 048-200Í-AG (26/07/2002)

1. Sofatud dirigida al Director Regional,
1. Copia de la licencia de funcionamiento o certificado de 

compatibilidad de uso de funcionamiento o Declaración 
Jurada, efl caso de Comunidades Campesinas que se 
encuentren en zonas rurales,

3- Presentación delibro de operaoones,
4 Rectio de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al Director Regona!,
2. Copia literal de ficha registra! (con antigüedad no mayor 

a seis meses), copia autenticada de lituto de propiedad 
o documento que acredite la tenencia legal del área, 
e»pedido por la entidad competente,

1  Dos (2) ejemplares dei Plan Operativo Anual (POA), 
firmado por un Ingeniero Forestal yJo persona jurídica 
especializada registrada en el Ministerio de Agricultura 
pata lal fin; y una (1) Cop.a digital mduyendo las 
aberturas temáticas que figuran en los mapas y 
resultados del Inventario forestal

4. Constancia de habilitación del Consultor o los 
prefesionates de la persona Jurídica especrailfada que 
elaboran el Plan Operativo Anua, expedida por el 
Coléalo profesional correspondiente,

5. Carta de compromiso de pago por concepto tfe deredra 
de apnwechanilento-

G. Carta de compromiso de pago, en caso requiera 
Inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada

7. Para persona iuriclíca:
a) Copia literal de la flcha RegisMi con una antigüedad 
no msíor de seis mese (6) y N" de RUC. 
bj Copia de vigencia del poder del representante legal 
expedido por los Registros Públicos con una vigencia no 
mayor a seis (Si meses.

8. Para persona nalu'al;
N* de ON! o copte de carné de extranjería y N* de RUC

9. Recibo de pago por derecho de trámte.

115

i  oo

47.6C

41.70

X

X

30 días 

30 dfas

Área de 
Admíiistracon 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Aoraria

Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Director de la 
dirección 

Forestal y de 
Fauna Silvestre

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de la 
Dirección Forestal y 
de Fauna Sitaste

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional 
de Agnctllura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numere y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO OE 
TRAMITACIÓN

«n%
UtT)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en diat 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Autorización de aprovechamiento de componentes 
silvestres de la flora terrestre y acuática emergente, en 
predios de propiedad privada, comunal o tierras del 
Estado, con fines comerciales o Industríales

Base legal
!-Ley N* 27308, Art. 11* (16/07/2000)
D.S. N"014 2001 AG, Art. 142*, 143*. 144* (09M2001)

1 Solicitud dirigida al Director Regional.
2. Carta pode* de la persona natural que tramita el permiso 

(con una antigüedad no mayor de seis meses)
3. Plano de ubicación del área señalando las coordenadas 

UTM y memoria descriptiva
4. Dos ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un 

Consultor y/o persona jurídica especializada, registra en 
el Ministerio de Agricultura para tal «n; y una (1) versión 
digital, en caso que la supeifde fuese mayor a cinco (5) 
hectáreas

5. Declaración Jurada sobre el aprovechamiento del 
recurso, en caso su extensión no exceda de cinco (05) 
hectáreas.

6. Cata de compromiso de pago en caso que requiera 
inspección ocular, oonforme a la tarifa aprobada

7. Caria de compromiso de pago, por concepto de derecho 
de aprovechamiento En tierras del Estado:

8. Para persona jurídica:
Copia literal de la ficha Registral y vigencia del poder 
del representante legal (con una antigüedad no mayor 
de seis meses) expedidos por los Registros Públicos, en 
caso de persona jurídica.

Copia de vigencia del poder del representante lega1 
expedido por los Registros Putea» con una vigencia no 
mayor a seis (6) meses.
N* de DNI o copia de carné de extranjería y N* RUC.
En predio comunal:

10. Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal 
donde se acuerda realizar el aprovechamento de 
componentes silvestres de Hora terrestre y acuática 
emergente que no tenga más de un (1) año de 
antigüedad.__________________________________

101 42.10 30 días Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

Número y denominación

Formularlo/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

UT)
(» S /.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

PoMivo Ncjatcvo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en diat
híbllM)

INCtO D€L 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN 
OE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACION

°ermiso para el aprovechamiento forestal en 
alantaciones forestales de propiedad privada, con fines 
:omerciales o industríales

jase legal:
Ley N* 27308, Art. 11° (16/07/2000)
D.S N" 014-2001-AG. Art 125". 131* (09«W2001)

Autorización de aprovechamiento de producios 
breñales diferentes a la madera en asociaciones o 
donaciones vegetales cultivadas, con fines 
¡omerciales o industriales

jase legal:
Ley N" 27308, Art 11* (1607/2000)
D S. N* 014-2001-AG, Art 145* (09/04/2001)

En predio privado:
11. Copia literal de la fcharegistral del predio con una 

antigüedad no mayo» a seis meses o copia autenticada 
del titulo de propiedad o documento q je acredite la 
tenencia legal del área, expedido por la entidad 
competente.

12 Recibo de pago por derecho de trámite:

1. Solicilud dirigida al Díecsr Regional
2 ,

Carta poder de la persona natural que tramita el permiso 
(con una antigüedad no mayor a seis meses).

3 Indicar el N* de DNI o copia carné de extranjería y N* 
RUC vigente

4 Carta de compromiso de pago, en caso requiera 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada.

5 Recibo de pago por derecho de trámite.
6 Copia aulertcada del Acta de Asamblea Comunal 

donde se acuerda realizar el aprovechamiento de la 
plantación, de ser el caso que no tenga más de un (1) 
aho de antigüedad

1 Solicitud dngida al Director Regional de Agricullura. que 
contenga información con carácter de declaración jurada 
relativa al manejo forestal, fundamentalmente a los 
tratamientos sitvcutturales a realizarse, asi como el 
número de Resoiu&ón que aprueba la inscripción en el 
registro de plantaciones y asociaciones vegetales 
cultivadas

2. Recibo de pago por denecho de trámite:
Asocactores vegetales basta 10 ha

0.80 33.00 30 días
Area de 

Administración 
Docjmentaria y 

Archwo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Shestre

Director Regional 
de Agricultura

1.30 54.10 10 dias Área de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y  riéxi omínación

Formulario/
Código/

Ubicació-n

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(»n%
ÜÍT>

(en S/.)

CALIFICACIÓN

Evaflu*dón Previa

Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVER
(en dias 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Autorización para aprovechamiento can fines 
comerciales y lo industriales de productos forestales 
provenientes de plantaciones en cortinas 
romperemos cercos vivos, linderos, espacies 
forestales establecidas en sistemas agroforestales y 
otros sistemas similares en predios de propiedad 
privada

Base legat:
■ Ley tí" 27300. Art 11* [1MTO2000)

D.S. H* 014-2001 AG, Art. 133* (09^04/2001), modificado 
por D.S. M* 022-2003-AG

Aprobación del proyecto de Zoológico

Bise legal:
Ley N” 27308, Art 20* (1&07/2000)
D.S. N* 014 2001 AG, A(1.198", 199* (09*4/2001)

1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura, que 
contenga información con carácter de declaración jurada 
re la to  si manejo foreste!, fundamenlalrnenie a los 
tratamientos sifttaulturales a realizarse.

¡. Indicar el N* dfel DNI o copia de canté de ertranjerla y 
N’ de RUO de ser el caso,

3. Cala de compromiso de paga, en caso que requiera 
Inspección acular, conforme a fa tarifa aprobada.

4. Copia Stsral de ficha reglstral (con una antigüedad no 
mayor a seis meses), copia autenticada de titulo de 
propiedad o documenta que acredite la tenencia legal 
del ¿tea. expedida par la entidad competente.

5 Plano de ubicación del ¿rea.
5. Recibo de pago por derecho de trámite:

1 Solicitud dirigida al Director Regional.
2. Documento que acredite la tenencia legal del área para 

el zoccriadero
3. Dos (2) ejemplares de! Plan de Manejo según términos 

de referencia apretados por el Ministerio de Agricultura 
y una (1) copia digital tie¡ referido Plan.

4. Estudio de Factibilidad Técnico Económica.
5. Cana de compromiso de pago de inspección ocular, 

conforme a la tarifa aprobada.
6. Programa de capacitación del personal del zoológico.
7. Cuirícuio vitas del profesional acreditado responsable 

técnico del zoológico.
8. Para persona jurídica:

- Copia literal de la ficha regelral y vigencia del poder del 
representante legal (con una antigüedad no mayor da 
sea meses) espedidos por los Registros Públicos, en 
caso de oersona jurídica.
- Indicar el N" de RUC.

9. Para persona natural
- Indicar el N ' DNI o copia del carné de extranjería y N" 
de RUC.

10 Recibo de pago ¡»r derecho de trámite.

1,35 56 00 30 dias Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regtonal 
deAgrcultura

1.00 41.7 30 dias Area de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Sivestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACION

CALIFICACIÓN PLAZO
PARA

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 

DE RECURSOS

Numero y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación
(«»%
UIT)

(enSf.) AutomMico
Evaluación Previa

RESOLVER 
(en días
htWlei)

COMPETEMTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo
Autorización del función amiento úe Zoológico 

3ase leqal:

- Ley N' 2730®, A lt 20” (16/07/2000}
DS f f  014-2001-AG, Art. 200" [09/W/20Q1|

(.

2.

3.

4

5.

S.

Solicitud dingda al Director Regional con indicación de 
número efe Rtjsofuciñn que apiueha el proyecto de
ZOCfóQICO.
Caita compromiso con firma legalizada de mantener el
plante) reproductor sofcitedo
Copia de Cerificado de compatibilidad de uso de
funcioiamienlo o Licenria espedida por la munidpaHsd
ooirespondienle.
Carla ae compromiso de pago por concepto de 
inspección ocular, contorne a la tarifa aprobada.
Relación del personal profesional y técnico caldcado, 
previste para el inicio de las operaciones conforme a lo 
propuesto en el proyecto aprobado.
Recibo de paga por derecho de trímite

1,2? 52.03 X 30 días Area de 
Adminfsiradón 
Documentaría y 

Archivo ó Agenda 
Agraria

Directa Rcgiona 
de Agricultura

Dfreclor Haglonsí de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Eocmomioo

Morización para ampliación o cambia de ubicación 
leí zoológico dentro del ámbito del misino Gobierno 
tagional

(ase legal:
- Let N® 2T30S, Art. W  (16/07Í200D|)
O.S. IsP 014-2001-AG. Art 200= (0904/2001)

1,
2.

3.

4.
5.

fi.

Solicitud dirigida al Director Regional,
Documenta que acredite la tenencia legal del area para 
el zoológico,
Compromiso de pago por concepto de Inspección ocular, 
conforme a la tarifa aprobada.
Reato de pago perderse!» da liámíe.
Raía el casn de Incorporar nuevas especies o de 
ampliación de in'raeslruelura: Das (02) ejemplares del 
Plan de Manejo según términos de referencia firmados 
por un consulto! en fauna silvestre registrado pata tal fin 
en el Ministerio de Agricultura; y una (01) copia digital 
tfel referido Plan.
Para el caso de cambio de ubicación Cepia de 
Certificado de campa®¡Edad de oso de lunclonamienlD 
o  Licencia expedid? por la municipalidad

1JB 53.00 X 30 dias Área de 
Administración 
Doctimenlaria y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director Región^ 
de Agricultura

Directo Regúnal de 
Agricultura

Gerencia Rieg ion al 
de Desarrolla 
Ecooomico

probación del proyecto de Centro de Rescate de 
specles no amenazadas y Centro de Custodia 
emporal de fauna silvestre

lase tenai:
ley N“ 27308, Art 20» (1 &07/20003
D.S. M*014-2001-AG, Alt. 211», 212* (09/04/2001)

1.
2.

3.

4.

Sofolud dirigida al Director Regional.
Copia vigencia de poder del representante legal (con 
una antigüedad no mayos de seis meses), en caso de 
persona jurídica.
Indicar el N* de DNI o oopia de carné de extrañarla y N* 
RUC, en caso íe  persona natural.
Reciba de pago por derecho de trámite,

1.27 5290 X 30 dias Áieade 
Administración 
Documentaría y 

Arctwo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Stvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Sdveslre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y  denominación

Form ulj/io /
Código/

Ublcadin

DERECHO OE 
TRAMfT ACION

Un %
UtT)

(en Sí-i

CALIFICACIÓN

Evaluación Previa

Pcrailhra Negativa

PLAZO
PARA

RESOLVER 
(en d in  
hib iln)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETÍATE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACION

Autorización de funcionamiento del centro de resácale 
o del ceñirá de custodia temporal de launa silvestre no 
amenazada

Base Legal:
Ley N* 27308. Art. 20° (16/07/2000).
D.S. N*014 2001 AG, AíL 213° (0MW2Ü01)

Autorización para ampliación o cambio da ubicación 
del Centro de Rescate o del Centro de Custodia 
Temporal de fauna silvestre no amenazada dentro del 
ámbito del Gobierno Regional

Base Legal:
• Ley N* 27308, Art. 20° (16*7/2000)
-D.S, N*014-2001-AG, Art. 213*(09/04/2001}

1. Solicitud dirigida al Hrecwr Regional
2 Copia de certificada Je compatibilidad de uso de 

Funcionamiento o licencia expedida por la Municipalidad 
correspmdenle En el caso de comunidades campes; 
ñas y de concesiones forestales que se encuentran en 
zonas rurales se presentará una Declaración Jurada 
sobre compatibiKad de uso del área.

3 Carta de compromiso de pago por concepto de 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada.

4, Relación de! personal profesional y técnico calificado, 
previsto para el inicio de las conforme al proyecto 
aprobado

5. Presentación do la Evaluación de Impacto Ambiental 
elaborado de acuerdo a ios Térmiios de Referencia 
aprobados por el Minlsiertode Agricultura,

8. Carla compromiso con Arma legalizada (te maniatar el 
plantel reproductor solicitada para su manejo en 
cautividad.

7. Recibo de pago por derecho de Irámile

1. Scfclud [fingida al Director Regional.
2. Documento que acredite la tenencia legal de área para 

el centro de rescate O centro de custodia temporal de 
fauna silvestre no amenazada, en caso de cambio de 
ubicaciór..

3 Carta de compromiso de pago para inspección ocular, 
conforme a la tanta aprobada.

4. Recibo de pago por derecho de trámite
5. Para el caso de incorporar nuevas especies y 

ampliación de infraestructura: Dos (02) ejemplares del 
Plan de Manejo según términos de referencia firmados 
por un consultor en fauna silvestre registrado para tal fin 
en el Minfelerfo de Agricultura; y una (01) copia digital 
del referido Plan-
Para el caso de cambó de ubicación:
-  Copla de Cerificada de compatlbídad de uso de 

Funcionamiento o Licencia expedida por la 
muniocaMad rorrespaidienle._________________

1.27 52.90 30 días Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y da 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Directa Regional 
de Agricultura

1.19 49.50 30 dias Area de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO PE 
TRAMITACION CALIFICACIÓN PLAZO

PARA
INCIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denomlnadón

Formulario/ 
Cid gal 

UbiHCiSn
(»»%
UIT)

(«n S/.)
Automático

Evaluación Prflvl»
RESOLVER 

(en dlai 
hábiles)

COMPETENTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo

Dtorgamiento de Ucencia de caía y/o captura de launa 
iilvestre de alcance regional con fines comerciales por 
H periodo de un {1) año 
íaseleaal:
Lev N* 27308, A lt 20* (16/07/2000)
D S. N" 014-2001-AG. Art. 232,233" (09/04/2001)

1

2

3.
4.
5.

En el caso de comunidades campesinas que se 
encuentran en zonas rurales se presentará una 
Declaración Jurada sobre ooinpatjbilidad de uso det
área.

Solicitud dirigida al Director Regional.
Carta de compromiso de rendir evaluación 
correspondiente.
Indica/ el N' del DNI
Dos (2) fotografías tamaño carné.
Recibo de pago por derecho de trámde.

0.95 3930 X 15 dias Area de
Administración
Docuncefltaria y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Economice

)torgam!ento de duplicado de Ucencia de caza y/o 
:aptura de fauna silvestre de alcance regional con fines 
a  mereja) es

lase legal;
Ley N“ 27306, Art. 20" (1S/07/2000)
D.S. N ' 014-2001-AG, Art 215* (09/04/2001)

1.

2.
3.

Solicitud dirigida al Director Regional, 
Una (1) biografía lamarto carné. 
Redi» de pago per derecho de trámite.

0.97 40.30 X 15 dias Area de 
Administración 
Documentada y 

Aicti ira ó  Agenda 
Agraria

Director Regbia' 
de Agrietara

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Economico

.utorización de caza y/o captura con fines comerciales 
e launa silvestre de acuerdo al Calendario de Caía 
Comercial, por un periodo de hasta SO (sesenta) días 
alendarlo

ase («Mal:
Ley I f  27308, A lt 20° (16/07/2000)
D.S N1014-2001-AG, Art. 23?, 237* (09/94/2001)

1
2.

3.

A.

S.

SaMIud dirigida al Director Regional.
Copia de Ucencia de Caza comercial, otorgada por el 
Goherr» Regional
Plan de caía o captura, según términos de referencia 
apiobadfó por el Ministerio de Agricultura 
Carla ríe compromiso de pago por concepto de derecho 
de aprovechamiento.
Recibo de pago por derecho de trámite.

0.97 40.30 X 30 dias A r e a  d e  

Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agenca 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silveslm

Directo» de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

enovadón de Licencia de caza y/o captura de fauna 
Ivestre con fines comerciales por un periodo de un (1) 
rtO

ase leflal:
Ley N* 2730S. Art 20* (16B7/2000)
D.S. N* 014-2001-AG, Art, 215* (0W4/2OO1)

1.

z

3.

Solicitud dirigida al Director Región al 
Dos (2) fotografías tamaño carné. 
Recibo de pago por derecho de ¡rámile.

121 50.30 X 10 dias Trámite
Documentar» ó
Agencia Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Ftegcnal de 
Agricuttura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Economico
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denorninación

Formula rid1 
Código/ 

Ubicación!

DERECHO OE 
TRAMITACIÓN

1«n%
unj

ten S/ >

CALIFICACIÓN

Automático
EuluariS.i Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVER
(en días
hfibdlMl

1NC10 DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIA? DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACIÓN

Otorgamiento de la Guia de Transporte Forestal

Base legal:
Ley N" 27308, Art. 10» (16/07/2000)

- D S. N« 014-2001-AG. Art. 306'. 318*. 320* (09.04Í2001)

Otorgamiento de la Guia de Transporte de Fauna 
Silvestre (a excepción de especímenes de caza 
deportiva}

R a se  Legal:

- Ley N* 27308, M ,  10*(ÍM>7/MOO)
-D.S.N* 014-2001-AG, Art. 306a, 3l&> (09/04/2001)

1. Srttótjd dirigida al Director Regional
2. Recibo de pago por concepto (te detecta de 

aprovechamiento.
(fcxcepluados del requ&lo anterior productos 
inportaik». tos provenientes de plantadores, 
transleiendas y los productos forestales cuyos derechos 
han sftjo cancelados anteriormente!

3. Gula do Transporte Forestal anterior, Guia de remisión, 
tiste de productos (traías, piezas de madera ele,).

4. Factura /¿o Boleta, u otro documentó que sustente la 
procedencia legal del producto, según corresponda,

5. Pera persona Mítica.
-  Copla de vigencia del poder del representante legal 
(can una antigüedad no mayor de seis meses) 
expedkios por los Registe PúbScos.
- Indicar el N" de RUC vigente 
Para persona natural:

Indicar el N' de ONI o copia de carné de extranjería y 
N“  de RtiC ingente,

6. Recibo de pago por derecto de trárrite.

1. Solidlud dirigida al Director Región».
2 Documento que acredite la tenencia legal de los 

especímenes, producios o subproductos de fauna 
Silvestre,

3. Recibo de pago por concepto de derecho de 
aprovechamiento,

4 Copia simple de certificado de ¡denilfoyción taxonómica 
(para et caso de invertebrados).

5, Para persona jurídica:
- Copia de vigencia del poder del representante lega! 
(con una antigüedad no mayor de seis meses) 
expedidos por los Registro Públicos
• Indicar el N‘  de FtUC vigente,
Para persona natural:
- Indicar el N* de ONI o capia de carné de extranjería y 

N* de RUC vigente,
ó. Recibo de payi por derecho de trámite.____________

061 2540 10 días Área de 
Admlnistradón 
Documentaría y 

ArcNw 6 Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regona) 
tíe Agricultura

0.61 2b 40 10 dias Áread$ 
AdmhstradGn 
Documentaría y 

Afdiiwt 6 Agenda 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Reg erial 
de Agrfeullura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en dl»s 
hibllei)

INCIQ DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Numero y denominación

Formulario!
Código/

Ubicación
(on % 
UIT)

AutomMíco
Evaluación Previa 

Hcijirivg | Negativo

RECONSIDERACIÓN APELACION

DIRECCION DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL GE TIERRAS

Levantamiento de reserva de dominio 0 carga iKjlstral 
o contractual de los Contratos de Otorgamiento de 
Tierras Eriazas.

Base Leaal:
Ley N" jeara, Alt. 18°. aprobado por D.S. N" 011-97-AG

declaración de caducidad def derecho de propiedad y 
eversión al dominio del Estado por incumplimiento de 
:ondidones de Contratos de otorgamiento de Tierras
iriaiss,

¡ase leo al:

• R.M N" 435-97 AGArls. 2B* y 34* del Oes. Leg. N* 653 y 
«rt. 53" de su fteglamemto.

lonlinuación de procedimientos de adjudicación de 
erras eriazas denunciadas con anterioridad a la Ley N” 
6 SOS.
lase Leaal:
0-SlN°Q1Q-9MG 
y  Leo. N* 653.
5.S, N’  026 2DD3-AG

1  Sofcilud dirigida al Director Regional.
2. Para persona natural: indicar oi N* de DMI
3. Para persona Jurídica: Copla literal de partida donde 

frgure inscripción registra! y poder def representante, 
indicar el N° de DNI del representante,

4. Copia Simple del Contrate.
5. Copia literal de la Partida Registra!, en caso el contrato 

estuviese inscrito.
S. Recibo de pago por dorecho de trámite

1. Solicitud dirigida al Directa Regional.
2, Indfcar el H” del DNI del solicitarte.
3 Copla certificada del contrato de otorgamiento de tierras

eriazas.
4 Copia literal de la Partida Registra!, en caso el oonlrab 

se encuentre inserto.
5. Copla del piar» perimélrco del titulo archivado de los 

Registra Públicos.
6. Carta de compromiso de pago en caso que requiera 

inspexijn ocular, conforme a la tarifa aprobada.
7. Recto de pago por derecho de trámite

1. Solicitud dirigida at Director Regional.
2. indicar el N* del ÜNI def solétenle.
3. R.D.E. de Procedencia de tráanile del PETT.
4. Certificado de búsqueda Catastral del precio solicitada.
5. Constancia de ¡ontficaóón expedida por la Municipalidad 

correspondiente.
6. Cerificado de inexistencia de restos Arqueológicos 

(CIRA)
7. Carla de compromiso de pago en caso que requiera 

inspección ocular, conforme a la lanía aprobada
8. Recibo do pago por derecho de trámite.

085

0.8?

090

35.30

36.00

37 30

X

X

X

30 días 

30 días

30 dias

Area<se 
Administración 
Documentarla y 

Archiva o Agencia 
Agraria

Area da 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Área de
Adrrmislración 
Documentarte y 

Archive 0 Agencia 
Agraria

directo Regional 
de Agricultura

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional 
de Agricullira

Directo’ Regional da 
Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarropo 
Económico

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACION

(Ofl%
UJT)

<wS/.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Powlivo

PLAZO
PARA

RESOLVER 
(n  diat 
hábiles)

INCIODEL
PROCEDIMIENTO

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Otorgamiento de tierras eriazas en parcelas de pequeña 
agricultura

BasaL?g«L
Ley N* 26050. Tltub I del Reglamento de ta Segunda 

Disposición Complementaria, aprobado por D.S. N* 026 
2003-AG.

Verificación de tíem s eriazas con aptitud agropecuaria 
de Ubre disponibilidad del Estado.

Base Legal:
Resolución Ministerial N*518-97-AG.

1. Solicitud dirigida al Director Regional
2. Para persona natural: Indicar el N* del DNI
3. Para persona jurídica: Copia Heral de partida donde 

fgure inscripción y poder del representante, indicar el N' 
del DNI del representante

4. Plano de Ubicación de acuerdo a la Base Cartográfica 
de COFOPRI.

5. Plano peránétrico y memona descriptiva suscrito por 
Ingeniero Colegiado habilitado, en coordenadas UTM 
con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala

6. Copia simple o autenticada de la Boleta de Habilidad 
profesional emitida por el Colegio de Ingeneras del Perú 
a favor de Ingeniero qte suscribe el plano.

7 Certificado de Búsqueda Catastral del predio sofatado. 
otorgado por la Otcina Registral respectiva

8. Constancia Negativa de Expansión Urbana expedida por 
la Municipalidad correspondiente.

9 Estudb de Factibilidad Técnico Económico
10. Recibo de pago por derecho de trámite

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
2. Para persona natural: Indicar el N’ de ON!.
3 Para persona jurídica: Copia Uerat de partida donde 

figure nscripcion registral y poder del representante, 
indicar el N‘  de DNI del representante

4 Plano periméfrto y memoria descriptiva suscrito por 
Ingeniero Colegiado habilitado, en coordenadas UTM 
con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala 
1/25,000.

5. Copia autenticada de la Boleta de Habfidad profesional 
emitida por el Colegio de Ingenieros del Perú a favor del 
Ingenero que suscribe el plano.

6 Certificado de Búsqueda Catastral del predio solicitado, 
otorgado por la Oficina Registral respectiva

7. Constancia de Zonificación expedida por la 
Municipalidad correspondiente.

8. Recibo de pago por derecho de trámite:

0.87 35.90 30 días Director Regona1 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico

1.28 53 20 30 di as Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA
INCIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario!
Código! («.% <«s(.) Evaluación Previa

RESOLVER 
(tu i i n

COMPETENTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACIÓN

Ubicación urn habite»)
□ nailÁiArosiwvo Negativo

Reversión a favor del Estado de los predios rústicos 
adjudicados a Ululo Gratuito 

Base legal:
- Ley N* 28259. Reglamento de la Ley N* 282S9 aprobado 
mediante Decreto Supremo n‘  035-2004-AG.

1.
2.
a

4.

5.

Solicitud dirigida al Director Regional 
Para persona natural: Indicar el N* de DNI 
Para persona jurídica: Copia literal de partida donde 
figuro inscripción registra! y poder del representante, 
indicar el N* de DNI del representante.
Copia literal de la Partida Registra! donde conste la 
inscripción del predo obteto de reversión o copla del 
titulo de propiedad del mismo.
Redbo de pago por derecho de trámite

085 35.40 X 30 dias Area de 
Administración 
Documentara y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regicnal de 
Agricultura

Ministerio de 
Agricultura y Riego

'ontinuacíón de los procedimiento de reversión de 
>rodios rústicos <1 dominio del Estado, adjudicados a 
¡tuto oneroso con fines agrarios, iniciados con 
interioridad a la entrada en vigencia del Decreto 
egislativo N* 1089. 
lase Legal:
Ley N* 28667 y su Reglamento aprobado por D.S. N" 018- 

005-AG.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
0.85 35.30 X 30 dias

Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agenda 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Ministerio de 
Agricultura y Riego

«conocimiento de Comunidades Campesinas, 

ase Legal:
ey  n* 24656 y su Reglamento aprobado por Decreto 
jpremo n’ 0039MR.

1.
2.
3.

4
5

6

Solicitud dirigida al Director Regional
Indicar el N* del DNI del solicitante
Copla legalizada (por Notario o Juez de Paz) de las
siguientes acias de asamblea general, en las que se
acuerda
- Solicitar la inscripción precisando el nombre de la 
Comunidad-
- Aprobar el Estatuto de la Comunidad, y
- La elección de la Directiva Comunal 
Relación de los miembros de la Comunidad.
Croquis del territorio comunal con indicación de linderos 
y colindantes
Recibo de pago por derecho de trámite.

Gratuito Gratuito X 30 dias Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numera y denominación

Formulario/
Código/

Ubüractán

DERECHO DE 
TRAMITACION

(«1 %
UIT)

CALIFICACIÓN

Automático
Evilu«i*n Previ]

PosIüvd Ncgjtivo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(tu dias 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
OE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACION

Deslinde y Titulación del territorio de Comunidades 
Campesinas.

Base leaai:
- Le» N* 24657,

Procedimiento de reversión do predios rústicos 
ocupados por asentamientos humanos.

Base Lee al

-Dec Leg. N*1089.
-Título IV del Reglamentó del Dec Leg N* 1089, aprobado 
par O S. N* 032-2008-VIVIENDA.

Procedimiento de rectificación do áreas, linderos y 
medidas peñmétricas.
Base Legal:
•Dea Leg. MMOSíh.
-Capiluto III del Título IV de! Reglamento del Oec. Leg. N' 
1089. aprobado por D.S N* QJ2-2008-VIVIENDA.

1. Soltólud dirigida a1 Oréete Regional.
2. I n ito r si N* del DNl del solicitante.
3. Copia literal de la Partida Regislral donde conste la 

Inscripción de la Comunidad y vigencia de poder del 
representarte que salíala el inicio del procedimiento.

4. Documentos que ¡Krcdlten posesión del territorio, en 
caso hubiere

5. Titulo de Propiedad en caso hubiere.
6. Actas de coMancia, en caso hubiere.
7. Croquis de los predes colindantes jr nombres de sus 

propietarias, en casa hubiere.
8. Recito de pago por derecho de trámite:

t. Sofcünd dirigida al Director Regional
2, Indica el N* del DNl det sofeátanie.
3. Copa simple de la ficha Regislral del predio Emitida por 

los Registe Rúbeos.
4 Planos perimélrioj y de ubicación del predio en 

coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos nasla 10 Has. y escala 1/25000 para predios de 
mayor extensión.

5. Copia simple del Contrato de adjudicasen
S, Pago da derechos

1. Solicitud dirigida at Qirecw Regional.
2. índear el N * del DNl del solicitante.
3. Copia ampie de la ficha Registra! del predio Emitida por 

los Registe Públoos.
4. Planos perlmétrlco y do ubicación del predio en 

coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de 
mayor extensión.

5. Copia del Contrató de adjudicación
6  Cope del plano perhnélnco del titulo archivado de los 

Registro Róbleos
7 Pago de detecte

35.00 30 días Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

086 35.70 30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agriculltra

D>rector Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

095 39 B0 30 días Área do 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Abaría

Director Regiona' 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrolfc 
Económica
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

OENOWNAClON DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario)
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACION

(«%
UIT)

(«Sí.)

CALIFICACION

Automático
Evaluación Prtvla

Positivo Nega.vo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Procedimiento de formalízación y titulación de tierras 
eriazas habilitadas e incorporadas a la actividad 
agropecuaria al 31 de Diciembre del 2004.

Base leoal:
-Dec. Leg N*1089.
Capilulo II del Titulo II del Reglamento del Dec. Leg. N* 
1069, aprobado por D.S N* 032-2008-VIVIENDA.

Procedimiento de formalización y titulación de predios 
ústicos de propiedad del Estado, luego de las tres (03) 
isitas de oficio 
)ase leoal:
Dec. Leg. N*1089.
Penúltimo párrafo del Articulo 181 del Reglamento 
probado por D.S. N* 032-2008-V1VIENDA (publicado el 
4.12.2008).

1. Sofcíud dirigida al Director Regional
2. Indicar el N" dd DNI del solicitante
3. Copia simple de la ficha Registra! del predio Emitida por 

tos Regist'os Púbeos.
4. Planos perimétrfco y de ubicación del predio en 

coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de 
mayor extensión.

5. Copia del plano perimétrico del tituto archivado de tos 
Registro Públicos.

6. Carta de compromiso de pago en caso que requiera 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada

7- Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al Director Regional
2. Indicar el N" del DNI del sotótante.
3. Copia simple de la ficha Registra! del predio EmiMa por 

los Registros Púbicos.
4. Planos perimétrico y de ubicación del predio en 

coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de 
mayor extensión.

5. Declaraciones Jurada de todos tos colindantes o 6 
vecinos de la misma localidad a la que pertenece el 
predio rural del poseedor, Declaración Jurada de tos 
Comités, fondos u organizaciones representativas de 
los productores agrarios de ta zona o Declaración 
Jurada de la Junta de Usuarios o Comisiones de 
Regantes del respectivo Distrito de Riego

8. Cualquiera de los documentos detallados en tos 
numerales del 1 al 15 del segundo párrafo del Art 41* 
del Reglamento (D.S.032-2008-VIVIENDA)

7. Certificado de búsqueda catastro emitdo por Registros 
Públicos.

8 Pago de derechos.

0-86 35.70 30 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agenda 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico

1.02 42.40 30 dias Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominación
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACION

(en % 
UIT)

(«• S/.)

CALIFICACION

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en diaa 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS OE RESOLUCION 
OE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Procedimiento administrativo de Declaración de 
Propiedad por Prescripción Adquisitiva de Dominio en 
Predios Rústicos, luego de las tres (03) visitas de 
oficio.

Base Lega!
Dec. Leg. N*1089.
Penúltimo párrafo del Articulo 47 1 del Reglamento 

aprobado por D.S N* 032-2008-VIVIENDA

Cambio de titular en el padrón catastral. 

Base legal:

-Ley N* 26505 (Pub. 18 07 95)

-O S. N"064-2000-AG {Pub. 12-12-00)

1 Solicitud dirigida ai Oseclof Regional
2. Indicar el N* del DNI del solicitante
3. Copia simple de la ficha Registra! del predio Emitida por 

los Registros Púbicos
4 Planos perimétrico y de ubicación del predio en 

coordenadas ÜTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has y escala 1/25000 para predas de 
mayor extensión

5. Declaraciones Jurada de todos los colindantes o 6 
vecinos de la misma localidad a la que pertenece el 
predio rural del poseedor, Declaración Jurada de los 
Comités, fondos u organizaciones representativas de 
los productores agrarios de la zona o Declaración 
Jurada de la Junta de Usuarios o Comisiones de 
Regantes del respectivo Distrito de Riego

6. Cualesquiera de los documentos delatados en los 
numerales del 1 al 15 del segundo párrato del Art. «1* 
del Reglamento (D.S.032-200B-VMENQA).

7. Pago de derechos

1 Sottilud según Formulario, indicando el código catastral 
del predio

l  Indicar el N" del documento de identidad del soücilante
3. Documentos que acrediten la condlciór de propietario 

posesionarlo
4. De encontrarse «iscrilo el predio

- Copia literal actualizada de la partida registra! donde 
se encuenda Inscrito el predio

5 Recibo de pago por derecho de trámite.

Gratuito 30 dias Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regonal 
de Desarrollo 

Económico

0.57 23.80 30 dias Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Kegonal 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 
Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACION del 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACION PLAZO

PARA 1NCI0 DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS D£ RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Numen y di-nominación

Fdnturlarlo/
Código/

Ubicación
(e»%
UIT)

(en SI,) Automático
Evaluación Previa

RESOLVER 
(en días 
htbüei)

COMPETENTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

Poiürvo Negativo

Asignación ■ Visación de código o unidad catastral y/o 
aprobación de plano con el otorgamiento de certificado 
:atsstfal a predios rurales en área; catastradas, donde 
se ha concluido c| saneamiento fislcoflegal para su 
nscrípclón 0 modificación [desmembración, 
¡cumulaciones o parcelaciones),

¡ase Legal:
■ D.S,N*064.200&AG(12-12-00)
Oec. Leg, N* 667, Art, 22,(13-09-91)
ley M" 26S3S £10-07-97), que modifica ios Art 31 y 32 del
)ec Leg N' 667 y roodifcacranes.

1
2

3

4.

5.

6.
7.

8.

Solicitud según Formulario.
Indicar el N* del documento de identidad def solétate. 
Documento que acrediten la condición de propietario o 
posesionarlo.
Un (01) piano elaborado sobre la base catastral digital 
de Pa ORSAT en coordenadas UTM. del predio suscrito 
por Ingeniero Colegiado habitado y de ser ef caso, del 
terreno a desmembrar, parcela' o acumular a la escala 
corresponden® según ai terreno del predio- 
Copia autenticada de la bcleta de habiudad profesional 
emitida por el CIP a favor del Ingeniera que suscribe tas 
planos.
Certrfcado de búsqueda catastral.
De encontrarse inscrito el predio:
- Copia literal actualizada de la partida registrai donde se 
encuentra Inscrito el pred-o.
- Plana perimétrico y memoria descriptiva del titulo 
archivado del área de desmembración, acumulaciones o 

parcelaciones.
Recibo de pago por derecho de trámite.

099 41.20 X 30 días Area de 
Administración 
Documentaría y 

Arehlwo Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

signación da código o unidad catastral y Visación de 
lanos de terrenos trans'eridos por las comunidades 
smpeslnas a favor de terceros, para su Inscripción en 
igistros Públicos.

ase Leaal.
ey N” 26505, Art. 11 (Pub. 1847-95) 
ey M“ 24656 (Pub. 14-04-87)
.ey Vf 26845, Art, 9 (PUb. 2S-Í7-97)
1S. N* 038-99-AG (Pub. 07-10-99).

1.
i.

3.

4. 

5t 
&

Solicitud según Formulario.
Copia de la credencial y N* del documento de identidad 
delsoiertanle.
Copia del Acta de Asamblea General de aprobación de 
transferencia (2/3 de comuneros] y otorgamiento de 
facultades at Presidente de la Directiva Comunal para 
suscribir la escritura pública de transferencia.
Copia ftleral de la partida regisM del territorio de :a 
Comunidad Campesina y del plano de conjunto del Ututo 
archivado.
Copia simple de la escritura púbtica de transferencia. 
Tres (03) planas peflm^tricos y memorias descriptivas 

suscrito por Inferiere Colegiado habitado, del predio 
materia de Ir ansie rene La, en ««denadas UTM con su 
respectivo cuadro de datos líemeos a escala.

0.88 36.60 X 30 dias Área de 
Administración 

Documentará y 
Archivo o Agencia 

Agraria

Dredcf Regional 
da Agricultura

Directa Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT)

(en SI.)

CALIFICACION

Automático
EvalutcMti Previ»

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en dias 
hábiles)

INCIODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
OE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Visación de planos y memoria descriptiva de predios 
rurales para procesas judiciales 
Base Leoal:
-DLeg N" 1089, art 90 del Reglamento aprohadD por DS 
N* 032-2008 VIVIENDA (publicado el 14-12-2008)

Inspección Ocular 

Base Legal:
Ley N' 26505, (18.07.95) D. S. M* 026-2003-AG 

-D.S.N"056-2010-PCM 
-D.S N“ 001-2012-AG 
-O.L. N* 1069 
-D.S. N° 032-2008

7, Tres (03) planos del área remanente y memorias 
descriptivas autorizados por Ingeniero Colegiado 
habilitado, en ooordenadas UTM con su respectivo 
cuadro de dalos técnicos a escala

8 Copia autenticada de la boleta de habédad profesional 
emitida por el CIP a faver del ingeniero que suscribe los 
planos.

9. Recibo de pago por derecho de trám te

1. Solicitud según Formulario.
2. Copia de ta credencias y N" del documento de identidad 

del soletante.
3. Dos (02) planos de ubicación según la base cariograticH 

de la DRA.
4. Dos (02) planos perimélricos y memorias descriptivas 

suscrita por Ingeniero Colegiado habilitado en 
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos 
técnicos a escala

5. Copia autenticada dé la boleta de habidad profesional 
emitida por el CIP a favor del Ingeniero que suscribe ios 
planos.

6. Recibo de pago por derecho de tramite.

1. Sotatud dirigida a! Director Regional
* Para persona natural: Indicar el N" del DNI.
• Para persona jurídica Copia literal de partida donde 

figure inscripción registral y poder del representarle, 
indicar el N‘  del de DNI del representante.

2. Plano de Ubicación de acuerdo a la Base Cartográfica 
de COFOPRI

3. Plano pemétrico y memoria descriptiva suscrito por 
Ingeniero Colegiado habiitada, en coordenadas UTM 
con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.

4 Copia simple o autenticada de la Boleta de HaHdad 
profesional emitida por el Colegio de Ingenieros del Perú 
a tavoi dei Ingeniero que susc’ ibe el paño___________

0,57 23 80 30 días Area de
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agrare

Director de 
Saneamiento 

Físico Legal de 
Térras Eriazas

Director de 
Saneamiento Tísico 

Legal de Térras 
Eriazas

Director Regional

0,75 31.20 30 días Area de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agenda 
Agraria

Director de 
Saneamiento 

Físico Legal de 
T ierras Eriazas

Director de 
Saneamiento Físico 

Legal de Tierras 
Eriazas

Director Regional 
de Agricultura

O W n i o ^
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO 

PARA 
RESOLVER 

(en d in

habito)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulariof
Código;

Ubicación
(«<%
IHT)

l*° Sf.) Automático
Evaluación Previa

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Potitivo Negativo
5

Cerificado de Búsqueda Catastral del predio solicitado, 
otorgado por la Oficina Registral respectiva.

6. Consanca Negativa de Expansión Urbana expedida por 
la Municipalidad correspondiente

7. Redbode pago por derecho de trámite.
6. Constancia Negativa de Expansión Urbana expedida por 

la MuniopaMad correspondiente.
9. Recibo de pago por derecho de irámite.

Vil.- DIRECCIÓN REGIONAL SECTORIAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

Acceso a la información Institucional que posea o 
produzca la Dirección de Comercio Exterior y Turismo 
de Tacna excepto las precisadas en otros 
oroccdimlentos

3ase Legal:
O S  006-2017-JU S TUO de la LeyN * 27444 

Arts 119", 122* del 2Ó03-17 

O  S  N* 043 -2003-PCM (24-04-03) TUO de le Ley 

N" 27806 y  su  Reglamento O S  N* 072-2003-PCM 

Art» N“ 10*. 11* 13* y 15* (07-06-03),

D  Leg 1272, del S I - 12-16: deroga Ley 20060

Itorgamlento de constancia y credenciales de 
ompetencia de! sector y de carácter regional

ase Legal
D.S N- 006-2017-JUS, TUO de la Ley N* 27444 Arts. 
16*. 117" y 122* (20032017)
Ley 29073, Art 29* (25.072007)

Solicitud dirigida a la DIRCETUR. indicando la 
internación señalada en el Art 122" dd TUO de la Ley 
27444,
Pago por costo de reproducción kiego del 
pronunoomiento de la dependencia sobre la viabilidad 
de la solicitud.
a) Copia simple por página - A4
b) Copia en CD Rom o diskelt. por unidad
c) Correo Eleclróneo

Solicitud dirigida a la DIRCETUR. indicando la informa­
ción señalada en el Art 122* del TUO de la Ley 
N- 27444
Documentos que acrediten ejercicio de la Actividad 
artesanal, turística ooomercio (N* de RUC. presentación 
de la Ucencia de Funcionamiento)
Recibo de pago por derecho de trámite

0002
0.012

Gratuito

oto
0.50

Gratuito

Constancia

024 10.00

7 días n

5 dias

Mesa de Parles

Mesa de Paites

Directores de 
Linea

Directores de 

Linea

Directores de 
Linea

Directores de 

Linea

Director Regional 
de Comercio 

Externr y Turismo 
Tacna

Director Regional 
de Comercio 

Extenor y Turismo 
Tacna

Idia Mesa de Parles Director de 
Turismo

Director de 
Turismo

Director Regional 
de Comercio 

Exterior y Turismo 
Tacna
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ROCEDIMIENTOS 0E TURISMO_______________
ctualizadón de la información de las Agencias de 
aje y Turismo 

ase Legal
).S. N* 006-2017-JUS, TUO de la Ley N" 27444 Art, 
*2* (20.03.2017)
XS.N*

1. Solicitud dirigida a la DIRCETUR. indicando la 
información señalada en el Art 122° de! TUO de la Ley 
27444

2. declaración Jurada de acuerdo al Formato N* 01.



V J

r  0 0 2 -2018-GR/GOB.REG.TACNA.
FECHA, o 9 MAY 2018

VISTO:

El Oficio 914-2018-GRPPAT/GOB.REG.TACNA., de fecha 16 de abril del 2018, emitido por et 
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Acta de Sesión de 
Directorio Gerencia! Regional N' 004-2018-DGR/GOB.REG.TACNA,, de fecha 11 de abril det 2018, Oficio 
N° 476-2018-SGDO-GRPPAT/GOB.REG.TACNA., de fecha 26 de febrero del 2018, emitido por el Gerente 
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Informe N° 039-2018-GRPPAT- 
SGDO/GOB REG.TACNA., de fecha 22 de febrero del 2018, emitido por el Sub Gerente de Desarrollo 
Organizacional, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 191 de la Constitución Política del Estado, establece que los Gobiernos Regionales 
gozan de autonomía política, económica y administrativa en asuntos de su competencia.

Que, la autonomía política de los Gobierno Regionales se define como la facultad de adoptar y 
concordar las políticas, planes y normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, 
decidir a través de sus órganos de gobierno y desarrollar las funciones que les son inherentes, conforme lo 
establece el ¡nc. 9,1 del artículo 9o de la Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralización,

Que, e! artículo 14° del Reglamento de Organización y Funciones del Gobierno Regional de Tacna, 
aprobado mediante Ordenanza Regional N‘  055-2014-C.R/GQB.REG.TACNA., señala; “Los Decretos 
Regionales establecen normas reglamentarias para la ejecución de las Ordenanzas Regionales, sancionan 
los procedimientos necesarios para la Administración Regional y resuelven o regulan asuntos de orden 
general y de interés ciudadano. Son aprobados por el Presidente Regional de Tacna, con acuerdo del 
Directorio Gerencial Regional y son publicados en el diario encargado de las publicaciones judiciales en la 
capital de la Región e incluidos en el Portal electrónico del Gobierno Regional; asimismo, podrán ser 
publicados en el Diario Oficial “El Peruano’’ cuando el caso lo amerite y se precise expresamente en el 
Decreto”.

Que. el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un documento de gestión que 
contiene toda la información relacionada a la tramitación de procedimientos que los administrados realizan 
ante sus distintas dependencias. El objetivo es contar con un instrumento que permita unificar, reducir y 
simplificar de preferencia todos los procedimientos (trámites) que permita proporcionar óptimos servicios al 
usuario.

Que, el Decreto Supremo N“ 079-2007-PCM. aprueba líneamientos para la elaboración y 
aprobación de TUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo. 
Asi, el articulo 15° prescribe: "Las entidades deberán aprobar su TUPA como sigue: (...) Gobierno Regional 
y sus Organismos Públicos Descentralizados (incluidos los procedimientos de las Direcciones Regionales 
Sectoriales) por Ordenanza Regional. (...)"; asimismo en su articulo 16“ señala: "Los procedimientos a 
cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales que forman parte de los Gobierno Regionales deben 
incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezcan. (,,,)",

Que, en mérito de la norma señalada en el párrafo anterior, el Pleno del Consejo Regional de 
Tacna emitió la Ordenanza Regional N1 014-2014-C.R./GOB.REG.TACNA de fecha 09 de mayo del 2014, 
aprobando el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional de Tacna, por 
implementadón de la metodología de determinación de costos y simplificación administrativa y servicios 
prestados en exclusividad de los procedimientos administrativos correspondientes a los órganos de la Sede 
Regional y la Dirección Regional de Salud, Dirección Regional de Transportes y Comunicaciones, Dirección 
Regional de Educación, Dirección Regional de Agricultura, Dirección Regional de Comercio Exterior y 
Turismo, Dirección Regional de la Producción, Dirección Regional de Vivienda, Construcción y 
Saneamiento y Archivo Regional de Tacna. Asimismo, a través del Decreto Regional l\T 002-2016- 
GR/GOB.REG.TACNA., de fecha 17 de febrero del 2016, se aprobó la modificación del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional de Tacna, en cumplimiento al Decreto 
Supremo N' 062-2009-PCM.

Que, el articulo 127° y 128° literal b) del Reglamento de Organización y Funciones del Gobierno 
Regional de Tacna, señala que la Sub Gerencia de Desarrollo Organizacional tiene entre sus funciones 
"Formular, revisar, actualizar y proponer los documentos de gestión institucional del Gobierno Regional
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Tacna, como: Reglamento de Organización y Funciones (ROF), Cuadro para Asignación de Personal 
(CAP), Manual de Organización y Funciones (MOF), Manual de Procedimientos (MAPRO),Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA) de acuerdo a la normatividad vigente".

Que, ante lo referido el Sub Gerente de Desarrollo Organizacional con Informe N° 039-2018- 
GRPPAT-SGDO/GOB.REG.TACNA., de fecha 22 de febrero del 2018, Informa que de acuerdo a los 
lineamientos para la elaboración, actualización y aprobación del TUPA del Gobierno Regional de Tacna, los 
Gerentes Regionales, Directores de Oficinas Regionales, Jefes de Oficina de los órganos de la sede del 
Gobierno Regional de Tacna remitieron la información necesaria para la actualización del TUPA; hecho ello, 
se procedió a la consolidar la información remitida, se ha retirado de oficio los requisitos innecesarios y que 
no deben ser exigidos, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1246, Art.5. Y que las 
modificaciones contenidas en la presente Proyecto de TUPA de! Gobierno Regional de Tacna no implican la 
creación de nuevos procedimientos, incrementos de derechos de tramitación, asi como nuevos requisitos, 
por lo cual la Sub Gerencia de Desarrollo Organizacional sugiere continuar con el trámite de Actualización 
del TUPA del Gobierno Regional el mismo que deberá ser aprobado mediante Decreto Regional, refiriendo 
que. el Proyecto de actualización del TUPA está comprendido por las siguientes actualizaciones y/o 
modificaciones: En 349 Procedimientos contenidos en el TUPA se realizó el reajuste porcentual en 
cumplimiento al D.S. 062-2009-PCM, Articulo 4°; En 182 procedimientos se ha aplicado la Simplificación 
administrativa en cumplimiento al Decreto Legislativo N' 1246: 13 procedimientos se han eliminado de 
acuerdo a la normatividad vigente; 04 procedimientos que han variado su denominación los mismos que se 
encuentran sustentados. Asimismo, indica que en aplicación del Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba 
diversas Medidas de Simplificación Administrativa, supone la eliminación de ciertos requisitos que han 
dejado de ser exigidos, y en relación al reajuste del término porcentual de la Unidad Impositiva Tributaria 
(UIT) para el año 2018, se enmarca de acuerdo a lo establecido en el D.S. N° 062-2009-PCM, Articulo 4° 
precisando lo siguiente: La modificación de la UIT no implica la modificación automática del monto de los 
derechos de tramitación contenidos en el TUPA (...); debiendo de efectuar la reconversión de los nuevos 
términos porcentuales aplicables como resultado de la división del monto de cada derecho de tramitación 
vigente, entre el nuevo valor de la UIT,

Que. mediante Acta de Sesión de Directorio Gerencial Regional N° 004-2018- 
DGR/GOB.REG.TACNA., de fecha 11 de abril del 2018, se acuerda por Unanimidad, APROBAR la 

odificación del TUPA por reajuste del valor porcentual de la UIT, la eliminación de 13 procesos, 
odificación de 4 procesos y la aplicación del D.L. N° 1246 en el TUPA del Gobierno Regional de Tacna,

Que, mediante Oficio 914-2018-GRPPAT/GOB.REG,TACNA., de (echa 16 de abril del 2018, el 
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, informa sobre el 
cunplimiento al acuerdo suscrito en el ACTA N° 004-2018-DGR/GOB.REG.TACNA., de la sesión de 
Dilectorio General Regional, por lo que remite el expediente a fin de que se realice los trámites 
co respondientes para la Actualización de! TUPA.

Que, mediante Decreto Supremo N° 380-2017-EF, se aprueba el valor de la UIT durante el año 
2018, siendo su valor de SI. 4,150.00 (CUATRO MIL CIENTO CINCUENTA Y 00/100 SOLES).

Que, al respecto, el Decreto Supremo N" 006-2017-JUS QUE APRUEBA EL TEXTO ÚNICO 
ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL en su 
artículo 43° prescribe: la Aprobación y difusión del Texto Único de Procedimientos Administrativos, 43.5. 
Una vez aprobado el TUPA, toda modificación que no implique la creación de nuevos procedimientos, 
incremento de derechos de tramitación o requisitos, se debe realizar por Resolución Ministerial del Sector, o 
por resolución del titular del Organismo Autónomo conforme a la Constitución Política del Perú, o por 
Resolución de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Norma Regional de rango equivalente o 
Decreto de Alcaldía, según el nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su aprobación se realiza 
conforme al mecanismo establecido en el numeral 43.1. En ambos casos se publicará la modificación según 
lo dispuesto por el numeral 43.3. En tal sentido, al no implicar la creación de nuevos procedimientos e 
incrementos de derechos de tramitación o requisitos, correspondería realizar la aprobación mediante 
Decreto Regional.

Que, estando a lo señalado en los párrafos precedentes, la normativa vigente, y conforme a! 
acuerdo del Acta de Sesión de Directorio Gerencial Regional N° 004-2018-DGR/GOB.REG.TACNA., de 
fecha 11 de abril de! 2018, corresponde emitir el Decreto Regional que APRUEBA la modificación del Texto
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Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional de Tacna, en aplicación del 
Decreto Legislativo N“ 1246, y en cumplimiento al Decreto Supremo N“ 062-2009-PCM.

Que. de conformidad con lo dispuesto por la Ley N“ 27783 - Ley de Bases de la Descentralización, 
modificada por las Leyes N °  27950 y 28139, Ley N °  27867 - Ley Orgánica de los Gobiernos Regionales y 
sus modificatorias Leyes N° 27902. 28013, 28926, 28961, 28968 y 29053, TUO de la Ley N" 27444 - Ley 
del Procedimiento Administrativo General y la Ordenanza Regional N* 055-2014-C.R/GOB.REG.TACNA 
que aprueba el Reglamento de Organización y Fundones del Gobierno Regional de Tacna, con la 
conformidad de la Gerencia General Regional, visación de la Gerencia Regional de Planeamiento, 
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, y Oficina Regional de Asesoría Jurídica del Gobierno Regional 
de Tacna.

DECRETA:

ARTÍCULO PRIMERO: APROBAR la modificación del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional de Tacna, en aplicación del Decreto Legislativo N° 1246, y 
en cumplimiento al Decreto Supremo 062-2009-PCM; el mismo que como Anexo aparte consta de 
Trescientos Cuarenta y Nueve (349) procedimientos distribuidos en doscientos un (201) folios, que forma 
parte integrante del presente decreto,

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER la publicación del TUPA del Gobierno Regional de Tacna, 
en el portal del diario oficial El Peruano, así como su difusión a través del Portal de Servidos al Ciudadano y 
Empresas -  PSCE, y en el Portal Institucional del Gobierno Regional de Tacna, sin perjuicio de efectuar su 
difusión en lugar visible de la Entidad, de conformidad a lo establecido en el articulo 43' numerales 43,3 y 
43.4 del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley NT 27444.

ARTICULO TERCERO: PUBLICAR, el presente en el Diario Oficial "El Peruano" y en el portal 
rónico del Gobierno Regional de Tacna.

REGÍSTRESE Y COMUNIQUESE.
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