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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N®
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA INCIODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
. Código/ 

Ubicación

(en % 
UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER

(en días 
hábiles)

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo
c) Tener oficinas para las autoridades que prestan 
servicios de seguridad, primeros auxilios y 
fiscalización. Contar con servicios públicos de agua 
potable, desagüe, energía eléctrica y medios de
d) Tener acceso a las vias de circulación.
e) C ontar con pasadizos de circulación» con áreas de 
recreación de espectáculos y arreglos ornamentales y 
de Jardinería adecuados.

3. Contar con medios de comunicación e información.
4. Pago de derecho de trámite.

VI.- D IR ECC IÓN  R EG IO N A L DE A G R IC U L TU R A
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A  LA  INFORMACIÓN PÚBLICA

222
A cce so  a la in fo rm ac ión  in s titu c io n a l que posean o 
p roduzcan  lo s  d ive rsos  ó rganos de la D irección 
R egiona l S ectoria l

Base Leqal:
- L. N9 27444 (10.04.2001), Artículo 110°

-D.S.N0 043-2003-PCM {24.04.2003}, TUO de la Ley N° 
27806
- Ley N# 27806 (13.07.2002), Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública y  su Reglamento D.S. N° 
072-2003-PCM (07.08.2003)
-Ley N° 27927 (13.01.2003), modifica la le y  N° 27806
- Ley N° 29060 (28.06.2007).

j  Formato de solicitud dirigida al Director Regional, con 
la siguiente información:

a) Nombres y apellidos completos, DNI, domicilio y ND 
deR U C  del solicitante.
b) Información exacta a la que se desea acceder.

^ Pago de derecho de reproducción e Impresión, luego 
de aprobada la procedencia:

a) En CD

b) Fotocopiado en papel A-4
c) Fotocopiado en papel A-3

0.05

0.01
0.01

2.10

0.20
0.50

X 7 d ia s (* )
Area de 

Administración 
Documentada y 

Archivo

Funcionario 
designado con 

RDR 
Responsable de 

entregar la 
información

Funcionario 
designado con RDR 

Responsable de 
entregar la 

información.

Director Regional 
de Agricultura

OFICINA DE A SESORIA JURIDICA
223 Q ueja de  hecho 

Base Leqal:
-Ley N° 27444 (10.04.2001), Artículo 158°

1 Solicitud dirigida al Director Regional, adjuntando 
nuevas pruebas.

Gratuito Gratuito X 3 dias
Area de 

Administración 
Documentaría y 

Archivo

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 

DE RECURSOS -

Númerc y denominación

Formularioí
Código/

Ubicación

(en % 
UIT) (en S/.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO COMPETENTE 

PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo

224 D e s is tim ie n to  de A c to  A d m in is tra tiv o  

Base  Leqa l:
-Ley N° 27444 (10.04.2001}, A rticulo 190°

1. Solicitud dirigida al Director RegíonaL Gratuito Gratuito X 2 dias Área de 
Administración 
Documentara y  

Archivo

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

DIRECCIÓN DE COM PETITIVIDAD, INNOVACION Y EXTENSION AGRARIA

225 A u to riz a c ió n  de Ferias y Eventos A gropecua rios 

Base Leqa l:

1.

2.

Solicitud dirigida ai D irector Regional. 

Recibo de pago de derechos.
-Feria Regional (menos de 5 días)

4.86 192.10 X 3 dias Area de 
Administración 
Documentaría y

Arrhii/n n Ancnria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Ministerio de 
Agricultura y Riego

-R.M. N° 0650-2006-AG, Artículo 26°
3.

4.
5.
6.

7.

-Feria Local
Copla legalizada de acia de constitución del Comité 
Organizador.
Reglamento interno.
Programa general de actividades.
Figurar en e l Calendario Anual de Ferias y Eventos 
Agropecuarios.
Balance económico de feria anterior.

226 A c re d ita c ió n  com o P ro d u c to res  de A lpacas y  L lam as 

Base Leqal:

1.

?

Solicitud dirigida al Director RegíonaL 

Copia del DN! deí productor.

0.92 36.40 X 7 dias Área de 
Administración 
Docum entara y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
C om petiv idad, 

Innovación y 
Extensión 

Agraria

Director de 
C om petiv idad, 

Innovación y 
Extensión Agraria

Director Regional 
de Agricultura

- Ley N° 28041, (25/07/2003).
- Reglamento de la Ley N° 28041, aprobado por D.S. N6 
024-2004-AG, modificado por D.S, N° 032-2004-AG.

3.
Recibo de pago por derecho de trámite, conforme a lo 
dispuesto en el Reglamento de la Ley N# 28041 (0.1 
% UIT).



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO 

PARA 
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

(en%
UIT) (en S/.) Automático

Evaluación Previa 

Positivo I Negativo

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

A G E N C IA  AGRARIA

227
E xp ed ic ió n  de C onstanc ia  de se r T raba jado r de la 
A c tiv id a d  A gra ria

B ase  Legal;

-Decreto Legislativo N° 885 (13.10.97).
-Decreto Supremo N9 002-98-AG (16.01.98)

1 Solicitud dirigida al Director Regional.

2  Documento que acrediten la explotación agrícola del 
área del predio agrícola.

^  Plano perimélrico y ubicación del predio así como 
memoria descriptiva.

4 Declaración de los colindantes, comités, 
organizaciones representativas agrarias o Junta de 
Usuarios.

5 Medio probatorio complementario Art. 26 D , l .  667,
6 Declaración de no superponerse a terrenos a que se 

refiere el último párrafo Art. 20 deí D.Leg. 667.
7 Recibo de pago de derechos.

-  Hasta 10 ha
- De 10 a 100 ha
- De 100 ha am as

2.37 93.50 X 5 días Área de 
Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Agencia Agraria

Director de Agencia 
Agraria

D irector Regional 
de Agricultura

DIRECCION DE FORESTAL Y FAUNA SILVESTRE
228

R eco no c im ie n to  de los C om ités de Uso S ustentab le  de 
lo s  C am élidos  S udam ericanos S ilvestres-CUSCSS y 
A c re d ita c ió n  de sus R epresentantes

B ase  Leqal:
-L e y  N ° 24656, Art. 18°. Inc.

-  le y  N° 26496 (11/07/1995).
* A rtículos 13°, 22° y 23a del Reglamento de la Ley N° 
26496, aprobado porD .S . N° 007-96-AG, modificado por 
D.S. N° 008-2004-AG.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso

2. Sustentable-CUSCSS, Comunidad Campesina o 
Empresa Asociativa.

3. Ficha registral de Inscripción en Registros Públicos. 
Copia del A cta  de Asamblea de constitución de( 
Comité de Uso Sustentable de los Camélidos

4 Sudamericanos Silvestres, indicando nombres y 
apellidos completos de los integrantes que la 
conforman debidamente visados por el Juez, 
Gobernador v/o Notario de la iurisdicción aue 
Copia de los integrantes del Comité de Uso 

5. Sustentable de los Camélidos Sudamericanos 
Silvestres-CUSCSS y de ios resoonsables del control

3.33 131.70 X 30 días Area de 
Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N"
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO ,

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (en Sí.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

. PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN . 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

229 In sc rip c ió n  en e l C ronog ram a  de C aptura  y E squila  de 
V icuñas.

Base Leqal:

■Ley N9 26496, (11/07/1995).
• Reglamento de la Ley N* 26496 aprobado mediante 
Decreto Supremo N° 007-96-AG 

D.S. N9 053'2000-AG , Arts. 2o y 3° (24/09/2000).

Dos (2) fotografías a color, tamaño carné de cada uno
6. de Jos inlegrantes que conforman el Comité de Uso 

Sustentable de Camélidos Sudamericanos Silvestres-

CUSCSS y de los responsables de control y vigilancia.

Copla del título de propiedad del predio del solicitante
7. o documento que acredite la tenencia o posesión legal 

del área expedido por la entidad correspondiente.
8. Copla del plano catastral del predio.

Declaración Jurada que no existe litigio pendiente en
9. e l Poder Judicial sobre la propiedad y/o posesión del 

predio, debidamente suscrito.
Copia de la Resolución que aprueba el Plan de

10. Manejo y  Conservación de V icuña y/o guanaco, 
emitida por el MINAG.

11. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.

2. Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso 
Sustentable-CUSCSS o del Representante Legal. 
Copla del documento que acredite la representación 
legal, de ser e l caso.
Copla del Acta de Asamblea General de la 
Comunidad con la propuesta de programación de 
actividades de captura y esquila en eJ año.
Recibo de pago por derecho de trámite.

Para el caso de personas naturales deberá cumplir 
con los requisitos precitados y además estar inmerso 
en los alcances del D.S. N° 053-2000-AG.

7.36 290.80 7 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de la 
Dirección 

Forestal y de 
Fauna Silvestre

Director de la 
Dirección Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
• 'v .

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA
.. v’ ■' •

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
OERECURSOS

Número y denominación
;: ' v :

Formuíaiio/
Código/

Ubicación

(en%
UIT) (en S/.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

INCIODEL
PROCEDIMIENTO COMPETENTE 

PARA RESOLVER ■ ' ' 
RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

. : Positivo Negativo •£ • /. v  . • :

230 A uto rizac ión  para la C aptura  y  E sq u ila  de v icuña  por 
Chaccu.

Base Leqal:

1.

2.

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso 
Sustentable-CUSCSS o del Representante Legal. 
Copia del documento que acredite la representación 
legal, de ser el caso.
Figurar en la Resolución que aprueba el Cronograma 
de Captura y  Esquila.
Copia del Acta de Asamblea General que autorice la 

captura y esquila de vicuñas vivas.
Recibo de pago por derecho de trámite.
Para el caso de personas naturales deberá cumplir 
con los requisitos precitados y además estar inmerso 
en los alcances del D.S. N" 053-2000-AG,

4.34 171.5 X 7 dias
Area de 

Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura

-L e y  N* 26498, (11/07/1995).

- Reglamento de la  Ley N“ 26496 aprobado mediante 
Decreto Supremo N”  007-96-AG

■ D.S. N° 0S3-2000-AG, A rts. Y  y 3° (24/09/2000).

3.

4.

5.

6.

231
E m is ión  de l R egis tro  de Captura  y  Esquita  de V icuñas 

Base Leqal:

1.

2.

Solicitud d irigida al D irector Regional.

Copia de la Resolución de Autorización para la 
Captura y Esquila de vicuña porChaccu.

5.48 216.50 X 5 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura

- Ley IT  26496, (11/07/1995).
- Reglamento de la Ley N" 26496, aprobado mediante D.S. 
N° 007-96-AG.
- D.S. N° 053-2000-AG, Arts. 2° y  3S (24/09/2000).

3.

4.

5.

Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso 
Sustentable de Camélidos Sudamericanos Silvestres 
o del Representante legal.
Copia del documento que acredita la  representación 
legal, de ser el caso 
Recibo de pago por derecho de trámite 

-  Hasta 60 km 
-D e  61 -  1 60 km 
-D e  161 -390 km



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N"
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Códigoí

Ubicación

DERECHO OE 
TRAMITACIÓN

(en % , 
UIT) (en S/.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en dias 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
OE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACÍÓN

233

R eg is tro  de P lan tac iones  Fo res ta les  en tie rra s  de 
p rop iedad  p rivada

Base Leqa l:
- Ley N° 2730B, A r t  3° (16/07/2000)

D.S, N° 014-2001-AG, A r t  8° y 130° (09/04/2001)

In sc rip c ió n  en R egis tro  de C om erc ian tes y 
E xportado res  de Fauna S ilves tre , p o r el pe riodo  de dos 
(2) años

Base Legal:
- Ley N° 27308, A rt 3° (16/07/2000),
- D.S. N" 014-2001-AG, Art. 8° (09/04/2001).

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.

2. Tipo de Persona
a) Para persona jurídica:

-  Copia literal de la ficha registral y  vigencia del 
poder del representante legal (con una antigüedad 
no mayor a  seis meses) expedidos por los 
Registros Públicos, en caso de persona jurídica.

b) Para persona natural:
Copia de DNI o Carné de Extranjería y  RUC.

3. Croquis de ubicación indicando área de plantación.
4. Plan de Establecimiento y Manejo Forestal ó  Plan de 

Manejo, firmado por un Ingeniero Forestal y/o persona 
jurídica especializada registrada en el Ministerio de 
Agricultura.

5. Constancia de habilitación del Consultor o los 
profesionales a cargo de la elaboración del Plan de 
Manejo.

6. Copia legalizada del título de propiedad o documento 
que acredita la tenencia legal del área.

7. Recibo de pago por derecho de trámite:

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.
Copla literal de la ficha registral y vigencia del poder 

2  del representante legal (con una antigüedad no mayor 
a seis meses) expedidos por los Registras Públicos, 
en caso de persona jurídica.

^ Copia de DNI o  carné de extranjería y RUC, en caso 
de persona n a tu ra l 

4. Recibo de pago por derecho de trámite.

1.19 47.20 30 dias

1.44 56.80

Area de 
Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

20 d ias Area de 
Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Aqraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N“
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
•Código/
Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT> (en S/.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles}

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORJDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

234

235

236

R enovación  de In sc rip c ió n  en R eg is tro  de 
C om erc ian tes y  E xportado res  de Fauna S ilves tre, p o r el 
pe rio d o  de dos (2) años

Base Legal:
-  Ley N° 27308, Art. 3o (16/07/2000).
-  O.S. N9 014-2001-AG, A r t  8° (09/04/2001).

In s c rip c ió n  en el R eg is tro  de C om erciantes 
E xportado res de P ro d u cto s  F o res ta les, p or el periodo  
de dos (2) años.

Base Legal:

Ley N° 27308, A rt 3° (16/07/2000).

- D.S. N° 014-2001-AG, Art. 8o (09/04/2001)

R enovación  de in s c rip c ió n  en el R eg is tro  de 
C om erc ian tes E xportadores de P roductos Foresta les, 
p o r e l p e riodo  de dos (2) años

Base Legal:

Ley Ne 27308. A r t 3a (16/07/2000).

- D.S. N9 014-2001-AG, A rt. 8o (09/04/2001)

1, Solicitud dirigida al Director Regional.
Copia vigencia de poder del representante legal {con

2. una antigüedad no mayos de seis meses), en caso de 
persona jurídica.

3 Copia de DNI o carné de extranjería y  RUC, en caso 
de persona jurídica.

4, Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al Director Regional

Copia literal de la ficha registra! y vigencia del poder
2  del representante legal (con una antigüedad no mayos 

de seis meses), expedido por los Registros Públicos, 
en caso de persona Jurídica.

3 Copia de DNI o carné de extranjería y RUC, en caso 
de persona jurídica.

4. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia vigencia de poder del representante lega! (con
2. una antigüedad no mayos de seis meses), en caso de 

persona jurídica.
3 Copia de DNI o carné de extranjería y RUC, en caso 

de persona jurídica.
4. Recibo de pago por derecho de trámite.

0.95 37.70

0.64

0.78

25.10

30.80

20 días

20 días

20 días

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

D irector de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional
de Agricultura

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

Página 183



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N° DENOMINACIÓN D£L

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA INCIODEL AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 

DE RECURSOS
Formulario!
:: Código! 
Ubicación

Orden PROCEDIMIENTO
Número y dcno-Tiinacíón

(en % 
UIT) {enS/.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

%  (en dias 
hábiles)

PROCEDIMIENTO COMPETENTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

- : - ■ ■■ ' Positivo Negativo - -• ■ ; v :* ■ '

237 R egis tro  de V iveros  y /o  L ab o ra to rio s  de cu ltivo  in vítro, 1. Solicitud dirigida al Director Regional. 0.86 33.80 X 30 dias
Área de 

Administración
Director de 

Forestal y de
Director de Forestal y 

de Fauna Silvestre
D irector Regional 

de Agricultura
espec ia lizados  en brom eJias, cac tus , o rquídeas y  o tras Copia literal de Ja ficha registra/ y vigencia del poder Documentada y Fauna Silvestre
espec ies o rnam enta les de F lo ra  S ilves tre , para

2. del representante legal (con una antigüedad no mayor Archivo ó Agencia
co m e rc ia liza c ió n  p o r  e l p e riodo  de tre s  (3) años de seis meses) expedidos por los Registros Públicos, 

en caso de persona íurídlca.
Agraria

3. Copia de DNI o carné de extranjería y RÜC, en caso
Base Leqaf: de persona natural.

Copia de Resolución que aprueba el Plan de- Ley N° 27308, Art. 3# (16/07/2000) 4.
Propagación emitida por el Ministerio de Agricultura.

- D.S. N° 014-2001-AG, Art. 279° y 280° (09/04/2001) 5.

6.

Copia de Resolución que aprueba el Plantel Genético, 
emitida por el Ministerio de Agricultura.
Recibo de pago por derecho de trámite.

238 R enovación  de in s c r ip c ió n  en e l R egis tro  de C eñiros de 1, Solicitud dirigida ai D irector Regional. 0.78 30.70 X 30 d ias Trámite Director de Director de Forestal y Director Regional
P ro d u cc ió n  ( labo ra to rios  de c u ltiv o  in  v itro  y /o  v ive ros),

2. Copia de Resolución que aprueba el nuevo Plan de Documentado ó Forestal y  de de Fauna Silvestre de Agricultura
e sp ec ia lizados  en b rom e lias , cac tus , o rquídeas y otras Propagación emitida por el Ministerio de Agricultura. Agencia Agraria Fauna Silvestre

3. Copla de Resolución que aprueba el Plantel Genético,
Base Leqal: emitida por el Ministerio de Agricultura. 

Recibo de pago por derecho de trámite:■ Ley N° 27308, A l t  3o (16/07/2000) 4.
- D.S. N° 014-2001-AG, Art. 279° y  280° (09/04/2001)

239 A u to riza c ió n  para e l F u nc ionam ien to  de Ta lleres y 1. Solicitud dirigida al D irector Regional. 1.13 44.60 X 20 Area de Director de Director de Forestal y D irector Regional
P lan tas de T rans fo rm ac ión  P rim a ria  de P roductos Copla literal de la Ocha registral y  vigencia del poder Administración Forestal y  de de Fauna Silvestre de Agricultura
F ores ta les y  de Fauna S ilves tre , p o r e l periodo  de dos 2. del representante legal (con una antigüedad no mayor

dias
Documentada y Fauna Silvestre

(2) años. de seis meses) expedidos por los Registros Públicos, 
en caso de persona luridica.
Copia de Certificado de compatibilidad de uso de

Archivo ó Agencia 
Agraria

Base Leqal: funcionamiento o Licencia expedida por la

Ley N° 27308, Art. 3o (15/07/2000) 3. Municipalidad correspondien te^ excepción de

D.S. N° 014-2001-AG, A r t  307.1° (09/04/2001) comunidades campesinas que se encuentran en
zonas rurales debidamente justificado como
declaración iurada}.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

y  INCIODEL- 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Códigof

Ubicación

(en % 
UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa 

Positivo] Negativo

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

240 A u to riza c ió n  para la A m p lia c ió n  de Ta lleres y  P lantas 
de T rans fo rm ac ión  P rim aria  de p ro d u c to s  Fores ta les y 
de Fauna S ilves tre

Base Leqal:
- Ley N° 27308, Art. 3° (16/07/2000)

- D.S,N° 014-2001'AG , Art. 3 07 .3 ' (09/04/2001).

Memoria descriptiva que deberá in c lu ir Generales de 
ley del propietario y empresa privada ó comunal; 
productos forestales y de fauna silvestre a 
comercializar, área y capacidad de la planta instalada,

^  maquinaria, equipo y herramientas; mercado dei 
producto; monlo de la Inversión fija; capital de trabajo 
y fuente de financiamiento; número de trabajadores 
que laboran, abastecimiento de materia prima, 
diagrama de flujo por líneas de productos de ser el 
caso: díSDOSición de la danta.

5. Copra de DNI o carné de extranjería y  copia de RUC, 
en caso de persona natural.

6. Presentación de Libro de Operaciones.
7. Croquis de ubicación.
8. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
2  Copia de Certificado de compatibilidad de uso de 

funcionamiento o Licencia expedida por la 
Municipalidad correspondiente, a excepción de 
comunidades campesinas que se encuentran en 
zonas rurales debidamente justificado como 
declaración jurada.

^ Memoria descriptiva que deberá in c lu ir Generales de 
ley del propietario y empresa privada ó comunal; 
productos forestales y  de fauna silvestre a 
comercializar, área y capacidad de fa planta 
instalada, maquinaria, equipo y herramientas; 
mercado del producto; monto de la inversión fija; 
capital de trabajo y fuente de financiamiento; número 
de trabajadores que íaboran, abastecimiento de 
materia prima, diagrama de flujo por líneas de 
productos de ser el caso; disposición de la planta.

4. Presentación de libro de operaciones.
5. Recibo de pago por derecho de trámite.

1.32 52.30 X 20
días

Área de 
Administración 
Documentaría y

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 

DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Códigof

Ubicación

(en % 
UIT) (en Sí.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

COMPETENTE 
PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

• "  •'"‘ •"■•r: “ ■ ; Positivo Negativo

241 A u to riz a c ió n  para el tra s la do  de T a lle res y  P lantas de 
T ra n s fo rm a c ió n  de P ro d u cto s  F ores ta les y  de Fauna 
S ilv e s tre , d en tro  del á m b ito  Regiona l

Base Leqal:

1.

2.

Solicitud dirigida al Director Regional.
Copia de Certificado de compatibilidad de uso de 
funcionamiento o Licencia expedida por fa 
Municipalidad correspondiente, a excepción de 
comunidades campesinas que se encuentran en 
zonas rurales debidamente justificado como 
declaración Jurada.
Memoria descriptiva que deberá in c lu ir Generales de 
ley del propietario y  empresa privada ó comunal; 
productos forestales y  de fauna silvestre a 
comercializar, área y  capacidad de la planta 
Instalada, maquinaria, equipo y  herramientas; 
mercado del producto; monto de la Inversión fija; 
capital de trabajo y fuente de financiamiento; número 
de trabajadores que laboran, abastecimiento de 
materia prima, diagrama de flujo por lineas de 
productos de ser el caso; disposición de la planta. 
Carta de compromiso de pago en caso que requiera 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada. 
Presentación de Libro de Operaciones,

Croquis de ubicación.
Recibo de pago por derecho de trámite.

1.23 40.60 X 20 días Área de 
Administración
Documentada y

Archivo ó Agencia

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

- Ley N° 27308, Art. 3o (16/07/2000)
- D .S.N0 014-2001-AG, Art. 307.1° (09/04/2001)

3.

4.

5.
6. 
7.

242 A u to riz a c ió n  para el func io na m ie n to  de depósitos, 
ce n tro s  de acop lo  y /o  e s tab lec im ien tos  com erc ia les de 
especím enes y
p ro d u c to s  fo res ta les  y de fauna s ilve s tre  al estado 
n a tu ra l y  con tra n s fo rm ac ió n  p rim aria , p o r e l pe riodo  de 
d o s  (2) años

Base Leqal:

1.

2.

3.

Solicitud dirigida al Director Regional.
Copia de DNI o carné de extranjería y  copia de RUC, 

en caso de persona natural.
Copia literal de la ficha registra! y  vigencia del poder 
del representante lega! (con una antigüedad no mayor 
de seis meses) expedidos por los Registros Públicos, 
en caso de Dersona luridica.
Copla de licencia de funcionamiento o certificado de 

compatibilidad de uso de funcionamiento ó 
Declaración Jurada, en caso de Comunidades 
Campesinas que se encuentren en zonas rurales.

0.61 23.90 X 30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

-  Ley Ne 27308, Art. 3° (16/07/2000)
- D.S.N0 014-2001-AG, Art. 172° (09/04/2001).

4.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N’
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) .(eoSTl

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVER
{elidías
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

243

244

R enovación  de auto rizac ión  para el func ionam ien to  de 
T a lle res y  P lantas de T rans fo rm ación  prim aria  de 
P ro d u c to s  Fo res ta les  y de Fauna S ilves tre , p o r el 
p e rio d o  de dos  (2] años

B ase  L eg a l:
- Ley N" 27308, A r t  3”  (16/07/2000)
-  D.S.N" 014-2001 -AG, A r t  307.1’  (09/04/2001)

R enovac ión  de la auto rizac ión  para el func ionam iento  
de d ep ó s ito s , ce n tro s  de a cop io  y /o  estab lec im ien tos 
co m erc ia les  de especím enes y  p roduc tos  fo resta les y 
de fauna s ilv e s tre  al estado  natu ra l y  con 
tra n s fo rm a c ió n  p rim a ria , p o r  el p e riodo  d e d o s  (2) años

Base le g a l:
- Ley N” 27308, Art. 3“  (16/07/2000)
- D.S. N° 014-2001-AG, Art. 172“ (09/04/2001).

5. Croquis de ubicación.
6' Carta de compromiso de pago en caso que requiera 

inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada.
7. Recibo de pago por derecho de trámite.
8. Presentación de libro de operaciones.

1, Solicitud dirigida al Director Regional.
Memoria descriptiva que deberá Inclu ir Generales de 
ley del propietario y empresa privada ó comunal; 
productos forestales y de fauna silvestre a 
comercializar, área y  capacidad 
de la planta instalada, maquinaria, equipo y 
herramientas; mercado del producto; monto de la 
inversión fija; capital de trabajo y fuente de 
linanciamiento; número de trabajadores que laboran, 
abastecimiento de materia prima, diagrama de flujo 
por lineas de producios de ser el caso; disposición de 
la planta.

3. Presentación de libro d e  operaciones.
4. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.

Copla de la licencia de funcionamiento o certificado 
2  de compatibilidad de uso de funcionamiento o 

Declaración Jurada, en caso de Comunidades 
Campesinas que se encuentren en zonas rurales.

3. Presentación de libro de operaciones.
4. Recibo de pago por derecho de trámite.

1.23 48.70

1.21 47.60

30 d ias Área de 
Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

D irector d é la  
Dirección 

Forestal y  de 
Fauna Silvestre

D irector de la 
Dirección Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO 

PARA 
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

INCIODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

(en %. 
UIT) (en SI,) Automático

Evaluación Previa
RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo N egab'vo
245 P e rm is o  para e l a p ro ve ch a m ie n to  fo res ta l en {¡erras de 

p ro p ie d a d  p rivad a , con fines  in d u s tria le s  y  com erc ia les

Base Leqa l:
- Ley N° 27308, A r t  3° (16/07/2000)
- D.S.N0 014-2001-AG, Art. 125° al 127° {09/04/2001}
-  D.S.N0 048-2002-AG (26/07/2002)

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.
Copla literal de ficha registral (con antigüedad no 

2  mayor a seis meses), copia autenticada de titulo de 
propiedad o documento que acredite la tenencia legal 
del área, expedido por la entidad competente.
Dos (2) ejemplares del Plan Operativo Anual (POA), 
firmado por un Ingeniero Forestal y/o persona juridíca 

2  especializada registrada en el Ministerio de Agricultura 
para tal fin; y una (1)Copia digital incluyendo las 
coberturas temáticas que figuran en los mapas y 
resultados del Inventarío forestal,
Constancia de habilitación del Consultor o los 
profesionales de la persona jurídica especializada que 
elaboran el Plan Operativo Anual, expedida por el 
Colegio profesional correspondiente.

5 Carta de compromiso de pago por concepto de 
derecho de aprovechamiento.

6. Carta de compromiso de pago, en caso requiera 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada.

7. Para persona jurídica:
a) Copia literal de la ficha Registral con una 
antigüedad no mayor de seis mese (6) y  copia de 
RUC vigente.
b) Copla de vigencia del poder del representante legal 
expedido por los Registros Públicos con una vigencia 
no mayor a seis (6) meses.

8. Para persona natural:
- Copia de DNI o carné de extranjería y copia de RUC 

vigente
9. Recibo de pago por derecho de trámite

1.06 41.70 X 30 d ias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Cireclor de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura



i ca i vj uiniiou uc rKUUtuin/lltN  I Uti ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

r
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en%
UIT) (en SI.)

CAUFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

246
A u to riz a c ió n  de apro ve ch a m ie n to  de com ponentes 
s ilv e s tre s  de la flo ra  te rres tre  y 
acu á tica  em ergente , en p re d io s  de prop iedad  p rivada, 
c o m u n a l o  t ie rra s  d e l E stado, con fin e s  com erc ia les o 
in d u s tria le s

B ase  le ga l:

■ Ley N " 27308, A r t  11“  (16/07/2000)
-D.S. N“ 014-2001-AG. Art. 142*, 143", 144" (09/04/2001)

1 Solicitud dirigida al Director Regional.

Carta poder de la persona natural que tramita el 
permiso (con una antigüedad no mayor de seis 
meses).
Plano de ubicación del área señalando las 

coordenadas UTM y memoria descriptiva.
Dos ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un 
Consultor y/o persona jurídica especializada, registra 
en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (1) 
versión digital, en caso que la superficie fuese mayor 
a cinco (5) hectáreas.
Declaración Jurada sobre el aprovechamiento del 

recurso, en caso su extensión no exceda de cinco 
(05) hectáreas.
Carta de compromiso de pago en caso que requiera 

Inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada,

Carta de compromiso de pago, por concepto de 
derecho de aprovechamiento. En (ierras del Estado: 

Para persona jurídica:
Copia literal de la ficha Registral y  vigencia del poder 
del representante legal (con una antigüedad no mayor 
de seis meses) expedidos por los Registros Públicos, 
en caso de persona jurídica.
Para persona natural:

Copia de vigencia del poder del representante legal 
expedido por los Registros Públicos con una vigencia 
no mayor a seis (6) meses.
Copia de DNI o carné de extranjería y RUC.
En p red io  com una!:
Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal 

donde se acuerda realizar ei aprovechamiento de 
componentes silvestres de flora tenestre y  acuática 
emergente que no tenga más de un (1) año de
antigüedad,_______________________________________

1.07 42.1D 30 dias
Area de 

Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N1
Orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
U1T) (enS/.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVER
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN . APELACIÓN

247

248

12 .

P erm iso  para e l apro ve ch a m ie n to  fo re s ta l en 
p lan ta c io n es  fo res ta les  de p ro p ie da d  p rivada, con fines 
co m e rc ia le s  o  in d u s tria le s

Base le g a l:
-  Ley N" 27308, Art. 11* (16/07/2000)
-  D .S. N" 014-2001-AG, Art. 125 ', 131’  (09/04/2001)

A u to riza c ió n  de apro ve ch a m ie n to  de p roductos 
fo re s ta les  d ife ren tes  a la m adera en asociac iones o 
fo rm ac iones  vegeta les cu ltiva d as , con fines 
c o m erc ia les  o in du s tria le s

Base lega l:
Ley N* 27308, Art. 11* (16/07/2000)
D.S. N ' 014-2001-AG, Art. 145“  (09/04/2001)

En p red io  p rivado :
Capia literal de la ficha registra! del predio con una 

antigüedad no mayor a seis meses o copia 
autenticada del titulo de propiedad o documento que 
acredite la tenencia legal del área, expedido por la 
entidad compelenle.
Recibo de pago por derecho de trámite:

1. Solicitud dirigida al Director Regional.

Carta poder de la persona natural que tramita el
permiso (con una antigüedad no mayor a seis meses).

Copla de DNI o carné de extranjeria y  RUC vigente 
Carta de compromiso de pago, en caso requiera 

inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada. 
Recibo de pago por derecho de tramite.
Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal 

donde se acuerda realizar e! aprovechamiento de la 
plantación, de ser el caso que no tenga más de un (1) 
año de antigüedad.

Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura, 
que contenga información con carácter de declaración 
jurada relativa al manejo forestal, fundamentalmente a 
los tratam ientos silvlculturales a realizarse, asi como 
el número de Resolución que aprueba la Inscripción 
en e l registro de plantaciones y asociaciones 
vegetales cultivadas.
Recibo de pago por derecho de trámite:

Asociaciones vegetales hasta 10 ha

0.84 33.00 30 dias Anea de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia

Director de 
Forestal y  de 

Fauna silvestre

Oirector de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

1.37 54.10 10 dias

Área de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N"
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (en SI.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

1NCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
OE RECURSOS'.v.'-

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

249

250

A u to riza c ió n  para a p ro vecham ien to  con fines 
co m e rc ia le s  y /o  in d u s tria le s  de  p ro d u c to s  foresta les 
p ro ve n ien tes  de p lan ta c io n es  en co rtinas 
rom p e v ie n to s , ce rco s  v iv o s , lind e ros , especies 
fo re s ta les  es ta b lec id a s  en s is tem as 
a g ro fo re s ta les  y  o tro s  s is tem a s s im ila res  en p red ios  de 
p rop iedad  p rivada

Base lega l:

Ley N" 27308, Art. 11" (16/07/2000)

D.S, N" 014-2001-AG, Art. 133" (09/04/2001), modificado 
p o rD .S . N" 022-2003-AG

A p ro b ac ió n  del p ro ye c to  de Z oo ló g ico  

Base le q a l:
Loy N° 27308, Art. 20“ (16/07/2000)
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 198°, 199" (09/04/2001)

Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura, 
que contenga Información con carácter de declaración 
jurada relativa al manejo forestal, fundamentalmente a 
los tratamientos silviculturaies a realizarse.

Copia del DNI o carné de exlran|eria y  copia de RUC 
de ser e l caso.
Carta de compromiso de pago, en caso que requiera 

inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada.
Copia literal de ficha registral (con una antigüedad no 
mayor a seis meses), copia autenticada de titulo de 
propiedad o documento que acredite la tenencia legal 
del área, expedido por la entidad competente.
Plano de ubicación del área.
Recibo de pago por derecho de trámite:

t .  Solicitud dirigida ai Director Regional.
Documento que acredíte la tenencia legal del área 
para el zoocriadero.
Dos (2) ejemplares del Plan de Manejo según

3. términos de referencia aprobados por el Ministerio de 
Agricultura y  una (1) copia digital del referido Plan.

4. Estudio de Factibilidad Técnico Económica.
j  Carta de compromiso de pago de inspección ocular, 

conforme a la tarifa aprobada.
6. Programa de capacitación del personal del zoológico. 
^  Curricula vitae del profesional acreditado responsable 

técnico del zoológico.
8. Para persona jurídica:

-  Copla literal de la ficha registral y vigencia del poder 
del representante legal (con una antigüedad no mayor 
de seis meses) expedidos por los Registros Públicos, 
en caso de persona luridica.
-C o p ia d e  RUC.___________________________________

1.42 56.00 30 días

Área de 
Administración 

Documentada y 
Archivo ó Agencia 

Agraria

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

1.06 41.7 30 dias
Área de 

Administración 
Documentada y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

D irector de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N"
Orden

. , - - ■■ - i : :: 
,  .

■

REQUISITOS

Húmero y denominación

Formularioí
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (enS/.)•

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVER
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

251 A u to riz a c ió n  del fu n c io na m ie n to  de Z oo lóg ico

Base lega l:

Ley N° 27308, Art. 20° (16/07/2000)
-  D.S. N° 014-2001-AG, Art. 200° (09/04/2001)

252 A u to riza c ió n  para a m p liac ión  o cam b io  de u b icac ión  
del zo o lóg ico  d en tro  del ám b ito  del m ism o G obierno 
R egiona l

Base lega l:
- Ley N° 27308, Art. 20° (16/07/2000)
■ D.S. N° 014-2001-AG, Art. 200° (09/04/2001)

9. Para persona natural:

-  Copla de DNI o carné de extranjería y copia de RUC.

10. Recibo de pago por derecho de trámite.

Solicitud dirigida al Director Regional con Indicación 
1. de número de Resolución que aprueba el proyecto de 

zoológico.
2  Carta compromiso con firma legalizada de mantener el 

plante! reproductor solicitado.
Copla de Certificado de compatibilidad de uso de 

3. funcionamiento o Ucencia expedida por la 
municipalidad correspondiente.

^  Carta de compromiso de pago por concepto de 
Inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada. 
Relación del personal profesional y técnico calificado,

5. previsto para e l Inicio de las operaciones conforme a 
lo propuesto en eí proyecto aprobado.

6. Recibo de pago por derecho de trámite.

Solicitud dirigida al Director R egiona l 
Documento que acredite !a tenencia legal del área 

para el zoológico.
Compromiso de pago por concepto de inspección 
ocular, conforme a la tarifa aprobada.
Recibo de pago por derecho de trámite.
Para el caso de Incorporar nuevas especies o de 
ampliación de Infraestructura: Dos (02) ejemplares del 
Plan de Manejo según términos de referencia 
firmados por un consultor en fauna silvestre registrado 
para tal fin en el Ministerio de Agricultura; y una (01) 
copia digital del referido Plan._______________________

1.34 52.90 30 días
Área de 

Administración 
Documentaria y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo

Economico

1.34 53.00 30 días Área de 
Administración 
Documentaria y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Economico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N"
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en%
UIT) (en S/.)

CALIFICACIÓN

Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

A pro b ac ió n  del p royec to  de C entro  de R escate de 
espec ies no am enazadas y  C entro  de C ustod ia  
Tem pora l de fauna s ilve s tre

Base legaf:

Ley N° 27308, A r t  20° (16/07/2000)
- D.S. N" 014-2001-AG, Art. 211o, 212° (09/04/2001)

A u to riza c ió n  de fu n c io na m ie n to  del centro  de resácate 
o del cen tro  de cus tod ia  tem pora l de fauna s ilve s tre  no
amenazada

Base Lega !:
Ley N° 27308, A r t  20° (16/07/2000).
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 213° (09/04/2001)

Para el caso de cambio de ubicación: Copla de 
Certificado de compatibilidad de uso de 
funcionamiento o Licencia expedida por la 
municipalidad correspondiente.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
Copia vigencia de poder deí representante legal (con

2. una antigüedad no mayos de seis meses), en caso de 
persona jurídica.

3 Copia de DNI o carné de extranjería y RUC, en caso 
de persona natural.

4. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.

Copia de certificado de compatibilidad de uso de
2. funcionamiento o licencia expedida por la 

Municipalidad correspondiente. En el caso de 
comunidades campesinas y de concesiones forestales 
que se encuentran en zonas rurales se 
presentará una Declaración Jurada sobre 
compatibilidad de uso de! área.

3 Carta de compromiso de pago por concepto de 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada. 
Relación del personal profesional y técnico calificado,

4, previsto para el inicio de las conforme ai proyecto 
aprobado.

5. Presentación de la Evaluación de Impacto Ambiental 
elaborado de acuerdo a los Términos de Referencia 
aprobados por el Ministerio de Agricultura.___________

1.34

1.34

52.90 30 días

52.90 30 días

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Área de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

D irector Regional 
de Agricultura

Director de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

Orden
DENOMINACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

{en % 
UIT) (en $!.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN. APELACIÓN

255 A uto rizac ión  para a m p liac ión  o  cam bio  de ub icac ión  
del C entro  de R esca te  o del Centro  de Custod ia  
Tem pora l de fauna s ilve s tre  no  amenazada dentro  de! 
ám bito  d e l G ob ie rno  R egiona l

Base Leqal:
- Ley N° 27308, A rt. 20" (16/07/2000)

- D.S. N”  014-2001-AG, A r t  213“  (09/04/2001)

6. Carta compromiso con firma Icg.i'izada de mantener 
e i plantel reproductor solicitado para su m aro jo  en 
cautividad.

7. Recibo de pago p or derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.
Documento que acredite la tenencia legal del área

2 para el centro de rescate o centro de custodia 
temporal de fauna silvestre no amenazada, en caso 
de cambio de ubicación.

2  Carta de compromiso de pago para Inspección ocular, 
conforme a la tanta aprobada.

4. Recibo de pago p or derecho de trámite,
5. Para el caso de Incorporar nuevas especies y 

ampliación de infraestructura: Dos (02) ejemplares 
de l Plan de Manejo según té/minos de referencia 
firmados p or un consultor en fauna silvestre registrado 
para tal fin en el Ministerio de Agricultura; y una (01) 
copia d igital del referido Plan.
Para e l caso de cambio de ubicación:
- Copia de Certificado de compatibilidad de uso de 
Funcionamiento o Ucencia expedida porta  
municipalidad correspondiente.

En el caso de comunidades campesinas que se 
encuentran en zonas rurales se presentará una 
Declaración Jurada sobre compatibilidad de uso del

1.25 49.50 30 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y  
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

: * , . . .• -

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

■ v. INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Orden
Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

(en % 
UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días

INCtO DEL 
PROCEDIMIENTO COMPETENTE 

PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo ........,. ■ ■ ■ ■v.'; ;
256 O to rg a m ien to  de L icenc ia  de caza y /o  cap tu ra  de fauna 

s ilve s tre  de a lcance reg iona l con fin e s  com erc ia les por 
e l p e rio d o  de un  (1) año

Base leqat:

1.

2.

3.

Solicitud dirigida al D irector Regional. 
Carta de compromiso de rendir evaluación 
correspondiente.

Copia del DNL

0.99 39.30 X 15 días Area de 
Administración 
Documentada y

Archivo ó Agencia

D irector Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Economico

- Ley N° 27308, Art. 20° (16/07/2000)
-  D .S. N° 014-2001-AG, Art. 232. 233° (09/04/2001)

4.
5.

Dos (2) fotografías tamaño carné. 
Recibo de pago por derecho de trámite.

Agraria

257 O to rgam ien to  de d up licado  de L ice nc ia  de caza y/o  
cap tu ra  de fauna s ilve s tre  de a lcance reg iona l con fines 
co m erc ia les

Base leqal:

1.

2.
3.

Solicitud dirigida al D irector Regional.

Una (1) fotografía tamaño carné.
Recibo de pago por derecho de trámite.

1.02 40.30 X 15 dias
Área de 

Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Economico

- Ley N9 27308, A rt 20° (16/07/2000)
- D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215° (09/04/2001)

258 A u to riza c ió n  de caza y /o  cap tu ra  con fines com erc ia les 
de fauna s ilv e s tre  de acuerdo al C a lendario  de Caza 
C o m erc ia l, p o r  un período de hasta  60 (sesenta) días 
ca lenda rio

Base leqa l:

1.

2.

3.

Solicitud dirigida al D irector Regional.

Copia de Licencia de Caza comercial, otorgada por el 
Gobierno Regional.

Plan de caza o captura, según términos de referencia 
aprobados por el Ministerio de Agricultura.

1.02 40.30 X 30 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

D irector de 
Forestal y de 

Fauna Silvestre

D irector de Forestal y 
de Fauna Silvestre D irector Regional 

de Agricultura

Ley N° 27308, Art. 20° (16/07/2000)

-  D.S. N° 014-2001-AG, Art. 235°, 237° (09/04/2001)

4.

5.

Carta de compromiso de pago por concepto de 
derecho de aprovechamiento.
Recibo de pago por derecho de trámite.

Ch. ::'!FiCQ QUE EL 
DOCUMENTO es COPIA H.EL DEl. 
O R iG lN A L

T A C N A  s é  D E  J y 2 'y" J Á  .

.. ífíh/lEM R . SO TO  V A RG A S 
( -J ; I Kt.-GION AL De. i ^.CN A  

R .G .G .R . N c 037- 2014-G GRi'G R
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO 

PARA 
RESOLVER 
. (en días 

hábiles)

1HCIODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

(en %.
uro (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Positivo Negativo
259

260

R e no va c ió n  de L ice nc ia  de  caza y/o  cap tu ra  de fauna 
s ilv e s tre  con fines  co m erc ia les  p o r un periodo de un (1) 
año

Base leqa l:
- Ley N° 27308, Art. 20° (16/07/2000)
- D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215° (09/04/2001}

O to rg a m ien to  de la Gufa de T ransporte  Foresta l 

Base leqa l:
- Ley N° 27308, Art. 10° (16/07/2000)
-  D.S. N° 014-2001-AG, Art. 306°, 318o, 320° (09/04/2001)

1. Solicitud dirigida a l Director Regional.

2. Dos (2) fotografías tamaño carné.
3. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud dirigida a! D irector Regional.
2 Recibo de pago por concepto de derecho de 

aprovechamiento,
(Exceptuados del requisito anterior, productos 
importados, los provenientes de plantaciones, 
transferencias y los productos forestales cuyos 
derechos han sido cancelados anteriormente).
Guía de Transporte Forestal anterior, Guia de 

3. remisión, lista de productos (trozas, piezas de 
madera, etc.).

4 Factura y/o Boleta, u otro documento que sustente la 
procedencia legal del producto, según corresponda.

5. Para persona jurídica:
- Copia de vigencia del poder del representante legal 
(con una antigüedad no mayor de seis meses) 
expedidos por los Registros Públicos.
- Copla de RUC vigente.
Para persona natural:
-  Copia de DNI o carné de extranjería y  copia de RUC 
vigente.

6. Recibo de pago por derecho de trámite.

1.27

0.64

50.30

25.4

X

X

10 días 

10 dias

Trámite
Documentado ó 
Agencia Agraria

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director Regional de 
Agricultura

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Economico

Director Regional 
de Agricultura



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N”
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS•'.! --V " - V- ,v. \<i*4:■
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CAUFICACIÓN PLAZO

PARA INCIODEL
PROCEDIMIENTO

a u t o r ; d a d
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y denominación

Fcrmu'ario/
Código/

Ubicación

(en % 
UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

RECONSIDERACIÓN
W Á  ' ■

APELACIÓN

Positivo Negativo
261 O to rgam ien to  de la Guía de T ranspo rte  de Fauna 

S ilves tre  (a exce p c ión  de especím enes de c a ía  
deportiva )

Base Leqal:

- L e y N ’  27308, Art. 10" (16/07/2000)

- D.S. N" 014-2001-AG, Art. 306", 318° (09/04/2001)

1. Solicitud dirigida a l Director Regional.

Documento que acredite la  tenencia legal de los
2. especímenes, productos o subproductos de fauna 

silvestre.
Recibo de pago por concepto de derecho de 

aprovechamiento.
^  Copia simple de certificado de identificación 

taxonómica (para el caso de invertebrados).
5. Para persona jurídica:

- Copia de vigencia del poder del representante legal 
(con una antigüedad no mayor de seis meses) 
expedidos por los Registro Públicos.
- Copia de RUC vigente.
Para persona natural:
- Copia de DNI o carné de extranjería y  copia de RUC 
vigente.

6. Recibo de pago por derecho de trámite.

0.64 25.40 X 10 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo ó  Agencia 
Agraria

Director de 
Forestal y  de 

Fauna Silvestre

Director de Forestal y 
de Fauna Silvestre

Director Regional 
de Agricultura

DIRECCION DE SANEAMIENTO FISICO LEG AL DE TIERRAS

262 Levan tam iento  de reserva  de dom in io  o carga reg istra l 
o  co n tra c tu a l de lo s  C ontra tos de O to rgam ien to  de 
T ierras Eriazas.

Base Leqal:

-  Ley N" 26505, Art. 1 8 ", aprobado por D.S. N‘  011-97-AG

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.

2. Para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona jurídica: Copia literal de partida donde
3. figure inscripción registral y poder del representante, 

copia simple de DNI del representante.

4. Copia Simple del Contrato.

5. Copia literal de la Partida Registral, en caso el 
contrato estuviese inscrito.

6. Recibo de pago por derecho de trámite

0.89 35.30 X 30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

D irector Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N"
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN.

(en % 
UIT) (en SI.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERA CIÓN APELACION

263

264

D ecla rac ión  de caduc idad  del derecho de p rop iedad  y 
revers ión  a l d om in io  del E stado  p o r in cu m p lim ien to  de 
con d ic io n e s  de C ontra tos de  o to rgam ien to  de Tienras 
Eriazas.

Base lega l:

-  R.M. N“ 435-97-AG.Arts. 28° y  34“  del Dec. Leg. N‘  653 y 
art. 5 3 ' de su Reglamento.

C on tinu a c ió n  de p roced im ien tos  de a d ju d ica c ión  de 
tie rra s  eriazas denunciadas con  ante rio ridad  a la Ley N'

Base Lega l:

-D.S. N° 010-97-AG

-D. Leg. N" 653.

!-D.S. N" 026-2003-AG

1. Solicitud dirigida a l D irector Regional.

2. Copla slmpie de! DNI del solicitante.

3 Copia certificada del contrato de otorgamiento de
tierras eriazas.

^  Copla literal de la Partida Registral, en caso el 
contrato se encuentre Inscrito.

5 Copia del p lano perimétrico del titulo archivado de los 
Registra Públicos.

6. Carta de compromiso de pago en caso que requiera 
Inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada.

7. Recibo de pago por derecho de trámite

0.91 36.00 30 d ias
Area de 

Administración 
Documentaria y 

Archivo o Agenda 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

Solicitud dirigida a l D irector Regional.
Copia simple del DNI del solicitante.
R.D.E. de Procedencia de trámite del PETT. 
Certificado de búsqueda Catastral del predio 

solicitado.
Constancia de zoniiieaelón expedida por la 
Municipalidad correspondiente.
Certificado de inexistencia de restos Arqueológicos 
(CIRA)
Carla de compromiso de pago en caso que requiera 
Inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada. 
Recibo de pago por derecho de trámite.

0.94 37.30 30 dias Ansa de 
Administración 
Documentaria y 

Archivo o Agencia 
Agraria

□¡rector Regional 
de Agricultura

Director Regional dé 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/;:

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (en S/.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCtO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTOR/DAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

265

265

O to rgam ien to  de tie rras  eriazas en parce las de pequeña 
a g ricu ltu ra

Base  Legal:

- Ley N° 26050, Título I del Reglamenta de la Segunda 
Disposición Com plem entaria , aprobado por D.S. N“  026- 
2003-AG.

V erifica c ió n  de tie rra s  eriazas con aptitud  agropecuaria  
de lib re  d isp o n ib ilid a d  del Estado.

Base Leq a l:
Resolución Ministerial N” 51B-97-AG.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.

2. para persona natural: Copia simple de su DNI.
2  Para persona ¡uridica: Copia literal de partida donde 

figure inscripción y  poder del 
representante, copia simple de DNI dei representante.

4. Plano de Ubicación de acuerdo a ia Base Cartográfica 
de COFOPRI.

Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por 
ingeniero Colegiado habilitado, en coordenadas UTM 
con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.

6. Copia simple o autenticada de la Boleta de Habilidad 
profesional emitida por el Colegio de Ingenieros del 
Peni a tavor del Ingeniero que suscribe el plano.

7• Certificado de Búsqueda Catastral del predio
solicitado, otorgado por la Oficina Registra! respecliva.

B. Constancia Negaliva de Expansión U rtana  expedida 
por la Municipalidad correspondiente.

9. Estudio de Factibilidad Técnico Económico.
10. Recibo de pago porderecho de trámite

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
2. Para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona jurídica: Copia literal de partida donde
3. figure inscripción registral y poder del representante, 

copia simple de DNI del representante.
Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por 

4 Ingeniero Colegiado habilitado, en coordenadas UTM 
con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala 
1/25,000._________________________________________

0.91 35.90 Área de 
Administración 
Documentarla y  

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

1.35 53.20 30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N'
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (en Si.)

CALIFICACIÓN

Automático' ,ví. - -:
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

267 R evers ión  a fa vo r d e l E stado  de los p red ios rús tico s  
a d jud icados  a tí tu lo  G ra tu ito

Base Lega l:
- Ley N° 28259, Reglamento de la Ley N° 28259 aprobado 
mediante Decreto Supremo n° 035-2004-AG.

268 C ontinuac ión  de los p roced im ien to  de revers ión  de 
p re d io s  rús tico s  al d om in io  del

Estado, a d jud icados  a tí tu lo  one roso  con fines 
a gra rios , in ic iad o s  con an te rio ridad  a la entrada en 
v ig e nc ia  del D ecreto  le g is la tiv o  N° 1089.

Base Legal:
- Ley N° 28667 y su Reglamento aprobado por D.S. N° 018 

2006-AG.

Copia autenticada de la Boleta do Habilidad 
profesional emitida por e l Colegio de Ingenieros del 
Perú a favor del Ingeniero que suscribe el plano. 
Certificado de Búsqueda Catastral del predio 
solicitado, otorgado por la Oficina Registral respectiva. 
Constancia de Zonificaclón expedida por la 
Municipalidad correspondiente.
Recibo de pago por derecho de trámite:

1. Solicitud dirigida al Director Regional.

2. Para persona natural: Copia simple de su DNI.
Para persona jurídica: Copia literal de partida donde

3. figure inscripción registral y poder del representante, 
copia simple de DNI del representante.

4. Copla literal de la Partida Registral donde conste la 
Inscripción del predio objeto de reversión o copia del 
titulo de propiedad del mismo.

5. Recibo de pago por derecho de trámite

1. Solicitud dirigida al Director Regional.

0.90 35.40 30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Ministerio de 
Agricultura y  Riego

0.89 35.30 30 días
Área de 

Administración 
Documentada y 

Archivo o Agencia

Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Ministerio de 
Agricultura y Riego



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N‘
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (enS/.J

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en d/as 
hábiles)

iNCJODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

269 R e co noc im ien to  de C om un idades Cam pesinas.

Base Leoa l:
Ley n" 24656 y su Reglamento aprobado por Decretó 

Suoremo n° 008-91-TR.

270 D eslinde  y  T itu la c ión  del te rr ito rio  de Com unidades 
C am pesinas.
Base Leg a l:
-  Ley N‘  24657.

1. Solicitud dirigida ai D irector Regional.
2. Copia simple del DNI del solicitante.

Copia legalizada (por Notario o Juez de Paz) de las
3. siguientes actas de asamblea general, en las que se 

acuerda.
- Solicitar la inscripción precisando el nombre de la 
Comunidad.
- Aprobar el Estatuto de la Comunidad, y
- La elección de la  Directiva Comunal.

4. Relación de los miembros de ia Comunidad.
5 . Croquis del territorio comunal con indicación de 

linderas v colindantes.
6. Recibo de pago por derecho de trámite:

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.
2. Copia simple del DNI del solicitante.
j  Copla literal de la Partida Reglstral donde conste la 

inscripción de la Comunidad y vigencia de poder 
del representante que solicita el Inicio del 
procedimiento.

4. Documentos que acrediten posesión del territorio, en 
caso hubiere.

5. Titulo de Propiedad en caso hubiere.
6. Actas de colindancia, en caso hubiere.
7. Croquis de los predios colindantes y nombres de sus 

propietarios, en caso hubiere.
8. Recibo de pago por derecho de trámite:

30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

0.91 35.80 30 dias
Área de 

Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N'
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (en SI.)

CALIFICACIÓN

Evaluación Previa

Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN i :  APELACIÓN

272

Proced im ien to  de revers ión  de p red ios rús ticos 
ocupados p o r asentam ien tos hum anos.

Base Leqal;

•Dec. Leg. ND1089.
-Título IV del Reglamento del Dec. Leg. N° 1089, aprobado 

por D.S. N° 032-20Q8-VÍVIENDA.

P roced im ien to  de re c tifica c ió n  de áreas, linde ros  y 
m edidas perim é tricas.
Base Leg a l:
Dec. Leg. N°1089.
-Capítulo III del Titulo IV del Reglamento del Dec. Leg. N9 
1089, aprobado por D.S. N° 032-2008-VIVIENDA.

1. Solicitud dirigida al Director Regional.
2. Copia simple del DNI del solicitante.
3 Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida

por los Registros Púbicos.
^  Planos perimétrico y de ubicación del predio en 

coordenadas UTM y  en escala 1/5000 o 1/10000 
para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para 
predios de mayor extensión.

5. Copla simple del Contrato de adjudicación.
6. Pago de derechos

1. Solicitud dirigida a l D irector Regional.

2. Copla simple del DNI del solicitante.

35.70 30 días --------Hifcia
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia
Anraris

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

1.00 39.60 30 días

Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida 
por los Registros Púbicos.
Planos perimétrico y  de ubicación del predio en 
coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 
para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para 
predios de mayor extensión.
Copla det Contrato de adjudicación.
Copla del plano perimétrico de! titulo archivado de los 
Registro Públicos.
Pago de derechos

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
■

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO ' '  "

AUTO.-UDAO 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DEHECURSOS

Húmero y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

(en Ya 
UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días 
hábiles]

■ INCIODEL 
PROCEDIMIENTO

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN
. -  ■. . : v . . ' ■ Positivo Negativo

273 P ro ced im ien to  de fo rm a liz a d o »  y  titu la c ió n  de tie rras  
eriazas hab ilitadas  e inco rp o ra d a s  a la

ac tiv id a d  agropecua ria  a! 31 de D ic iem bre  del 2004.

Base legal:
-Dec. Leg. N"1089.

-Capítulo II del Titulo II del Reglamento del Dec. Leg. N“ 
1089, aprobado por D.S. N” 032-2008-VIVIENDA.

1.

2.

3.

4.

5.

6. 

7.

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI de l solicitante.

Copla simple de la (¡cha Registral del predio Emitida 
por los Registros Púbicos.
Planos perimétrico y de ubicación de l predio en 
coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has. y  escala 1/25000 
Copia del plano perimétrico del título archivado de los 
Registro Públicos.
Carta de compromiso de pago en caso que requiera 
inspección ocular, conforme a la tarifa aprobada. 
Recibo de pago por derecho de trámite.

0.90 35.70 X 30 días Area de 
Administración 
Documentarla y 

Archivo o Agenda 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

274 P roced im ien to  de fo rm a liza c ió n  y  titu la c ió n  de p red ios 
rú s tico s  de p rop iedad  del Estado, luego  de las tres (03)

Base lega l:
-Dec. Leg. N“ 1089.

-  Penúltimo párrafo del Artículo 18.1 del Reglamento 
aprobado por D.S. N“ 032-2008-VIVIENDA (publicado el 
14.12.2008).

1.
2.

3.

4.

5.

Solicitud d irigida at D irector Regional.
Copia simple del DNI del solicitante.
Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida 
por los Registros PúMcos.
Planos perimétrico y  de ubicación del predio en 
coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios 
de mayor extensión.
Declaraciones Jurada de lodos los colindantes o 6 
vecinos de la misma localidad a la que pertenece el 
predio rural del poseedor, Declaración Jurada de los

Comités, fondos u organizaciones representativas de 
los productores agrarios de la zona o Declaración 
Jurada de la Junta de Usuarios o Comisiones de 
Regantes del respectivo Distrito de Riego.

1.07 42.40 X 30 días Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

D irector Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

/ . f
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

Orden
DENOMINACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en%
UIT) .(on SI.)

CALIFICACIÓN

Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
OE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

275
P roced im ien to  a dm in is tra tivo  de D eclaración de 
P rop iedad  p o r P resc ripc ión  A d q u is itiv a  de D om inio  en 
P red ios  R ústicos , luego  de las tre s  (03) v is itas  de 
o fic io .

Base Leg a l:
Dec. Leg. N°1089.
Penúltimo párrafo del Articulo 47.1 del Reglamento 

aprobado por D.S. Na 032-2008-VIVIENDA.

Cualquiera de los documentos detallados en los 
numerales del 1 al 15 del segundo párrafo del Art. 
41° del Reglamento (D.S.032-2008-VIVIENDA). 
Certificado de búsqueda catastral emitido por 
Registros Públicos.
Pago de derechos.

1. Solicitud dirigida al D irector Regional.

2. Copla simple del DNI del solicitante.

3 Copla simple de la ficha Reglstral del predio Emitida 
por los Registros Púbicos.

4. Planos perimétrico y de ubicación del predio en 
coordenadas UTM y en escala 1/5000 o 1/10000 para 
terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios 
de mayor extensión.

5. Declaraciones Jurada de todos los colindantes o 6 
vecinos de la misma localidad a la que pertenece el 
predio rural del poseedor, Declaración Jurada de los 

Comités, fondos u organizaciones representativas de 
los productores agrarios de la zona o Declaración 
Jurada de la Junta de Usuarios o Comisiones de 
Regantes del respectivo Distrito de Riego.

6. Cualesquiera de los documentos detallados en loS| 
numerales del 1 ai 15 del segundo párrafo del Art. 
41° del Reglamento (D.S.032-2008-VIVIENDA).

7. Pago de derechos

Gratuito 30 días Area de 
Administración 
Documentaria y 

Archivo o Agencia
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N”
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

(en % 
UIT) (en $/.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCtO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

276

277

C am bio de t itu la r  en e l pad rón  catastra l.

Base Legal:

■Ley N° 26505 (Pub. 18-07-95)

•D.S. N“064-2000-AG (Pub. 12-12-00)

A s ignac ión  -  V isac ión  de  có d ig o  o  unidad ca tastra l y/o 
aprobac ión  de p lano  con el o to rgam ien to  de ce rtificado  
ca tas tra l a p re d io s  rura les en áreas ca tastradas, donde 
se ha co n c lu id o  e l saneam iento  fís ico /lega l para su

in s c rip c ió n  o  m o d ificac ión  (desm em brac ión , 
acum u lac iones  o  p arce lac iones).

Base Legal:

- D.S.N0 064-2000-AG(12-12-00)
- Dec. Leg. N" 6S7, Art. 22,(13.09-91)

Ley N“ 26838 (10-07-97), que modifica los Art. 31 y  32 del 
Dec. Leg N" 667 y  modificaciones.

1. Solicitud según Foimulario, indicando el código 
catastral del predio.

2. Copia de l documento de identidad del solicitante.
2  Documentos que acrediten la condición de propietario 

o  posesionarlo.
4, De encontrarse inscrito e l predio:

-  Copia literal actualizada de ¡a partida registral donde 
se encuentra inscrito e l predio.

5. Recibo de pago por derecho de trámite.

1. Solicitud según Formulario.
2. Copia del documento de identidad del solicitante.

Documentos que acrediten la condición de propietario 
o posesionarlo.

4. Un (01) plano elaborado sobre la base catastral digital 
de la DRSAT en coordenadas UTM, del predio 
suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado y  de ser el 
caso, del terreno a desmembrar, parcelar
o acumular a la escala correspondiente según el 

terreno del predio.
5. Copla autenticada de la boleta de habilidad 

profesional emitida p or e l CIP a favor del Ingeniero 
que suscribe las planos.

6. Certificado de búsqueda catastral.
7. De encontrarse Inscrito el predio:

- Copia literal actualizada de la partida registral donde 
se encuentra inscrito e l predio.
-  Plano perimétrico y  memoria descriptiva del título 
archivado del área de desmembración, acumulaciones 
o parcelaciones.
Recibo de pago por derecho de tramite.

0.60 23.80 30 dias Area de 
Administración 
Documentada y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricuilura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de

Desarrollo
Económico

1.07 41.20 30 dias Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura Gerencia Regional 

de Desarrollo 
Económico



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N°
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
Ü r í M í -

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN PLAZO

PARA AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 

DE RECURSOS
■ •. ' '■ : . 

Número y denominación

Formulario/
Códigoí

Ubicación

(en % 
UIT) (en SI.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

INCIODEL
PROCEDIMIENTO COMPETENTE 

PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

: '• Positivo Negativo ’ ■ v ■

278 A signación  de có d igo  o  un id a d  catastra l y  V is ac ión  de 
p lanos de te rrenos  tra n s fe r id o s  por tas com unidades 
cam pesinas a fa vo r de  te rce ros , para su in s c rip c ió n  en 
reg is tros  P úblicos.

Base Leqal:

1.

2.

3.

Solicitud según Formulario.
Copla de la credencial y el documento de identidad 
del solicitante.
Copla del Acta de Asamblea General de aprobación 
de transferencia (2/3 de comuneros) y otorgamiento 
de facultades al Presidente de la Directiva Comunal 
para suscribir la escritura pública de transferencia. 
Copia literal de la partida registral del territorio de ¡a 
Comunidad Campesina y del plano de conjunto del 
titulo archivado.
Copla simple de la escritura pública de transferencia.

Tres (03) planos perimétricos y memorias descriptivas 
suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado, del predio ¡ 
materia de transferencia, en coordenadas UTM con 
su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.

Tres (03) pianos del área remanente y memorias 
descriptivas autorizados por Ingeniero Colegiado 
habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo 
cuadro de datos técnicos a escala.
Copla autenticada de la boleta de habilidad 
profesional emitida por el CIP a favor del Ingeniero 
que suscribe los planos.
Recibo de pago por derecho de trámite.

0.93 36.60 X 30 dias

Área de 
Administración 
Documentaría y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director Regional 
de Agricultura

Director Regional de 
Agricultura

Gerencia Regional 
de Desarrollo 

Económico

-Ley N '26505, Art. 11 (Pub. 18-07-95) 
-Ley N“ 2465B (Pub. 14-04-87}
- Ley N" 26845, A rt 9 (Pub. 26-07-97)
-  D.S. N“  038-99-AG (Pub. 07-10-99).

4.

5.
6.

7.

B,

9.

279 V isac ión  de p lanos y  m em oria  descrip tiva  de p red ios 
ru ra les  para p rocesos ju d ic ia le s

Base Leaal:

1.

7

Solicitud según Formulario.
Copla de la credencias y  e l documento de Identidad

0.60 23.80 X 30 días
Área de 

Administración 
Documentaría y

Director de 
Saneamiento 

Físico Legal de 
Tierras Eriazas

Director de 
Saneamiento Físico 

Legal de Tierras 
Eriazas

Director Regional 
de Agricultura

- D.Leg. H“ 1009, art 90 del Reglamento aprobado por DS 
N* 032-2008 VIVÍENOA (publicado el 14-12-2008)

3.

del solicitante.
Dos (02) píanos de ubicación según ta base 
cartoqrafica de la DRA.

Archivo o Agencia 
Agraria



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N“
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Número y denominación

Formulario/
Código/

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

{en % 
UIT) (en SI.)

CALIFICACIÓN

Automático
Evaluación Previa

Positivo Negativo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

280 inspección Ocular

Base Leqal:

- Ley N° 26505, O, S, N° 025-2003-AG 
D.S. N° 056'2010-PCM 
D.S. N* 001-2012-AG 

D I .  1089 
D.S. N° 032-2008

4. Dos (02) planos perimétricos y  memorias descriptivas 
suscrita por Ingeniero Colegiado
habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo 
cuadro de datos técnicos a escala.

5. Copia autenticada de la boleta de habilidad 
profesional emitida por el CtP a favor del Ingeniero 
que suscribe los planos.

6. Recibo de pago por derecho de tramite.

Solicitud dirigida al Director Regional.
- para persona natural: Copia simple de su DNI.
- Para persona jurídica; Copia literal de partida donde 
figure inscripción registral y poder del representante, 
copia simple de DNI del representante.
Plano de Ubicación de acuerdo a la Base Cartográfica 
de COFQPRI.

Piano periméírico y memoria descriptiva suscrito por 
Ingeniero Colegiado habilitado, en coordenadas UTM 
con su respectivo cuadro de dalos técnicos a escaía.

Copia simple o  autenticada de la Boleta de Habilidad 
profesional emitida por el Colegio de Ingenieros del 
Perú a favor dei Ingeniero que suscribe e l piano.

Certificado de Búsqueda Catastral del predio 
solicitado, otorgado por la Oficina Registral respectiva.

Constancia Negativa de Expansión U rtana  expedida 
por la Municipalidad correspondiente.
Recibo de pago por derecho de trámite.
Constancia Negativa de Expansión U rtana  expedida 
por la Municipalidad correspondiente.
Recibo de pago por derecho de trámite.

0.79 31.20 30 dias Área de 
Administración 
Documentada y 

Archivo o Agencia 
Agraria

Director de 
Saneamiento 

Físico Legal de 
Tierras Eriazas

Director de 
Saneamiento Físico 

Legal de Tierras 
Eriazas

Director Regional

CERTIFICÓ .QUE EL PRESENTE 
DOCUMENTO ES COPIA FIEL DEL 
ORiGlNAL. c y f  y /

T A C N A  0 ¿ _ 2 Q / C

r  \
,

LIC. CARMEN R. SOTO V'ARwAS'
GDOif'RWOREGIONAL Cii ÍAONJA 

R.G.S.R. !•;' 057-"0v!-GGR'GR Página 207



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

N*
Orden

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN PLAZO
PARA AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

Número y  denominación

Formulario/ 
i,' Códigol  

Ubicación

(en % 
UIT) (en Sí.) Automático

Evaluación Previa
RESOLVER 

■ (en días 
hábiles)

INCIO DEL 
PROCEDIMIENTO COMPETENTE 

PARA RESOLVER RECONSIDERACIÓN

.
APELACIÓN

' . Positivo Negativo . :•

V il.-  D IR E C C IÓ N  R E G IO N A L  S E C T O R IA L  DE  C O M ER C IO  E XTE R IO R  Y  TU R ISM O

281 A cce so  a la in fo rm a c ió n  in s titu c io n a l que posea o 
p roduzca  la D irecc ión  de C om erc io  E x te rio r y  T u ris ­
m o de Tacna excep ta  las p rec isadas en o tros pro* 
c e d im ie n to s . ( ! )

Base Leqal:

1.

2.

Solicitud dirigida a la DIRCETUR, Indicando 
la Información señalada en el ArL 113° 
de la Ley N° 27444.

Pago por costo de reproducción luego del 
pronunciomienlo de la dependencia sobre 

la viabilidad de la solicitud.

X 7 d ias (*) Mesa de Partes Directores de 
Linea

Directores de 
Linea

Director Regional 
de Comercio 

Exterior y  Turismo 
Tacna

- Ley N° 27444 Arts. 110°, 113° del 11-04-01
- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a 

la Información Pública del 03-08-2002 modificada 
por la Ley N° 27927 del 04-02-2003.

- D.S N° 043 -2003-PCM (24-04-03) TUO de la Ley 
N° 27806 y su Reglamento D.S N° 072-2003-PCM 
Arts: N° 10°, 11°t 13°y 15° (07-08-03).

- Ley N° 29060; Ley deí Silencio Administrativo del 
07-07-07.

a) Copia simple por página - A4 
b j Copia en CD Rom o diskett, por unidad 
c) Correo Electrónico

0.003
0.013

Gratuito

0.10
0.50

282 O torgam ien to  de constanc ia  y  credencia les de com  
p e tenc ia  de l se c to r y  de ca rác te r reg ional

Base Leqal:

1,

2.

Solicitud dirigida a la DIRCETUR, indicando !a informa­
ción señalada en el A r t  113°
Documentos que acrediten ejercicio de la Actividad 
artesanal, turística o comercio (RUC, Ucencia de Fun­
cionamiento)
Recibo de pago por derecho de trámite

Constand;
0.25 10.00

X 5 dias Mesa de Partes Directores de 
Linea

Directores de 
Linea

Director 
Regional de 
Comercio Ex 
terlor y  Turis­

mo Tacna-L e y  27444, Arts. 107°, 108 y  113° deí 11-10-01. 
- Ley 29073, Art. 2 9 \ 3.

PROCEDIMIENTOS DE TURISMO
283 A ctua lizac ión  de la in fo rm a c ió n  de tas A gencias de 

V ia je  y  Turism o

Base Leqal:

i .

?

Solicitud conteniendo fa información 
requerida en el Art. N° 113 de la Ley N° 

27444
Declaración Jurada de acuerdo al Formato

Gratuito X 1 dias Mesa de Partes Director de 
Turismo

Director de 
Turismo

Director 
Regional de 
Comercio Ex 
tenor y Turis­

-L e y  27444, Art. 113o deí 11-10-01.
-  D.S. N° 026-2004-MINCETUR, Art. 11a del 11-11-04.
- R.M. N° 104-2008-MINCETUR/DM; Aprueba

N° 01. mo Tacna
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G- í f l iH C ó  QUE bL PRESENTE 
DOCUMENTO ES COPIA FIEL DLL 
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«A R M EN  r . s o t o  v a r g a s
g o b i e r n o  R EG IO N AL D e  t a c n a  

R.G.G.R. N4 057-2014-GGRfGR

5 S V

El in fo rm e  N * 1 9 4 - 2 0 1 6 -O R A J/ G O B .R E G .T A C N A  d e  fe c h a  09 d e  fe b re ro  de l 2016, el >ficio N " 2 1 5 -2 0 1 6 -

G R P P A T / G O B .  REG.T A C N A  de  fe c h a  05 d e  fe b re ro  de l 201 6, el in fo rm e  N" el
fecha  27 de e n e ro  de l 201 6, el o fic io  N" 0 6 8 - 2 Ü1 6 -G R P P A T / G O B . R E G .T A C N A  d e fe c h a  20 d e  e n e ro  de l 201 6 el 
in fo rm e  N° D1 1 - 2 0 1 6 -G R P P A T -S G D O / G O B .R E G .T A C N A  de fe c h a  18 d e  e n e ro  de l 2016, la O rd e n a n za  ^ o n a l ^  
0 1 4 - 2 0 1 4 -C R / G O B . REG .T A C N A  d e  fe c h a  09 de m a yo  de l 2 01 4, el D e c re to  e g io n a  
G R /G O B .R E G .T A C N A  de  fec h a  16 de n o v ie m b re  de l 2015 y;

CONSIDERANDO:

Q u e , la c o n s titu c ió n  Po lítica  de l P erú , en  su a rtíc u lo  1 9 1 "  es ta b le c e  q u e  los G o b ie rn o s  R eg iona les  

t ie n e n  a u to n o m ía  e c o n ó m ic a  y a d m in is tra tiv a  en los asuntos d e  su c o m p e te n c ia .

Q u e  el T e x to  Ú n ico  de  P ro c e d im ie n to s  A d m in is tra tiv o s  (TU P A ) es un  d o c u m e n to  d e  g estión  q u e  
c o n tie n e  to d a  la in fo rm a c ió n  re la c io n a d a  a la tra m ita c ió n  d e  p ro c e d im ie n to s  q u e  los ^ m m ^ r a d o s  r e a ^ a n  
a n te  sus d is tin tas  d e p e n d e n c ia s . El o b je tiv o  es c o n ta r  con un in s tru m e n to  q u e  p e rm ita  u n ific a r , re d u c ir  y 
s im p lifica r de p re fe re n c ia  to d o s  los p ro c e d im ie n to s  q u e  p e rm ita  p ro p o rc io n a r  ó p tim a s  s e rv ía o s  al u s u ario .

Q u e  la Ley O rg án ica  d e  G o b ie rn o s  R eg ionales  - Ley N° 2 7 8 6 7 , re f ie re  q u e  los G o b ie rn o s  R eg iona les  son  
personas ju ríd ica s  d e  d e re c h o  p ú b lico , con a u to n o m ía  p o lític a , e c o n ó m ic a  y a d m in is tra tiv a  en as u n to s  d e  su 
c o m p e te n c ia  c o n s titu y e n d o , p a ra  su a d m in is tra c ió n  e c o n ó m ic a  y fin a n c ie ra , un P liego  P r e s u p u e s ta d  son  
c o m p e te n te ^  p a ra  re g u la r  y  o to rg a r  las a u to riza c io n e s , licenc ias  y  d e re c h o s  s o b re  los s e r v a o s  d e  su

res p o n sa b ilid ad .

Q u e  el D e c re to  S u p re m o  N° 0 7 9 -2 0 0 7 -P C M , a p ru e b a  l ig a m ie n t o s  p a ra  la e la b o ra c ió n  y  a p ro b a c ió n  
de T U P A  y e s tab lece  d isposic ion es p a ra  el c u m p lim ie n to  d e  la Ley de l S ilencio  A d m in is tra tiv o . Asi, el a rtic u lo  15  
prescribe^  "Las e n tid a d e s  d e b e rá n  .p r o b a r  sp T U P A  c o m o  slgpe: ( ...)  G o b ie rn o  R e g ,o n .l y  sos C)  E—  
Públicos D e s c e n tra liza d o s  (in c lu id o s  Sos p ro c e d im ie n to s  d e  las D irec c io n es  R eg io n a les  S e c to ria le s ) p o r  
O r d e n a n z a  R eg io n a l. ( ... )" ;  as im ism o  en  sp a rtíc p lo  1 6 ' se ñ a la : ‘ Los p ro c e d im ie n to s  a ca rg o  d e  as D ic c io n e s  
R egionales S ec to ria les  p p e  fo rm a n  p a rte  d e  los G p b ie rn o  R eg io n a le s  d e b e n  in c lu irs e  e n  e l T U P A  d e l G o b .e rn o  

R egional al q u e  p e rte n e z c a n . ( ...)  .

Q u e  el P leno  d e l C onse jo  R eg ional d e  T a cn a  e m itió  la O rd e n a n z a  R eg io n a l N* 0 1 4 -2 0 1 4 -  
C .R ./G O B .R E G .TA C N A  d e  fe c h a  0 9  de m a y o  de l 2 0 1 4 , a p ro b a n d o  el T e x to  U n ic o  d e  P ro c^ ^  e n t^  
A d m in is tra tiv o s  (T U P A ) del G o b ie rn o  R eg io n a l de  T a cn a , p o r im p le m e n ta c io n  d e  la m e to d o !o e 13 de  
d e te rm in a c ió n  d e  costos y s im p lificac ió n  a d m in is tra tiv a  y s e rv id o s  p re s ta d o s  en  exc lu s iv id ad  d e  I 
p ro c e d im ie n to s  a d m in is tra tiv o s  c o rre s p o n d ie n te s  a los ó rg a n o s  d e  la S ed e  R eg io n a l y la D i c c i ó n  
Salud, D irecc ión  R eg io n a l de  T ra n s p o rte s  y C o m u n ic a c io n e s , D irecc ió n  R eg ional d e  Educac ión  D irecc ió n  
R egional d e  A g ric u ltu ra , D irecc ión  R eg ional d e  C o m e rc io  E x te rio r y T u r is m o  D ireccióni R e g d e  J  
Producción  D irec c ió n  R eg ional d e  V iv ie n d a , C o n stru cc ió n  y S a n e a m ie n to  y  A rc h iv o  R egional de  T a cn a . 
P o s te r io rm e n te , a tra v é s  de l D e c re to  R eg ional N° 0 0 3 -2 0 1 5 -G R /G O B .R E G  .TA C N A  de  fe c h a  1 6  de  n o v ie m b re  del 

, 2 0 1 5 , se a p ro b ó  la m o d ific a c ió n  de l re fe r id o  T U P A .

J Q ue, el D e c re to  S u p re m o  N* 3 9 7 -2 0 1 5 -E F  e s ta b le c ió  q u e  d u ra n te  el añ o  2 0 1 6 , el v a lo r  deM a U n id a d
/  Im p o sitiva  T r ib u ta r ia  (U IT ) co m o  ín d ice  de  re fe re n c ia  en n o rm a s  tr ib u ta r ia s  sera d e  T res i 

C incuenta  y  0 0 /1 0 0  Soles ( S / . 3 ,9 5 0 .0 0 ) .

Q u e  el a rtíc u lo  4 ” de l D e c re to  S u p re m o  N ’  0 6 2 -2 0 0 9 -P C M , re f ie re  q u e  la m o d ific a c ió n  de l v a lo r  d e  la 
v . U IT  no im p lica  la m o d ific a c ió n  a u to m á tic a  de l m o n to  d e  los d e re c h o s  d e  t ra m ita c ió n  c o n te n id o s  e n  el T e x to  
' \ n i c o  d e  P ro c e d im ie n to s  A d m in is tra tiv o s  (T U P A ). Por e fe c to  d e l in c re m e n to  d e  la U n id a d  Im p o s itiv a  T r ib u ta r ia  

IT) en la tra m ita c ió n  d e  p ro c e d im ie n to s , es n e ces ario  e fe c tu a r  la re c o n v e n c ió n  d e  los n u e v o s  té rm in o s  
■ntuales en  la tra m ita c ió n  d e  p ro c e d im ie n to s  de l T e x to  Ú n ic o  d e  P ro c e d im ie n to s  A d m in is tra tiv o s  (T U P A ).

01 MAR 2016
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f e c h a , ! 7 p£g 2018

Q u e  el a r tíc u lo  3 8 ” n u m e ra l 3 8 .5  d e  la Ley d e l P ro c e d im ie n to  A d m in is tra t iv o  G e n e ra l d is p o n e  q u e  u n a  
vez a p ro b a d o  el T U P A , to d a  m o d ific a c ió n  q u e  no im p liq u e  la c re a c ió n  d e  n u e vo s  p ro c e  im ie n to s , m c re m e n  o 
d e d e re ch o s  d e  tra m ita c ió n  o  re q u is ito s , se d e b e  re a liz a r  p o r  R eso luc ión  M in is te r ia l d e l S ec to r, n o rm a  reg ió n  
d e  ran g o  e q u iv a le n te  o  D e c re to  d e  A lc a ld ía , o  p o r  R eso luc ión  d e l T itu la r  d e l O rg a n is m o  A u to n o m o  c o n fo rm e  
la C o n s titu c ió n , según  e l n iv e l d e  g o b ie rn o  re s p e c tiv o . A s im is m o , los n u m e ra le s  3 8 .3  y 3 8 .4  e s ta b le c e n  q u e  
TU P A  es p u b lic a d o  en  el P o rta l d e  Serv ic io s al C iu d a d a n o  y E m p resas  - PSCE y, en el P o rta l In s titu c io n a l. Sin 
p e rju ic io  d e  e llo , c a d a  e n tid a d  rea liza  la d ifu s ió n  d e  su T U P A  en  lu g a r  v is ib le  d e  la e n tid a d .

Q u e  el a r tíc u lo  4 0 ” d e  la Ley O rg á n ic a  d e  G o b ie rn o s  R eg io n a le s  -  Ley N ” 2 7 8 6 7  re f ie re  q u e  los D e c re to s  
R eg iona les  e s ta b le c e n  n o rm a s  re g la m e n ta r ia s  p a ra  la e je c u c ió n  d e  las O rd e n a n za s  R eg io n a les , e n c o n a n  los 
p ro c e d im ie n to s  n e ces ario s  p a ra  la a d m in is tra c ió n  re g io n a l y  re s u e lv e n  o  re g u la n  as u n to s  d e  o rd e n  g e n e  y 
L te r é s  c iu d a d a n o . Son a p ro b a d o s  y  suscritos p o r  la G o b e rn a c ió n  R eg io n a l, co n  a c u e rd o  de l d ire c to n o  d e

G eren c ia s  R eg iona les .

Q u e , m e d ia n te  el o fic io  N * 2 1 5 -2 0 1 6 -G R P P A T /G O B .R E G .T A C N A  d e  fe c h a  0 5  d e  fe b re ro  d e l 2 0 1 6  el 
G e re n te  R eg io n a l d e  P la n e a m ie n to , P re s u p u e s to  y A c o n d ic io n a m ie n to  T e rr ito r ia l h a c e  c o n o c e r  q u e  en, elI A c ta  
d e  Sesión d e  D ire c to r io  G e re n c ia ! G e n e ra l R eg io n a l N° 0 0 1 -2 0 1 6  D G R /G O B .R E G .T A C N A  d e  fe c h a  1 2  d e  e n e ro  de l 
2 0 1 6  co n sta  el A c u e rd o  d e  D ire c to r io  N“ 06, re s p e c to  a la a p ro b a c ió n  d e l re a ju s te  porcentua l d e  la U n id a d  
Im p o s itiv a  T r ib u ta r ia  en  el T e x to  Ú n ic o  d e  P ro c e d im ie n to  A d m in is tra t iv o  de l G o b ie rn o  R eg io n a l d e  T a cn a

D e c o n fo rm id a d  a lo d is p u e s to  p o r  la Ley N ” 2 7 7 8 3  "Ley d e  Bases d e  la D e s c e n tra liz a c ió n " , m o d ific a d a  
p o r las Leyes N ” 2 7 9 5 0  y 2 8 1 3 9 , Ley N “ 2 7 8 6 7  - Ley O rg án ic a  d e  ios G o b ie rn o s  R eg io n a le s  y  sus m o d ific a to r ia s  
Leves Ns 2 7 9 0 2 , 2 8 0 1 3 , 2 8 9 2 6 , 2 8 9 6 1 , 2 8 9 6 8  y  2 9 0 5 3 , Ley N° 2 7 4 4 4  -  Ley d e l P ro c e d im ie n to  A d m in is tra t iv o  

'G e n e ra l y  la O rd e n a n z a  R eg io n a l N ” 0 5 5 -2 0 1 4 -C .R /G O B .R E G .T A C N A  q u e  a p ru e b a  el R e g la m e n to  d e  
O rg a n iz a c ió n  y Func iones d e l G o b ie rn o  R eg io n a l d e  T a c n a , con la c o n fo rm id a d  y  v isac ió n  d e  la G e re n c ia  G e n e ra l 
R eg ional, la G e re n c ia  R eg io n a l d e  D e s a rro llo  E c o n ó m ic o , la G e re n c ia  R eg io n a l d e  D e s a rro llo  e In c lu s ió n  Soc ia l, la 
G eren c ia  R eg iona l d e  In fra e s tru c tu ra , la G e re n c ia  R eg io n a l d e  R ecursos N a tu ra le s  y  G es tló ri d e l M e d io  
A m b ie n te , la G e re n c ia  R eg io n a l d e  P la n e a m ie n to , P re s u p u e s to  y A c o n d ic io n a m ie n to  T e rr ito r ia l la S ub G e re  
d e  D e s a rro llo  O rg a n iz a c io n a l, la O fic in a  R eg io n a l d e  A d m in is tra c ió n  y, la O fic in a  R eg io n a l d e  A se so ría  Jun ica 

del G o b ie rn o  R eg iona l d e  T a cn a .

DECRETA:

A R T ÍC U L O  P R IM E R O : A P R O B A R  la m o d ific a c ió n  d e l T e x to  Ú n ic o  d e  P ro c e d im ie n to s  A d m in is tra tiv o s  
(TU P A ) d e l G o b ie rn o  R eg iona l d e  T a c n a , en  c u m p lim ie n to  al D e c re to  S u p re m o  N ” 0 6 2 -2 0 0 9 -P C M , el m is m o  q u e  
co m o  A n e x o  a p a r te  co n sta  d e  tre s c ie n to s  c in c u e n ta  y  c inco  (3 5 5 )  p ro c e d im ie n to s  d is tr ib u id o s  en  d o s c ie n to s  
c u a re n ta  y  c u a tro  (2 4 4 )  fo lio s  q u e  fo rm a n  p a rte  in te g ra n te  d e l p re s e n te  d e c re to .

A R T IC U L O  S E G U N D O : D IS P O N E R  la p u b lica c ió n  d e  la p re s e n te  n o rm a  en  el P o rta l d e  Serv icios al 
C iu d a d a n o  y E m p resas  -  PSCE y en  el P o rta l In s titu c io n a l d e l G o b ie rn o  R eg io n a l d e  T a cn a  sin p e rju ic io  d e  
e fe c tu a r  su d ifu s ió n  en  lu g a r v is ib le  d e  la E n tid a d , d e  c o n fo rm id a d  a lo e s ta b le c id o  en  el a r t ic u lo  3 8  n u m e ra le s  
3 8 .3  y  3 8 .4  d e  la Ley d e l P ro c e d im ie n to  A d m in is tra t iv o  G e n e ra l -  Ley N° 2 7 4 4 4 .

REGÍSTRESE, PUBLIQUESE Y COMUNIQUESE.

N A L D E  TACNAB1ERN

‘ OMAR GUSTAVO 5 1 MENEZ FLORE? 
GOBERNADOR REGIONAI


