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INTRODUCCION

La Direccion Regional de Agricultura, es un 6rgano de linea desconcentrado del
Gobierno Regional de Tacna, con dependencia funcional y administrativa de la
Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico del Gobierno Regional de Tacna.
Asimismo, mantiene una relacion técnico - normativa con el Ministerio de
Agricultura para el cumplimiento de las politicas sectoriales nacionales.

Asimismo, la Direccion Regional dentro del marco del proceso de
descentralizacién y modernizacién de la gestion del Estado, durante el afio 2013,
ha orientado su capacidad operativa y de gestion para mejorar la calidad del
servicio a los productores agrarios, implementando estrategias conducentes a
lograr mayor presencia del personal profesional y técnico en el campo,
priorizando el trabajo de las Agencias Agrarias, como unidades basicas del
Gobierno Regional de Tacna, encargadas de promover y fomentar el desarrollo
agrario regional acorde con las politicas nacionales y los lineamientos de politica
regional.

El presente "Manual de Procedimientos Externos”, es un instrumento de gestion
importante para la administracion de la institucion, que describe en forma clara,
ordenada y sistematica las actividades del que hacer institucional, lo que
permitird facilitar una mejor capacidad operativa del personal de la instituciéon
para asegurar y garantizar una rapida orientacion a los usuarios y publico en
general, por su dindmica y facil comprension.

El presente "Manual de Procedimientos Externos” se enmarca en el Sistema
Nacional de Racionalizacion conforme a lo establecido en las "Normas para la
Formulacion de los Manuales de Procedimientos” aprobadas por Resolucién
Jefatural N° 002-77-INAP/DNR.
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1.2

13.

1.4.

15.
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
OBJETIVOS

a) Presentar en forma clara, concisa y funcional los procedimientos de los
diferentes 6rganos de asesoramiento, apoyo, linea y desconcentrados,
especialmente aquellas que brindan servicio a la ciudadania (servicios
externos).

b) Facilitar la simplificacion administrativa y orientar a la ciudadania y al
personal de la institucion sobre los procedimientos llevados a cabo en la
entidad.

ALCANCE

El presente "Manual de Procedimientos Externos” es de estricto
cumplimiento del personal de todos los 6rganos de la Direccién Regional
de Agricultura, teniendo como marco referencial a la poblacién en general.

FINALIDAD
Establecer, conducir y uniformizar el proceso de formulaciéon del Manual de
Procedimientos Externos de la Direccion Regional de Agricultura.

APROBACION Y ACTUALIZACION
El presente Manual de Procedimientos es aprobado a través del Gobierno
Regional de Tacna, mediante Acto Resolutivo.

BASE LEGAL

- Ley N° 27320,Ley que Amplia los Alcances del Articulo 6° del Texto
Unico Ordenado de La Ley de Promociéon del Acceso a la Propiedad
Formal, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-99-MTC.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

- Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y sus
modificatorias.

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ley N° 29060;Ley de Silencio Administrativo.
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Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR aprueba la Directiva N° 002-
INAP/DNR, "Normas para la formulacién, aprobacion y actualizacion de
los manuales de procedimientos.

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA, Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Direccion Regional de Agricultura.

Resoluciéon Ministerial N°0281-2009-AG; Aprueban relacion de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Agricultura correspondientes a funciones del
articulo 51°, literales "p" de la Ley N° 27867; Ley Organica de
los Gobiernos Regionales.

Resoluciéon Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacion de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Agricultura correspondientes a las funciones del
articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867;Ley Organica
de los Gobiernos Regionales.

Resolucién Ministerial N° 0811-2009-AG, Aprueban relacion de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Agricultura correspondientes a la funcién
especifica del articulo 51°, literal "n" de la Ley N° 27867;Ley
Organica de los Gobiernos Regionales.
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TITULO 1l

DE LOS PROCEDIMIENTOS EXTERNOS POR ORGANOS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

DE LA DIRECCION REGIONAL.

DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA.

DE LA AGENCIA AGRARIA

DE LA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD, INNOVACION Y
EXTENSION AGRARIA.

DE LA DIRECCION DE FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE.

DE LA DIRECCION DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE
TIERRAS ERIAZAS.
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2.1. DIRECCION REGIONAL

- Acceso a la informacion institucional que posean o produzcan los
diversos 6rganos de la Direccion Regional Sectorial.
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-01 ACCESO A LA INFORMACION INSTITUCIONAL QUE
Fecha: Setiembre 2013 POSEAN O PRODUZCAN LOS DIVERSOS ORGANOS
Version : 0.1 DE LA DIRECCION REGIONAL SECTORIAL
Pagina : 1de 3
1. Organo: 2. Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion de Estadistica Agraria (DEA)
Agricultura (DRA) (Funcionario Responsable)

3. Objetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de acceso a la
informacion institucional que posean o produzcan los diversos 6rganos de la Direccion
Regional de Agricultura, excepto la que sea expresamente clasificada como secreta,
reservada o confidencial.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27444, Articulo 110°; Ley del Procedimiento Administrativo General

- Ley N° 29060; Silencio Administrativo

- Decreto supremo N° 043-2003-PCM; aprueba Texto Unico Ordenado (TUO) de la
Ley N° 27806y su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 072-2003-PCM

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de
Agricultura Tacna

- Resolucion Directoral Regional N° 046-2009-DRAT;Designa a Funcionario
Responsable

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Formato de solicitud dirigida al Director Regional, con la siguiente informacién:
s Nombres y apellidos completos, DNI, domicilio y N° teléfono del solicitante.
s Informacidn exacta a la que se desea acceder.

- Pago de derecho de reproduccion e impresion, luego de aprobada la procedencia:
s EnCD
s Fotocopiado en papel A-4
s Fotocopiado en papel A-3

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
) Recepciona del administrado la solicitud
Area de o1 Revisa y registra la solicitud en la hoja de 20min

Administracion revision y el sistema

12
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Documentario y
Archivo(AADA)

Responsable de
Transparencia
(DEA)

Unidad Orgéanica

Responsable de
Transparencia
(DEA)

Administrado

Responsable de
Transparencia
(DEA)

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

02

03

04

05

06

Manual Externo de Procedimientos

Remite solicitud a
Transparencia.

Responsable de

Revisa y deriva a la Unidad Orgéanica.

JEFATURA:

Recibe solicitud y registra en el libro de
registros.

Traslada solicitud al especialista

ESPECIALISTA:

Busca la informaciéon (en CD, fotocopiado
en papel A3 y/o A4 segun solicite el
administrado).

Comunica al responsable de transparencia
el valor de reproduccion de la informacion.
Traslada informacién solicitada a Jefatura.

JEFATURA:

Recibe, firma salida de la informacién y
deriva a Responsable de Transparencia.
Recibe informacion

Revisa la informacion

Comunica al Administrado para que
proceda al pago de la reproduccion.
Realiza el pago por la informacion
solicitada

Recepciona la boleta de pago del
administrado.

Entrega informacion solicitada a

administrado.

Duracion

1dia

30 minutos

1 dia

15 minutos

1 dia

1 dia

20 minutos

4 dias
1 hora
25 minutos

13
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2.2. OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

- Queja por defecto de tramitacion
- Desistimiento de acto administrativo

15
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PROCEDIMIENTO

Cdédigo : DRA-0AJ-01

Fecha : Setiembre 2013 QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACION
Version : 0.1

Pagina : 1de 3

1.

Direccion Regional

Organo: 2. Unidad Organica:
Direccion Regional  de Oficina de Asesoria Juridica (OAJ)
Agricultura (DRA)

. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de queja por
defecto de tramitacion.

. Ambito de Aplicacion:

Direccién Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Ley N° 27444, Articulo 158°; Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de
Agricultura Tacna.

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitudadjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional, adjuntando nuevas pruebas.

. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Recepciona del administrado la solicitud,
adjuntando requisitos

01 Revisa y registra la documentacion en la 20 minutos
hoja de revision y en el sistema
Deriva documentacion a Direccion Regional

02 Recibe, revisa y deriva a la unidad
(DR) organica quejado 2 horas

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Revisa yabsuelve la queja

Unidad Orgéanica 03 Elabora documento de descargo y deriva a 01 dia

Direccion Regional
Revisa el documento de descargo.
Resuelve la queja y deriva la absolucién a

Direccion Regional Oficina de Asesoria Juridica. 01 dia

(DR) 04 En caso que la queja proceda, se toman

las acciones administrativas de sancion.

16
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- Proyecta Resolucion Directoral visado por
Oficina de Asesoria 05 el Director de la oficina 3 horas
Juridica (OAJ) - Deriva a Direccion Regional

. L. . Revisa, suscribe y deriva a Administracion
Direccion Regional

(DR) 06 Documentaria y Archivo 2 horas
Area de - Notifica respuesta al Administrado, sobre
Admlnlstrat_:lon 07 los resultados de la queja interpuesta. 20 minutos
Documentario vy
Archivo (AADA)
y 2dias
Duracion 7 horas
40 minutos
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PROCEDIMIENTO

Codigo : DRA-OAJ-02

Fecha: Setiembre 2013 DESISTIMIENTO DE ACTO ADMINISTRATIVO
Version : 0.1

Pagina : 1de 3

1.

Organo: 2. Unidad Organica:
Direccion Regional de Oficina de Asesoria Juridica (OAJ)
Agricultura (DR)

. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de
desistimiento de acto administrativo.

. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Ley N° 27444, Articulo 190°; Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de
Agricultura Tacna.

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Tramite
Documentario y Archivo.

7. Requisitos
- Solicitud dirigida al Director Regional, indicando la razén del desistimiento
8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del administrado la solicitud
adjuntando fotocopia de DNI.

Area de - Revisa y registra la documentacion en la
Administracion 01 hoja de revisién y en el sistema 40 minutos
Documentariay - Fedatario verifica la firma del administrado
Archivo (AADA) - Deriva documentacion a Direccion

Regional.
Direccion Regional - Recibe, revisa y deriva la documentacioén a
(DR) 02 la oficina donde se encuentra el 2 horas
expediente
- Registra la solicitud
Unidad Organica 03 - Revisa y tramita la devolucion de Ila 1 dia

pretension del administrado (documentos)
- Deriva documentos a la Direccién Regional

19
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Direccién Regional - Revisa y deriva documentos al Area de
(DR) 04 Tramite Documentario y Archivo 3 horas
Area de - Recibe vy notifica documentos  al
Administracion 05 administrado 30 minutos

Documentariay
Archivo (AADA)
1 dia
Duracién 6 horas
10 minutos
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DIRECCION DE COMPETITIVIDAD, INNOVACION Y EXTENSION

AG RARIA

- Autorizacion de ferias y eventos agropecuarios.

- Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentablede los Camélidos
Sudamericanos Silvestres-CUSCSS y  acreditacion de sus
representantes.

- Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufas.

- Autorizacioén para la captura y esquila de vicufia por chaccu.

- Emision del registro de captura y esquila de vicufias.

- Acreditacion como productores de Alpacas y Llamas.

22
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PROCEDIMIENTO

Cddigo : DRA-DICIEA-01

Fecha : Setiembre 2013 AUTORIZACION DE FERIAS Y EVENTOS

Version : 0.1 AGROPECUARIOS

Pagina : 1de 3

1. Organo: 2. Unidad Orgéanica:
Direccion Regional de Direccion de Competitividad, Innovacién y Extension
Agricultura (DRA) Agraria(DICIEA)

3. Objetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio deautorizacion de
ferias y eventos agropecuarios, local y regional.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:
- Resolucion Ministerial N° 0650-2006-AG; Articulo 8°, 22°, 26°.Aprueban Reglamento

de Ferias y Eventos Agropecuario.
- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:
Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Para autorizar una Feria o Evento Agropecuario de cualquier actividad o nivel y
reconocer su Comité Organizador, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentar una solicitud ante la Direccion Regional de Agricultura en el &mbito regional
donde se realice la Feria o Evento Agropecuario.

b) Que el evento a realizarse figure en el respectivo Calendario Regional de Ferias y
Eventos Agropecuarios, aprobado.

Debiendo acompafiar por duplicado los siguientes documentos:

1. Copia legalizada del Acta de constitucion e instalacion del Comité Organizador,
suscrita y firmada por todos los miembros.

2. Némina de los miembros del Comité Organizador, consignando sus datos
personales.

3. Declaracion Jurada de cada uno de los miembros del Comité Organizador, de no
tener antecedentes penales ni estar incursos en proceso penal por delito doloso y
presentar las credenciales otorgadas por la Institucién o Asociacién de Productores
a la que representan (la misma que podra estar sujeta a verificacion).

4. Reglamento Interno del Evento, que comprendera los siguientes items:

- Antecedentes.
- Objetivos de la feria o evento.
- Fechas de realizacion.
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- Lugar.
- Relacion de personas naturales o juridicas participantes que hayan confirmado su
participacion. Adjuntando las comunicaciones de confirmacion.
- Responsables.
- Coordinacién y apoyo.
- Mecanica operativa.
- Aspecto Administrativo.
- Estimulos y Sanciones.
- Anexo (Informe final de evento anterior).
5. Presupuesto Analitico.
6. Programa General de Actividades.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracién 01 - Verifica el cumplimiento de los requisitos .
. . . . 20 minutos
Documentaria y - Registra la documentacion en la hoja de
Archivo (AADA) revision y en el sistema
- Remite documentos a Direccién Regional
Direccion Regional 01 - Recibe, revisa y deriva Direccibn de
(DR) Competitividad Agraria 2 horas
Direccién de JEFATURA:
Competitividad, - Recepciona y registra documentacion.
Innovacion y 03 - Revisa y autoriza documentacion
Extensién Agraria - Proyecta la Resolucién Directoral 1 dia
(DICIEA) - Deriva a la Oficina de Asesoria Juridica

Recibe, revisa y coloca V°B° a la Resolucion
Oficina de Asesoria 04 Directoral

Juridica (OAJ) - Traslada Resolucion Directoral a Direccion 30 minutos
Regional.
Direccién Regional - Revisa y firma Resolucién Directoral
(DR) 05 - Deriva a Area de Tramite Documentario y 3 horas
Archivo.
Area de - Recibe y coloca namero a la Resolucion
Administracion 06 - Notifica Resolucién Directoral al
Documentaria y Administrado y a la Direccion de 1 dia
Archivo (AADA) Competitividad, Innovacion y Extension
Agraria.
2 dias
Duracion: 6 horas
10 minutos
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Direccion de

Area de Competitividad
Administracién Direccidn Innovacién y Oficina de Asesoria
Documentarioy Regional (DR) ExtensionAgraria Juridica (OAJ)
Archivo (AADA) (DICIEA)
Jefatura
INICIO
Recepciona del Recibe, revisa y
administrado la deriva a Direccion
solicitud, adjuntando de Competitividad
requisitos Innovacién y
Extension Agraria Revisa y autoriza
documentacion Traslada Resolucion
) I a Direccion Regional
Revisa, B
registra y remite Documentacion

documentos a

Proyecta Resolucién
Direccion Regional

Directoral

Deriva a la oficina
Documentacién

de Asesoria
Juridica

Resolucién
Directoral

Revisa y firma
Resolucién
Directoral y deriva
a Area de Tramite
Documentario y
Archivo

Recibe y notifica
Resolucién
Directoral al

Administrado y a la
DICIEA

TERMINO
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ROCEDIMIENTO
Cédigo : DRA-DICIEA-05 RECONOCIMIENTO DE LOS COMITES DE USO
Fecha : Setiembre 2013 SUSTENTABLE DE LOS CAMELIDOS
Version : 0.1 SUDAMERICANOS SILVESTRES-CUSCSS Y
Pagina : 1lde 3 ACREDITACION DE SUS REPRESENTANTES
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccidn Regional de Direccion de Competitividad, Innovacién y Extension
Agricultura (DRA) Agraria (DICIEA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar a Administrado, el servicio de
reconocimiento de los comités de uso sustentable de los camélidos sudamericanos
silvestres-CUSCSS y acreditacion de sus representantes.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 24656, Art. 18°. Inc.; Ley General de Comunidades Campesinas.

- Ley N° 26496; Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y sanciones por la
caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos.

- Articulos 13°, 22° y 23° del Reglamento de la Ley N° 26496 aprobado por Decreto
Supremo N° 007-96-AG, modificado por Decreto Supremo N° 008-2004-AG.

- Resolucion Ministerial N° 0281-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura
correspondientes a la funcién especifica del articulo 51°, literal "p" de la Ley N°
27867.

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable-CUSCSS, Comunidad
Campesina o Empresa Asociativa.

Ficha registral de inscripcion en Registros Publicos.

Copia del Acta de Asamblea de constitucion del Comité de Uso Sustentable de los
Camélidos Sudamericanos Silvestres, indicando nombres y apellidos completos de
los integrantes que la conforman debidamente visados por el Juez, Gobernador y/o
Notario de la jurisdiccion que corresponda.

Copia del DNI de los integrantes del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos
Sudamericanos Silvestres-CUSCSS y de los responsables del control y vigilancia.
Dos (2) fotografias a color, tamafio carné de cada uno de los integrantes que
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conforman el Comité de Uso Sustentable de Camélidos Sudamericanos Silvestres-
CUSCSS vy de los responsables de control y vigilancia.
- Copia del titulo de propiedad del predio del solicitante o documento que acredite la
tenencia o posesion legal del area expedido por la entidad correspondiente.
- Copia del plano catastral del predio.
- Declaracién Jurada que no existe litigio pendiente en el Poder Judicial sobre la
propiedad y/o posesion del predio, debidamente suscrito.
- Copia de la Resolucién que aprueba el Plan de Manejo y Conservacion de Vicufia y/o
guanaco, emitida por el MINAG.
- Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable

Area de
Administracién
Documentariay
Archivo (AADA)

Direccion regional
(DR)

Direccion
Competitividad,
Innovacion y
Extensién Agraria
(DICIEA)

Direcciéon Regional
(DR)

Ministerio de
agricultura
(MINAG)

Direccion Regional
(DR)

Direccion de
Competitividad,
Innovacion y
Extensién Agraria
(DICIEA)

Etapa

01

02

03

04

05

06

07

Actividad
Recepciona del administrado
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra el expediente en la hoja de
revision y en el sistema
Remite expediente a Direccién Regional
Recibe, revisa y deriva a Direccién de
Competitividad Agraria
JEFATURA:
Recepciona y registra la documentacion
Revisa la documentacién y deriva al
especialista

la solicitud,

ESPECIALISTA:

Revisa el expediente y el Plan de Manejo
y Conservacion

Envia la documentaciéon a
Regional, con oficio

Recibe, revisa y firma el oficio
Envia el oficio al Ministerio de agricultura
en Lima.

Recibe la documentacion y revisa.

Emite Resolucion Ministerial que autoriza
el reconocimiento de los comités de uso
sustentable de los camélidos
sudamericanos silvestres.

Direccién

Envia a la Direccion Regional de
Agricultura
Recibe, revisa y traslada a Direccion de

Competitividad, Innovacién y Extension
Agraria.

Recibe Resolucién Ministerial

Entrega Resolucion Ministerial al

Administrado

Duracion

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

1 dia

2 horas

15 dias

3 horas

1 dia

17 dias
9 horas
20 minutos
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DRA - DICIEA - 05 RECONOCIMIENTO DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE LOS
CAMELIDOS SUDAMERICANOS SILVESTRES-CUSCSS Y ACREDITACION DE SUS

Area de
Administraciéon
Documentariay
Archivo (AADA)

INICIO

Recepciona del
administrado la
solicitud, adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y remite
documentos a
Direccion Regional

Expediente

Caodigo

Direccioén
Regional (DR)

Recibe, revisa y
deriva a DICleA

Expediente

Revisa y firma
el oficio

Envia el oficio al
Ministerio de
agricultura en

Lima.

Recibe Resolucién
Ministerial y
traslada a DICIEA

: DRA-DICIEA-06

REPRESENTANTES
Direccién de Competitividad, Innovacion
y Extensién Agraria (DICIEA)

Jefatura Especialista

Recepciona y Revisa €

registra la expediente y
documentacién Plan de Manejo y
Conservacion
Revisa y deriva )
al Especialista Envia la
documentacion a
Direccion
) Regional con
Expediente oficio
Oficio
Recibe Resolucion
Ministerial
Entrega la
Resolucion
Directoral al
Administrado
TERMINO
PROCEDIMIENTO

Ministerio de
agricultura
(MINAG)

Recibe la
documentacién y
revisa.

Emite Resolucion
Ministerial

Resolucién
Ministerial

Envia documento a
la Direccion
Regional de
Agricultura
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Fecha : Setiembre 2013 INSCRIPCION EN EL CRONOGRAMA DE CAPTURA'Y
Version : 0.1 ESQUILA DE VICUNAS.
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion de Competitividad, Innovacion y Extension
Agricultura (DRA) Agraria (DICIEA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, inscripcién en el cronograma
de captura y esquila de vicufias.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

Ley N° 26496; Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y sanciones por la
caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos

Reglamento de la Ley N° 26496 aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-96-AG
Decreto Supremo N° 053-2000-AG, Arts. 2° y 3°; que faculta al Ministerio de
Agricultura, a través del CONACS, para entregar en custodia y usufructo hatos de
vicuia y/o guanaco a personas haturales y juridicas, distintas de comunidades
campesinas.

Resolucion Ministerial N° 0281-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes
a la funcion especifica del articulo 51°, literal "p" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccién Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable-CUSCSS o del
Representante Legal.

Copia del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.

Copia del Acta de Asamblea General de la Comunidad con la propuesta de
programacion de actividades de captura y esquila en el afio.

Recibo de pago por derecho de tramite.

Para el caso de personas naturales debera cumplir con los requisitos precitados vy
ademas estar inmerso en los alcances del D.S. N° 053-2000-AG.

8. Descripciéon de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
) Recepciona del administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
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Administracién
Documentariay
Archivo (AADA)

Direccion Regional
(DR)

Direccion de
Competitividad,
Innovacion y
Extension Agraria
(DICIEA)

Oficina de Asesoria
Juridica (OAJ)

Direccion Regional
(DR)

Area de
Administracion
Documentariay
Archivo (AADA)

i REGIONAL
AGRICULTURA

01 - Verifica el cumplimiento de los requisitos
- Registra la documentaciéon en la hoja de
revision y en el sistema
- Remite documentos a Direccién Regional.

02 - Recibe, revisa y deriva a Direccion de
Competitividad Agraria.

JEFATURA:
- Recepciona y registradocumentacion

- Toma conocimiento
- Traslada al Especialista

ESPECIALISTA:
- Revisa la documentacion
03 - Emite opinién de acuerdo a lo observado
- Traslada el documento a Jefatura.

JEFATURA:

- Revisa el documento

- Proyecta la Resolucién Directoral

- Traslada Resolucion Directoral a la Oficina
de Asesoria Juridica.

- Revisa, coloca V°B° y la deriva a Direccion
04 Regional

- Recibe, revisa y firma Resolucion Directoral
05 - Deriva alArea Tramite Documentario vy
Archivo (AADA)

- Recibe y entrega Resolucion Directoral al
06 Administrado.

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

20 minutos

2 horas

2 horas

2 dias

1 dia

30 minutos

3 horas

30 minutos

3 dias

8 horas
20 minutos

30



4 |
REGION

TACNA

Promotor de/ Desarrollo

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Manual Externo de Procedimientos

DRA - DICIEA - 06 INSCRIPCION EN EL CRONOGRAMA DE CAPTURA Y ESQUILA DE

Area de
Administracion
Documentariay
Archivo (AADA)

INICIO

Recepciona del
administrado la
solicitud, adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y remite
documentos a
Direccion Regional

Documentacién

Recibe y entrega
Resolucion
Directoral al

administrado.

TERMINO

Direccion

Regional (DR)

Recibe, revisa
y deriva a la
Direccion de
Competitividad
Agraria

r

Docume ntacion

Revisa y firma
Resolucion
Directoral.

Deriva al Area de
Tramite

Documentario y

Archivo.

VICUNAS

Direccion de Competitividad, Innovacion

y Extensiéon Agraria (DICIEA)

Jefatura

Revisa, toma

conocimiento y

Traslada al
especialista

Documentacion

Revisa el
documento

Proyecta Resolucién
Directoral y la traslada

a la oficina de
Asesoria Juridica

T

Especialista

Revisa la
documentacion

|
Emite opinién de
acuerdo a lo
observado
ytrasladaa
Jefatura.

Oficio

Oficina de
Asesoria
Juridica (OAJ)

Revisa y con
V°B° lo remite
a Direccion
Regional

Resolucion
Directoral
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Cé6digo : DRA-DICIEA-07
Fecha : Setiembre 2013 AUTORIZACION PARA LA CAPTURA Y ESQUILA DE

Version : 0.1

VICUNA POR CHACCU

Pagina :1de3

1.0rgano: 2.Unidad Orgénica:
Direccion Regional de Direccion de Competitividad, Innovacion y Extension
Agricultura (DRA) Agraria (DICIEA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio deautorizacién
para la captura y esquila de vicufia por chaccu.

4. Ambito de Aplicacién:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 26496; Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y sanciones por la
caza de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos

Reglamento de la Ley N° 26496; aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-96-AG
Decreto Supremo N° 053-2000-AG; Articulos 2° y 3°, que faculta al Ministerio de
Agricultura, a través del CONACS, para entregar en custodia y usufructo hatos de
vicufia y/o guanaco a personas naturales y juridicas, distintas de comunidades
campesinas.

Resolucion Ministerial N° 0281-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes
a la funcion especifica del articulo 51°, literal "p" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable-CUSCSS o del
Representante Legal.

Copia del documento que acredite la representacidon legal, de ser el caso.

Figurar en la Resolucion que aprueba el Cronograma de Captura y Esquila.

Copia del Acta de Asamblea General que autorice la captura y esquila de vicufas
vivas.

Recibo de pago por derecho de tramite.

Para el caso de personas naturales deberd cumplir con los requisitos precitados y
ademas estar inmerso en los alcances del D.S. N° 053-2000-AG.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
- Verifica el cumplimiento de los requisitos
01 - Registra la expediente en la hoja de revision 20 minutos
y en el sistema
- Remite expediente a Direccién Regional.

Area de
Administracion
Documentario y
Archivo (AADA)

Direccion Regional - Recibe, revisa y deriva a DICIEA

(DR) 02 2 horas
JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra la documentacion
- Revisa documentacion y traslada al
especialista
C(?r;:z‘;‘i:gci;: f ESPECIALISTA; ) 2 dias
. ' - Revisa la documentacioén
InnqvaC|on y 03 - Emite opinion y lo traslada a Jefatura
Extension Agraria
(DICIEA) JEFATURA: 1 dia
- Revisa el documento
- Proyecta Resolucién Directoral
- Traslada a la Oficina de Asesoria Juridica.
- . - Revisa,colocaV°B°a la Resolucion Directoral
Oficina de Asesoria 04 deriva a Direcciéon Regional 30 minutos
Juridica (OAJ) y glonal.
- Recibe, revisa y firma Resolucién Directoral
Direccién Regional - Deriva alArea de Tramite Documentario y
05 . 3 horas
(DR) Archivo.
Area de - Recibe y entrega Resolucion Directoral al
Administracion Administrado. .
. 06 30 minutos
Documentario y
Archivo (AADA)
3 dias
Duracién 8 horas

20 minutos
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DRA - DICIEA - 07AUTORIZACION PARA LA CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA

Area de
Administracion
Documentarioy
Archivo (AADA)

Direccién

INICIO

Recepciona del
administrado la
solicitud, adjuntando

Revisa y deriva
a Direccién de
Competitividad

requisitos Innovacion y
Extension
Agraria
Revisa,

Registra y remite
documentos a
Direccion Regional

Documentacién

[i]
Y

Recibe, revisa,
firma la
Resolucién y
deriva al area de
Tramite
Documentario y
Archivo

Recibe y entrega
Resolucion
Directoral al

administrado.

Resolucion
Directoral

TERMINO

Regional (DR)

POR CHACCU

Direccion de Competitividad, Innovacion
Agraria (DICIEA)

y Extensién
Jefatura

Revisa el
documento

Proyecta Resolucion
Directoral y deriva a
OAJ

Resolucién
Directoral

A

Oficina de
Asesoria

Especialista Juridica (OAJ)

Revisa, coloca
V°B°y lo
deriva a
Direccion
Regional

Resolucion
Directoral
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Codigo : DRA-DICIEA-08
Fecha : Setiembre 2013 EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y ESQUILA DE
V?rglon 101 VICUNAS
Pagina :1de3
1.0rgano: 2.Unidad Orgénica:
Direccion Regional de Direccion de Competitividad, Innovacion y Extension
Agricultura (DRA) Agraria (DICIEA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio deemision del
registro de captura y esquila de vicufias.

4. Ambito de Aplicacién:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 26496; Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y sanciones por la caza
de especies de vicufia, guanaco y sus hibridos

Reglamento de la Ley N° 26496; aprobado mediante D.S. N° 007-96-AG

Decreto Supremo N° 053-2000-AG; Arts. 2° y 3°, que faculta al Ministerio de
Agricultura, através del CONACS, para entregar en custodia y usufructo hatos de
vicufia y/o guanaco a personas nhaturales y juridicas, distintas de comunidades
campesinas.

Resolucion  Ministerial N° 0281-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
la funcién especifica del articulo 51°, literal "p" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia de la Resolucion de Autorizacion para la Captura y Esquila de vicufia por
Chaccu.

Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable de Camélidos
Sudamericanos Silvestres o del Representante legal.

Copia del documento que acredita la representaciéon legal, de ser el caso.

Recibo de pago por derecho de tramite

s Hasta 60 km

s De 61 - 160 km

s De 161 - 390 km
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
- Verifica el cumplimiento de los requisitos
01 - Registra la expediente en la hoja de revisibn y 20 minutos
en el sistema
- Remite expediente a Direccién Regional.

Area de
Administracién
Documentario y
Archivo (AADA)

. L, . - Reci revi riv Direccion
Direccion Regional ecibe, revisa y deriva a eccion de

02 itivi ia.
(DR) Competitividad Agraria 2 horas
JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra documentacion
- Revisa y deriva al especialista
ESPECIALISTA: 2 dias
. L - Revisa ladocumentacion
Direccion de . . .
e - Sedirige al lugar determinado para supervisar
Competitividad, .
i el proceso esquila
Innovacion y 03 .
. . - Llena los formatos correspondientes con lo
Extension Agraria
(DICIEA) observado y retorna a Tac_na N
- Traslada los formatos a Director de oficina
JEFATURA: 1 hora
- Observa y con informe lo eleva a Direccidn
Regional, adjuntando el expediente.
- Recibe, revisa y firma informa
Direccion Regional 04 - Envia el informe a la Direccién General de 3 horas
(DR) Forestal y Fauna Silvestre en Lima.
- Recibe, revisa, aprueba el informe y emite
Direccion General certificado de la correcta esquila
de Forestal y Fauna 05 - Envia el certificado a la Direccion Regional de 3 dias
Silvestre (Lima) Agricultura.

. L . - Recibe, revisa y trasladaalArea de Tramite
Direccién Regional

(DR) 06 Documentario y Archivo. 2 horas
Area de JEFATURA:
Administracién - Recibe y entrega certificado al Administrado .
: 07 30 minutos
Documentario y
Archivo (AADA)
5 dias
Duracion 10 horas

50 minutos
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Area de
Administraciéon
Documentariay
Archivo (AADA)

INICIO

1

Recepciona del
administrado la
solicitud, adjuntando
requisitos

Revisa,
registra y remite
documentos a

Direccion Regional

Expediente

Entrega certificado
al administrado

Certificado

TERMINO

Manual Externo de Procedimientos

DRA - DICIEA - 08 EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNAS

Direccién Regional

(DR)

Recibe, revisa y deriva a

Direccién de
Competitividad Agraria

Expediente

Revisa y con V°B°
envia a Lima.

Recibe certificado y
deriva a AADA

Certificado

Jefatura

Recepciona y registra la
documentacion expediente.

Revisa y deriva al especialista

1

Expediente

Observa, y con informe lo
eleva a Direccion Regional,
adjuntando los formatos

Formato

Direccién de Competitividad, Innovacién y Extensién Agraria

Especialista

Especialista revisa expediente

Sedirige al lugardeterminado
para supervisar el proceso de
esquila

Llena los formatos
correspondientes con lo
observado y retorna a Tacna

Traslada los formatos a
despacho

Formato

Direccion General

de Forestal y Fauna

Silvestre (Lima)

A

X

Recibe, revisa,
aprueba y emite
certificado de la
correcta esquila

Envia certificado a la
Direccion Regional
de Agricultura

Certificado
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Codigo : DRA-DICIEA-09
Fecha : Setiembre 2013
Versiéon : 0.1
Pagina :1de3
1.0rgano:

Direccién Regional de

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Manual Externo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

ACREDITACION COMO PRODUCTORES DE ALPACAS Y
LLAMAS

2.Unidad Organica:
Direccion de Competitividad, Innovaciéon y Extension
Agraria (DICIEA)

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de acreditacion
como productores de alpacas y llamas.

4. Ambito

de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

- Ley N° 28041; Ley que promueve la crianza, produccion, comercializacién y consumo
de los camélidos sudamericanos domésticos Alpaca y Llama
- Reglamento de la Ley N° 28041; aprobado por D.S. N° 024-2004-AG, modificado por

D.S.

N° 032-2004-AG

- Resoluciéon Ministerial
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
la funcién especifica del articulo 51°, literal "p" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

NO

0281-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.
Copia del DNI del productor.
Recibo de pago por derecho de tramite, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la

Ley N° 28041 (0.1 % UIT).

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa
Area de
Administracion 01

Documentariay

Archivo

(AADA)

Actividad Tiempo
Recepciona del administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 min
Registra el expediente en la hoja de revision y
en el sistema
Remite documentacion a Direcciéon Regional
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Direccion regional 02
(DR)

Direccion
Competitividad,
Innovacion y 03
Extensién Agraria
(DICIEA)

Area de
Administracién 04
Documentariay
Archivo (AADA)

Manual Externo de Procedimientos

- Recibe, revisa y deriva a DICIEA 2 horas

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra la documentacion
- Revisa y traslada al especialista

ESPECIALISTA: 4 dias
- Revisa la documentacion
- Emite certificado de acreditacion como

productor de llamas y alpacas
- Traslada certificado a despacho

JEFATURA: 30 minutos
- Revisa y firma el certificado A
- Deriva el certificado al  Area de
Administracion Documentaria y Archivo

- Recibe 'y entrega el Certificado al

Administrado 30 minutos

4 dias
Duracion 5 horas

20 minutos
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2.4 AGENCIA AGRARIA TACNA

- Expedicién de constancia de ser trabajador de la actividad
agraria
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PROCEDIMIENTO
Codigo : OAA - 01 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE SER TRABAJADOR DE
Fecha : Setiembre 2013 LA ACTIVIDAD AGRARIA
Versién : 0.1
Pagina : 1de 3
1. Organo: 2. Unidad Orgéanica:
Direccién Regional de Oficina de Agencia Agraria

Agricultura (DRA)

. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de expedicién de
constancia de ser trabajador de la actividad agraria

. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Decreto Legislativo N° 885; Ley de Promocion del Sector Agrario.
- Decreto Supremo N° 002-98-AG; Aprueban el Reglamento de la Ley de Promocion del
Sector Agrario.

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

. Requisitos
- Solicitud dirigida al Director Regional.
- Documento que acrediten la explotacién agricola del area del predio agricola.
- Plano perimétrico y ubicacion del predio asi como memoria descriptiva.
- Declaracién de los colindantes, comités, organizaciones representativas agrarias o Junta
de Usuarios.
- Medio probatorio complementario Art. 26 Decreto Legislativo 667;Ley del Registro de
Predios Rurales.
- Declaracién de no superponerse a terrenos a que se refiere el Gltimo parrafo Art. 20 del
Decreto Legislativo 667;Ley del Registro de Predios Rurales.
- Recibo de pago de derechos.
. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo
Recepciona del administrado Ila solicitud,
) adjuntando requisitos.
Area de Verifica el cumplimiento de los requisitos
Administrac_ién o1 Registra la doc_umentacién en la hoja de 20 minutos
documentaria y revisién y en el sistema.
Archivo Remite documentos a Agencia Agraria.
(AADA)
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JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona y registra la documentacion
- Traslada la documentaciéon a despacho
- Toma conocimiento
- Deriva al Especialista.

ESPECIALISTA: 2 horas
Recibe, revisa solicitud y expediente

03 - Emite opinién

Proyecta Constancia para el seguro agrario

- Deriva a la Jefatura

Agencia Agraria
(AA)

JEFATURA: .
. ) . 30 minutos
- Revisa y firma la Constancia.
- Entrega Constancia al Administrado
Duracion 3 horas

20 minutos
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2.5 DIRECCION DE FORESTAL Y FAUNA SILVESTRE

Registro de plantaciones forestales, en tierras de propiedad privada.

Inscripcion en registro de comerciantes y exportadores de fauna silvestre, por el
periodo de dos (2) afios.

Renovacion de inscripcidn en el registro de comerciantes y exportadores de
fauna silvestre, por el periodo de dos (2) afios.

Inscripcion en el registro de comerciantes exportadores de productos forestales,
por el periodo de dos (2) afios.

Renovacion de inscripcion en el registro de comerciantes exportadores de
productos forestales, por el periodo de dos (2) afios.

Registro de viveros y/o laboratorios de cultivo in vitro, especializados en
bromelias, cactus, orquideas y otras especies ornamentales de flora silvestre,
para comercializacion por el periodo de tres (3) afios.

Renovacidn de inscripcion en el Registro de centros de produccién (laboratorios
de cultivos en Vitro y/o viveros), especializados en bromelias, cactus, orquideas
y otras especies ornamentales, por el periodo de tres (3) afios.

Autorizacién para el funcionamiento de talleres y plantas de transformacion
primaria de productos forestales y de fauna silvestre, por el periodo de dos (2)
anos.

Autorizacién para la ampliacion de talleres y plantas de transformacion primaria
de productos forestales y de fauna silvestre.

Autorizacién para el traslado de talleres y plantas de transformaciéon de
productos forestales y de fauna silvestre, dentro del ambito regional.

Autorizacién para el funcionamiento de depdsitos, centros de acopio y/o
establecimientos comerciales de especimenes y productos forestales y de fauna
silvestre al estado natural y con transformacion primaria, por el periodo de dos
(2) afios.

Renovacion de autorizacién para el funcionamiento de talleres y plantas de
transformacién primaria de productos forestales y de fauna silvestre, por el
periodo de dos (2) afios.
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Renovacion de la autorizacion para el funcionamiento de depdésitos, centros de
acopio y/o establecimientos comerciales de especimenes y productos forestales
y de fauna silvestre al estado natural y con transformacién primaria, por el
periodo de dos (2) afios.

Permiso para el aprovechamiento forestal en tierras de propiedad privada, con
fines industriales y comerciales.

Autorizacién de aprovechamiento de componentes silvestres de la flora terrestre
y acuatica emergente, en predios de propiedad privada, comunal o tierras del
estado, con fines comerciales o industriales.

Permiso para el aprovechamiento forestal en plantaciones forestales de
propiedad privada, con fines comerciales o industriales.

Autorizacién de aprovechamiento de productos forestales diferentes a la madera
en asociaciones o formaciones vegetales cultivadas, con fines comerciales o
industriales.

Autorizacién para aprovechamiento con fines comerciales y/o industriales de
productos forestales provenientes de plantaciones en cortinas rompevientos,
cercos vivos, linderos, especies forestales establecidas en sistemas
agroforestales y otros sistemas similares en predios de propiedad privada.

Aprobacion del proyecto de zooldgico.

Autorizacion de funcionamiento del zooldgico.

Autorizacién para ampliacion o cambio de ubicacion del centro de rescate o del
centro de custodia temporal de fauna silvestre no amenazada dentro del ambito

del Gobierno Regional.

Aprobacion del proyecto de centro de rescate de especies no amenazadas y
centro de custodia temporal de fauna silvestre.

Autorizacion de funcionamiento de centro de rescate o centro de custodia
temporal de fauna silvestre no amenazada.

Autorizaciéon para ampliacion o cambio de ubicacién del centro de rescate o

centro de custodia temporal de fauna silvestre no amenazada dentro del ambito
del Gobierno Regional.
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- Otorgamiento de licencia de caza y/o captura de fauna silvestre de alcance
regional con fines comerciales por el periodo de un (1) afio.

- Otorgamiento de duplicado de licencia de caza y/o captura de fauna silvestre
de alcance regional con fines comerciales.

- Autorizacion de caza y/o captura con fines comerciales de fauna silvestre de
acuerdo al calendario de caza comercial, por un periodo de hasta 60 dias
calendario.

- Renovacién de licencia de caza y/o captura de fauna silvestre con fines
comerciales por un periodo de un (1) afio.

- Otorgamiento de Guia de Transporte Forestal.

- Otorgamiento de la Guia de Transporte de Fauna Silvestre (a excepcion de
especimenes provenientes de caza deportiva).

- Autorizacion para realizar estudios e investigaciones para el desarrollo de
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Codigo : DRA-DFFS-01
Fecha : Setiembre 2013
Versién : 0.1

PROCEDIMIENTO

REGISTRO DE PLANTACIONES FORESTALES EN
TIERRAS DE PROPIEDAD PRIVADA

Pagina : 1de 3

1.

Organo: 2. Unidad Orgéanica:
Direccién Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)

. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el registro de plantaciones
forestales en tierras de propiedad privada.

. Ambito de Aplicacion:

Direccién Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 8° y 130°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucién Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacha

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

- Recibo de pago por derecho de trdmite

- Tipo de Persona:
Para persona juridica:
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.
Para persona natural:
Copia de DNI o Carné de Extranjeria y RUC.

- Croquis de ubicacion indicando area de plantacion.

- Plan de Establecimiento y Manejo Forestal 6 Plan de Manejo, firmado por un Ingeniero
Forestal y/o persona juridica especializada registrada en el Ministerio de Agricultura.

- Constancia de habilitacion del Consultor o los profesionales a cargo de la elaboracion del
Plan de Manejo.

- Copia legalizada del titulo de propiedad o documento que acredita la tenencia legal del
area.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa

Area de
Administraciéon
Documentaria y 01

Archivo

(AADA)

Direccion Regional

(DR) 02

Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(CAJ)

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre 05
(DFFS)

Actividad

Recepciona del Administrado la solicitud,

adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos

Registra la documentacion en la hoja de

revision y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional.

Recibe, revisa y deriva documentacién a
Direccién Forestal y Fauna Silvestre.

JEFATURA:
Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y lo deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla expediente
Verifica la normatividad
Realiza verificacion de campo
Registra en base de datos
Traslada a despacho

JEFATURA:

Revisa y aprueba documentacion
Proyecta Resolucién Administrativa
Traslada a la Oficina de Asesoria Juridica.

Revisa, coloca V°B° a la Resolucion
Administrativa y lo traslada a Direccion
Forestal y Fauna Silvestre.

Recibe y firma Resolucion Administrativa
Coloca numero

Procede a su registro

Notifica Resolucién Administrativa al
Administrado.

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

6 dias

1 dia

1 dia

30 minutos

8 dias
4 horas
50 minutos

49



4/

REGION

TACNA

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Manual Externo de Procedimientos

DRA - DFFS - 01 REGISTRO DE PLANTACIONES FORESTALES EN TIERRAS DE
PROPIEDAD PRIVADA

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

(AADA)

INICIO

Recepciona del
administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccién
Regional

1r

Qooou msntacion

Direccioén
Regional
(DR)

Documentacién

Recibe, revisa y
deriva a
Direccién

Forestal y Fauna
Silvestre

Documentacién

Jefatura

1

Documentacién

Recepciona y
registra expediente.

Toma
conocimiento y
deriva al
Especialista

Documentacién

Revisa y aprueba
documentacion
Proyecta Resolucion
Administrativa
Traslada a Oficina
de Asesoria Juridica

Resolucién
Administrativa

A
Recibe, firma y
Notifica Resolucion
Administrativa al

Administrado

Resolucién
Administrativa

TERMINO

Direccion Forestal y de Fauna
Silvestre
(DFFS)

Especialista

Documentacién

Recibe y evalia
el expediente.
Realiza
verificacién de
campo

Registra en Base
de Datos y
traslada a
despacho

Oficina de

Asesoria

Juridica
(OAJ)

A

X

Coloca V°B°y
lo traslada a
Direccion
Forestal y de
Fauna
Silvestre

Resolucién
Administrativa
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-02 INSCRIPCION EN REGISTRO DE COMERCIANTES Y
Fecha : Setiembre2013 EXPORTADORES DE FAUNA SILVESTRE, POR EL
Version : 0.1 PERIODO DE DOS (2) ANOS.
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la inscripcién en registro de
comerciantes y exportadores de fauna silvestre, por el periodo de dos (2) afios.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccién Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 8°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucién Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona natural.

Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripciéon de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
- Verifica el cumplimiento de los requisitos
01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
revisién y en el sistema
- Deriva documentos a Direcciéon Regional

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

(AADA)
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. ., . - Recibe, revisa y deriva a Direccién Forestal y
Direcciéon Regional .
(DR) 02 Fauna Silvestre 2 horas

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra la documentacion
- Toma conocimiento y deriva al especialista

ESPECIALISTA:
Direccion Forestal y - Rec_lbe y evalla eI_ expedlente 5 dias
de Fauna Silvestre - Verlf_lca la normatl\{ldad
(DFFS) 03 - Registra al comerciante exportador

- Emite informe y certificado
- Traslada certificado a despacho

JEFATURA: 30 minutos
- Revisa y firma Certificado
- Entrega Certificado al Administrado.

5 dias
Duracion 4 horas

50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-03 RENOVACION DE INSCRIPCION EN REGISTRO DE
Fecha : Setiembre 2013 COMERCIANTES Y EXPORTADORES DE FAUNA
Versiéon : 0.1 SILVESTRE, POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la renovaciéon de inscripcion
en registro de comerciantes y exportadores de fauna silvestre, por el periodo de dos (2)
afos.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 8°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondiente a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley 27867.

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia vigencia de poder del representante legal (con una antigiedad no mayos de seis
meses), en caso de persona juridica.

Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona juridica.

Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Deriva documentos a Direccion Regional.
Direccion Regional 02 Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y 2 horas
(DR Fauna Silvestre
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JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra documentacion
- Toma conocimiento y deriva al especialista

ESPECIALISTA:

. . - Recibe y evalia expediente 6 dias
Direccion Forestal ., .
- Procede a efectuar la renovacion, registrando
y de Fauna .
. 03 al comerciante exportador
Silvestre - Emite certificado
(DFFS)

- Traslada certificado a despacho.

JEFATURA: 30 minutos
- Revisa y firma el Certificado
- Entrega Certificado al Administrado.

6 dias

Duracion 4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-04 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE COMERCIANTES
Fecha : Setiembre 2013 EXPORTADORES DE PRODUCTOS FORESTALES, POR
Version : 0.1 EL PERIODO DE DOS (2) ANOS
Pagina : 1de 3
i.Organo: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la inscripcién en el registro de
comerciantes exportadores de productos forestales, por el periodo de dos (2) afios.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG, Art. 8°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor de seis meses), expedido por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona juridica.

Recibo de pago por derecho de tramite

8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo

- Recepciona del Administrado la solicitud,

Area de : .
Administracion adjuntando requisitos .
. - Verifica el cumplimiento de los requisitos .
Documentaria y 01 . - . 20 minutos
Archivo - Regls'fra la dloc_umentauon en la hoja de
(AADA) revision y en el sistema

- Deriva documentos a Direcciéon Regional
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Direccion Regional - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
(DR) 02 Fauna Silvestre 2 horas

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y deriva al especialista

ESPECIALISTA: 5 dias
Direccion Forestal y - Recibe y evalua el expediente
de Fauna Silvestre 03 - Registra a comerciante exportador
(DFFS) - Emite certificado

- Traslada certificado a despacho

JEFATURA: 30 minutos
- Revisa y firma el Certificado
- Entrega Certificado al Administrado.

5 dias

Duracion 4 horas
50 min
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-05 RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
Fecha : Setiembre 2013 COMERCIANTES EXPORTADORES DE PRODUCTOS
Versién : 0.1 FORESTALES, POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS.
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la renovacion de inscripcion
en el registro de comerciantes exportadores de productos forestales, por el periodo de dos
(2) afios.

4. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 8°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

Resoluciéon  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion

Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Administracion

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia vigencia de poder del representante legal (con una antigiiedad no mayos de seis
meses), en caso de persona juridica.

Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona juridica.

Recibo de pago por derecho de tramite

. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos

Verifica el cumplimiento de los requisitos

Area de

DocuAr::;r;\tzrlay 01 Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
(AADA) revision y en el sistema

Deriva documentos a Direccién Regional
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- Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y

Direccién Regional 02 Fauna Silvestre 2 horas

(DR)

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 6 dias
- Recibe y evalla el expediente
Direccion Forestal y - Procede a efectuar la renovacion, analizando
de Fauna Silvestre 03 el registro del comerciante exportador
(DFFS) - Emite certificado
- Traslada certificado a despacho

JEFATURA: 30 minutos
- Revisa y firma el Certificado
- Entrega Certificado al Administrado.

6 dias

Duracion 4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-06 REGISTRO DE VIVEROS Y/O LABORATORIOS DE
Fecha : Setiembre 2013 CULTIVO IN VITRO, ESPECIALIZADOS EN BROMELIAS,
Version : 0.1 CACTUS, ORQUIDEAS Y OTRAS ESPECIES
Pagina : 1de 3 ORNAMENTALES DE FLORA SILVESTRE, PARA
COMERCIALIZACION POR EL PERIODO DE TRES (3)
ANOS.
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el registro de viveros y/o
laboratorios de cultivo in vitro, especializados en bromelias, cactus, orquideas y otras
especies ornamentales de flora silvestre, para comercializacion por el periodo de tres (3)
anos.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 279° y 280°; Reglamento de la Ley Forestal y
de Fauna Silvestre.

- Resolucién Ministerial N° 0499-2009-AG; Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor de seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona natural.

Copia de Resolucion que aprueba el Plan de Propagaciéon emitida por el Ministerio de
Agricultura.

Copia de Resolucion que aprueba el Plantel Genético, emitida por el Ministerio de
Agricultura.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
) - Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos

Administracion Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 Registra la documentaciéon en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema

(AADA) - Deriva documentos a Direccion Regional.

. . . - Recibe, revisa y deriva documentacion a
DweccnzBRF)eeglonal 02 Direccion Forestal y Fauna Silvestre 2 horas
JEFATURA: 2 horas

Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla el expediente

Efectla inspeccién en caso corresponde

Registra en Base de Datos vivero y/o 6 dias
laboratorio de cultivos in vitro y deriva a

Director de Oficina

Emite informe

Emite certificado

Traslada a despacho

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

JEFATURA: 30 minutos
Revisa y firma el Certificado
- Entrega Certificado al Administrado.

6 dias
Duracion 4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Coédigo : DRA-DFFS-07 RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
Fecha : Setiembre2013 CENTROS DE PRODUCCION (LABORATORIOS DE
Version : 0.1 CULTIVO IN VITRO Y/O VIVEROS), ESPECIALIZADOS EN
Pagina : 1de 3 BROMELIAS, CACTUS, ORQUIDEAS Y OTRAS ESPECIES
ORNAMENTALES, POR EL PERIODO DE TRES (3) ANOS.
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la renovacion de inscripcion

en el registro de centros de produccién (laboratorios de cultivo in vitro y/o viveros),
especializados en bromelias, cactus, orquideas y otras especies ornamentales, por el

periodo de tres (3) afios.

4. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 279° y 280°; Reglamento de la Ley Forestal y
de Fauna Silvestre.

Resoluciéon  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/Gob.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion

Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia de Resolucibn que aprueba el nuevo Plan de Propagacion emitida por el
Ministerio de Agricultura.

Copia de Resolucion que aprueba el Plantel Genético, emitida por el Ministerio de
Agricultura.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revisién y en el sistema
(AADA) - Deriva documentos a Direccion Regional

. ., . Reci revi riv Direccion For [
Direccion Regional ecibe, revisa y deriva a Direccio orestal y

(DR) 02 Fauna Silvestre 2 horas
JEFATURA: 2horas
- Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista
ESPECIALISTA: 6 dias
- Recibe y evalua el expediente
Direccion Forestal y - Procede a renovar la inscripcion en el
de Fauna Silvestre 03 Registro de Centros de Produccién
(DFFS) - Emite certificado

- Traslada certificado a despacho

JEFATURA: 30 minutos
- Revisa y firma el Certificado
- Entrega Certificado al Administrado.

6 dias

Duracion 4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-08 AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
Fecha . Setiembre 2013 TALLERES Y PLANTAS DE TRANSFORMACION
Version : 0.1 PRIMARIA DE PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA
Pagina : 1de 3 SILVESTRE, POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS.
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccidn Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre(DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion para el
funcionamiento de talleres y plantas de transformacion primaria de productos forestales y
de fauna silvestre, por el periodo de dos (2) afios.

4. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 307.1°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

Resolucion  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/Gob.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:
Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiedad no mayor de seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia expedida
por la Municipalidad correspondiente(a excepcion de comunidades campesinas que se
encuentran en zonas rurales debidamente justificado como declaracién jurada).
Memoria descriptiva que deberd incluir: Generales de ley del propietario y empresa
privada 6 comunal; productos forestales y de fauna silvestre a comercializar, area y
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y herramientas; mercado del
producto; monto de la inversion fija; capital de trabajo y fuente de financiamiento;
numero de trabajadores que laboran, abastecimiento de materia prima, diagrama de
flujo por lineas de productos de ser el caso; disposicion de la planta.

Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC, en caso de persona natural.
Presentacion de Libro de Operaciones.

Croquis de ubicacion.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Deriva documentos a Direccién Regional

Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y

Direccion Regional —, Fauna Silvestre 2 horas

(DR)

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

- Recibe y evalua el expediente

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccién ocular 'y realiza 6 dias
verificacion de campo

- Emite certificado

- Traslada certificado a despacho

Direcciéon Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

JEFATURA:
- Revisa y firma el Certificado 30 minutos
- Entrega Certificado al Administrado

6 dias

Duracion 4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO

Codigo : DRA-DFFS-09 AUTORIZACION PARA LA AMPLIACION DE TALLERES Y
Fecha  Agosto 2013 PLANTAS DE TRANSFORMACION PRIMARIA DE
Version @ 0.1 PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE
Pagina : 1de?2
1.0rgano: 2.Unidad Organica:

Direccidn Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion para la
ampliacion de talleres y plantas de transformacion primaria de productos forestales y de
fauna silvestre.

4. Ambito de Aplicacién:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 307.3°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

Resolucion  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/Gob.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacha

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia expedida
por la Municipalidad correspondiente, a excepcion de comunidades campesinas que se
encuentran en zonas rurales debidamente justificado como declaracién jurada.

Memoria descriptiva que debera incluir: Generales de ley del propietario y empresa
privada 6 comunal; productos forestales y de fauna silvestre a comercializar, area y
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y herramientas; mercado del
producto; monto de la inversion fija; capital de trabajo y fuente de financiamiento;
numero de trabajadores que laboran, abastecimiento de materia prima, diagrama de
flujo por lineas de productos de ser el caso; disposicion de la planta.

Presentacion de libro de operaciones.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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Responsable Etapa Actividad Tiempo
) - Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentariay 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Deriva documentos a Direccién Regional.
Direccion Regional - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
02 Fauna Silvestre 2 horas
(DR)
JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra documentacion
- Toma conocimiento y deriva al Especialista
ESPECIALISTA: 6 dias
- Recibe y evalua el expediente
. L - Emite informe técnico respecto de la
Direccién Forestal y S :
. ampliacién de talleres y registra en Base de
de Fauna Silvestre
(DFFS) 03 Datos.
- Traslada a despacho
JEFATURA: 1 dia
- Revisa y aprueba documentacion
- Proyecta Resolucion Administrativa
- Deriva Resolucion Directoral Administrativa a
Oficina de Asesoria Juridica
- . - Recibe, revisa y coloca V°B° a la Resolucion
Oficina de Asesoria g . . .
- Administrativa y traslada a Direccién Forestal .
Juridica 04 Fauna Silvestre 1 dia
(OAJ) y
- Recibe y firma Resoluciéon Administrativa
Direccion Forestal y - Coloca numeracién y procede a su registro
de Fauna Silvestre 05 - Notifica Resolucion Administrativa a 30 minutos
(DFFS) Administrado.
8 dias
Duracién 4 horas

50 minutos
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DRA - DFFS - 09 AUTORIZACION PARA LA AMPLIACION DE TALLERES Y PLANTAS DE TRANSFORMACION
PRIMARIA DE PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE

Area de Tramite Direccién Direccién Forestal y de Fauna Oficina de
Documentario y ) Silvestre Asesoria
. Regional L
Archivo (DR) (DFFS) Juridica
(AADA) Jefatura Especialista (OAJ)
INICIO
Documentacion A

Documentacion Documentacion

Recepciona del 1 X

Administrado la Recepciona y Coloca V°B°y

solicitud, Recibe, revisa y registra expediente Recibe y evalda lo traslada a
adjuntando deriva a T el expediente Direccién
requisitos Direccién - Emite informe Forestal y de
Forestal y Fauna Tf)m.a técnico respecto Fauna
Silvestre conom_rmento y de la ampliacion Silvestre
Revisa deriva al de talleres vy
' Especialista :
Registra y deriva P registra en Base
de Datos.
docgmen_t/os a Documentacién
Direccién Documentacién
Regional
Traslada a despacho
1r

Documisntaciéon

Revisa, aprueba
documentacion

Proyecta Resolucion
Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria
Juridica

Recibe, firmay
Notifica Resolucién
Administrativa al
Administrado
+

Resolucion
Administrativa

TERMINO
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4/ DIRECCION
REGIONAL

REGION
TAC NA AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos
Promotor det Desarrollo
PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-10 AUTORIZACION PARA EL TRASLADO DE TALLERES Y
Fecha : Setiembre2013 PLANTAS DE TRANSFORMACION DE PRODUCTOS
Version : 0.1 FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE, DENTRO DEL
Pagina : 1de 3 AMBITO REGIONAL.
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion para el
traslado de talleres y plantas de transformacion de productos forestales y de fauna
silvestre, dentro del &mbito regional.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 307.1°;, Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional
Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia expedida
por la Municipalidad correspondiente, a excepcion de comunidades campesinas que se
encuentran en zonas rurales debidamente justificado como declaracién jurada.

Memoria descriptiva que deberd incluir: Generales de ley del propietario y empresa
privada 6 comunal; productos forestales y de fauna silvestre a comercializar, area y
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y herramientas; mercado del
producto; monto de la inversion fija; capital de trabajo y fuente de financiamiento;
numero de trabajadores que laboran, abastecimiento de materia prima, diagrama de
flujo por lineas de productos de ser el caso; disposicion de la planta.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Presentacion de Libro de Operaciones.
Croquis de ubicacion.

Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos

Administracion Verifica el cumplimiento de los requisitos

Documentariay 01 Registra la documentacién en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) Deriva documentos a Direccién Regional

- Recibe, revisa y deriva a Direccién Forestal y

Direccion Regional —, Fauna Silvestre 2 horas

(DR)

JEFATURA: 2 horas
Recepciona y registraexpediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 6 dias
Recibe y evalla el expediente

Realiza verificaciéon de campo y registra

Traslada a despacho

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

JEFATURA: 1 dia
Revisa y aprueba documentacion

Proyecta la Resolucién Administrativa

Deriva Resoluciéon Administrativa a Oficina de

Asesoria Juridica

Recibe, revisa, coloca V°B° a la Resolucion
Administrativa y deriva a Direccion Forestal y

Oficina de Asesoria

Juridica 04 Fauna Silvestre 1 dia
(CAJ)
- Recibe y firma Resolucién Administrativa
Direccion Forestal y - Coloca numeracién y procede a su registro
de Fauna Silvestre 05 - NotificaResolucién Administrativa al 30 minutos
(DFFS) Administrado.
8 dias
Duracién 4 horas

50 minutos
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Manual Externo de Procedimientos

DRA - DFFS - 10 AUTORIZACION PARA EL TRASLADO DE TALLERES Y PLANTAS DE
TRANSFORMACION DE PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE, DENTRO DEL

Area de

Administracion
Documentaria y

Archivo
(AADA)

INICIO

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

1

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccién
Regional

Documentacién

Direccién
Regional
(DR)

1

Documentacion

1

Recibe, revisa y

deriva a Direccion

Forestal y Fauna
Silvestre

Documentacion

AMBITO REGIONAL

Direcciéon Forestal y de Fauna

Silvestre
(DFFS)

Jefatura

Documentacién

Recepciona y
registra expediente.

Especialista

Documentacion

-Recibe y evalla

el expediente

-Realiza

Toma conocimiento
y deriva al
Especialista

j:

Documentacion

Revisa y aprueba
documentacion
Proyecta Resolucién

Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria Juridica

Resolucion
Administrativa

A
B

Recibe, firma Resolucién
Administrativa

Coloca numeracion y
procede a su registro
Notifica la Resolucién al
Administrado

Resolucion
Administrativa

TERMINO

verificacién de
campo y registra

Traslada a
despacho

Oficina de
Asesoria
Juridica
(OAJ)

ColocaV°B°y lo
traslada a
Direccion

Forestal y de
Fauna
Silvestre

Resolucion
Administrativa
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TAC NA AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos
Promotor del Desarrollo
PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-11 AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
Fecha . Setiembre 2013 DEPOSITOS, CENTROS DE ACOPIO Y/O
Version : 0.1 ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE ESPECIMENES
Pagina : 1de 3 Y PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE
AL ESTADO NATURAL Y CON TRANSFORMACION
PRIMARIA, POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion para el
funcionamiento de depdsitos, centros de acopio y/o establecimientos comerciales de
especimenes y productos forestales y de fauna silvestre al estado natural y con
transformacion primaria, por el periodo de dos (2) afos

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 172°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/Gu B.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna
6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC, en caso de persona natural.

- Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiedad no mayor de seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

- Copia de licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de uso de
funcionamiento 6 Declaracion Jurada, en caso de Comunidades Campesinas que se
encuentren en zonas rurales.

- Croquis de ubicacion.

- Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

- Presentacion de libro de operaciones.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

(AADA)

Direccion Regional
(DR)

Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica
(CAY)

Direcciéon Forestal y
de Fauna Silvestre
(DFFS)

Etapa

01

02

03

07

08

Actividad

Recepciona del Administrado la solicitud,

adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos

Registra la documentacion en la hoja de

revisién y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional

Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
Fauna Silvestre

JEFATURA:
Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla el expediente

Registra autorizacién en Base de Datos
Traslada a Despacho

JEFATURA:

Revisa y evalla

Proyecta Resolucién Administrativa

Deriva Resoluciéon Administrativa a Oficina de
Asesoria Juridica

Recibe, revisa y coloca V°B° a la Resolucién
Administrativa y deriva a Direccion Regional

Recibe y firma Resolucion Administrativa
Coloca numeracion y procede a su registro
Notifica Resolucion Administrativa a
Administrado.

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

10 dias

1 dia

1 dia

30 minutos

12 dias
4 horas
50 minutos
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DRA - DFFS -11 AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE DEPOSITOS, CENTROS DE ACOPIO
Y/O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE ESPECIMENES Y PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA
SILVESTRE AL ESTADO NATURAL Y CON TRANSFORMACION PRIMARIA, POR EL PERIODO DE DOS (2)

ANO.
Area de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre
Administracién Direccién (DFFS) Oficina de
Documentaria y Regional Asesoria Juridica
Archivo (DR) Jefatura Especialista (OAJ)
(AADA)
INICIO 1

Documentacién Documentacion

Documentacion

Recepciona del

Coloca V°B°y

Administrado la _ 1 _ Recepcionda_I y Recibe y
solicitud, Rembe,_ revisa y registra expediente. evaliia ol o traslada a

adjuntando d'er|va',a 31 expediente Direccién
requisitos Direccion Toma Registra Forestal y de

Forestal y Fauna o . L.
. conocimiento y autorizacion Fauna
Silvestre deriva al en Base de Silvestre
Revisa, Especialista Datos

Registra y deriva i

documentos a Documentacién Deriva a Director

Direccion Documentacién o
. de oficina
Regional
1f
Docume ntacién Revisa y aprueba
documentacion
Proyecta Resolucién

Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria Juridica

Resolucion
Administrativa

A
B

¥

-Recibe y firma Resolucién
Administrativa.
-Coloca numeracion y procede

a su registro
-Notifica Resolucién

Administrativa

Resolucion
Administrativa

TERMINO
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DFFS-12 RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL
Fecha Setiembre2013 FUNCIONAMIENTO DE TALLERES Y PLANTAS DE
Version 0.1 TRANSFORMACION PRIMARIA DE PRODUCTOS
Pagina : 1de 3 FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE, POR EL
PERIODO DE DOS (2) ANOS
i.Organo: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la renovacién de autorizacién
para el funcionamiento de talleres y plantas de transformacion primaria de productos
forestales y de fauna silvestre, por el periodo de dos (2) afios

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 307.1°;, Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Memoria descriptiva que deberd incluir: Generales de ley del propietario y empresa
privada 6 comunal; productos forestales y de fauna silvestre a comercializar, area y
capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y herramientas; mercado del
producto; monto de la inversion fija; capital de trabajo y fuente de financiamiento;
numero de trabajadores que laboran, abastecimiento de materia prima, diagrama de
flujo por lineas de productos de ser el caso; disposicion de la planta.

Presentacion de libro de operaciones.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa

Area de
Administracion

Documentaria y 01

Archivo
(AADA)

Direccion Regional
(DR)

Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

Oficina de Asesoria

Juridica 04

(OAJ)

Direccién Forestal y

de Fauna Silvestre 06

(DFFS)

02

Actividad
Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra la documentacion en la hoja de
revision y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional

Tiempo

20 minutos

- Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y

Fauna Silvestre 2 horas

JEFATURA:
Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y deriva al Especialista

2 horas

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla el expediente

Emite informe técnico respecto a la
autorizacion y funcionamiento  talleres y
registra en Base de Datos.

Traslada a despacho

6 dias

JEFATURA: 1 dia
Revisa y aprueba la documentacion

Proyecta Resolucién Administrativa

Deriva Resolucion Administrativa Oficina de

Asesoria Juridica

Recibe, revisa y coloca V°B° a la Resoluciéon
Administrativa y deriva a Direccion Regional 1 dia

Recibe y firma Resolucion Administrativa

- Coloca numeracion y registra Resolucion
Administrativa

- Notifica Resolucion

Administrado.

Administrativa al 30 minutos

8 dias
4 horas
50 minutos

Duracion
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DRA - DFFS -12 RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
TALLERES Y PLANTAS DE TRANSFORMACION PRIMARIA DE PRODUCTOS FORESTALES

Y DE FAUNA SILVESTRE, POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

INICIO

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccién
Regional

r

Docum sntacion

Direcciéon Forestal y de Fauna

Direccion .
. Silvestre
Regional
DR (DFFS)
(DR) Jefatura
1

» Documentacion
Documentacion

Recepciona y
registra expediente.

Recibe, revisa y T
deriva a —_
Direccion Toma

Forestal y Fauna conocimiento y

deriva al
Especialista

Silvestre

Documentacion
Documentacién

Revisa y aprueba
documentacion
Proyecta Resolucién
Administrativa y
deriva a Oficina de
Asesoria Juridica

N\

Resolucion
Administrativa

Recibe, firma y
Notifica Resolucién
Administrativa al
Administrado

Resolucién
Administrativa

TERMINO

Especialista

1

Documentacion

Recibe y evalta
el expediente
Emite informe
técnico respecto
a la autorizacién
de talleres vy
registra en Base
de Datos.

Deriva a Director
de Oficina

Oficina de
Asesoria
Juridica
(OAJ)

ColocaV°B°y lo
traslada a
Direccion

Forestal y de
Fauna
Silvestre

Resolucion
Administrativa
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Promotor del Desarrollo
PROCEDIMIENTO
Cdédigo : DR-DFFS-13 RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA EL
Fecha : Agosto 2013 FUNCIONAMIENTO DE DEPOSITOS, CENTROS DE
Versiéon : .0.1 ACOPIO Y/O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE
Pagina : 1de 3 ESPECIMENES Y PRODUCTOS FORESTALES Y DE
FAUNA SILVESTRE AL ESTADO NATURAL Y CON
TRANSFORMACION PRIMARIA, POR EL PERIODO DE
DOS (2) ANOS
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre(DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la renovacion de la
autorizacién para el funcionamiento de depdsitos, centros de acopio y/o establecimientos
comerciales de especimenes y productos forestales y de fauna silvestre al estado natural y
con transformacion primaria, por el periodo de dos (2) afios.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 3°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 172°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacibn de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

- Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacna

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia de la licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de uso de
funcionamiento o Declaracion Jurada, en caso de Comunidades Campesinas que se
encuentren en zonas rurales.

Presentacion de libro de operaciones.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable

Area de
Administracion
Documentaria y 01

Archivo

(AADA)

Direccion Regional

(OR) 02

Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre

(DFFS) 03

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OCAJ)

Direccion Forestal y
de Fauna 05
Silvestre(DFFS)

Etapa

Actividad
Recepciona del Administrado
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra la documentacién en la hoja de
revisién y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional

Tiempo
la solicitud,

20 minutos

- Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y

Fauna Silvestre 2 horas

JEFATURA: 2 horas
Recepciona y registra documentacion

Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalta el expediente

Emite informe técnico respecto a la
autorizacion y funcionamiento de depdsito y
registra en Base de Datos.

Traslada a despacho

6 dias

JEFATURA: 1 dia
Revisa y aprueba documentacion
Proyecta la Resolucion
Administrativa

Deriva a la Oficina de Asesoria Juridica

Directoral

Resolucion
Direccion

Revisa, coloca V°B° a |la
Administrativa y deriva a la
Forestal y Fauna Silvestre.

1 dia

Recibe y firma Resolucion Administrativa

- Coloca numeracion y registra Resolucion
Administrativa.

- Notifica Resolucion

Administrado.

Administrativa al 30 minutos

8 dias
4 horas
50 minutos

Duracion
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DRA - DFFS -13 RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
DEPOSITOS, CENTROS DE ACOPIO Y/O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE
ESPECIMENES Y PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE AL ESTADO
NATURAL Y CON TRANSFORMACION PRIMARIA, POR EL PERIODO DE DOS (2) ANOS

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

INICIO

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a

Direccion
Regional
(DR)

1

Documentacion

Recibe, revisa y
deriva a
Direccion

Forestal y Fauna
Silvestre

Documentacion

Jefatura

Documentacién

i
Recepciona y
registra expediente

I
Toma
conocimiento y
deriva al
Especialista

Direccion Forestal y de Fauna Silvestre
(DFFS)

Especialista

Documentacién

i
Recibe y evalta el
expediente

Emite informe
técnico respecto a
la autorizacion,

funcionamiento de
depésito y registra
en Base de Datos.

Oficina de
Asesoria
Juridica
(OAJ)

Coloca V°B°y
lo traslada a
Direccién
Forestal y de
Fauna
Silvestre

Resolucién

Direccién
Regional Documentacién Traslada a Administrativa
despacho
1f
Documeintacion £ B

Revisa y aprueba
documentacion
Proyecta Resolucion

Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria
Juridica

Resolucién
Administrativa

Recibe, firma Resolucién
Administrativa

Coloca numeracion y
registra

Notifica Resolucion

Resoluciéon Administrativa

TERMINO
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Promotor det Desarrollo
PROCEDIMIENTO
Cadigo DRA-DFFS-14 PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL EN
Fecha . Setiembre2013 TIERRAS DE PROPIEDAD PRIVADA, CON FINES
Version 0.1 INDUSTRIALES Y COMERCIALES
Pagina 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre(DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el permiso para el
aprovechamiento forestal en tierras de propiedad privada, con fines industriales y
comerciales.

4. Ambito de Aplicacién:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Ley N° 27308, Art. 12°; Ley Forestal y de Fauna Silvestre

Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 125° al 127°; Reglamento de la Ley Forestal y
de Fauna Silvestre.

Resoluciéon  Ministerial N°0499-2009-AG; Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867

Ordenanza Regional N° 011-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones (ROF); de la Direccion Regional de Agricultura Tacha

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta solicitud, adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia literal de ficha registral (con antigledad no mayor a seis meses), copia
autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del area,
expedido por la entidad competente.

Dos (2) ejemplares del Plan Operativo Anual (POA), firmado por un Ingeniero Forestal
y/o persona juridica especializada registrada en el Ministerio de Agricultura para tal fin;
y una Copia digital incluyendo las coberturas tematicas que figuran en los mapas y
resultados del inventario forestal.

Constancia de habilitaciéon del Consultor o los profesionales de la persona juridica
especializada que elaboran el Plan Operativo Anual, expedida por el Colegio profesional
correspondiente.

Carta de compromiso de pago por concepto de derecho de aprovechamiento.

Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a la tarifa
aprobada.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite
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 Para persona juridica:
Copia literal de la ficha Registral con una antigiedad no mayor de seis meses (6) y
copia de RUC vigente.

- Copia de vigencia del poder del representante legal expedido por los Registros Publicos
con una vigencia no mayor a seis (6) meses.

- Para persona natural:
Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC vigente

8. Descripciéon de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
) - Recepciona del Administrado Ila solicitud,
Area de adjuntando requisitos

Administracion Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revisién y en el sistema

(AADA) - Deriva documentos a Direccion Regional
Direccion Regional - Recibe, revisa y deriva a Direccién Forestal y
02 Fauna Silvestre 2 horas
(DR)
JEFATURA: 2 horas

Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 6 dias
- Recibe y evalla el expediente
Direccion Forestal y - Determina el permiso para el
de Fauna Silvestre 03 aprovechamiento forestal en tierras privadas

(DFFS)

Traslada a despacho

JEFATURA: 1 dia
Revisa y aprueba la documentacién

Proyecta la Resolucién Administrativa

Deriva a Oficina de Asesoria Juridica

Recibe, revisa y coloca V°B° a la Resolucién

Oficina de Asesoria Administrativa y deriva a Direccion Forestal y

Juridica 04 Fauna Silvestre 1 dia
(CAY)
- Recibe y firma Resoluciéon Administrativa
Direccién Forestal y - Coloc_:a. numeracion y registra Resolucién
. Administrativa ;
de Fauna Silvestre 05 o L . . 30 minutos
- Notifica Resolucion Administrativa al
(DFFS) S
Administrado.
8 dias
Duracion 5 horas

50 minutos
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DRA - DFFS -14 PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL EN TIERRAS DE
PROPIEDAD PRIVADA, CON FINES INDUSTRIALES Y COMERCIALES
Area de

L. . Oficina de
Administracion )
. Asesoria
Documentaria y Juridica
Archivo (OAJ)
(AADA)
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 15 AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO DE
Fecha : Setiembre 2013 COMPONENTES SILVESTRES DE LA FLORA
Versién : 0.1 TERRESTRE Y ACUATICA EMERGENTE, EN PREDIOS
Pagina :1de4 DE PROPIEDAD PRIVADA, COMUNAL O TIERRAS DEL
ESTADO, CON FINES COMERCIALES O INDUSTRIALES
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacién de
aprovechamiento de componentes silvestres de la flora terrestre y acuatica emergente, en
predios de propiedad privada, comunal o tierras del estado con fines comerciales o
industriales.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 11°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 142°, 143°, 144°;, Reglamento de la Ley
Forestal y de Fauna Silvestre.

- Resolucion Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban la relacion de Procedimientos
Administrativas cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondiente a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no mayor
de seis meses).

- Plano de ubicacién del area sefialando las coordenadas UTM y memoria descriptiva.

- Dos ejemplares del Plan de Manejo, firmado por un Consultor y/o persona juridica
especializada, registra en el Ministerio de Agricultura para tal fin; y una (1) version
digital, en caso que la superficie fuese mayor a cinco (5) hectareas.

- Declaraciéon Jurada sobre el aprovechamiento del recurso, en caso su extensién no
exceda de cinco (05) hectareas.

- Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

- Carta de compromiso de pago, por concepto de derecho de aprovechamiento.

- Recibo de pago por derecho de tramite
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* En tierras del Estado:

- Para persona juridica:
Copia literal de la ficha Registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor de seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

- Para persona natural:

- Copia de vigencia del poder del representante legal expedido por los Registros Publicos
con una vigencia no mayor a seis (6) meses.

- Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC.

* En predio comunal:

- Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerda realizar el
aprovechamiento de componentes silvestres de flora terrestre y acuatica emergente que
no tenga mas de un (1) afio de antigiiedad.

* En predio privado:

- Copia literal de la ficha registral del predio con una antigiedad no mayor a seis meses o
copia autenticada del titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del
area, expedido por la entidad competente.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracién - Verifica el cumplimiento de los requisitos
documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema.
(AADA) - Deriva documentos a Direccion Regional.

Recibe, revisa y deriva a Direccidén Forestal y
02 Fauna Silvestre 2 horas

Direccion Regional
(DR)

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra documentacion
- Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 7 dias
- Recibe y evalla el expediente
Direccion Forestal y - Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
de Fauna Silvestre 03 a través de un informe
(DFFS) - Traslada a despacho

JEFATURA: 1 dia
- Revisa y autoriza
Proyecta la Resolucién Administrativa
- Entrega a la oficina de Asesoria Juridica.

- Recepciona y coloca V°B° a la resolucién
- Traslada resolucion a la Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(CAY)

1 dia
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- Recibe y firma Resolucién Administrativa

Direccion Forestal y - Coloca numeracion y registra Resolucion
Fauna Silvestre 05 Administrativa. 30 minutos
(DFFS) - Notifica Resolucion Administrativa al
Administrado.
Duracién 9 dias
4 horas

50 minutos
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DRA - DFFS -15 AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO DE COMPONENTES SILVESTRES
DE LA FLORA TERRESTRE Y ACUATICA EMERGENTE, EN PREDIOS DE PROPIEDAD
PRIVADA, COMUNAL O TIERRAS DEL ESTADO, CON FINES COMERCIALES O
INDUSTRIALES

Area de ) ., Direcciéon Forestal y de Fauna Oficina de
. . Direccidn i )
Administracion Regi | Silvestre Asesoria
. egiona e
Documentaria y (DR) (DFFS) Juridica
Archivo (AADA) Jefatura Especialista (OAJ)
INICIO 1
Documentacién Documentacion Documentacion
Recepciona del i
Admin_is_trado la _ . Recepciona y Recibe y evalta el ColocaV°B°y lo
azc')tllr?tltiundd’o Rembe,_ revisa y registra expediente. expediente tra_sladg a
Jun| ) d_erlvg,a T Autoriza realizacion Direccion
requisitos Direccion de la actividad, Forestal y de
Forestal y Fauna Toma - . Eauna
Lo solicitada través de
Silvestre conocimiento y _ Silvestre
deriva al un informe
Revisa, - -
) : Especialista
Registra y deriva I
documentos a Documentacién T lad
) e raslada a i
Direccién L Resolucion
Documentacion
Regional despacho Administrativa
Docum entacion B
Revisa y aprueba

documentacion

Proyecta Resolucién
Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria Juridica

Resolucién
Administrativa

A
B

Recibe y firma Resolucion
Administrativa

Coloca numeracion y
Resolucion Administrativa
Notifica Resolucion
Administrativa al
Administrado

Resolucién
Administrativa

TERMINO
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 16 PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL EN
Fecha : Setiembre 2013 PLANTACIONES FORESTALES DE PROPIEDAD
Versiéon : 0.1 PRIVADA, CON FINES COMERCIALES O INDUSTRIALES
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el permiso para el
aprovechamiento forestal en plantaciones forestales de propiedad privada, con fines
comerciales o industriales.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 11°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 145°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y

Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.
6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no mayor
a seis meses).

- Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC vigente

- Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a la tarifa
aprobada.

- Copia autenticada del Acta de Asamblea Comunal donde se acuerda realizar el
aprovechamiento de la plantacién, de ser el caso que no tenga mas de un (1) afio de
antigiedad.

- Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripciéon de Actividades

Responsable

Area de
Administraciéon
documentaria y

Archivo

(AADA)

Direccion Regional
(DR)

Direcciéon Forestal y
de Fauna Silvestre
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica
(OAJ)

Direccién Forestal y
Fauna Silvestre
(DFFS)

DIRECCION

REGIONAL
AGRICULTURA

Etapa

01

02

03

04

05

Manual Externo de Procedimientos

Actividad
Recepciona del Administrado
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra la documentacion en
revision y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional

Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
Fauna Silvestre

JEFATURA:
Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalta el expediente
Emite opinién

Registra  permiso de
forestal en tierras Privadas
Traslada a despacho

aprovechamiento

JEFATURA:

Revisa y autoriza

Proyecta la Resolucién Administrativa
Entrega a la Oficina de Asesoria juridica

Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién
Traslada Resolucion a la Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre

Recibe y firma Resolucion Administrativa

Coloca numeracion y registra Resolucion
Administrativa
Notifica Resolucion Administrativa al

Administrado.

Duracion

la solicitud,

la hoja de

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

7 dias

1 dia

1 dia

30 minutos

9 dias
4 horas
50 minutos
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DRA - DFFS -16 PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL EN PLANTACIONES
FORESTALES DE PROPIEDAD PRVADA, CON FINES COMERCIALES O INDUSTRIALES
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 17 AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO DE
Fecha : Setiembre2013 PRODUCTOS FORESTALES DIFERENTES A LA MADERA
Version : 0.1 EN ASOCIACIONES O FORMACIONES VEGETALES
Pagina : 1de 3 CULTIVADAS, CON FINES COMERCIALES O
INDUSTRIALES
i.Organo: 2.Unidad Organica:
Direccidn Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion de
aprovechamiento de productos forestales diferentes a la madera en asociaciones o
formaciones vegetales cultivadas, con fines comerciales o industriales.

4. Ambito de Aplicacioén:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 11°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 145°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondiente a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura, que contenga informacion con
caracter de declaracién jurada relativa al manejo forestal, fundamentalmente a los
tratamientos silviculturales a realizarse, asi como el nimero de Resoluciébn que aprueba
la inscripcidn en el registro de plantaciones y asociaciones vegetales cultivadas.

- Carta de compromiso de pago, en caso requiera inspeccion ocular, conforme a la tarifa
aprobada.

- Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa

Area de
Administracion
Documentaria y 01

Archivo

(AADA)

Direccion Regional

(OR) 02

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OCAJ)

Direccion Forestal y
Fauna Silvestre 05
(DFFS)

Actividad

Recepciona del Administrado la solicitud,

adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos

Registra la documentacién en la hoja de

revision y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional.

Recibe, revisa y deriva a Direccidén Forestal y
Fauna Silvestre

JEFATURA:
Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalta el expediente

Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
a través de un informe

Registra en Base de Datos

Traslada a despacho

JEFATURA:

Revisa y autoriza

Proyecta la Resolucién Administrativa
Entrega a la oficina de Asesoria Juridica

Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién
Traslada Resolucion a la Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre

Recibe y firma Resolucion Administrativa.
Coloca numeracion y registra Resolucién
Administrativa.

Notifica Resolucion Administrativa a
Administrado.

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

8 dias

1 dia

1 dia

30 minutos

10 dias
4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 18 AUTORIZACION PARA APROVECHAMIENTO CON FINES
Fecha : Setiembre2013 COMERCIALES Y/O INDUSTRIALES DE PRODUCTOS
Versiéon : 0.1 FORESTALES PROVENIENTES DE PLANTACIONES EN
Pagina : 1de 3 CORTINAS ROMPE VIENTOS, CERCOS VIVOS,
LINDEROS, ESPECIES FORESTALES ESTABLECIDAS
EN SISTEMAS AGROFORESTALES Y OTROS SISTEMAS
SIMILARES EN PREDIOS DE PROPIEDAD PRIVADA
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacién para
aprovechamiento con fines comerciales y/o industriales de productos forestales
provenientes de plantaciones en cortinas rompe vientos, cercos vivos, linderos, especies
forestales establecidas en sistemas agroforestales y otros sistemas similares en predios
de propiedad privada.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 7308; Art. 11°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 133°, modificado por Decreto Supremo N°
022-2003-AG; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondiente a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura, que contenga informacion con
caracter de declaracién jurada relativa al manejo forestal, fundamentalmente a los
tratamientos silviculturales a realizarse.

- Copia del DNI o carné de extranjeria y copia de RUC de ser el caso.

- Carta de compromiso de pago, en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

- Copia literal de ficha registral (con una antigiedad no mayor a seis meses), copia
autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del area,
expedido por la entidad competente.

- Plano de ubicacion del area.

- Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa

Area de
Administracion
documentaria y 01

Archivo

(AADA)

Direccion Regional

(OR) 02

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OCAJ)

Direccion Forestal y
Fauna Silvestre 05
(DFFS)

- Traslada resolucion a la Direccion Forestal y

Actividad

Recepciona del Administrado la solicitud,

adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos

Registra la documentacién en la hoja de

revision y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional

Recibe, revisa y deriva a Direccidén Forestal y
Fauna Silvestre

JEFATURA:
Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla el expediente

Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
a través de un informe

Registra en Base de Datos

Traslada a despacho

JEFATURA:

Revisa y autoriza

Proyecta la Resolucién Administrativa
Entrega a la oficina de Asesoria Juridica

Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién

de Fauna Silvestre.

Recibe y firma Resolucion Administrativa
Coloca numeracion y registra Resolucion
Administrativa

Notifica Resolucion Administrativa al
Administrado.

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

6dias

1 dia

1 dia

30 minutos

8 dias
4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO

Cédigo : DRA - DFFS - 19
Fecha : Setiembre 2013
Version : 0.1
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:

Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)

APROBACION DEL PROYECTO DE ZOOLOGICO

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la aprobaciéon del proyecto de
zooldgico.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 198°, 199°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N°017-2013-CR/Gu B.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7 Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Documento que acredite la tenencia legal para el proyecto zooldgico.

- Dos (2) ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencia aprobados por el
Ministerio de Agricultura y una (1) copia digital del referido Plan.

- Estudio de Factibilidad Técnico Econémica.

- Carta de compromiso de pago de inspeccidon ocular, conforme a la tarifa aprobada.

- Programa de capacitacién del personal del zooldgico.

- Curriculo vitae del profesional acreditado responsable técnico del zooldgico.

- Recibo de pago por derecho de tramite

» Para persona juridica:

- Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor de seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de
persona juridica.

- Copia de RUC.

» Para persona natural:

- Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC.
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8. Descripcidon de Actividades
Etapa

Responsable

Area de
Administracion
documentaria y

Archivo

(AADA)

Direccion Regional
(DR)

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica
(CAY)

Direccion Forestal y
Fauna Silvestre
(DFFS)

01

02

03

04

06

Actividad

Recepciona del Administrado la solicitud,

adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos

Registra la documentacion en la hoja de

revisién y en el sistema

Deriva documentos a Direccién Regional
Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
Fauna Silvestre

JEFATURA:
Recepciona y registra documentacion
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla el expediente

Autoriza realizacién de la actividad solicitada,
a través de un informe

Registra en Base de Datos

Traslada a despacho

JEFATURA:

Revisa y autoriza

Proyecta la Resolucién Administrativa

Entrega a la oficina de Asesoria Juridica
Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién
Traslada resolucién a la Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre.

Recibe y firma Resolucion Administrativa
Coloca numeracion y registra Resolucién
Administrativa

Notifica Resolucion Administrativa a
Administrado.

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

7 dias

1 dia

1 dia

30 minutos

9 dias
4 horas
50 minutos
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DRA - DFFS -19 APROBACION DEL PROYECTO DE ZOOLOGICO

Manual Externo de Procedimientos

Area de . L, Direccién Forestal y de Fauna Oficina de
. - Direccion ] )
Administracion ) Silvestre Asesoria
, Regional .
Documentaria y DR (DFFS) Juridica
Archivo (AADA) (BR) Jefatura Especialista (OAJ)
INICIO 1

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccion
Regional

r

Documejntacion

Documentacién

Recibe, revisa y
deriva a
Direccién

Forestal y Fauna
Silvestre

Documentacion

Documentacién

i
Recepciona y
registra expediente.

T
Revisa y aprueba
documentacién

Proyecta Resolucién
Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria
Juridica

Resolucion
Administrativa

Q

Recibe y firma Resolucién
Administrativa
Coloca numeracion y

registra Resolucién
Administrativa

Notifica Resolucién
Administrativa al

Administrado

Resolucién Administrativa

TERMINO

Documentacién

Recibe y evalta el
expediente

Autoriza realizacién
de la actividad,
solicitada a través
de un informe
Registra en Base de
Datos

C Informe

Traslada a
despacho_

Coloca V°B°y
lo traslada a
Direccion
Forestal y de
Fauna
Silvestre

Resolucién
Administrativa
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 20 i
Fecha : Setiembre 2013 AUTORIZACION DEL FUNCIONAMIENTO DE
Version : 0.1 ZOOLOGICO
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion del
funcionamiento de zooldgico.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccién Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 200°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51° "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos
- Solicitud dirigida al Director Regional

- con indicacién de nimero de Resolucion que aprueba el proyecto de zooldgico.

- Carta compromiso con firma legalizada de mantener el plantel reproductor solicitado.

- Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia expedida por
la municipalidad correspondiente.

- Carta de compromiso de pago por concepto de inspeccién ocular, conforme a la tarifa
aprobada.

- Relacién del personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio de las
operaciones conforme a lo propuesto en el proyecto aprobado.

- Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades
Etapa

Responsable

Area de
Administracion
documentaria y 01

Archivo

(AADA)

Direccion Regional

(DR) 02

Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre 03
(DFFS)

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OAJ)

Direccién Forestal y
Fauna Silvestre 05
(DFFS)

REGIONAL
AGRICULTURA

Manual Externo de Procedimientos

Actividad
Recepciona del administrado
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra la documentacién en
revision y en el sistema
Deriva documentos a Direccién Regional.

Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
Fauna Silvestre

JEFATURA:

Recepciona y registra expediente

Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:

Recibe y evalla el expediente

Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
a través de un informe

Registra en Base de Datos

Traslada a despacho

JEFATURA:

Revisa y autoriza

Proyecta la Resolucién Administrativa
Entrega a la oficina de Asesoria Juridica

Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién
Traslada resolucién a la Direccién Forestal y
de Fauna Silvestre.

Recibe y firma Resolucion Administrativa
Coloca numeracion y registra Resolucién
Administrativa.
Notifica Resolucion
Administrado.

Administrativa al

Duracion

la solicitud,

la hoja de

Tiempo

20 minutos

2 horas

2 horas

7 dias

1 dia

1 dia

30 min

9 dias
4horas
50 minutos
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DRA - DFFS -20 AUTOR ZACION DEL FUNCIONAMIENTO DE ZOOLOGICO

Area de Tramite Direccion Direccion Forestal y de Fauna Silvestre Oficina de
. | | .
Documentario y Reqi | (DFES) Asesoria
. egiona Ly
Archivo (OR) Jefat E ialist Juridica
ertatura sSpecialista
(AADA) P (OAJ)
INICIO
- Documentaciéon
Documentacién
Documentacion
Rece_p.ciona del ! Recibe y evalta el
Admln_|s_trado la Recepciona y expediente Coloca V°B°y
solicitud, Recibe, revisa y registra expediente. Autoriza  realizacion lo traslada a
adjuntando deriva a T de la  actividad Direccién
requisitos Direccion solicitada a través dé Forestal y de
Forestal y Fauna un informe Fauna
Silvestre Registra en Base de Silvestre
Revisa, Datos

Registra y deriva
documentos a

Documentacion

C Informe

Direccién
Regional
Traslada a
despacho
Documentacién
Devuelve

Resolucién
Administrativa

Proyecta Resolucion
Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria
juridica

-Recibe y firma Resolucion
Administrativa
- Notifica Resolucién
Administrativa al
Administrado

Resoluciéon Administrativa

TERMINO
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PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION PARA AMPLIACION O CAMBIO DE
UBICACION DEL ZOOLOGICO DENTRO DEL AMBITO
DEL MISMO GOBIERNO REGIONAL

Codigo : DRA - DFFS - 21
Fecha : Setiembre 2013
Versiéon : 0.1
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacién para
ampliacibn o cambio de ubicacién del zoolégico dentro del ambito del mismo gobierno
regional.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 200°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones de articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y

Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.
6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Documento que acredite la tenencia legal del area para el zooldgico.

- Compromiso de pago por concepto de inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

- Para el caso de incorporar nuevas especies o de ampliacion de infraestructura: Dos (02)
ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencia firmados por un consultor
en fauna silvestre registrado para tal fin en el Ministerio de Agricultura; y una (01) copia
digital del referido Plan.

- Para el caso de cambio de ubicacion: Copia de Certificado de compatibilidad de uso de
funcionamiento o Licencia expedida por la municipalidad correspondiente.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa

Area de
Administracion
documentaria y

Archivo

(AADA)

01

Direccion Regional

(OR) 02

Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre
(DFFS)

03

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OCAJ)

Direccion Forestal y
Fauna Silvestre 05
(DFFS)

Actividad Tiempo
Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
revision y en el sistema
Remite documentos a Direccidon Regional.

- Recibe, revisa y deriva a Direccién Forestal y

Fauna Silvestre 2 horas

JEFATURA: 2 horas
Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 7 dias
Recibe y evalla el expediente

Autoriza realizacion de la actividad solicitada,

a través de un informe

Registra en Base de Datos

Traslada a despacho

JEFATURA:

Revisa resultados del Informe ayudado por el 1 dia
Especialista

-Si  es conforme  Proyecta  Resolucion
Administrativa

Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina

de Asesoria Juridica

- Recibe, revisa 'y suscribe Resolucion
Administrativa y deriva a Direccion Forestal y

de Fauna Silvestre. 1 dia
- Recibe y firma Resolucién Administrativa
- Coloca numeracion y registra Resolucion
Administrativa. 30 minutos
- Notifica Resolucion Administrativa a
Administrado.
9 dias
Duracién 4 horas

50 minutos
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PROCEDIMIENTO

APROBACION DEL PROYECTO DE CENTRO DE
RESCATE DE ESPECIES NO AMENAZADAS Y CENTRO
DE CUSTODIA TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE

Codigo : DRA - DFFS - 22
Fecha Setiembre 2013
Version .0.1
Pagina :1de4
i.Organo: 2.Unidad Orgénica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la aprobacién del proyecto de
centro de rescate de especies no amenazadas y centro de custodia temporal de fauna
silvestre.

4. Ambito de Aplicacioén:
A nivel de la Direccién Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 211°, 212°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencia aprobados por el
Ministerio de Agricultura, firmado por un consultor en fauna silvestre registrado para tal
fin en el Ministerio de Agricultura y una (01) copia digital del referido plan.

- Documento que acredita la tenencia del area del proyectado centro de rescate o centro
de custodia temporal.

- Estudio de Factibilidad Técnico Econdmica.

- Curriculum Vitae del profesional técnico responsable que acredite experiencia minima de
dos afios en el manejo de manejo de fauna silvestre y la relacion del equipo
profesionales que formaran parte del centro de rescate.

- Carta de compromiso de pago, en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.
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- Programa de capacitacion del personal involucrado en la conduccion del centro, tomando
en consideracion la o las especies objeto del programa de conservacion.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

« Para persona juridica

- Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los registros publicos, en caso de
persona juridica.

- Copia de RUC

» Para persona natural

- Copia de DNI o carne de extranjeria y copia de RUC

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 minutos
documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Deriva documentos a Direcciéon Regional
Direccién Regional 02 - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
(DR) Fauna Silvestre 2 horas
JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista
ESPECIALISTA:
- Recibe y evalua el expediente 7 dias
- Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
a través de un informe
Direccion Forestal y 03 - Registra en Base de Datos
de Fauna Silvestre - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA: 1 dia
- Revisa resultados del Informe ayudado por el
Especialista
-Si  es conforme Proyecta  Resolucion
Administrativa
- Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica.
Oficina de Asesoria 04 - Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién
Juridica - Traslada resolucion a la Direccion Forestal y 1 dia
(OAJ) de Fauna Silvestre.
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Direccion Forestal y 06 - Recibe y firma Resolucion Administrativa
Fauna Silvestre - Coloca numeracion y registra Resolucion
(DFFS) Administrativa. 30 minutos
- Notifica Resolucion Administrativa al
Administrado.
9 dias
Duracion 4 horas

50 minutos
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PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE
RESCATE O DEL CENTRO DE CUSTODIA TEMPORAL DE
FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA

Codigo : DRA - DFFS - 23
Fecha : Setiembre 2013
Version : 0.1

Pagina : 1de 3

1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion de
funcionamiento del centro de rescate o del centro de custodia temporal de fauna silvestre
no amenazada.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 213°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion Ministerial N° 0499 - 20098 - AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 237867.

- Ordenanza Regional N° 017 - 2013 - CR/Gu B.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Copia de certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o licencia expedida por
la Municipalidad correspondiente. En el caso de comunidades campesinas y de
concesiones forestales que se encuentran en zonas rurales se presentard una
Declaraciéon Jurada sobre compatibilidad de uso del area.

- Carta de compromiso de pago por concepto de inspeccién ocular, conforme a la tarifa
aprobada.

- Relacién del personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio de las
conforme al proyecto aprobado.

- Presentacion de la Evaluacion de Impacto Ambiental elaborado de acuerdo a los
Términos de Referencia aprobados por el Ministerio de Agricultura.

- Carta compromiso con firma legalizada de mantener el plantel reproductor solicitado
para su manejo en cautividad.

- Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
) - Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos

Administracion Verifica el cumplimiento de los requisitos
documentaria y 01 Registra la documentaciéon en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema

(AADA) - Deriva documentos a Direccion Regional.
. s . - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
Direccion Regional .
02 Fauna Silvestre 2 horas
(DR)
JEFATURA: 2 horas

Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 7 dias
Recibe y evalta el expediente

Autoriza realizacion de la actividad solicitada,

a través de un informe

Registra en Base de Datos

Direcciéon Forestal y

de Fauna Silvestre 03 - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA: 1 dia
- Revisa resultados del Informe ayudado por el
Especialista

-Si  es conforme  Proyecta  Resolucion
Administrativa

Deriva Resoluciéon Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica

Recepciona y coloca V°B° a la Resolucién
- Traslada resolucion a la Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OAJ)

1 dia

Recibe y firma Resolucion Administrativa

. L - Coloca numeracion y registra Resolucion
Direccién Forestal y Administrativa

Faun(aE)FSan/)estre 06 - Notifica Resolucion Administrativa al 30 minutos

Administrado.
9 dias

Duracion 4 horas
50 minutos
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DRA - DFFS -23 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE RESCATE O
DEL CENTRO DE CUSTODIA TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE NO AMENAZADA

i L ) L Direccién Forestal y de Fauna Silvestre Oficina de
Area de Tramite Direccidn i
. . (DFFS) Asesoria
Documentario y Regional o
Archivo (AADA) DR Jefat Especialist Juridica
iv efatura specialista
(DR) p (OAJ)
INICIO

L. Documentacién
Documentacién

Documentacién

Recepciona del 1 .
.p. Recibe y evallta el
Adm'”l_'s_t"addo 8 Recepciona y expediente Coloca V°B°y
solicitud, . . : . 5
adjuntando Recibe, revisa y registra expediente. Autoriza  realizacion lo traslada a
requisitos deriva a de la actividad, Direccion
Direccion Toma solicitada a través de Forestal y de
Forestal y Fauna conocimiento y un informe Fauna
Silvestre deriva al Registra en Base de Silvestre
Revisa, Datos

) ) Especialista
Registra y deriva

documentos a

. L Documentacion .

Direccién Documentacién C Informe
Regional

Traslada a

despacho

Documentaciéon
Revisa expediente
ayudado por especialista
Devuelve

Resolucion
Administrativa

Proyecta Resoluciéon
Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria
juridica

1

-Recibe y firmaBResolucién
Administrativa

- Notifica Resolucién
Administrativa al
Administrado

Resolucion Administrativa

TERMINO
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DIGFFS - 24 AUTORIZACION PARA AMPLIACION O CAMBIO DE
Fecha : Setiembre 2013 UBICACION DEL CENTRO DE RESCATE O DEL CENTRO
Version : 0.1 DE CUSTODIA TEMPORAL DE FAUNA SILVESTRE NO
Pagina : 1de 3 AMENAZADA DENTRO DEL AMBITO DEL GOBIERNO
REGIONAL
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacién para
ampliacidbn o cambio de ubicacién del centro de rescate o del centro de custodia temporal
de fauna silvestre no amenazada dentro del ambito del gobierno.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 213°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7 Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Documento que acredite la tenencia legal del area para el centro de rescate o centro de
custodia temporal de fauna silvestre no amenazada, en caso de cambio de ubicacion.

- Carta de compromiso de pago para inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

» Para el caso de incorporar nuevas especies y ampliacion de infraestructura: Dos (02)
ejemplares del Plan de Manejo segun términos de referencia firmados por un consultor
en fauna silvestre registrado para tal fin en el Ministerio de Agricultura; y una (01) copia
digital del referido Plan.

* Para el caso de cambio de ubicacion:

- Copia de Certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento o Licencia expedida por
la municipalidad correspondiente.

- En el caso de comunidades campesinas que se encuentran en zonas rurales se
presentard una Declaracion Jurada sobre compatibilidad de uso del area.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de 01 - Recepciona del Administrado la solicitud, 20 minutos
Administracion adjuntando requisitos
documentaria y - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Archivo - Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revision y en el sistema
- Deriva documentos a Direccion Regional
Direccién Regional 02 - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y 2 horas
(DR) Fauna Silvestre
JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista
ESPECIALISTA: 7 dias
- Recibe y evalua el expediente
- Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
a través de un informe
Direccion Forestal y - Registra en Base de Datos
de Fauna Silvestre 03 - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA: 1 dia
- Revisa resultados del Informe ayudado por el
Especialista
-Si  es conforme Proyecta  Resolucion
Administrativa
- Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica.
Oficina de Asesoria - Recepciona y coloca V°B° a la Resolucion
Juridica 04 - Traslada resolucion a la Direccion Forestal y 1 dia
(OAJ) de Fauna Silvestre.
- Recibe y firma Resoluciéon Administrativa
. L - Coloca numeracion y registra Resolucion
Direccion Forestal y - .
Fauna Silvestre 05 Adrr_]!nlstratwa L, . . 30 minutos
- Notifica Resolucion Administrativa al
(DFFS) S
Administrado.
9 dias
Duracién 4 horas

50 minutos
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PROCEDIMIENTO

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CAZA Y/O CAPTURA
DE FAUNA SILVESTRE DE ALCANCE REGIONAL CON
FINES COMERCIALES POR EL PERIODO DE UN (1) ANO.

Cédigo : DRA - DFFS - 25
Fecha : Setiembre 2013
Version : 0.1
Pagina : 1de?2
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el otorgamiento de licencia de
caza y /o captura de fauna silvestre de alcance regional con fines comerciales por el
periodo de (1) afio, segun el calendario de caza animal.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG, Art. 232, 233°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N°017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Carta de compromiso de rendir evaluacion correspondiente.
- Copia del DNI.

- Dos (2) fotografias tamafio carné.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de - Recepciona del Administrado la solicitud,
Administracion adjuntando requisitos
documentaria y 01 - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 minutos
Archivo - Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revision y en el sistema

- Deriva documentos a Direccion Regional.
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. ., . - Reci revi riv Direccion For [
Direccion Regional ecibe, revisa y deriva a eccio orestal y

(DR) 02 Fauna Silvestre 2 horas
JEFATURA:
- Recepciona y registra expediente 2 horas

- Traslada la documentacion a despacho

ESPECIALISTA:
- Recibe y evalua el expediente
- Deriva el otorgamiento de la Licencia 7 dias
- Registra en Base de Datos

Direccion Forestal y - Traslada a despacho

de Fauna Silvestre 03
(DFFS) JEFATURA:
- Revisa resultados del Informe ayudado por
el Especialista 1 dia

-Si es conforme Proyecta  Resolucion
Administrativa

- Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica

- Recepciona y coloca V°B° a la Resolucion
- Traslada resolucion a la Direccion Forestal y
de Fauna Silvestre.

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(OCAJ)

1 dia

- Recibe y firma Resolucién Administrativa

. L - Coloca numeracion y registra Resolucion
Direccion Forestal y Administrativa

Faun(?)FsFllg/)estre 05 - Notifica Resolucion Administrativa al 30 minutos

Administrado.
9 dias

Duracion 4 horas
50 min
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DRA - DFFS -25 OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CAZA Y/O CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE DE
ALCANCE REGIONAL CON FINES COMERCIALES POR EL PERIODO DE UN (1) ANO
Direccién Forestal y de Fauna Silvestre

Area de Tramite
Documentario y
Archivo (AADA)

INICIO

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccion
Regional

Docume ntacion

Direccion
Regional
(DR)

Documentacién

Recibe, revisa y
deriva a
Direccién

Forestal y Fauna
Silvestre

T

Documentacién

Jefatura

Documentacién

Recepciona y

registra expediente.

Toma
conocimiento y
deriva al
Especialista

Documentacién

Revisa expediente

ayudado por especialista

Proyecta Resolucion
Administrativa y deriva a
Oficina de Asesoria

juridica

- Recibe y firma Resolucién
Administrativa

- Notifica Resolucion
Administrativa al
Administrado

Resoluciéon Administrativa

TERMINO

Especialista

Documentacién

Recibe y evalua el
expediente

Deriva otorgamiento
de la licencia
Registra en Base de
Datos

C Informe

Traslada a
despacho

Devuelve
Resolucion
Administrativa

Oficina de

Asesoria Juridica

(OAJ)

Coloca V°B°y
lo traslada a
Direccion
Forestal y de
Fauna
Silvestre
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 26 OTORGAMIENTO DE DUPLICADO DE LICENCIA DE
Fecha : Setiembre 2013 CAZA Y/O CAPTURA DE FAUNA SILVESTRE DE
Versiéon : 0.1 ALCANCE REGIONAL CON FINES COMERCIALES
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado. B otorgamiento de duplicado
de licencia de caza y/o captura de fauna silvestre de alcance regional con fines
comerciales.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccién Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG, Art. 215°; Reglamento de la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracién
Documentario y Archivo.

7. Requisitos
- Solicitud dirigida al Director Regional.
- Una (1) fotografia tamafio carné.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de - Recepciona del Administrado la solicitud,
Administracion adjuntando requisitos
documentaria y 01 - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 minutos
Archivo - Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revisién y en el sistema

- Deriva documentos a Direcciéon Regional
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Direccién Regional - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y 2 horas
(DR) 02 Fauna Silvestre
JEFATURA: 2 horas

- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 10 dias
- Recibe y evalta el expediente
- Deriva el duplicado de la Licencia

Direccion Forestal y - Registra en Base de Datos
de Fauna Silvestre 03 - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA: 1 dia
- Revisa resultados del Informe ayudado por el
Especialista

-Si es conforme Proyecta  Resolucion
Administrativa

- Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica

- Recepciona y coloca V°B° a la Resolucion

Oficina de Asesoria o . -
- Traslada resolucion a la Direccion Forestal y

Juridica 04 ; 1 dia
(OAJ) de Fauna Silvestre.
- Recibe y firma Resolucién Administrativa
. L - Coloca numeracion y registra Resolucion
Direccién Forestal y L .
Fauna Silvestre 05 Administrativa 30 minutos
- Notifica Resolucion Administrativa al
(DFFS) g
Administrado.
12 dias
Duracién 4 horas

50 minutos
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DRA - DFFS -26 OTORGAMIENTO DE DUPLICADO DE LICENCIA DE CAZA Y/O CAPTURA DE
FAUNA SILVESTRE DE ALCANCE REGIONAL CON FINES COMERCIALES

Area de Tramite Direccion Direccion Forestal y de Fauna Silvestre Oficina de

Documentario y Regional (DFFS) Asesoria

Archivo (AADA) (DR) Jefatura Especialista Juridica
(OAJ)

INICIO

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccion
Regional

Docume ntacion

Documentacion

Recibe, revisa y
deriva a
Direccion

Forestal y Fauna
Silvestre

Documentacion

Documentacién

1

Recepciona y
registra expediente.

T

Toma
conocimiento y
deriva al
Especialista

X

Documentacién

Revisa expediente

ayudado por especialista

Proyecta Resolucion

Administrativa y deriva a

Oficina de Asesoria
juridica

I
1

- Recibe y firma Resolucién

Administrativa

- Notifica Resolucion
Administrativa al
Administrado

Resoluciéon Administrativa

TERMINO

Documentacién

Recibe y evalia el
expediente

Deriva el duplicado
de la licencia
Registra en Base de
Datos

C Informe

Traslada a
despacho

Devuelve
Resolucion
Administrativa

Coloca V°B°y
lo traslada a
Direccion
Forestal y de
Fauna
Silvestre
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PROCEDIMIENTO
Coédigo : DRA - DFFS - 27 AUTORIZACION DE CAZA Y/O CAPTURA CON FINES
Fecha : Setiembre 2013 COMERCIALES DE FAUNA SILVESTRE DE ACUERDO AL
Version : 0.1 CALENDARIO DE CAZA COMERCIAL, POR UN PERIODO
Pagina : 1de 3 DE HASTA 60 (SESENTA) DIAS CALENDARIO
i.Organo: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la autorizacion de caza y/o
captura con fines comerciales de fauna silvestre de acuerdo al calendario de caza
comercial, por un periodo de hasta 60° (sesenta) dias calendario.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccién Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 235°, 237°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N°017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacién y

Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.
6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Copia de Licencia de Caza comercial, otorgada por el Gobierno Regional.

- Plan de caza o captura, segun términos de referencia aprobados por el Ministerio de
Agricultura.

- Carta de compromiso de pago por concepto de derecho de aprovechamiento.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de 01 - Recepciona del Administrado la solicitud, 20 minutos
Administracion adjuntando requisitos

documentaria y Verifica el cumplimiento de los requisitos
Archivo Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revisién y en el sistema
- Deriva documentos a Direccion Regional.
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Direccién Regional - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y 2 horas
(DR) 02 Fauna Silvestre.

JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA:
- Recibe y evalua el expediente
- Deriva la autorizacién de caza 7 dias
- Registra en Base de Datos
Traslada a despacho

Direccién Forestal y

de Fauna Silvestre 03
(DFFS) JEFATURA:
- Revisa resultados del Informe ayudado por el 1 dia
Especialista
-Si  es Conforme Proyecta Resolucion
Administrativa
- Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica
Oficina de Asesoria - Recepciona y coloca V°B° a la Resolucion
Juridica 04 - Traslada resolucion a la Direccion Forestal y 1 dia
(CAY) de Fauna Silvestre
- Recibe y firma Resolucién Administrativa
Direccién Forestal y - Coloca numeracion y registra Resolucion
Fauna Silvestre 05 Administrativa. 30 minutos
(DFFS) - Notifica Resolucion Administrativa al

Administrado.
9 dias

Duracion 4 horas
50 minutos
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DRA - DFFS -27 AUTORIZACION DE CAZA Y/O CAPTURA CON FINES COMERCIALES DE FAUNA
SILVESTRE DE ACUERDO AL CALENDARIO DE CAZA COMERCIAL, POR UN PERIODO DE HASTA 60

Area de Tramite
Documentario y
Archivo (AADA)

INICIO

1

Recepciona del
Administrado la
solicitud,
adjuntando
requisitos

Revisa,
Registra y deriva
documentos a
Direccién
Regional

Docume ntacion

Direccion
Regional
(DR)

Documentacion

Recibe, revisa y
deriva a
Direccién

Forestal y Fauna
Silvestre

Documentacion

(SESENTA) DIAS CALENDARIO

Direccién Forestal y de Fauna Silvestre

Jefatura

Documentacién

Recepciona y

registra expediente.

Toma
conocimiento y
deriva al
Especialista

Documentacién

Revisa expediente

(DFFS)

ayudado por especialista

Proyecta Resolucion

Oficina de Asesoria
juridica

Administrativa y deriva a

- Recibe y firma Resolucion
Administrativa

- Notifica Resolucion
Administrativa al
Administrado

Resoluciéon Administrativa

TERMINO

Especialista

Documentacién

Recibe y evalta el
expediente

Deriva la
autorizacion
Registra en Base de
Datos

C Informe

Traslada a
despacho

Devuelve
Resolucién
Administrativa

Oficina de
Asesoria Juridica
(OAJ)

Coloca V°B°y
lo traslada a
Direccion
Forestal y de
Fauna
Silvestre
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PROCEDIMIENTO

RENOVACION DE LICENCIA DE CAZA Y/O CAPTURA DE
FAUNA SILVESTRE CON FINES COMERCIALES POR UN
PERIODO DE UN (1) ANO.

Cé6digo : DRA - DFFS - 28
Fecha : Setiembre 2013
Versién : .0.1
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccion Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, la renovacion de licencia de
caza y/o captura de fauna silvestre con fines comerciales por un periodo de un (1) afio.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308; Art. 20°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG; Art. 235°, 237°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N°017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos
- Solicitud dirigida al Director Regional.
- Dos (2) fotografias tamafio carné.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de 01 - Recepciona del administrado la solicitud, 20 minutos
Administracion adjuntando requisitos

documentaria y Verifica el cumplimiento de los requisitos
Archivo Registra la documentacién en la hoja de
(AADA) revision y en el sistema
- Deriva documentos a Direcciéon Regional
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Direccién Regional 02 - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
(DR) Fauna Silvestre
JEFATURA:

- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al especialista

ESPECIALISTA:

- Recibe y evalla el expediente

- Autoriza realizacion de la actividad solicitada,
a través de un informe

Direccién Forestal y 03 - Registra en Base de Datos
de Fauna Silvestre - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA:
- Revisa resultados del Informe ayudado por el
Especialista

-Si  es conforme  Proyecta  Resolucion
Administrativa

- Deriva Resolucion Administrativa a la Oficina
de Asesoria Juridica.

Oficina de Asesoria - Recepciona y coloca V°B° a la Resolucion
Juridica 04 - Traslada Resoluciéon a la Direccién Forestal y
(OAJ) de Fauna Silvestre.
- Recibe y firma Resolucién Administrativa
Direccion Forestal y - Coloca numeracion y registra Resolucion
Fauna Silvestre 05 Administrativa.
(DFFS) - Notifica Resolucion Administrativa al

Administrado.

Duracion

2 horas

2 horas

6 dias

1 dia

1 dia

30 minutos

8 dias
4 horas
50 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 29
Fecha : Setiembre 2013 OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE
Version : 0.1 FORESTAL
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)
Agricultura (DRA)
3.0bjetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el otorgamiento de transporte
forestal.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 27308, Art. 10°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG, Art. 306°, 318°, 320°; Reglamento de la Ley
Forestal y de Fauna Silvestre.

- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N°017-2013-CR/Gu B.REG.TACNA; Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:
Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Recibo de pago por concepto de derecho de aprovechamiento.

- (Exceptuados del requisito anterior: productos importados, los provenientes de
plantaciones, transferencias y los productos forestales cuyos derechos han sido
cancelados anteriormente).

- Guia de Transporte Forestal anterior, Guia de remision, lista de productos (trozas, piezas
de madera, etc.).

- Factura y/o Boleta, u otro documento que sustente la procedencia legal del producto,
seguln corresponda.

- Recibo de pago por derecho de tramite.

« Para persona juridica:

- Copia de vigencia del poder del representante legal (con una antigiedad no mayor de
seis meses) expedidos por los Registros Publicos.

- Copia de RUC vigente.

« Para persona natural:
- Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC vigente.
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8. Descripciéon de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de 01 - Recepciona del Administrado la solicitud, 20 minutos
Administracion adjuntando requisitos
documentaria y - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Archivo - Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revisién y en el sistema

- Deriva documentos a Direccion Regional.

Direccién Regional 02 - Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y 2 horas
(DR) Fauna Silvestre
JEFATURA: 2 horas
- Recepciona y registra expediente
- Toma conocimiento y deriva al Especialista
ESPECIALISTA: 6 dias
- Recibe y evalla el expediente
Direccién Forestal y - Deriva Guia de Transporte Forestal
de Fauna Silvestre 03 - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA: 1 dia

- Revisa y firma Guia de Transporte Forestal
- Entrega Guia de Transporte Forestal al
Administrado.

7 dias

Duracion 4 horas
20 minutos
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA - DFFS - 30 OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE DE
Fecha : Setiembre2013 FAUNA SILVESTRE (A EXCEPCION DE ESPECIMENES
Version : 0.1 DE CAZA DEPORTIVA).
Pagina : 1de 3
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién Forestal y de Fauna Silvestre (DFFS)

Agricultura (DRA)

3.0bjetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el otorgamiento de la guia de
transporte de fauna silvestre ( a excepcidon de especimenes de caza deportiva)

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:
- Ley N° 27308, Art. 10°, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.

- Decreto Supremo N° 014-2001-AG, Art. 306°, 318°; Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre.
- Resolucion  Ministerial N° 0499-2009-AG, Aprueban relacion de Procedimientos

Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura correspondientes a
funciones del articulo 51°, literales "e" y "q" de la Ley N° 27867.

- Ordenanza Regional N°017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:
Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentario y Archivo.

7. Requisitos
- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Documento que acredite la tenencia legal de los especimenes, productos o subproductos
de fauna silvestre.

- Recibo de pago por concepto de derecho de aprovechamiento.
- Copia simple de certificado de identificacion taxondmica (para el caso de invertebrados).
- Recibo de pago por derecho de tramite.

» Para persona juridica:
S Copia de vigencia del poder del representante legal (con una antigliedad no mayor de
seis meses) expedidos por los Registro Publicos.
S Copia de RUC vigente.

 Para persona natural:
S Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC vigente.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Area de - Recepciona del Administrado la solicitud,
Administracion adjuntando requisitos
documentaria y 01 - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 minutos
Archivo - Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revisién y en el sistema

- Deriva documentos a Direcciéon Regional

Direccién Regional Recibe, revisa y deriva a Direccion Forestal y
(DR) 02 Fauna Silvestre 2 horas

JEFATURA: 2 horas
Recepciona y registra expediente
Toma conocimiento y deriva al Especialista

ESPECIALISTA: 6 dias
- Recibe y evalua el expediente
Direccion Forestal y - Deriva Guia de Trasporte de Fauna Silvestre
de Fauna Silvestre 03 - Traslada a despacho
(DFFS)
JEFATURA: ldia
- Revisa y firma Guia de Trasporte de Fauna
Silvestre.
- Entrega Guia de Trasporte de Fauna Silvestre
al Administrado.

7 dias
Duracion 4 horas
20 minutos
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2.6. DIRECCION DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE TIERRAS ERIAZAS

- Levantamiento de reserva de dominio o carga registral o contractual de los
Contratos de Otorgamiento de Tierras Eriazas.

- Declaraciéon de caducidad del derecho de propiedad y reversion al dominio
del Estado por incumplimiento de condiciones de contratos de
otorgamiento de tierras eriazas.

- Continuacién de procedimiento de adjudicaciébn de tierras eriazas
denunciadas con anterioridad a la Ley N° 26505.

- Otorgamiento de tierras eriazas en parcelas de pequefia agricultura.

- Verificacion de tierras eriazas con aptitud agropecuaria de libre
disponibilidad del Estado.

- Reversion a favor del Estado de los predios rusticos adjudicados a titulo
gratuito.

- Continuacidén de los procedimientos de reversion de predios rusticos al
dominio del Estado, adjudicados a titulo oneroso con fines agrarios,
iniciados con anterioridad a la entrada en vigencia del Decreto Legislativo
N° 1089.

- Reconocimiento de comunidades campesinas.

- Deslinde vy titulacién del territorio de comunidades campesinas.

- Procedimiento de reversibn de predios riasticos ocupados por
asentamientos humanos.

- Procedimiento de rectificacion de areas, linderos y medidas perimétricas.

- Procedimiento de formalizacion vy titulacion de tierras eriazas habilitadas e
incorporadas a la actividad agropecuaria al 31 de Diciembre del 2004.

- Procedimiento de formalizacion vy titulacion de predios rasticos de
propiedad del Estado, luego de las tres (03) visitas de oficio.

- Procedimiento administrativo de declaracién de propiedad por prescripcion
adquisitiva de dominio en predios rusticos, luego de las tres (03) visitas de
oficio.

- Cambio de titular en el padrén catastral.

140



DIRECCION
REGIONAL

E O
TA&NA AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos

Promotor det Desarrollo

- Asignacion de codigo o unidad catastral y/o aprobacién de plano con el
otorgamiento de certificado catastral a predios rurales en areas
catastradas, donde se ha concluido el saneamiento fisico-legal para su

inscripcibn o  modificacion  (desmembracién, acumulaciones 6
parcelaciones).

- Asignacion de cédigo o unidad catastral y visacion de planos de terrenos
transferidos por las comunidades campesinas a favor de terceros, para
su inscripcion en registros publicos.

- Visacion de planos y memoria descriptiva de predios rurales para
procesos judiciales.
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Codigo : DRA-DSFLTE-01
Fecha : Setiembre 2013

PROCEDIMIENTO

LEVANTAMIENTO DE RESERVA DE DOMINIO O CARGA
REGISTRAL O CONTRACTUAL DE LOS CONTRATOS DE

Version : 0.1
Pagina :1de4

1.

OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS.

Organo: 2. Unidad Orgéanica:

Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DRA) (DSFLTE)
. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de levantamiento
de reserva de dominio o carga registral o contractual de los contratos de otorgamiento de
tierras eriazas.

. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Decreto Supremo N° 011-97-AG; Reglamento de la Ley N° 26505, Art 18° Ley de la
inversion privada en el desarrollo de las actividades econdmicas en las tierras del
territorio nacional y de las comunidades campesinas y nativas.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; alcance de la rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Resolucién Ministerial N° 0811-2009-AG; Aprueban relacibn de procedimiento
administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura derivados de la
funcion especifica del literal "n" del articulo 51° de la Ley Organica de Gobierno
Regionales.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

Requisitos:

Solicitud dirigida al Director Regional.

Para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona juridica: Copia literal de partida donde figure inscripcion registral y poder
del representante, copia simple de DNI del representante.

Copia Simple del Contrato.

Copia literal de la Partida Registral, en caso el contrato estuviese inscrito.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Traslada documentos a la Direccion Regional.

- Recibe y registra
- Toma conocimiento

Direccién Regional ., . .
9 02 - Traslada la documentacion ala Direccion de 2 horas

(OR) Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas.

JEFATURA: 30 minutos

- Recepciona, revisa documentacién y registra

- Evalla expediente

- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 15 dias

- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesa los datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.
AREA DE CATASTRO:

Direccion de - Recepciona expediente
Saneamiento Fisico - Verifica los datos en la base catastral
Legal de Tierras 03 - Emite informe sobre la identificacion fisica del
Eriazas terreno en la base de datos
(DSFLTE) - Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucion y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucién Directoral

Direccion Regional - Coloca numeracioén y registra la Resolucion

(DR) 05 - Traslada Resolucion y expediente al Area de 30 minutos
Administracion Documentaria y Archivo.

Area de - Notifica la Resoluciéon al Administrado y a las
Administracion instancias administrativas involucradas. .
Documentaria y 06 1 dia
Archivo(AADA)

17 dias
Duracion 4 horas
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DRA - DSFLTE - 01 LEVANTAMIENTO DE RESERVA DE DOMINIO O CARGA REGISTRAL O CONTRACTUAL DE LOS CONTRATOS DE OTORGAMIENTO
DE TIERRAS ERIAZAS

Manual Externo de Procedimientos

Area de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracion Direccion Regional AsesoriaJuridica
Documentaria y (DR) Jefatura Area Técnica Legal(Brigada) Area de Catastro (OAJ)
Archivo (AADA)

1 A
Recibe expediente, evalla y notifica

Recibe y registra Recepciona, revisa alas partes involu_c,radas Recepciona
Toma conocimiento documentacion y registra Programa inspeccion ocular expediente ] .
Traslada la Evalta expediente T Verifica los datos Recibe, registra
documentacién a la Deriva al Area Técnica en la base proyecto ,de
Direccion de Legal Ejecuta inspeccién ocular y procede catastral Rgsolucmn
Saneamiento Fisico a la verificacion de linderos Directoral y
Legal de Tierras exped|ente .
Eriazas. Emite informe sobre Coloca V°B® a la

Resolucién

Notifica la Resolucion al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

|
Resolucion Directoral

TERMINO

Documentacion

Recepciona
Resolucion Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracién y
registra la Resoluciéon
Traslada proyecto de
Resolucion y
expediente al Area
de Administracién
Documentaria y
Archivo.

Documentacion

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados

en el campo o inspeccién ocular

Traslada expediente para opiniéon de
Oficina de Catastro

la identificacién
fisica del terreno en
la base de datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucién
Directoral a la
Direccion
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DSFLTE-02 DECLARACION DE CADUCIDAD DEL DERECHO DE
Fecha : Setiembre 2013 PROPIEDAD Y REVERSION AL DOMINIO DEL ESTADO
Versiéon : 0.1 POR INCUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE
Pagina :1de4 CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DE TIERRAS
ERIAZAS.
1. Organo: 2. Unidad Orgéanica:
Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DRA) (DSFLTE)
3. Objetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de declaracién de
caducidad del derecho de propiedad y reversion al dominio del estado por incumplimiento
de condiciones de contratos de otorgamiento de tierras eriazas.
4. Ambito de Aplicacién:
Direccién Regional de Agricultura.
5. Base Legal:
Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; dispone la transferencia integral de la funcién de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.
Decreto Supremo N° 001-2013-AG; alcance de la rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.
Resolucion Ministerial N° 435-97-AG; Disponen que el PETT tenga a su cargo el
procesamiento de expedientes de caducidad de contratos de otorgamiento de tierras
eriazas;del Decreto Legislativo N° 653 Aprueban de Promocién de las Inversiones en el
Sector Agrario y su Reglamento.Arts. 28°,34° y art. 53°.
Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GUB.ReG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.
6. Inicio de Tramite:
Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.
7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia certificada del contrato de otorgamiento de tierras eriazas.

Copia literal de la Partida Registral, en caso el contrato se encuentre inscrito.

Copia del plano perimétrico del titulo archivado de los Registro Publicos.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revisién y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional.

- Recibe y registra
- Toma conocimiento

Direccién Regional ., . .,
9 02 - Traslada la documentacién a la Direccion de 2 horas

(DR) Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas.

JEFATURA: 30 minutos

- Recepciona, revisa documentacion y registra

- Evallia expediente

- Deriva al Area Técnica Legal
AREA TECNICA LEGAL(BRIGADA): 15 dias

- Recibe expediente, evalia y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesa los datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

Direccion de
Saneamiento Fisico AREA D.E CATASTRO'
Legal de Tierras 03 - Rec_e_pmona expediente
Eriazas - Ver!flca_l los datos en la _base _c_atas_,t,ral B
(DSFLTE) - Emite informe sobre la identificacion fisica del

terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucidn y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resoluciéon Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucion Directoral

. L . - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
Direccion Regional

05 - Traslada Proyecto de Resolucién y expediente 30 minutos
(DR) 2 e > )
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucion al Administrado y a las
Administracion instancias administrativas involucradas .
. 06 1 dia
Documentaria y
Archivo(AADA)
Duracion 17 dias
1 horas

40 minutos
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DRA - DSFLTE - U2DECLARACION DE CADUCIDAD DEL DERECHO DE PROPIEDAD Y REVERSION AL DOMINIO DEL ESTADO POR
INCUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE CONTRATOS DE OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS.

Manual Externo de Procedimientos

Area de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracion Direccion Regional Asesoria Juridica
Documentaria y (DR) Jefatura Area Técnica Legal Area de Catastro (OAJ)
Archivo (AADA)

A
Recibe expediente, evalia vy R .
Recibe y registra Recepciona, revisa notifica a las partes involucradas - necepciona Y
Toma conocimiento documentacién y registra Programa inspeccion ocular exple.dlente _ _
Traslada la Evalta expediente - Verifica los datos Recibe, registra
documentacion a la Deriva al Area Técnica en la base proyecto ’de
Direccién de Legal Ejecuta inspeccién ocular vy catastral Resolucion
Saneamiento Fisico procede a la verificacion de D'VECt9fa| y
Legal de Tierras linderos expedlente .
Revisa, Eriazas. Emite informe sobre Coloca V°B® a la
Resolucién

Registra y remite
documentos a

Documentacion

Inspeccion Ocular

la identificacion fisica
del terreno en la base

Directoral, en
caso de estar

Direccion Regional de datos
Documentacion conforme.
) Traslada la
Procesa los datos técnicos levantados ‘ Resolucion
Documentacién en el campo o inspeccion ocular Informe Directoral a la
Traslada expediente para opinion de Direccion
B Oficina de Catastro
Deriva expediente al
L Area Técnica Legal
Documentacion €a fecnica Lega
. Resolucion
Recepciona -
- L - . Directoral
Notifica la Resolucién al Resolucion Directoral
Administrado y a las Firma Resolucién Recibe y revisa
i i i Autoriza colocando V°B° a . .
|n_st.j:1nma§ Directoral y la R lucién Directoral Recepciona expediente y
administrativas Coloca numeracion y a Resolucion Directoral.
resuelve B

involucradas

registra la Resolucién
Traslada proyecto de

Traslada Proyecto de
Resolucién y expediente a

Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucion Directoral

i6 Oficina de Asesoria
RESO|I:JCIOH yo idi Traslada a Jefatura
expediente al Area Juridica.
de Administracién
Documentaria y P
Archivo. Informe Técnico Legal n
A Resolucion Directoral

- ~1

149



4/ DIRECCION
REGIONAL

REGION

TAC N A AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos

Promotor de/ Desarrollo

PROCEDIMIENTO

CONTINUACION DE PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION DE TIERRAS ERIAZAS DENUNCIADAS

Codigo : DRA-DSFLTE-03
Fecha : Setiembre 2013

version : 0.1 CON ANTERIORIDAD A LA LEY N° 26505,

Pagina : 1de4

1. Organo: 2. Unidad Orgéanica:
Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras
Agricultura (DRA) Eriazas(DSFLTE)

3. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de continuacién de
procedimientos de adjudicacion de tierras eriazas denunciadas con anterioridad a la Ley
N° 26505.

4. Ambito de Aplicacién:
Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

- Decreto Supremo N° 010-97-AG; Aprueban normas reglamentarias del tramite de los
procedimientos sobre denuncios de tierras eriazas iniciados con anterioridad a la Ley
N° 26505.

- Decreto Legislativo N° 653; Ley de promocion de las inversiones en el sector agrario

- Decreto Supremo N° 048-91-AG; Aprueba el Reglamento de la Ley de Promocién de las
Inversiones en el Sector Agrario.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcién de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Resolucion de Procedencia de tramite del PETT.

Certificado de busqueda Catastral del predio solicitado.

Constancia de zonificacion expedida por la Municipalidad correspondiente.

Certificado de inexistencia de restos Arqueoldgicos (CIRA).

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo

- Recepciona del Administrado Ila solicitud,

Area de adjuntando requisitos

Administracién Jur quisit .

Documentaria y o1 - Verlf_lca el cumplimiento d_e los reqU|S|tos_ 20 minutos
Archivo - Registra la documentacion en la hoja de
(AADA) revisién y en el sistema

- Traslada documentos a Direccion Regional.
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- Recibe y registra.
- Toma conocimiento.

Direccion Regional 02 - Traslada documentos a la Direccion de 2 horas

(DR) Saneamiento Fisico Legal de Tierras.
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacién y registra
- Evalia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 20 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.
Direccion de AREA DE CATASTRO:
Saneamiento Fisico . S
. - Recepciona expediente
Legal de Tierras 03 e
Eriazas - Ver!flca_t los datos en la _base .c.atas_,tlral N
- Emite informe sobre la identificacion fisica del
(DSFLTE)
terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura
JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente
a Oficina de Asesoria Juridica.
- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente
Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(CAJ) - Traslada la Resolucién Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucién Directoral

. L . - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
Direccion Regional

DR 05 - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
(DR) al Area de Administracibn Documentaria y
Archivo.
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Area de - Notifica la Resolucion al Administrado y las
Administraciéon instancias administrativas involucradas .
. 06 1 dia
Documentaria y
Archivo(AADA)
Duracion 22 dias
4 horas
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DRA - DSFLTE - 03 CONTINUACION DE PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE TIERRAS ERIAZAS DENUNCIADAS CON
ANTERIORIDAD A LA LEY N° 26505.

Area de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracion Direccion Regional Asesoria Juridica
Documentaria y (DR) Jefatura Area Técnica Legal Area de Catastro (OAJ)
Archivo (AADA)

\ i A
Recibe expediente, evalla vy Recepciona

Recibe y registra Recepciona, revisa notifica a las partes involucradas expediente

Toma conocimiento documentacion y registra Programa inspeccién ocular . . .

Traslada la Evalua expediente \e/:rlflcalalos d;;:z Recibe, registra

documentacién a la Deriva al Area Técnica tastral proyecto de

Direccién de Legal Ejecuta inspeccién ocular catastra Resolucién

Saneamiento Fisico procede a la verificacion de Directoral y

Legal de Tierras linderos expediente
Revisa, Eriazas. Emite informe sobre Coloca V°B* a la

la identificacion Resolucion

Registra y remite
documentos a
Direccion Regional

Documentacion

Inspeccion Ocular

fisica del terreno en
la base de datos

Directoral, en
caso de estar

Documentacién conforme.
Procesa los datos técnicos levantados Traslada la
en el campo o inspeccién ocular Informe Resolucion
Documentacion Traslada expediente para opinién de Directoral a la
Direccion

Oficina de Catastro

B Deriva expediente al
y Area Técnica Legal
Documentacion
Recepciona
Notifica la Resolucion al Resolucién Directoral
Administrado y a las Firma Resolucién Recibe y revisa
instancias Directoral Autoriza colocando V°B° a

administrativas
involucradas

Resolucion y Oficina de Asesoria Proyecta Resolucién Directoral
Resolucion expediente al Area Juridica. Traslada a Jefatura
Directoral de Administracién
Documentaria y
Archivo. Informe Técnico Legal
A
TERMINO Resolucion Directoral

Coloca numeracién y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de

la Resolucién Directoral.

Traslada Proyecto

de

Resolucién y expediente a

Recepciona
resuelve
Elabora informe técnico legal

expediente
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Codigo : DRA-DSFLTE-04
Fecha : Setiembre 2013
Versién : 0.1

PROCEDIMIENTO

OTORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS EN PARCELAS
DE PEQUENA AGRICULTURA

Pagina : 1de 3

1.

Organo: 2. Unidad Organica:

Direccién Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DRA) (DSFLTE).

Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de otorgamiento de
tierras eriazas en parcelas de pequefia agricultura

. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura
Base Legal:

- Titulo | del Reglamento de la Segunda Disposicion Complementaria de la Ley N° 26505,
aprobado por Decreto Supremo N° 026-2003-AG, Ley de la inversion privada en el
desarrollo de las actividades econdmicas en las tierras del territorio nacional y de las
comunidades campesinas y nativas.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo

. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona juridica: Copia literal de partida donde figure inscripcién registral y poder
del representante, copia simple de DNI del representante.

Plano de Ubicacion de acuerdo a la Base Cartografica de COFOPRI.

Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado, en
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.

Copia simple o autenticada de la Boleta de Habilidad profesional emitida por el Colegio
de Ingenieros del Pera a favor del Ingeniero que suscribe el plano.

Certificado de Busqueda Catastral del predio solicitado, otorgado por la Oficina
Registral respectiva.

Constancia Negativa de Expansion Urbana expedida por la Municipalidad
correspondiente.

Estudio de Factibilidad Técnico Econdémico.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades.

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revisién y en el sistema
(AADA) - Traslada documentos a la Direccion Regional
- Recibe y registra 2 horas
. . . - Toma conocimiento
Direccion Regional 02 - Traslada la documentacion a la Direccion de
(DR) Saneamiento Fisico Legal de Tierras
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evallia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 15 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.
Direccion de AREA DE CATASTRO:
Saneamiento Fisico . )
) - Recepciona expediente
Legal de Tierras 03 Verifi
' - Verifica los datos en la base catastral
Eriazas - Emite informe sobre la identificacion fisica del
(DSFLTE)

terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucion Directoral
- Firma Resolucién Directoral

. L . - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
Direccion Regional

(DR) 05 - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracién instancias administrativas involucradas .
. 06 1 dia
Documentaria y
Archivo(AADA)
17 dias
Duracién 4 horas
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DRA - DSFLTE - 040TORGAMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS EN PARCELAS DE PEQUENA AGRICULTURA
Oficina de
Asesoria Juridica
(OAJ)
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PROCEDIMIENTO

VERIFICACION DE TIERRAS ERIAZAS CON APTITUD
AGROPECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL

Versién : 0.1

1.

Pagina :1de4 ESTADO.
Organo: 2. Unidad Orgéanica:
DireccionRegional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DRA) (DSFLTE)

. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de verificacién de

tierras eriazas con aptitud agropecuaria de libre disponibilidad del estado.

. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Resolucién Ministerial N° 518-97-AG; sobre contratos de compra venta o de concesion

de tierraseriazas subastadas por PROINVERSIONRESOLUCION MINISTERIAL N° 1211-
2006-AG

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de

saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional

Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacién

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacha.

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion

Documentaria y Archivo

. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona juridica: Copia literal de partida donde figure inscripcion registral y poder
del representante, copia simple de DNI del representante.

Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado, en
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala 1/25,000.

Copia autenticada de la Boleta de Habilidad profesional emitida por el Colegio de
Ingenieros del Pert afavor del Ingeniero que suscribe el plano.

Certificado de Busqueda Catastral del predio solicitado, otorgado por la Oficina Registral
respectiva.

Constancia de Zonificacion expedida por la Municipalidad correspondiente.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcidén de Actividades
Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
- Verifica el cumplimiento de los requisitos
- Registra la documentaciébn en la hoja de
revision y en el sistema
- Traslada documentos a Direccion Regional
- Recibe y registra.
Direccién Regional 02 - Toma conocimiento.
(DR) - Traslada la documentacién a la Direccidon de
Saneamiento Fisico Legal de Tierras.
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalla expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

Area de
Administracion
Documentaria y 01

Archivo

(AADA)

20 minutos

2 horas

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 10 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccioén ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

Direcciéon de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas
(DSFLTE)

AREA DE CATASTRO:
03 - Recepciona expediente
- Verifica los datos en la base catastral
- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.

- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente
Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la
Direccion Regional.
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- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucién Directoral

. L . - Coloca numeracion y registra la Resolucion
Direccién Regional

(DR) 05 - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
al Area de Administracibn Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracién instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracion 12 dias
4 horas
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DRA - DSFLTE - 05 VERIFICACION DE TIERRAS ERIAZAS CON APTITUD AGROPECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL ESTADO.
Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Documentacién

Notifica la Resolucién al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

|
Resolucion
Directoral

TERMINO

Direccion Regional

(OR)

1

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacién a la
Direccion de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacién

B

Recepciona
Resolucion Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracion y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resolucion y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

Jefatura

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalta expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacién

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalia vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccion ocular

VA
Ejecuta inspeccién ocular vy

procede a la verificacion de
linderos

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Documentacién

Recepciona
resuelve
Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucion Directoral
Traslada a Jefatura

expediente y

Informe Técnico Legal n

Resolucién Directoral

Area de Catastro

Emite informe sobre
la identificacién
fisica del terreno en
la base de datos

Informe

T

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Oficina de
Asesoria Juridica
(OAJ)

A

Recibe, registra
proyecto de
Resolucion
Directoral y
expediente
Coloca V°B® a la
Resolucién
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucién
Directoral a la
Direccion

Resolucion
Directoral

X

B
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Codigo : DRA-DSFLTE-06
Fecha : Setiembre 2013

PROCEDIMIENTO

REVERSION A FAVOR DEL ESTADO DE LOS PREDIOS
RUSTICOS ADJUDICADOS A TITULO GRATUITO

Versién : 0.1
Pagina :1de4

1.

Organo: 2. Unidad Organica:
Direccién Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)

. Objetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de reversién a favor
del estado de los predios rusticos adjudicados a titulo gratuito.

. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

. Base Legal:

- Ley N° 28259, Reglamento de la Ley N° 28259 aprobado mediante Decreto Supremo
N° 035-2004-AG, Ley de reversion a favor del estado de los predios rusticos
adjudicados a titulo gratuito.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcién de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacha.

. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona juridica: Copia literal de partida donde figure inscripcidén registral y poder
del representante, copia simple de DNI del representante.

Copia literal de la Partida Registral donde conste la inscripcidon del predio objeto de
reversién o copia del titulo de propiedad del mismo.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos.
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos. 20 minutos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de
Archivo revision y en el sistema.
(AADA) - Traslada documentos a Direccion Regional.

- Recibe y registra

Direccion Regional 02 - Toma conocimiento 2 horas
(DR) - Traslada la documentacion a la Direccion de
Saneamiento Fisico Legal de Tierras.
JEFATURA: 30 minutos

- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalla expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 10 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo oinspecciéon ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

Direccion de
. - AREA DE CATASTRO:
Saneamiento Fisico . .
; - Recepciona expediente
Legal de Tierras 03 o
X - Verifica los datos en la base catastral
Eriazas - Emite informe sobre la identificacion fisica del
(DSFLTE)

terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(CAJ) - Traslada la Resolucibn Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucion Directoral

. L . - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
Direccion Regional

(DR) 05 - Traslada proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracién instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracién 12 dias
4horas
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Area de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracion Direccion Regional Asesoria Juridica
Documentaria y (DR) Jefatura Area Técnica Legal Area de Catastro (CAJ)
Archivo (AADA)

A

Recibe expediente, evalia vy
notifica a las partes involucradas

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacion a la

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalta expediente

Deriva al Area Técnica

Programa inspeccion ocular

Recibe, registra
proyecto de

Diecsin t el Resocion
Saneamiento Fisico linderos irec qra y
Legal de Tierras expediente
Eriazas. Emite informe sobre Coloca \./,OBO ala
Resolucién

la identificacion fisica
del terreno en la
base de datos

Documentacion Inspeccion Ocular

Directoral, en
caso de estar

Documentacién conforme.
Procesa los datos técnicos levantados I ;rasl?dg,la
. ) esolucién
y en el campo o inspeccién ocular Informe Directoral a |
. s irectoral a la
Documentacion Traslada expediente para opinion de Di >
ireccion

Oficina de Catastro i
Deriva expediente al

Documentacion Area Técnica Legal o
Resolucién Directoral
Notifica la Resolucién al Recepciona
Administrado y a las Resolucién Directoral Eemb_e y re\lnsa do VoB®
instancias Firma Resolucion utoriza colocando a X
administrativas Directoral la Resolucién Directoral. Recepciona expediente y B
involucradas Coloca numeracion y Traslada ~ Proyecto  de resuelve
Resolucion y expediente a Elabora informe técnico legal

registra la Resolucién

Traslada proyecto de Ofic':ir)a de Asesoria Proyecta Resolucién Directoral
Resoluci6n Resolucién y Juridica. Traslada a Jefatura
Directoral expediente al Area
de Administracion
Documentaria y Informe Técnico Legal
Archivo. A

TERMINO Resolucion Directoral
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PROCEDIMIENTO
Cdédigo : DRA-DSFLTE-07 CONTINUACION DEL PROCEDIMIENTO DE REVERSION
Fecha : Setiembre 2013 DE PREDIOS RUSTICOS AL DOMINIO DEL ESTADO,
Version : 0.1 ADJUDICADOS A TITULO ONEROSO CON FINES
Pagina : 1de4 AGRARIOS, INICIADOS CON ANTERIORIDAD A LA
ENTRADA EN VIGENCIA DEL DECRETO LEGISLATIVO
N°1089
1. Organo: 2. Unidad Orgéanica:
Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras
Agricultura (DRA) Eriazas (DSFLTE)

3. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de continuacion del
procedimiento de reversién de predios rasticos al dominio del estado, adjudicados a titulo
oneroso con fines agrarios, iniciados con anterioridad a la entrada en vigencia del decreto
legislativo N° 1089.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:
- Ley N° 28259 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 018-2006-AG, Ley de
reinversion a favor del estado de los predios rasticos adjudicados a titulo gratuito.
- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcién de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.
- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional Agraria
en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos
- De oficio
8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos

Area de Administracion Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y Archivo 01 Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
(AADA) revision y en el sistema

Traslada documentos a Direccién Regional.
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- Recibe y registra
- Toma conocimiento

Direccion Regional ., . .,
9 02 - Traslada la documentacion a la Direccion de 2 horas

(DR) Saneamiento Fisico Legal de Tierras.
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacién y registra
- Evalia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 10 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccién ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesa los datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.
ibn de Saneamiento AREA DE CATASTRO:
Fisico Legal de Tierras - Recepciona expediente
: 03 o
Eriazas - Verifica los datos en la base catastral
(DSFLTE) - Emite informe sobre la identificacion fisica
del terreno en la base*de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura
JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral.
- Traslada  Proyecto de  Resolucion vy
expediente a Oficina de Asesoria Juridica.
- Recibe, registra proyecto de Resolucion
Directoral y expediente
Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucién Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(CAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la

Direcciéon Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucion Directoral
- Coloca numeracién y registra la Resolucién
05 - Traslada proyecto de Resolucibon 'y 30 minutos
expediente al Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

Direccion Regional
(DR)
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Area de Administracion - Notifica la Resoluciéon al Administrado y a las
Documentaria y Archivo 06 instancias administrativas involucradas 1 dia

(AADA)
Duracion 12 dias

4horas
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DRA - DSFLTE - 07CONTINUACION DEL PROCEDIMIENTO DE REVERSION DE PREDIOS RUSTICOS AL DOMINIO DEL ESTADO,
ADJUDICADOS A TiTULO ONEROSO CON FINES AGRARIOS, INICIADOS CON ANTERIORIDAD A LA ENTRADA EN VIGENCIA DEL

DECRETO LEGISLATIVO N° 1089
Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Revisa,
Registra y remite
documentos a
Direccién Regional

Documentacion

Notifica la Resolucion al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

Resolucién Directoral

TERMINO

Direccion Regional

(OR)

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacién a la
Direccién de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacion

Recepciona Resolucién
Directoral

Firma Resolucion
Directoral

Coloca numeraciéon y
registra la Resolucion
Traslada proyecto de
Resolucion y
expediente al Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo.

Jefatura

Recepciona, revisa

documentacion y registra
Evalla expediente

Deriva al Area Técnica

Legal

Documentacién

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalla vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccién ocular

Ejecuta inspecciéon ocular y
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccién Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opiniéon de
Oficina de Catastro

Documentacion

Recepciona expediente y resuelve
Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucién Directoral
Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal n

Resolucién Directoral

T

Area de Catastro

Emite informe sobre
la identificacion fisica
del terreno en la
base de datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Oficina de
Asesoria Juridica
(OAJ)

A

Recibe, registra
proyecto de
Resolucion
Directoral y
expediente
Coloca V°B° a la
Resolucion
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucion
Directoral a la
Direccion

Resolucicin
Directoral
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DSFLTE-08 RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES
Fech_a’ : Setiembre 2013 CAMPESINAS.
Version : 0.1
Pagina :1de4
1. Organo: 2. Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)

3. Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio reconocimiento de
comunidades campesinas.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 24656 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 008-91-TR, Ley
General de Comunidades Campesinas.

- Resolucion Ministerial N° 0811-2009-AG; Aprueban relacion de procedimiento
administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura derivados de la
funcion especifica del literal "n" del articulo 51° de la Ley Organica de Gobierno
Regionales.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia legalizada (por Notario o Juez de Paz) de las siguientes actas de asamblea
general, en las que se acuerda.

s Solicitar la inscripcién precisando el nombre de la Comunidad.

s Aprobar el Estatuto de la Comunidad, y

s La eleccién de la Directiva Comunal.

Relacion de los miembros de la Comunidad.

Croquis del territorio comunal con indicacion de linderos y colindantes.

Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 min
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de
Archivo revisién y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional

- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccién Regional Direccibn de Saneamiento Fisico Legal de
02 : 2 horas
(DR) Tierras
JEFATURA: 30 min
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 20 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

Direcciéon de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras 03
Eriazas
(DSFLTE)

AREA DE CATASTRO:

- Recepciona expediente

- Verifica los datos en la base catastral

- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos

- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucién
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OCAJ) -Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucion Directoral
- Firma Resolucion Directoral
- Coloca numeracién y registra la Resolucién

Direccién Regional - Traslada Proyecto de Resolucidon y expediente

(DR) 05 al Area de Administracion Documentaria y 30 minutos
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracién instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracién 22 dias
4 horas
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Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Documentacion

Notifica la Resolucién al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

J1

Resolucién
Directoral

1
TERMINO

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Manual Externo de Procedimientos

DRA - DSFLTE - 08 RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS.
Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Direccion Regional

(OR)

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacién a la
Direccion de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacién

B

Recepciona
Resolucién Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracion y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resolucion y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

Jefatura

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalta expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacién

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalia vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccion ocular

Ejecuta inspeccién ocular vy
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccién Ocular

J1

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Documentacién

Recepciona expediente y resuelve
Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucién Directoral
Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal

Resolucién Directoral

Area de Catastro

Emite informe sobre
la identificacién
fisica del terreno en
la base de datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Oficina de
Asesoria Juridica
(OAJ)

A

Recibe, registra
proyecto de
Resolucion
Directoral y
expediente
Coloca V°B® a la
Resolucién
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucién
Directoral a la
Direccion

173



4/ DIRECCION
REGIONAL

REGION

TAC N A AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos

Promotor det Desarrollo

PROCEDIMIENTO

DESLINDE Y TITULACION DEL TERRITORIO DE
COMUNIDADES CAMPESINAS.

Codigo : DRA-DSFLTE-09
Fecha : Setiembre 2013
Version : 0.1

Pagina :1de4

1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direcciébn de Saneamiento Fisico Legal de Tierras
Agricultura (DR) Eriazas(DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de deslinde y
titulacion del territorio de comunidades campesinas.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 24657, Ley de comunidades campesinas deslinde y titulacién de territorios
comunales.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia literal de la Partida Registral donde conste la inscripcion de la Comunidad y
vigencia de poder del representante que solicita el inicio del procedimiento.
Documentos que acrediten posesion del territorio, en caso hubiere.

Titulo de Propiedad en caso hubiere.

Actas de colindancia, en caso hubiere.

Croquis de los predios colindantes y nombres de sus propietarios, en caso hubiere.
Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 min
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccidon Regional

- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccién Regional Direccion de Saneamiento Fisico Legal de
02 . 2 horas
(DR) Tierras.
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 25 dias

- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina

Direccién de de catastro.
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras 03 AREA DE CATASTRO:
Eriazas - Recepciona expediente
(DSFLTE) - Verifica los datos en la base catastral

- Emite informe sobre la identificacién fisica del
terreno en la base de datos

- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: ]
- Recibe y revisa 40 minutos
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria ., .
- Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en

Jt‘gi'\;:)a 04 caso de estar conforme.. _ 1 dia
- Traslada la Resolucion Directoral a la
Direccion Regional.
- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucion Directoral
Direccion Regional 05 - Coloca numeracioén y registra la Resolucion 30 Minutos
(DR) - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracién instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracion 27 dias
4 horas
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DRA - DSFLTE - 09 DESLINDE Y TITULACION DEL TERRITORIO DE COMUNIDADES CAMPESINAS.

Area de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracion Direccion Regional Asesoria Juridica
Documentaria y (OR) Jefatura Area Técnica Legal Area de Catastro (OAJ)

Archivo (AADA)

Recibe expediente, evalla vy A
Recibe y registra Recepciona, revisa notifica a las partes involucradas
Toma conocimiento documentacion y registra Programa inspeccién ocular ) )
Traslada la Evalla expediente Recibe, registra
documentacion a la Deriva al Area Técnica proyecto de
Direccién de Legal Ejecuta inspeccién ocular y Resolucion
Saneamiento Fisico procede a la verificacion de Directoral y
Legal de Tierras linderos expediente
Eriazas. Emite informe sobre Coloca \_/'°B° ala

Resolucion

la identificacién

Documentacion Inspeccién Ocular . Directoral, en
fisica del terreno en
caso de estar
L, la base de datos
Documentacion conforme.
) Traslada la
Procesa los datos técnicos levantados Resolucién
Documentacién en el campo o inspeccién ocular Informe Directoral a la
Traslada expediente para opinion de Direccion

Oficina de Catastro
Deriva expediente al

B B Area Técnica Legal
Documentacién

Notifica la Resolucién al Recepciona . )
Administrado y a las Resolucién Directoral Recibe y revisa s
instancias Firma Resolucién Autoriza c.o'locando V°B° a
administrativas Directoral la Resolucion Directoral.
involucradas Coloca numeracion y Trasladg Proyect(_) de Recepciona expediente y resuelve
registra la Resolucion Resolucion y expediente a Elabora informe técnico legal
J1 Traslada proyecto de Oficina de Asesoria Proyecta Resolucion Directoral
Resolucién Resolucién y Juridica. Traslada a Jefatura
Directoral expediente al Area
de Administracion
Documentaria y Informe Técnico Legal n
i A
Archivo. Resolucién Directoral
TERMINO
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PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE REVERSION DE PREDIOS
RUSTICOS OCUPADOS POR ASENTAMIENTOS

Codigo : DRA-DSFLTE-10
Fecha : Setiembre 2013
Version : 0.1

Pagina : 1de4 HUMANOS.
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)
3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de procedimiento
de reversion en predios rusticos ocupados por asentamientos humanos.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Decreto Legislativo. N°1089;que establece el régimen temporal extraordinario de formalizacion
y titulacién de predios rurales

- Titulo IV del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1089, aprobado por Decreto
Supremo N° 032-2008-VIVIENDA.

- JJJ Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las
funcion de saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacha.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud dirigida al Director Regional.

- Copia simple del DNI del solicitante.

- Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida por los Registros Publicos.

- Planos perimétrico y de ubicacién del predio en coordenadas UTM y en escala 1/5000 o
1/10000 para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de mayor
extension.

- Copia simple del Contrato de adjudicacion.

- Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

- Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
- Verifica el cumplimiento de los requisitos
01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
revision y en el sistema

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo - Remite documentos a Direccién Regional.
- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccion Regional 02 D_ireccién de Saneamiento Fisico Legal de 2 horas
Tierras.
JEFATURA: 30 min
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalla expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): .
; . . o 25 dias
- Recibe expediente, evalia y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesa los datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.
Direccion de AREA DE CATASTRO: .
Saneamiento Fisico . . 40 minutos
Legal de Tierras 03 - Rec_epmona expediente
. - Verifica los datos en la base catastral
Eriazas - Emite informe sobre la identificacion fisica del
(DSFLTE)

terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA:

- Recibe y revisa

- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral.

- Traslada Proyecto de Resolucidon y expediente
a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OCAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucién Directoral

. L . - Coloca numeracién y registra la Resolucién
Direccion Regional

(DR) 05 - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracion instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracién 27 dias
4 horas

180



REGION

TACNA

Promotor de/ Desarrollo

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Manual Externo de Procedimientos

DRA - DSFLTE - 10 PROCEDIMIENTO DE REVERSION DE PREDIOS RUSTICOS OCUPADOS POR ASENTAMIENTOS HUMANOS.
Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

INICIO

Recepciona del
administrado la solicitud,
adjuntando reauisitos

Documentacién

Notifica la Resolucién al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

Resolucion
Directoral

TERMINO

Direccién Regional

(DR)

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacion a la
Direccion de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacién

Recepciona
Resolucion Directoral
Firma Resolucion
Directoral

Coloca numeracién y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resolucion y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

Jefatura

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalla expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacién

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

- Recibe expediente, evalta y
notifica a las partes involucradas
- Programa inspeccion ocular

1

- Ejecuta inspecciéon ocular y
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Documentacion

Recepciona expediente y resuelve
Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucién Directoral
Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal n

Resolucién Directoral

Area de Catastro

Emite informe sobre
la identificacion
fisica del terreno en
la base de datos

T

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Oficina de
Asesoria
Juridica
(OAJ)

A

Recibe, registra
proyecto de
Resolucién
Directoral y
expediente
Coloca V°B° a la
Resolucién
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucion
Directoral a la
Direccién
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Codigo : DRA-DSFLTE-11
Fecha : Setiembre 2013

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE RECTIFICACION DE AREAS,
LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS

Versién : 0.1
Pagina :1de4

1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de procedimiento
de rectificacion de areas, linderos y medidas perimétricas.

4. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Decreto Legislativo N°1089; que establece el régimen temporal extraordinario de
formalizacion vy titulacién de predios rurales.

Capitulo 111 del Titulo IV del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1089, aprobado por
Decreto Supremo N° 032-2008-VIVIENDA.

Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacnha.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida por los Registros Pubicos.

Planos perimétrico y de ubicacién del predio en coordenadas UTM y en escala 1/5000 o
1/10000 para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de mayor
extension.

Copia del Contrato de adjudicacion.

Copia del plano perimétrico del titulo archivado de los Registro Publicos.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional.

- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccién Regional Direccion de Saneamiento Fisico Legal de
02 . 2 horas
(DR) Tierras.
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacion y registra.
- Evalua expediente.
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas. (*)
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

25 dias

AREA DE CATASTRO:
- Recepciona expediente
Direccion de - Verifica los datos en la base catastral
Saneamiento Fisico - Emite informe sobre la identificacién fisica del
Legal de Tierras 03 terreno en la base de datos
Eriazas - Realiza la impresion de carteles
(DSFLTE) - Deriva al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL(BRIGADA):

- Recepciona expediente y resuelve

- Elabora informe técnico legal

- Comunica a las instancias involucradas la
publicacion de carteles

- Recepciona reportes

- Prepara informe final

- Proyecta Resolucion Directoral

- Traslada a Jefatura

JEFATURA:

- Recibe y revisa

- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral.

- Traslada Proyecto de Resolucidn y expediente
a Oficina de Asesoria Juridica.

40 minutos
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OCAJ) -Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucion Directoral
- Firma Resolucién Directoral

. L . - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
Direccion Regional

(DR) 05 - Traslada Proyecto_ d_e Regolucién y expedi_ente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracién instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracion 27 dias
4 horas

(*)Segun Art. 82 y 83 del Decreto Supremo N° 032-2008-VIVIENDA que aprueba
el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1089.
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Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Documentacién

Notifica la Resolucién al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

J1

Resolucién
Directoral

TERMINO

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Direccion Regional

(OR)

1

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacion a la
Direcci6n de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacién

Recepciona
Resolucién Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracion y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resolucion y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

Manual Externo de Procedimientos

Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Jefatura

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalla expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacion

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucién y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalia vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccion ocular

Ejecuta inspecciéon ocular vy
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opiniéon de
Oficina de Catastro

Documentacién

|
Recepciona expediente y resuelve
Elabora informe técnico legal
Comunica a las instancias involucradas la
publicacién de carteles
Recepciona reportes
Prepara informe final
Proyecta Resolucion Directoral
Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal n

Resolucién Directoral

Area de Catastro

- Recepciona
expediente

- Verifica los datos
en la base catastral

Emite informe sobre la

identificacion fisica del

terreno en la base de
datos

Informe

- Realiza la impresioén
de carteles

- Deriva al Area
Técnica Legal

Oficina de

Asesoria Juridica

(OAJ)

A

Recibe, registra
proyecto de
Resolucién
Directoral y
expediente
Coloca V°B° a la
Resolucién
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucion
Directoral a la
Direccion
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Codigo : DRA-DSFLTE-12 PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION
Fecha : Setiembre 2013 DE TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS E INCORPORADAS
Version : 0.1 A LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA AL 31 DE DICIEMBRE
Pagina :1de4 DEL 2004.
1.0rgano: 2.Unidad Organica:

Direccion Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas

Agricultura (DR) (DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de procedimiento de
formalizacién vy titulacion de tierras eriazas habilitadas e incorporadas a la actividad
agropecuaria al 31 de diciembre del 2004.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Decreto LegislativoN°1089; que establece el régimen temporal extraordinario de
formalizacion vy titulacion de predios rurales

- Capitulo Il del Titulo Il del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1089, aprobado por
Decreto Supremo N° 032-2008-VIVIENDA.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida por los Registros Pubicos.

Planos perimétrico y de ubicacion del predio en coordenadas UTM y en escala 1/5000 o
1/10000 para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000

Copia del plano perimétrico del titulo archivado de los Registro Publicos.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos.
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional.

. L. . - Recibe, revisa emite con roveido a
Direccion Regional y b

(DR) 02 D_irecci()n de Saneamiento Fisico Legal de 2 horas
Tierras

JEFATURA: 30 minutos

- Recepciona, revisa documentacion y registra

- Evalla expediente

- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 25 dias

- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

Direccion de
Saneamiento Fisico AREA DE CATASTRO:
Legal de Tierras 03 - Recepciona expediente
Eriazas - Verifica los datos en la base catastral
(DSFLTE) - Emite informe sobre la identificacién fisica del

terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Proyecta Resoluciéon Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos

- Recibe y revisa

- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral.

- Traslada Proyecto de Resolucidon y expediente
a Oficina de Asesoria Juridica.

- Recibe, registra Proyecto de Resolucién
Directoral y expediente

- Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
caso de estar conforme.

- Traslada la Resolucion Directoral a la
Direccion Regional.

Oficina de Asesoria
Juridica 04
(CAY)

1 dia
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- Recepciona Resolucion Directoral
- Firma Resolucién Directoral

Direccién Regional - Coloca numeracién y registra la Resolucién

(DR) 05 - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracion instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
27 dias
Duracién 4 horas
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Area de
Administracién
Documentaria y
Archivo (AADA)

Documentacién

Notifica la Resolucién al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

Resolucién
Directoral

TERMINO

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

Direccién Regional

(DR)

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacion a la
Direccién de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacion

Recepciona
Resolucién Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracion y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resoluciéon y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

Manual Externo de Procedimientos

Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Jefatura

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalta expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacion

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalla vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccién ocular

Ejecuta inspeccién ocular y
procede a la verificacién de
linderos

Inspeccién Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Documentacién

Recepciona expediente y resuelve
Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucion Directoral
Traslada a Jefatura

|
Informe Técnico Legal 1

Resolucion Directoral

Area de Catastro

Emite informe sobre
la identificacion fisica

del terreno en la
base de datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

12 PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION DE TIERRAS ERIAZAS HABILITADAS E INCORPORADAS A LA
ACT VIDAD AGROPECUARIA AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2004.

Oficina de
Asesoria Juridica
(CAJ)

Recibe, registra
proyecto de
Resolucién
Directoral y
expediente
Coloca V°B® a la
Resolucién
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucién
Directoral a la
Direccion
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Cdédigo : DRA-DSFLTE-13

Fec
Ver

Péagina : 1de4

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION Y TITULACION
DE PREDIOS RUSTICOS DE PROPIEDAD DEL ESTADO,
LUEGO DE LAS TRES (03) VISITAS DE OFICIO.

ha : Setiembre 2013
sion : 0.1

1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de procedimiento
de formalizacién vy titulacion de predios rusticos de propiedad del estado, luego de las tres
(03) visitas de oficio.

4. Ambito de Aplicacion:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Decreto Legislativo N°1089; que establece el régimen temporal extraordinario de
formalizacion y titulacion de predios rurales.

Penultimo parrafo del Articulo 18.1 del Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
032-2008-VIVIENDA.

Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida por los Registros Pubicos.

Planos perimétrico y de ubicacién del predio en coordenadas UTM y en escala 1/5000 o
1/10000 para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de mayor
extension.

Declaraciones Jurada de todos los colindantes o 6 vecinos de la misma localidad a la
que pertenece el predio rural del poseedor, Declaracién Jurada de los Comités, fondos
u organizaciones representativas de los productores agrarios de la zona o Declaracidon
Jurada de la Junta de Usuarios o Comisiones de Regantes del respectivo Distrito de
Riego.

Cualquiera de los documentos detallados en los numerales del 1 al 15 del segundo
parrafo del Art. 41° del Reglamento (D.S.032-2008-VIVIENDA).

Certificado de busqueda catastral emitido por Registros Publicos.

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccion ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revisién y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional.

- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccion Regional Direcciébn de Saneamiento Fisico Legal de
02 . 2 horas
(DR) Tierras
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 35 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

AREA DE CATASTRO:
- Recepciona expediente
Direccion de - Verifica los datos en la base catastral
Saneamiento Fisico - Elabora planos y certificados de informacidn
Legal de Tierras 03 catastral (15 dias)
Eriazas - Emite informe sobre la identificacion fisica del
(DSFLTE) terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recepciona expediente y resuelve

- Califica expediente y elabora informe técnico
legal (20 dias)

- Proyecta Resolucion Directoral

- Elabora instrumento de formalizacion (15
dias)

- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion

Directoral.
- Traslada Proyecto de Resolucidon y expediente

a Oficina de Asesoria Juridica.
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OAJ) - Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucién Directoral
- Firma Resolucion Directoral

. L . - Coloca numeracién y registra la Resolucién
Direccion Regional

(DR) 05 - Traslada Proyecto de Resolucion y expediente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracion instancias administrativas involucradas .
. 06 1 dia
Documentaria y
Archivo(AADA)
Duracién 37 dias
4 horas
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Area de
Administracién
Documentaria y
Archivo (AADA)

Revisa,
Registra y remite
documentos a
Direccion Regional

Documentacién

Notifica la Resolucion al
Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

Resolucién
Directoral

TERMINO

Direccién Regional

(DR)

Recibe y registra
Toma conocimiento
Traslada la
documentacion a la
Direccién de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacién

B

Recepciona
Resolucién Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracion y

registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resoluciéon y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

DE LAS TRES (03) VISITAS DE OFICIO.

Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Jefatura

Recepciona, revisa
documentacion y registra
Evalla expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacion

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucion Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucién y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

1

Recibe expediente, evalia vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccién ocular

Ejecuta inspeccién ocular vy
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinion de
Oficina de Catastro

Documentacién

Recepciona expediente y resuelve

Califica expediente y elabora informe
técnico legal

Proyecta Resolucién Directoral

Elabora instrumento de formalizacion
Traslada Resolucion a Jefatura

Informe Técnico Legal

Resolucion Directoral

Area de Catastro

1

Recepciona
expediente
Verifica los datos
en la base catastral
Elabora planos vy
certificados de
informacion
catastral

Emite informe sobre la
identificacion fisica del
terreno en la base de

datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Oficina de

Asesoria Juridica

(OAJ)

Recibe, registra
proyecto de
Resolucién
Directoral y
expediente
Coloca V°B° a la
Resolucion
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucién
Directoral a la
Direccion
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PROCEDIMIENTO
Cdédigo : DRA-DSFLTE-14 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DECLARACION
Fecha : Setiembre 2013 DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE
Version : 0.1 DOMINIO EN PREDIOS RUSTICOS,LUEGO DE LAS TRES
Pagina : 1de4 (03) VISITAS DE OFICIO
1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)

3.0bjetivo:
Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio deprocedimiento
administrativo de declaracidon de propiedad por prescripcidon adquisitiva de dominio en predios
rasticos,luego de las tres (03) visitas de oficio.

4. Ambito de Aplicacién:

Direccion Regional de Agricultura.

5. Base Legal:

Decreto Legislativo N°1089; que establece el régimen temporal extraordinario de
formalizacion vy titulacién de predios rurales.

Penultimo parrafo del Articulo 47.1 del Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
032-2008-VIVIENDA.

Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccién Regional de Agricultura Tacnha.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

Copia simple del DNI del solicitante.

Copia simple de la ficha Registral del predio Emitida por los Registros Pubicos.

Planos perimétrico y de ubicacion del predio en coordenadas UTM y en escala 1/5000 o
1/10000 para terrenos hasta 10 Has. y escala 1/25000 para predios de mayor
extension.

Declaraciones Jurada de todos los colindantes o 6 vecinos de la misma localidad a la
gue pertenece el predio rural del poseedor, Declaracion Jurada de los Comités, fondos
u organizaciones representativas de los productores agrarios de la zona o Declaracion
Jurada de la Junta de Usuarios o Comisiones de Regantes del respectivo Distrito de
Riego.

Cualquiera de los documentos detallados en los numerales del 1 al 15 del segundo
parrafo del Art. 41° del Reglamento (D.S.032-2008-VIVIENDA).

Carta de compromiso de pago en caso que requiera inspeccién ocular, conforme a la
tarifa aprobada.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacién en la hoja de
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional.

- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccién Regional Direccion de Saneamiento Fisico Legal de
02 :
(DR) Tierras

JEFATURA:
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalla expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

AREA DE CATASTRO:

- Recepciona expediente

- Verifica los datos en la base catastral

- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos

- Deriva expediente al Area Técnica Legal

Direccién de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras 03
Eriazas
(DSFLTE)

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recepciona expediente y resuelve

- Califica el expediente y elabora informe
técnico legal

- Solicita a la SUNARP la anotacion preventiva

- Proyecta Resolucion Directoral

- Emite instrumento de formalizacion

- Traslada a Jefatura

JEFATURA:

- Recibe y revisa

- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral y al instrumento de formalizacion

- Traslada Proyecto de Resolucion e
instrumento de formalizacién a la Oficina de
Asesoria Juridica.

Tiempo

20 minutos

2 horas

30 minutos

20 dias

40 minutos

195



Oficina de Asesoria
Juridica
(CAJ)

Direcciéon Regional
(DR)

Area de
Administracién
Documentaria y
Archivo(AADA)

DIRECCION
REGIONAL

AGRICULTURA

- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral
- Coloca V°B° a la Resolucion Directoral e
instrumento de formalizaciébn, en caso de
04 estar conforme.
- Traslada la Resolucibn Directoral vy el
instrumento de formalizacién a la Direccién
Regional.

- Recepciona Resolucion Directoral e
instrumento de formalizacion

- Firma Resolucién Directorale instrumento de
formalizacién

05 - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
-Traslada al Area de Administracion
Documentaria y Archivo.
- Notifica la Resolucién y el instrumento de
06 formalizacion al Administrado y a |las

instancias administrativas involucradas

Duracion

Manual Externo de Procedimientos

1 dia

30 minutos

1 dia

22 dias
4 horas
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DRA - DSFLTE - 14 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE
DOMINIO EN PREDIOS RUSTICOS, LUEGO DE LAS TRES (03) VISITAS DE OFICIO

Manual Externo de Procedimientos

Area de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracion Direccion Regional Asesoria Juridica
Documentaria y (DR) Jefatura Area Técnica Legal Area de Catastro (OAJ)
Archivo (AADA)

Recibe expediente, evalia vy I A
Recibe y registra Recepciona, revisa notifica a Igs parte;I invelucradas Recepciona
Toma conocimiento documentacién y registra Programa inspeccion ocular expediente

Documentacién

Notifica la Resolucién y el
instrumento de
formalizacién al

Administrado y a las
instancias involucradas

Resolucion
Directoral

TERMINO

Traslada la
documentacion a la
Direccion de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacién

Recepciona

Resolucion Directoral
e instrumento de

formalizacion

Firma Resolucion
Directoral e
instrumento de

formalizacién

Coloca numeracioén y

registra la Resolucion
Traslada al Area de
Administraciéon
Documentaria

Evalta expediente
Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacion

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a la
Resolucién  Directoral y al
instrumento de formalizacion
Traslada Proyecto de
Resoluciéon e instrumento de
formalizacién a la Oficina de
Asesoria Juridica.

Ejecuta inspeccién ocular vy
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccién Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinion de
Oficina de Catastro

Documentacion

L

Recepciona expediente y resuelve
Califica el expediente y elabora informe
técnico legal

Solicita a la SUNARP la anotacion
preventiva

Proyecta Resolucién Directoral

Emite instrumento de formalizacion
Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal n

Resolucién Directoral

Verifica los datos
en la base catastral
Elabora planos vy
certificados de
informacién
catastral

Emite informe sobre
la identificacion
fisica del terreno en
la base de datos

T

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Recibe, registra
Proyecto de
Resolucion
Directoral
Coloca V°B° a la
Resolucion
Directoral e
instrumento de
formalizacién, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucion
Directoral y el
instrumento de
formalizaciéon a
la Direccion
Regional.
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DSFLTE-15 CAMBIO DE TITULAR EN EL PADRON
Fech_a : Setiembre 2013 CATASTRAL
Version : 0.1
Pagina : 1de 4
1.0rgano: 2.Unidad Orgénica:
Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas
Agricultura (DR) (DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de cambio de titular
en el padrén catastral

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 26505, Ley de la inversién privada en el desarrollo de las actividades
economicas en las tierras del territorio nacional y de las comunidades campesinas y
nativas.

- Decreto Supremo N°064-2000-AG; Reglamento de organizaciones y funciones del
proyecto especial titulacion de tierras y catastro rural.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direcciébn Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud segun Formulario.

Copia del documento de identidad del solicitante.

Documentos que acrediten la condicion de propietario o posesionario.

Un (01) plano elaborado sobre la base catastral digital de la DRA en coordenadas UTM,
del predio suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado y de ser el caso, del terreno a
desmembrar, parcelar o acumular a la escala correspondiente segun el terreno del
predio.

Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del
Ingeniero que suscribe los planos.

Certificado de busqueda catastral.

De encontrarse inscrito el predio:

Copia literal actualizada de la partida registral donde se encuentra inscrito el predio.
Plano perimétrico y memoria descriptiva del titulo archivado del &rea de
desmembracion, acumulaciones o parcelaciones.

Recibo de pago por derecho de tramite.
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8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
Area de adjuntando requisitos
Administracion - Verifica el cumplimiento de los requisitos
Documentaria y 01 - Registra la documentacion en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Remite documentos a Direccién Regional.

- Recibe, revisa y emite con proveido a
Direccion Regional Direccion de Saneamiento Fisico Legal de
02 . 2 horas
(DR) Tierras.
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evalta expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recibe expediente, evalia y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

20 dias

Direccion de
Saneamiento Fisico AREA DE CATASTRO:
Legal de Tierras 03 - Recepciona expediente
Eriazas - Verifica los datos en la base catastral
(DSFLTE) - Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Emite Certificado Catastral, segun modelo del
anexo N° 02
- Traslada a Jefatura
JEEATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Firma Certificado Catastral
- Entrega Certificado CatastralalAdministrado.

Duracion 20 dias

3 horas
30 minutos
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Area de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)
Administracion Direccién Regional
Documentaria y (DR) Jefatura Area Técnica Legal Area de Catastro

Archivo (AADA)

1

Recibe y registra Recepciona, revisa Recibe expediente, evallia vy - Recepciona

Toma conocimiento documentacion y registra notifica a las partes involucradas expediente
Traslada la Evalla expediente Programa inspeccion ocular - Verifica los datos
documentacion a la Deriva al Area Técnica en la base catastral
Direccioén de Legal

Ejecuta inspecciéon ocular y

Saneamiento Fisico procede a la verificacion de

Legal de Tierras

A linderos o
Eriazas. Emite informe sobre la
Documentacion identificacién fisica del
Inspeccion Ocular terreno en la base de

datos
Documentacién
Procesa los datos técnicos levantados
L en el campo o inspeccion ocular Informe
Documentacién . o
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Deriva expediente al
Documentacién Area Técnica Legal

Recibe y revisa

Firma Certificado Catastral

Entrega Certificado

Catastral al Administrado. - Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
-Emite Certificado Catastral, segln

modelo del anexo N° 02

-Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal

Certificado Catastral
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PROCEDIMIENTO
Cédigo : DRA-DSFLTE-16 ASIGNACION DE CODIGO O UNIDAD CATASTRAL Y/O
Fecha : Setiembre 2013 APROBACION DE PLANO DE PREDIOS RURALES EN
Version : 0.1 AREAS CATASTRADAS PARA SU INSCRIPCION O
Pagina : 1de4 MODIFICACION (DESMEMBRACION, ACUMULACIONES
O PARCELACIONES).

1.0rgano: 2.Unidad Organica:

Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas

Agricultura (DRA) (DSFLTE)
3.0bjetivo:

Describir el procedimiento para brindar al Administrado, el servicio deasignacion de codigo o
unidad catastral y/o aprobacion deplano de predios rurales en areas catastradas para su inscripcion o
modificacion (desmembracion, acumulacioneso parcelaciones).

4. Ambito de Aplicacion:

Predios rurales en areas catastradas, donde se ha concluido el saneamiento fisico-legal.

5. Base Legal:

Decreto Supremo N°064-2000-AG;Reglamento de organizaciones y funciones del
proyecto especial titulacion de tierras y catastro rural.

Decreto Legislativo N° 667, Art. 22; Ley del Registro de Predios Rurales.

Ley N° 26838; que modifica los art. 31 y 32 del Decreto Legislativo N° 667 y
modificaciones.

Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud segin Formulario (Anexo N°01)

Copia del documento de identidad del solicitante.

Documentos que acrediten la condicion de propietario o posesionario.

Tres (03) planos perimétricos y memorias descriptivas del predio y del terreno a
desmembrar, parcelar o acumular suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado en
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.

Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del
Ingeniero que suscribe los planos.

Certificado de busqueda catastral.

De encontrarse inscrito el predio:

Copia literal actualizada de la partida registral donde se encuentra inscrito el predio.
Plano perimétrico y memoria descriptiva del titulo archivado del &rea de
desmembracion, acumulaciones o parcelaciones.

Recibo de pago por derecho de tramite
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8. Descripcion de Actividades

Responsable

Area de
Administracién
Documentaria y
Archivo (AADA)

Direccion Regional
(DR)

Direcciéon de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas
(DSFLTE)

Etapa

01

02

03

Actividad
- Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
Verifica el cumplimiento de los requisitos
Registra la documentacion en la hoja de
revisién y en el sistema
- Remite documentos a Direccién Regional.
- Recibe y registra
- Toma conocimiento
- Traslada la documentacién ala Direccion de
Saneamiento Fisico Legal de Tierras.
JEFATURA:
- Recepciona, revisa documentacion y registra
- Evallia expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recibe expediente, evalia y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos

- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.

AREA DE CATASTRO:

- Recepciona expediente

- Verifica los datos en la base catastral

- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos y asigna cdédigo
de unidad catastral.

- Deriva expediente al Area Técnica Legal

- Elabora certificado catastral

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Revisa certificado
- Proyecta Resolucion Directoral
- Traslada a Jefatura

JEFATURA:

- Recibe y revisa el certificado y resolucion
directoral

- Firma el certificado catastral

- Autoriza colocando V°B° a la Resolucion
Directoral.

- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente
a Oficina de Asesoria Juridica.

Manual Externo de Procedimientos

Tiempo

20 minutos

2 horas

30 minutos

20 dias

40 minutos
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- Recibe, registra Proyecto de Resolucion
Directoral y expediente

Oficina de Asesoria - Coloca V°B° a la Resolucion Directoral, en
Juridica 04 caso de estar conforme. 1 dia
(OCAJ) -Traslada la Resolucion Directoral a la

Direccion Regional.

- Recepciona Resolucion Directoral
- Firma Resolucion Directoral

. ., . - Coloca numeracioén y registra la Resolucion
Direcciéon Regional

(DR) 05 - Traslada Proyecto_ d_e Regolucién y expedi_ente 30 minutos
al Area de Administracion Documentaria y
Archivo.
Area de - Notifica la Resolucién al Administrado y a las
Administracion instancias administrativas involucradas
Documentaria y 06 1 dia
Archivo
(AADA)
Duracion 22 dias
4 horas
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DRA - DSFLTE - 16 ASIGNACION DE CODIGO O UNIDAD CATASTRAL Y/O APROBACION DE PLANO DE PREDIOS RURALES EN AREAS
CATASTRADAS PARA SU INSCRIPCION O MODIFICACION (DESMEMBRACION, ACUMULACIONES O PARCELACIONES).

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Notifica la Resolucién al

Administrado y a las
instancias
administrativas
involucradas

TERMINO

Direccion Regional

(DR)

Recepciona
Resoluciéon Directoral
Firma Resolucién
Directoral

Coloca numeracién y
registra la Resolucién
Traslada proyecto de
Resolucién y
expediente al Area
de Administracion
Documentaria y
Archivo.

Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

Jefatura

Recibe y revisa

Autoriza colocando V°B° a
la Resolucién Directoral.
Traslada Proyecto de
Resolucion y expediente a
Oficina de Asesoria
Juridica.

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalta vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccién ocular

Ejecuta inspecciéon ocular y
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Documentacion

Recepciona expediente y resuelve
Elabora informe técnico legal
Proyecta Resolucién Directoral
Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal

Resolucion Directoral

S —

Area de Catastro

1r

- Recepciona

expediente
- Verifica los datos
en la base

catastral

Emite informe sobre
la identificacion fisica
del terreno en la base

de datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal

Oficina de

Asesoria Juridica

(OAJ)

A

Recibe, registra
proyecto de
Resolucion
Directoral y
expediente
Coloca V°B° a la
Resolucién
Directoral, en
caso de estar
conforme.
Traslada la
Resolucion
Directoral a la
Direccion
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PROCEDIMIENTO
Codigo : DRA-DSFLTE-17 ASIGNACION DE CODIGO O UNIDAD CATASTRAL Y
Fecha : Setiembre 2013 VISACION DE PLANOS DE TERRENOS TRANSFERIDOS
Version : 0.1 POR LAS COMUNIDADES CAMPESINAS A FAVOR DE
Pagina : 1de4 TERCEROS, PARA SU INSCRIPCION EN REGISTROS
PUBLICOS.

1.0rgano: 2.Unidad Orgénica:

Direccion Regional de Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas

Agricultura (DRA) (DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de asignacion de
cédigo o unidad catastral y visacion de planos de terrenos transferidos por las
comunidades campesinas a favor de terceros, para su inscripcién en Registros Publicos.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Ley N° 26505, Art. 11, Ley de la inversion privada en el desarrollo de las actividades
economicas en las tierras del territorio nacional y de las comunidades campesinas.

- Ley N° 24656, Ley general de comunidades campesinas.

- Ley N° 26845 Art. 9, Ley de titulacion de las tierras de las comunidades campesinas de
la costa.

- Decreto Supremo N° 038-99-AG;Precisan contenido de formato de contratos de
transferencia de derechos, a que se refiere el Art. 9 de la Ley de Titulacion de las
Tierras de las Comunidades Campesinas de la Costa.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcion de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

- Solicitud segun Formulario.

- Copia de la credencial y el documento de identidad del solicitante.

- Copia del Acta de Asamblea General de aprobacion de transferencia (2/3 de
comuneros) y otorgamiento de facultades al Presidente de la Directiva Comunal para
suscribir la escritura publica de transferencia.

- Copia literal de la partida registral del territorio de la Comunidad Campesina y del plano
de conjunto del titulo archivado.

- Copia simple de la escritura publica de transferencia.
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- Tres (03) planos perimétricos y memorias descriptivas suscrito por Ingeniero Colegiado
habilitado, del predio materia de transferencia, en coordenadas UTM con su respectivo
cuadro de datos técnicos a escala.

- Tres (03) planos del

area

remanente y memorias descriptivas autorizados por

Ingeniero Colegiado habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos

técnicos a escala.

- Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del
Ingeniero que suscribe los planos.
- Recibo de pago por derecho de tramite.

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Direccién Regional

(DR) 02

Direccion de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras 03
Eriazas
(DSFLTE)

Actividad

Recepciona del Administrado la solicitud,

adjuntando requisitos

Verifica el cumplimiento de los requisitos

Registra la documentacién en la hoja de

revision y en el sistema

- Remite documentos a Direccién Regional.

- Recibe y registra

- Toma conocimiento

- Traslada la documentacién ala Direccién de
Saneamiento Fisico Legal de Tierras.
JEFATURA:

- Recepciona, revisa documentacion y registra

- Evalla expediente

- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recibe expediente, evalia y notifica a las
partes involucradas

- Programa inspeccién ocular, de ser el caso

- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos, cuando corresponde

- Procesa los datos técnicos levantados en el
campo 0 inspeccion ocular

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro.
AREA DE CATASTRO:

- Recepciona expediente

- Verifica los datos en la base catastral

- Asigna cédigo catastral al predio determinado

- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos

- Deriva expediente al Area Técnica Legal
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recepciona expediente y resuelve

- Elabora informe técnico legal

- Proyecta Resoluciéon Directoral

- Traslada a Jefatura
JEFATURA:

- Recibe y revisa

- Autoriza colocando V°B° a la Resolucién
Directoral.

- Traslada Proyecto de Resolucién y expediente

a la Oficina de Asesoria Juridica.

Tiempo

20 min

2 horas

30 minutos

25 dias

40 minutos
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DRA - DSFLTE -17ASIGNACION DE CODIGO O UNIDAD CATASTRAL Y VISACION DE PLANOS DE TERRENOS TRANSFERIDOS POR LAS
COMUNIDADES CAMPESINAS A FAVOR DE TERCEROS, PARA SU INSCRIPCION EN REGISTROS PUBLICOS.

Area de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE) Oficina de
Administracién Direccién Regional Asesoria
Documentaria y (DR) Juridica
Archivo (AADA) (OAY)
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PROCEDIMIENTO

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA DE
PREDIOS RURALES PARA PROCESOS JUDICIALES.

Codigo : DRA-DSFLTE-18
Fecha : Setiembre 2013
Version : 0.1

Pagina : 1de 3

1.0rgano: 2.Unidad Organica:
Direccion Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de
Agricultura (DRA) Tierras(DSFLTE)

3.0bjetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio devisacién de planos
y memoria descriptiva de predios rurales para procesos judiciales.

4. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura.
5. Base Legal:

- Art. 504° y 505° del Cddigo Procesal Civil

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcién de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional Agraria
en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion.

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacna.

6. Inicio de Tramite:

Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo.

7. Requisitos

Solicitud segun Formulario.

Copia de la credencial y el documento de identidad del solicitante.

Dos (02) planos de ubicacion segun la base cartografica de la DRA.

Dos (02) planos perimétricos y memorias descriptivas suscritos por Ingeniero Colegiado
habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.
Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del
Ingeniero que suscribe los planos.

Recibo de pago por derecho de tramite.

208



4/ DIRECCION
REGIONAL

REGION

TAC NA AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos

Promotor de/ Desarrollo

8. Descripcion de Actividades

Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,

Area de adjuntando requisitos _
Administracién 01 - Verifica el cumplimiento de los requisitos 20 minutos
Documentaria y - Registra la documentacion en la hoja de
Archivo (AADA) revisién y en el sistema

- Remite documentos a Direccién Regional.

02 - Recibe y registra 2 horas
Direccion Regional - Toma conocimiento
(DR) - Traslada la documentacién ala Direccion de

Saneamiento Fisico Legal de Tierras.

JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacién y registra
- Evalla expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 20 dias
- Recibe expediente, evalla y notifica a las
partes involucradas
- Programa inspeccién ocular
- Ejecuta inspeccion ocular y procede a la
verificacion de linderos
- Procesalos datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular
- Traslada expediente para opinion de oficina

Direccion de de catastro.
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras 03 AREA DE CATASTRO:
Eriazas - Recepciona expediente
(DSFLTE) - Verifica los datos en la base catastral

- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de ’datos
- Deriva expediente al Area Técnica Legal

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):

- Recepciona expediente y resuelve

- Elabora informe técnico legal

- Emite Certificado Catastral, segun modelo del
Anexo N° 02

- Traslada a Jefatura

JEFATURA: 40 minutos
- Recibe y revisa
- Firma Certificado Catastral
- Entrega Certificado CatastralalAdministrado

20 dias

Duracion 3 horas
30 minutos
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DRA - DSFLTE -18VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA DE PREDIOS RURALES PARA PROCESOS

Area de
Administracion
Documentaria y
Archivo (AADA)

Revisa,
Registra y remite
documentos a
Direcciéon Regional

Documentacién

Direccién Regional

(DR)

Recibe y registra

Toma conocimiento
Traslada la
documentacion a la

Direccién de
Saneamiento Fisico
Legal de Tierras
Eriazas.

Documentacion

Direccion de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas(DSFLTE)

JUDICIALES
Jefatura
Recepciona, revisa

documentacion y registra
Evalla expediente

Deriva al Area Técnica
Legal

Documentacion

Recibe y revisa

Firma Certificado Catastral
Entrega Certificado
Catastral al Administrado.

Certificado
Catastral

TERMINO

Area Técnica Legal

Recibe expediente, evalta vy
notifica a las partes involucradas
Programa inspeccién ocular

Ejecuta inspeccién ocular y
procede a la verificacion de
linderos

Inspeccion Ocular

Procesa los datos técnicos levantados
en el campo o inspeccién ocular
Traslada expediente para opinién de
Oficina de Catastro

Documentacion

- Recepciona expediente y resuelve

- Elabora informe técnico legal

-Emite Certificado Catastral, segun
modelo del anexo N° 02

-Traslada a Jefatura

Informe Técnico Legal n

Certificado Catastral

Area de Catastro

Recepciona
expediente

Verifica los datos
en la base catastral

Emite informe sobre
la identificacién
fisica del terreno en
la base de datos

Informe

Deriva expediente al
Area Técnica Legal
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PROCEDIMIENTO

Codigo : DRA-DSFLTE-19

Fecha : Setiembre 2013 INSPECCION OCULAR
Version : 0.1

Pagina :1de4

1.

Organo: 2. Unidad Organica:

Direccion Regional de Direccién de Saneamiento Fisico Legal de Tierras Eriazas

Agricultura (DRA) (DSFLTE).

Objetivo:

Determinar un procedimiento para brindar al Administrado, el servicio de otorgamiento de

inspeccioén ocular

. Ambito de Aplicacion:
Direccion Regional de Agricultura
. Base Legal:

- Titulo | del Reglamento de la Segunda Disposicion Complementaria de la Ley N° 26505,
aprobado por Decreto Supremo N° 026-2003-AG, Ley de la inversion privada en el
desarrollo de las actividades econdmicas en las tierras del territorio nacional y de las
comunidades campesinas y nativas.

- Decreto Supremo N° 056-2010-PCM; Dispone la transferencia integral de las funcién de
saneamiento fisico legal de la propiedad agraria a los Gobiernos Regionales.

- Decreto Supremo N° 001-2013-AG; Alcance de la Rectoria de la Politica Nacional
Agraria en materia de saneamiento fisico legal y formalizacion

- Decreto Legislativo N° 1089

- Decreto Supremo N° 032-2008-vivienda

- Ordenanza Regional N° 017-2013-CR/GOB.REG.TACNA; que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Direccion Regional de Agricultura Tacnha.

- Resolucion Ministerial N° 0811-2009-AG; Aprueban relacibn de procedimiento
administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de Agricultura derivados de la
funcion especifica del literal "n" del articulo 51° de la Ley Organica de Gobierno
Regionales.

. Inicio de Tramite:
Administrado presenta Solicitud adjuntando requisitos en el Area de Administracion
Documentaria y Archivo

. Requisitos

Solicitud dirigida al Director Regional.

para persona natural: Copia simple de su DNI.

Para persona juridica: Copia literal de partida donde figure inscripcion registral y poder
del representante, copia simple de DNI del representante.

Plano de Ubicacion de acuerdo a la Base Cartografica de COFOPRI.

Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por Ingeniero Colegiado habilitado, en
coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala.

Copia simple o autenticada de la Boleta de Habilidad profesional emitida por el Colegio
de Ingenieros del Pert a favor del Ingeniero que suscribe el plano.

Certificado de Busqueda Catastral del predio solicitado, otorgado por la Oficina
Registral respectiva.
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- Constancia Negativa de Expansion Urbana expedida por Ila Municipalidad
correspondiente.
- Recibo de pago por derecho de tramite.

Plantaciones hasta 10 has
Hasta 60 km

De 61 - 160 km

De 161 - 390 km

Plantaciones de 11 a 100 has
Hasta 60 km

De 61 - 160 km

De 161 - 390 km

Plantaciones de 101 a mas has
Hasta 60 km

De 61 - 160 km

De 161 - 390 km

8. Descripcion de Actividades.
Responsable Etapa Actividad Tiempo
- Recepciona del Administrado la solicitud,
adjuntando requisitos
- Verifica el cumplimiento de los requisitos

Area de
Administraciéon

Documentaria y 01 - Registra la documentacién en la hoja de 20 minutos
Archivo revision y en el sistema
(AADA) - Traslada documentos a la Direcciéon Regional
- Recibe y registra 2 horas
. L . - Toma conocimiento
DwecmoBRReglonal 02 - Traslada la documentacién a la Direccion de
(DR) Saneamiento Fisico Legal de Tierras
JEFATURA: 30 minutos
- Recepciona, revisa documentacién y registra
- Evalla expediente
- Deriva al Area Técnica Legal.
AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA): 15 dias
- H éarea legal recepciona el expediente, evalla
los requisitos
- Si cumple pasa a la parte técnica
Dieccion e e e ot *1
Saneamiento Fisico as partes |
Legal de Tierras 03 - P_rograma_mspecq,on ocular
Eriazas - Ejecuta inspeccion ocular junto con el
(DSFLTE) topégrafo y consultor legal.

TOPOGRAFO

- Procede a la verificacion de linderos

- Procesa los datos técnicos levantados en el
campo o inspeccién ocular

- Coordina y Transfiere los datos tomados en
campo con el consultor técnico

- Traslada expediente para opinion de oficina
de catastro. 212
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AREA DE CATASTRO:
- Recepciona expediente
- Verifica los datos en la base catastral
- Emite informe sobre la identificacion fisica del
terreno en la base de datos

- Deriva expediente al Area Técnica Legal

Promotor det Desarrollo

AREA TECNICA LEGAL (BRIGADA):
- Recepciona expediente y resuelve
- Elabora informe técnico legal
- Traslada a Jefatura

JEFATURA:

- Recibe y revisa

- Si estd conforme Autoriza la emisién de los
carteles de publicacién colocando V° B°

- Elabora y remite oficios a Instituciones mas
representativas para su publicacion (por
espacio de 15 dias habiles)

- Las instituciones remiten respuestas a los
oficios considerando posibles oposiciones a
las publicaciones.

- La Institucién espera 20 dias calendario de
posibles apelaciones.

- Firma certificado de inspeccién ocular

Area de - Notifica el Certificado de inspeccién ocular a
Administracion las instancias administrativas involucradas .
. 04 1 dia
Documentaria y
Archivo(AADA)
16 dias
Duracion 2 hora
30 minutos

213



4 DIRECCION
e REGIONAL
TACNA AGRICULTURA Manual Externo de Procedimientos

Promotor de/ Desarrollo

215



